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1. Einfdhrung

1.1 Was ist AuditSolutions?

AuditSolutions ist mit dem Ziel entwickelt worden, den Gesamtbereich der Prufung, von der
Auftragsannahme bis zur Berichterstellung, in einem System zu vereinen. Erstellung und
Prifung von Jahresabschliissen, Durchfiihrung von Korrekturbuchungen, Konsolidierung,
automatische Berichterstellung sowie eine einheitliche und effiziente Dokumentation aus einer
Hand.

Innerhalb AuditSolutions umfasst AuditTemplate Pro — basierend auf AuditAgent — die Module
AuditTemplate und AuditReport. AuditAgent ist das Fundament von AuditSolutions. Es setzt
sich aus den Programmkomponenten CaseWare und CaseView zusammen. AuditTemplate
ermoglicht Gber ein Risktracking-System mit flexiblem Aussagenkonzept die Ausrichtung der
Prufungstatigkeit an den konkreten Risiken des zu prifenden Unternehmens. AuditReport
bietet einen automatisierten Prufungs- und Erstellungsbericht. Alle Module sind voll
integrierbare Bestandteile von AuditSolutions, so dass Sie die einzelnen Komponenten bei Ihrer
Arbeit mit dem System nicht als Einzelmodule wahrnehmen, sondern als eine einheitliche
Lésung, die Ihnen alle notwendigen Dokumente und Funktionen in Ihrer Mandantendatei zur
Verfligung stellt.

AuditSolutions untersttitzt Sie und Ihre Mitarbeiter in der systematischen Abarbeitung der
Aufgaben. Mit Hilfe klar vorgegebener Strukturen pragen sich Arbeitsablaufe und einzelne
Arbeitsschritte schnell ein. Selbst weniger erfahrene Mitarbeiter werden friihzeitig in die Lage
versetzt, selbststandig anspruchsvolle Aufgaben zu tbernehmen.

1.2 Was ist CaseWare?

In CaseWare werden insbesondere alle Konteninformationen vorgehalten (in der Hauptab-
schlusstiibersicht) und Giber CaseWare werden auch alle Anderungen an Konten — also z. B.
Wertéanderungen durch Buchungen — vorgenommen sowie die Zuordnung von Konten zu
Bilanz-/GuV bzw. VFE-Lagen Positionen definiert. Darliber hinaus beinhaltet CaseWare den
Dokumentenmanager, in dem samtliche Arbeitspapiere lhres Mandanten verwaltet werden.
CaseWare umfasst die Datenbanken von AuditSolutions, in denen diese Informationen
gespeichert sind.

1.3 Was ist CaseView?

CaseView ist ein einzigartiges Programm, mit dem Arbeitspapiere und Prifungsberichte
vollkommen frei gestaltbar sind. In CaseView Dokumenten kénnen aktuelle Verknipfungen zu
allen Konteninformationen in CaseWare hergestellt werden. Erfolgt in CaseWare eine
Umbuchung, wird der betreffende Betrag und ggf. Text in allen darauf Bezug nehmenden
CaseView Dokumenten in Echtzeit aktualisiert, sei es ein Wesentlichkeitsgrundsatzformular,
eine Prufungs-Checkliste, der Prifungsbericht oder der Jahresabschluss.

CaseView wird automatisch installiert, wenn Sie zum ersten Mal CaseWare installieren.
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1.4 Was soll der Leitfaden leisten?

Dieser Leitfaden soll lhnen dabei helfen, auch ohne detaillierte Kenntnisse, einen Mandanten in
AuditSolutions zu bearbeiten. Hierbei werden Schritt flr Schritt mit Fokus auf die
Berichterstellung die wichtigsten Bearbeitungsstufen, u.a. anhand von Abbildungen, erlautert.
Diese Anleitung kann keine Schulung ersetzen, sondern nur erganzen.

Ausfuhrliche Informationen zu den Standardfunktionalitaten des Programms finden Sie natdirlich
auch in der Online-Hilfe. Fir die Vorgehensweise die AuditReport Programmteile betreffend
wird empfohlen, sich an den im vorliegenden Leitfaden beschriebenen Schritten zu orientieren,
da diese teilweise von der reinen Standardfunktionalitat von CaseWare oder CaseView
abweichen kann. Fir AuditTemplate richten Sie sich bitte nach dem Schulungsleitfaden sowie
die aktuelle Dokumentation ,, AuditTemplate - Umsetzung des risik. Prifungsansatzes Version
16.00“. Auf diese haben Sie Zugriff Uber den sich in dem Dokumentenmanager von
AuditTemplate in dem Ordner ,Handbucher” befindlichen URL-Link unter ,HB-020 Einfiihrung in
AuditTemplate Version 16.00“.
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2. Vorbereitung
2.1 Mandantendatei erstellen

Je nachdem, ob es sich bei lhrem Mandat um eine Erstprifung mit AuditSolutions handelt, wird
die Mandantendatei fir das aktuelle Jahr entweder neu angelegt oder mittels eines
Jahreswechsels erstellt. Das Anlegen einer neuen Mandantendatei kann dabei mit Hilfe der
Basisvorlage, einer externen Vorlage oder einer Mandantendatei erfolgen.

Bei Verwendung von AuditTemplate fiihrt Sie im Anschluss das Dashboard unter Registerkarte
Erste Schritte durch die wichtigsten vorzunehmenden Tatigkeiten.

2.1.1 Mandanten mit Hilfe der Basisvorlage neu anlegen

Installieren Sie zuerst AuditAgent entsprechend der Anleitung in den Wichtigen Hinweisen auf
der Installations-DVD.

Starten Sie das Programm Uber Doppelklick auf das Symbol CaseWare.

Wahlen Sie dann die Option ,Neu“ und in dem sich anschlielend 6ffnenden Dialog die Option
Basisvorlage/Externe Vorlage, um einen neuen Mandanten anzulegen. (Mit der Option
Datenquelle und Vorlage kann ebenso eine neue Mandantendatei erstellt werden, diese Option
eignet sich jedoch nur dann, wenn fiir die zu importierenden Salden eine Schnittstelle in
CaseWare integriert ist.)

O x|

{:ﬂ = iﬁasismrlagefEﬂeme Vorage!

g " Datenguelle und Vorlage

QK I Abbrechen Hilfe

Abbildung 1

Alternativ lasst sich ein neuer Mandant auch Uber den Menlpunkt Datei - Neu anlegen. Es
erscheinen die gleichen Dialoge wie bei der ersten Vorgehensweise.

Es wird Ihnen folgende Dialogbox angezeigt, in der Sie zwischen Basisvorlage, einer externen
Vorlage und einer Mandantendatei wahlen kdnnen.
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=

Meuer Dateiname:

Pfad:

IC:"'-.F‘roglam Files {86} uditAgent™Data Durchsuchen vl

Meue Datei basiert auf:

P @

Basisvorlage Voragen/Mandanten...

Erwelert 0K | Abbrechen Hilfe |

4

Abbildung 2

Markieren Sie in der Dialogbox die Basisvorlage und tragen Sie in dem Feld Neuer Dateiname
den gewiinschten Dateinamen (maximal 100 Zeichen, Leerzeichen sind erlaubt) ein. In dem
Feld Pfad wird Ihnen der Speicherort der Mandantendatei angezeigt, den Sie ggf. andern
kénnen. Klicken Sie auf OK.

Die genaue Firma, so wie sie im Handelsregister eingetragen ist und auch im Bericht
erscheinen soll, tragen Sie in den Mandantenstammdaten ein. Um die Kontinuitat der
Mandantenbezeichnungen zu bewahren, empfehlen wir die Abkirzung der Firma zusammen
mit der Jahresangabe des gepriften Jahresabschlusses z. B. Mustermandant_2015 zu
verwenden. Alternativ zur Abklrzung der Firma kénnen Sie auch die Mandantennummer
verwenden z. B. 12345 _2015.
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2.1.2 Einen Mandanten mit Hilfe einer externen Vorlage neu anlegen fiur die
Prufung und Berichterstellung mit AuditTemplate Pro

Eine externe Vorlage kann z. B. eine Audicon Standard Vorlage oder eine Kanzleivorlage sein.
Audicon bietet in dem Standardpaket AuditTemplate Pro mit AuditTemplate und AuditReport je
eine Vorlage fir die Prifung bzw. Berichterstellung der unterschiedlichen Rechtsformen und
Gliederungsschemata.

WICHTIGER HINWEIS:

= Fur die Neuanlage zur Berichterstellung mit AuditReport ohne Prifung oder im Falle von
MicroBilG richten Sie sich bitte nach dem Abschnitt 2.1.3 Einen Mandanten mit Hilfe einer
externen Vorlage neu anlegen fir die Berichterstellung mit AuditReport oder im Falle von
MicroBilG.

Sie konnen fur Ihre Kanzlei eine beliebige Anzahl von Mustervorlagen generieren, mit deren
Hilfe Sie die Effizienz bei der Prifung oder Berichterstellung wesentlich erh6hen.

Installieren Sie zuerst in der Reihenfolge AuditAgent, AuditTemplate und AuditReport
entsprechend der Anleitung in den Wichtigen Hinweisen auf der Installations-DVD.

Starten Sie das Programm Uber Doppelklick auf das Symbol CaseWare und wahlen Sie Gber
das Menu Datei Neu fur die Neuanlage einer Prifungsdatei die Option Basisvorlage/Externe
Vorlage in der Dialogbox Neu. Klicken Sie auf OK.

Tragen Sie unter Neuer Dateiname einen Namen fir die Prifungsdatei ein.

WICHTIGER HINWEIS:

= Der Name der Mandantendatei darf nicht mehr als 100 Zeichen umfassen, Leerzeichen sind
erlaubt. Die genaue Firmenbezeichnung (Handelsregistereintrag), die auch im Bericht
erscheinen soll, tragen Sie in den Mandantenstammdaten ein. Um die Kontinuitat der
Mandantenbezeichnungen zu bewahren, empfehlen wir die Abkiirzung der Firma zusammen
mit der Jahresangabe des gepruften Jahresabschlusses, z. B. Mustermandant_2013, zu
verwenden. Alternativ zur Abkirzung der Firma konnen Sie auch die Mandantennummer
verwenden, z. B. 12345 2013.

WICHTIGER HINWEIS:

= Wahlen Sie im Bereich Neue Datei basiert auf zuerst die Vorlage AuditTemplate. Diese
Vorgehensweise ist notwendig, um die Updatefahigkeit von AuditTemplate zu gewéhrleisten.
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_ioix]

Meuer Dateiname:

Pfad:

IC:"'-.F‘roglam Files {86 uditAgent Data Durchsuchen v|
Meue Datei basiert auf:

“ =4 ]
AuditReport Basisvorage
Voragen/Mandanten...
Erweitert QK I Abbrechen Hilfe
P
Abbildung 3

Die Filterung nach Rechtsform und Rechnungslegung sowie Umfang der Arbeitspapiere erfolgt
nun Uber die entsprechende Auswahl in dem Dialog Rechtsform mit Gliederungsschema und
den Dialog Auswahl des Profils.
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E Assistent zur Auswahl der Rechtsform und des Profils x|

CoD

Rechtsform mit Gliederungsschema

Dieser Assistent unterstitzt Sie bei der Auswahl der Rechtsform und des Profils.

Wahlen Sie die gewilnschte Rechtsform mit Gliederungsschema fir Ihre Mandantendatei
aus. lhre Auswahl optimiert die Anzahl der Dokumente sowie die Standardpositionen und
Kontengruppen.

AG-GKV
AG-UKV

° GmbH-GKV
GmbH-UKV
PersG-GKV

PersG-UKV

Bitte fahren Sie zwingend mit der Profilauswahl fort, indem Sie auf den Pfeil
rechts klicken. Verlassen Sie den Assistenten MICHT (ber die Schaltflache
OK oder iber Schlielfen (x).

OK Hilfe

Abbildung 4

WICHTIGER HINWEIS:

= Bitte achten Sie auf die korrekte Auswahl, da tber diese auch die Standardpositionsstruktur
und die Kontengruppen optimiert werden und bei einer Zusammenfiihrung von
AuditTemplate und AuditReport zwingend tbereinstimmen mussen. Bestéatigen Sie Ihre
Auswahl mit OK.

= Bitte fahren Sie in dem Dialog Rechtsform mit Gliederungsschema zwingend mit der
Profilauswahl fort, indem Sie auf den Pfeil nach rechts klicken. Verlassen Sie den
Assistenten nicht sofort Uber die Schaltflache OK oder Uber Schlie3en. Sofern Sie tUber die
Schaltflache OK oder Enter bestatigt haben ohne in dem Dialog Auswahl des Profils eine
Selektion vorzunehmen, wird automatisch das Profil Core Plus angelegt.

Bei dem Dialog Auswahl des Profils stehen Ihnen zwei Profile zur Verfligung:
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Das Profil Audit Memo umfasst Memodokumente zur verkiirzten Dokumentation bei kleinen
und weniger komplexen Prifungen. Der hier abgebildete Prifungsworkflow entspricht dem in
CaseWare Audit International ™ verwendeten Core-Konzept, das auf dem Handbuch ,Guide to
Using International Standards on Auditing in the Audits of Small- and Medium-sized Entities*
der IFAC (International Federation of Accountants) basiert. Zuséatzlich sind im Profil Audit Memo
Automatische Dokumente, Arbeitsprogramme, Wesentlichkeit und das Dokument Priffelder
enthalten.

Das Profil Core Plus umfasst alle verfligbaren Funktionen und die CORE-Dokumente, die in
dem in CaseWare Audit International ™ verwendeten Core-Konzept enthalten sind, das auf
dem Handbuch ,Guide to Using International Standards on Auditing in the Audits of Small- and
Medium-sized Entities” der IFAC (International Federation of Accountants) basiert. Diese
CORE-Dokumente werden als Pflichtarbeitspapiere im Rahmen der Kerndokumentation der
Jahresabschlussprifung empfohlen. Ferner wurden im Profil Core Plus einzelne Dokumente
erganzt, um den spezifischen rechtlichen Anforderungen und Besonderheiten einer deutschen
Abschlussprifung Rechnung zu tragen.

Details zu den Profilen sowie Zugriff auf einen Vergleich aller Profile und Einstellungen erhalten
Sie hinter der Erlauterung zu dem jeweiligen Profil durch Klick auf weitere Details sowie der
aktuellen Dokumentation ,, AuditTemplate - Umsetzung des risik. Prifungsansatzes Version
16.00“. Auf diese haben Sie Zugriff iber den sich in dem Dokumentenmanager von
AuditTemplate in dem Ordner ,Handbucher” befindlichen URL-Link unter ,HB-020 Einfiihrung in
AuditTemplate Version 16.00“.

Die neue Mandantendatei wird erstellt. Wenn die Vorlage erfolgreich kopiert wurde, erscheint
der Dialog Mandantenstammdaten, welcher auszufillen und mit OK zu bestatigen ist.

Es erscheint das Dashboard, welches die in den Dialogen Rechtsform mit Gliederungsschema
und Auswabhl des Profils gewahlten Einstellungen auffihrt. Bitte Uberprifen Sie diese.

WICHTIGER HINWEIS:

= Sollten dies nicht die gewlinschten Einstellungen sein, legen Sie eine neue Mandantendatei
an und wahlen Sie dabei die korrekten Einstellungen.

AnschlieRend binden Sie die Inhalte von AuditReport ein Uber die Registerkarte AuditReport im
Dashboard und dann die Auswahl Berichtsvorlage integrieren oder das Meni Datei
Komponenten kopieren.

WICHTIGER HINWEIS:

= Voraussetzung fur die Zusammenfihrung ist, dass AuditTemplate und AuditReport Gber die
gleiche Standardpositionsstruktur und die gleichen Kontengruppen verfiigen.

= Um die Funktion Komponenten kopieren einsetzen zu kénnen, bendtigen Sie die
ausschlie3lichen Rechte auf die Mandantendatei, aus der die Komponenten kopiert werden
sollen. Dies bedeutet, dass kein anderer Benutzer in der Mandantendatei arbeiten darf.

Der Assistent Komponenten kopieren wird geoffnet.
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Assistent Komponenten kopieren ﬂ

D

Willkemmen im Assistenten zum Kopieren von
Komponenten

Dieser Assistent ermaoglicht es lhnen, einige oder alle Komponenten sus einer Mandantendatei
in eine andere zu kopieren.

Bitte wahlen Sie den Typ der Kopie, den Sie ausfihren mochten:

In diese Datei kopieren

Komponenten aus einer anderen Mandantendatei werden in die aktuell gedfmete
Mandantendatei (Muster GmbH JAP 2012) kopiert.

In eine neue Datei kopieren

4 Es wird eine neue Mandantendatei erstellt. Komponenten aus der aktuel
gedffneten Datei (Muster GmbH JAP 2012) werden in die neue Datei kopiert,

In eine bestehende Datei kopieren

> Komponenten werden aus der aktuell gedffneten Datei (Muster GmbH JAP 2012)
in eine bestehende Datei kopiert,

Kiicken Sie auf Weiter, um fortzufahren.

< Zurizk I Weiter > I Abbrechen Hitfe

Abbildung 5

Wabhlen Sie fir die Zusammenfihrung die Option In diese Datei kopieren und klicken Sie auf die
Schaltflache Weiter.

Die Dialogbox Quelle wahlen wird geoffnet. Standardmafig ist bereits die Registerkarte Vorlage
gedffnet.
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x
Quelle wahlen YE%
Bitte wahlen Sie die Datei, aus der Sie kopieren mochten. . ] p
Py
Datei | Zulstzt verwendst Vorlage
@® &

AuditReport Audit Template

< Zurick I Weiter = I Abbrechen Hitfe

Abbildung 6

Wabhlen Sie die Vorlage AuditReport.
Klicken Sie auf Weiter. Der Dialog Komponenten kopieren wird geotffnet.

Fur die Ubernahme bestimmter einzelner Komponenten muss die Option Die folgenden
Komponenten aktiviert sein. Wahlen Sie die Komponente Dokumente aus, indem Sie in das
Kontrollkastchen vor dieser Komponentenbezeichnung klicken.

WICHTIGER HINWEIS:

= Falls Sie direkt auf die Schaltflache Weiter klicken ohne ber die Option Die folgenden
Komponenten mit der Komponente Dokumente einzuschranken, wird AuditTemplate
Uberschrieben.

Es werden im rechten Bereich die Dokumente von AuditReport angezeigt. Aktivieren Sie hier
Alle auswahlen, so dass sdmtliche Dokumente markiert sind.

WICHTIGER HINWEIS:

= Die Auswahlmadglichkeiten Nur Dokumente (keine Ordner) und Leere Ordner anzeigen
dirfen nicht aktiviert sein.
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Assistent Komponenten kopieren .H

Eite wahlen Sie, welche Komponenten Sie in die Zieldatei kopieren mochten A I y

" Ale Komponenten
{* Die folgenden Komponenten

Dokiimeis
Dokumente
| Kontengruppen./Standardpostionen Pokumenterfiter [NIB Dokumerte ﬂ
[ fufgaben Name
| Anwendergruppen =-» | AuditReport ;l
(| Prifzeichen o |e] 2F Zentraler Fragebogen
_lJoumaltypen ¥ | ZF01 Update Historie fur die Berichisdokumente
| Hauptabschlussubersicht i || ZF02 Protokoll Versionskaontrolle fiir den Bericht
|| Sicherheitsenstellungen ¥ = ZF05 Update Historie fur die optionalen Updates
] Dokumerterfiker + ¥ | HandbGcher
|| Layout + i | Diagnoszen
1 Historieneinstellungen S Wirtschaftliche Lage
[ Anwenderdefiniete Dafen ¥ [ || Bericht
ICV Exteme Daten + ¥ | Steuerbilanz
1CasaView Repository-Dateien
.
| | _"|_‘
[ Mur Dokumente kopiersn feine Ordrer) Me auswahien | e |
| [T Leere Ondner anzeigen

czurick [ Weiter> Abrechen | tife |

Abbildung 7

Klicken Sie nun auf die Schaltflache Weiter.
Komponenten l6schen

Der Dialog Komponenten l6schen wird angezeigt. Die hier ausgewahlten Komponenten werden
bei der Erstellung einer neuen Datei oder beim Kopieren der Komponenten aus der Quelldatei
in der Zieldatei geldscht. Diese Funktion nutzen Sie dann, wenn die Quelldatei nicht leer ist,
d.h., wenn es sich um eine aktuell eingesetzte Mandantendatei handelt.

Im Falle der erstmaligen Neuanlage und Zusammenfiihrung von AuditTemplate und
AuditReport ist hier keine Auswabhl erforderlich.

Details zu dem Dialog Komponenten léschen finden Sie in dem Abschnitt 2.1.5 Ubernehmen
einzelner Teile aus anderen Mandantendateien oder Vorlagen in die aktuelle Mandantendatei
mit der Funktion Komponenten kopieren.

WICHTIGER HINWEIS:

= Beim Léschen von Komponenten erfolgt keine Sicherheitsabfrage.

= Die Angaben im Assistenten Komponenten kopieren missen sehr sorgfaltig ausgefuillt
werden, um ein unerwiinschtes Uberschreiben der Mandantendatei, in die die Komponenten
tbernommen oder in der diese geldscht werden sollen, zu vermeiden.

Um den Vorgang abzuschlieBen, klicken Sie auf die Schaltflache Weiter. In der letzten
Dialogbox des Assistenten Komponenten kopieren wird lhnen eine Ubersicht all der
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Komponenten angezeigt, die kopiert oder geléscht werden. Klicken Sie auf die Schaltflache
Fertig stellen, um den Kopiervorgang zu starten.

Der Ordner AuditReport wird zu Beginn des Dokumentenmanagers eingefiigt und kann tber
,Drag & Drop“ an eine beliebige Stelle verschoben werden (Ublicherweise an das Ende des
Dokumentenmanagers).

Offnen Sie nun den Zentralen Fragebogen und wahlen Sie in der Drop-Down-Liste unter

1. Rechtsform der Gesellschaft: Ob es sich um die Rechtsform einer GmbH/AG oder einer
KG handelt

2. Gliederungsschema: Ob es sich um das Gesamtkostenverfahren (GKV) oder
Umsatzkostenverfahren (UKV) handelt.

3. Berichtsart: Ob es sich um einen Erstellungs- oder Prufungsbericht handelt

2.1.3 Einen Mandanten mit Hilfe einer externen Vorlage neu anlegen fur die
Berichterstellung mit AuditReport oder im Falle von MicroBilG

Audicon bietet in AuditReport eine Vorlage fiir die Berichterstellung der unterschiedlichen
Rechtsformen und Gliederungsschemata sowie MicroBilG.

Installieren Sie zuerst in der Reihenfolge AuditAgent und AuditReport entsprechend der
Anleitung in den Wichtigen Hinweisen auf der Installations-DVD. Starten Sie das Programm
Uber Doppelklick auf das Symbol CaseWare und wahlen Sie tber das Meni Datei Neu fur die
Neuanlage einer Prufungsdatei die Option Basisvorlage/Externe Vorlage in der Dialogbox Neu.
Klicken Sie auf OK.

Tragen Sie unter Neuer Dateiname einen Namen fir die Berichtsdatei ein.

WICHTIGER HINWEIS:

= Der Name der Mandantendatei darf nicht mehr als 100 Zeichen umfassen, Leerzeichen sind
erlaubt. Die genaue Firmenbezeichnung (Handelsregistereintrag), die auch im Bericht
erscheinen soll, tragen Sie in den Mandantenstammdaten ein. Um die Kontinuitat der
Mandantenbezeichnungen zu bewahren, empfehlen wir die Abklrzung der Firma zusammen
mit der Jahresangabe des gepruften Jahresabschlusses, z. B. Mustermandant_2013, zu
verwenden. Alternativ zur Abkirzung der Firma kénnen Sie auch die Mandantennummer
verwenden, z. B. 12345 2013.

Wahlen Sie im Bereich Neue Datei basiert auf zun&chst die Vorlage AuditReport.
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=10z

Meuer Dateiname:

Pfad:
IC:‘\F‘mgram Files fc86)"AuditAgert 20120 Data Durchsuchen| = |
Meue Datei basiert auf:

& » i

Easigvorage Vorlagen/Mandanten ...

Erweitert | oK I Abbrechen Hilfe:

Abbildung 8

Die Filterung nach Rechtsform und Rechnungslegung erfolgt nun tber die entsprechende
Auswahl in dem Dialog Rechtsform mit Gliederungsschema. Bitte achten Sie auf die korrekte
Auswahl, da Uber diese auch die Standardpositionsstruktur und die Kontengruppen optimiert
werden. Bestatigen Sie Ihre Auswahl mit OK.

B rechtsform mit Gliederungsschema x|

Rechtsform mit Gliederungsschema e

Wahlen Sie die gewlnschte Rechtsform mit Gliederungsschema fur
lhren Mandanten. Die getroffene Auswahl optimient die Anzahl der
Dokumente und Standardpositionen.

AG-GEY
AG-UKY
° GMbH-GKV
GmbH-UKY
FPersG-GRY
PersG-LIKV

MicroBilG

Ok

Abbildung 9
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Die neue Mandantendatei wird erstellt. Wenn die Vorlage erfolgreich kopiert wurde, werden die
Mandantenstammdaten angezeigt.

Offnen Sie nun den Zentralen Fragebogen und wahlen Sie in der Drop-Down-Liste unter

1. Rechtsform der Gesellschaft: Ob es sich um die Rechtsform einer GmbH/AG oder einer
KG handelt

2. Gliederungsschema: Ob es sich um das Gesamtkostenverfahren (GKV) oder
Umsatzkostenverfahren (UKV) oder um MicroBilG handelt

3. Berichtsart: Ob es sich um einen Erstellungs- oder Prufungsbericht handelt

WICHTIGER HINWEIS:

= Esist zwingend darauf zu achten, dass die Einstellungen in dem Zentralen Fragebogen zu
der im Dialog ,Rechtsform mit Gliederungsschema“ getroffenen Auswahl passen.

= Bei der Auswahl MicroBIlG ist zuséatzlich in dem Zentralen Fragebogen unter
Gliederungsschema die Auswahl MicroBilG zu treffen.

Kleinstkapitalgesellschaften brauchen nach § 264 Abs. 1 Satz 5 HGB i. d. F. MicroBilG den
Jahresabschluss nicht um einen Anhang zu erweitern, wenn sie die Angaben gemaf

e 88251 und 268 Abs. 7 HGB,
e §285Nr.9cHGBund
e 8160 Abs.1S.1Nr. 2AktG (im Falle einer AG oder KGaA)

unter der Bilanz darstellen. Macht eine Kleinstkapitalgesellschaft hiervon Gebrauch, sind die in
besonderen Fallen nach § 264 Abs. 2 Satz 2 HGB erforderlichen zusétzlichen Angaben
ebenfalls unter der Bilanz vorzunehmen (8§ 264 Abs. 2 Satz 3 HGB). AuditReport umfasst daher
neue Standardpositionen unterhalb der Bilanz und ein neues Dokument, um die nach dem
MicroBilG erforderlichen Angaben abzubilden.

WICHTIGER HINWEIS:

= In Abhangigkeit von der Rechtsform mussen im Falle von MicroBilG zudem die
Standardpositionen Nicht durch Eigenkapital gedeckter Fehlbetrag/Nicht durch
Vermogenseinlagen gedeckter Verlustanteil in der Standardpositionsstruktur in Aktiva und
Passiva entsprechend manuell bereinigt werden.

Um ab AuditReport 8.00 und AuditTemplate 14.00 bei der Zusammenfuhrung der Vorlagen
Doppelungen und Untibersichtlichkeit zu vermeiden, sind die Arbeitspapiere mit den
automatischen Dokumenten ausschlief3lich in dem Dokumentenmanager von AuditTemplate
enthalten.

WICHTIGER HINWEIS:

= Im Falle von MicroBilG sind die Arbeitspapiere vom Typ Summenblatt/Kontengruppen
(Leadsheets) nicht speziell fir MicroBIilG angepasst und sollten daher im Bedarfsfall selbst
angepasst werden.
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Um die fir Sie relevanten Arbeitspapiere auch fir AuditReport zu erhalten, kbnnen diese aus
der Dokumentenbibliothek ibernommen werden. Gehen Sie dazu wie folgt vor:

1. Kilicken Sie in der Symbolleiste auf den Pfeil des Symbols Dokumentenbibliothek und
wahlen Sie den Eintrag Arbeitspapiere.

2. Die Dialogbox Dokumentenbibliothek wird gedffnet mit der entsprechenden Quelle:
Arbeitspapiere

3. Markieren Sie den gesamten Dokumentenbaum des Ordners Arbeitspapiere und ziehen
Sie diesen per ,Drag & Drop“ an die gewiinschte Stelle des Dokumentenmanagers.

4. Alternativ wahlen Sie aus der Drop-Down-Liste des Dokumentenfilters entweder die
Auswahl ,Alle Dokumente® oder die gewlinschte Option und klicken Sie auf Hinzufligen.
Die Dokumente werden dem Dokumentenmanager hinzugefiigt. Sie kdnnen diese bei
Bedarf per ,Drag & Drop“ an jede beliebige Stelle des Dokumentenmanagers
verschieben.

5. Kilicken Sie auf SchlieRen, um die Dokumentenbibliothek zu verlassen.

Sollten Sie lediglich Unterordner der Arbeitspapiere wie Arbeitshilfen, Allgemein, Wirtschaftliche
Lage oder Auswertungen Ubernehmen wollen, verfahren Sie bitte mit diesen analog der obigen
Vorgehensweise.

2.1.4 Einen Mandanten mit Hilfe einer Mandantendatei neu anlegen

Eine neue Mandantendatei kann auch mit Hilfe einer beliebigen, bereits zu einem friiheren
Zeitpunkt angelegten Mandantendatei, erstellt werden. Dies bietet sich insbesondere dann an,
wenn Sie in der existierenden Mandantendatei viele eigene Arbeitspapiere und -hilfen und/oder
Anpassungen in den Standardpositionen/Kontengruppen vorgenommen haben, die Sie in der
neuen Mandantendatei ebenso nutzen mdchten.

Starten Sie auch hier das Programm tber Doppelklick auf das Symbol CaseWare und wéhlen
Sie Uber das Meni Datei Neu fur die Neuanlage einer Mandantendatei die Option
Basisvorlage/Externe Vorlage in der Dialogbox Neu. Klicken Sie auf OK.

Markieren Sie in der Dialogbox Neuer Mandant die Option Vorlagen/Mandanten... und tragen
Sie in dem Feld Neuer Dateiname den gewunschten Dateinamen (maximal 100 Zeichen,
Leerzeichen sind erlaubt) ein. In dem Feld Pfad wird Ihnen der Speicherort der Mandantendatei
angezeigt, den Sie ggf. &ndern kénnen. Klicken Sie auf OK.
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=lof x|
Meuer Dateiname:

Pfad:
|C:\Program Files {x86)AuditAgent\Data Durchsuchen v|
MNeue Datei basiert auf:

“ & J

AuditReport Audit Template Basisvorage

QK I Abbrechen Hilfe

Abbildung 10

In der folgenden Dialogbox wéhlen Sie in dem Verzeichnis Data die Mandantendatei aus, mit
deren Hilfe die neue Mandantendatei angelegt werden soll.

2 x
Suchen in; IE}Beispielmandant j e ? e "

Deskta B

Y

Eigene D ateien

[ ateinarne: IBeispieImandant.ac j Offren I

D ateityp: I Caze’wlare-Dateien [*.ac™.ac_) j Abbrechen |

[ Buchhaltungzdaten und Einheitenstruktur einschliefen

&

Abbildung 11

Bevor Sie auf die Schaltflache Offnen klicken und somit die Anlage der neuen Mandantendatei
starten, beachten Sie die Option Buchhaltungsdaten und Einheitenstruktur einschlie3en. Ist
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diese Option aktiviert, werden die Informationen aus der Hauptabschlussiubersicht in die neue
Mandantendatei Gbernommen. Andernfalls wird die Mandantendatei als Vorlage behandelt und
die Informationen aus der Hauptabschlussiibersicht nicht ibernommen.

WICHTIGER HINWEIS:

= Die genaue Firma, so wie sie im Handelsregister eingetragen ist und auch im Bericht
erscheinen soll, tragen Sie in den Mandantenstammdaten ein. Um die Kontinuitat der
Mandantenbezeichnungen zu bewahren, empfehlen wir die Abkirzung der Firma zusammen
mit der Jahresangabe des gepriften Jahresabschlusses z. B. Mustermandant_2013, zu
verwenden. Alternativ zur Abklrzung der Firma kénnen Sie auch die Mandantennummer
verwenden, z. B. 12345 2013.
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2.1.5 Ubernehmen einzelner Teile aus anderen Mandantendateien oder Vorlagen
in die aktuelle Mandantendatei mit der Funktion Komponenten kopieren

Sollen in die aktuelle Mandantendatei nur einzelne Teile einer Mandantendatei oder einer
Vorlage eingefugt werden, wéhlen Sie im Menu Datei die Option Komponenten kopieren aus.
WICHTIGER HINWEIS:

= Um die Funktion Komponenten kopieren einsetzen zu kénnen, bendtigen Sie die
ausschlief3lichen Rechte auf die Mandantendatei, aus der die Komponenten kopiert werden
sollen. Dies bedeutet, dass kein anderer Benutzer in der Mandantendatei arbeiten darf.

Der Assistent Komponenten kopieren wird geoffnet.

Assistent Komponenten kopieren x|

Willkommen im Assistenten zum Kopieren von
Komponenten

Dieser Azsistent ermoglicht es |hnen, einige oder alle Komponenten aus einer Mandantendatei
in eine andere zu kopieren.

Bitte wahlen Sie den Typ der Kopie, den Sie ausfuhren mochten:

In diese Datei kopieren

Komponenten aus einer anderen Mandantendatei werden in die aktuell gedfinete
Mandantendatei (Muster GmbH JAP 2012) kopiert.

In eine neue Datei kopieren

Es wird eine neue Mandantendatei erstellt. Komponenten aus der aktuell
gedffneten Datei (Muster GmbH JAP 2012) werden in die neue Datei kopiert.

In eine bestehende Datei kopieren

g Komponenten werden aus der aktuell gedfineten Datei (Muster GmbH JAP 2017)
in eine bestehende Datei kopiert,

Kicken Sie auf Wetter, um fortzufahren.

& Zuriick I Weiter > I Abbrechen Hilfe

Abbildung 12

» Sie haben hier die Mdglichkeit, Komponenten aus einer anderen Mandantendatei oder
Vorlage in die aktuell getffnete Mandantendatei Datei zu kopieren.

» Oder Sie erstellen eine neue Datei und kopieren Komponenten aus der aktuell
geobffneten Mandantendatei in die neu zu erstellende Datei.

» Zudem konnen Sie aus der aktuell gedffneten Datei Komponenten in eine bestehende
Mandantendatei kopieren.

Wahlen Sie fir dieses Beispiel bitte die Option In diese Datei kopieren aus und klicken Sie auf
die Schaltflache Weiter.

Die Dialogbox Quelle wahlen wird gedffnet. Standardmaliig wird die Registerkarte Vorlage
geodffnet.

Klicken Sie auf die gewtinschte Vorlage und dann auf Weiter.
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Sollte unter den hier registrierten Vorlagen die fir die Kopie erforderliche Vorlage nicht
vorliegen, fuhren Sie einen rechten Mausklick im Anzeigebereich aus und wahlen Sie aus dem
Kontextmenl Vorlagenordner durchsuchen.

x
Quelle wahlen @
Bitte wahlen Sie die Datei, aus der Sie kopieren mochten. \, ] p
! Py
Datei | Zuletzt verwendst Voriage
{ o’ i\z
Audit Report Audit Template

Vorlage hinzufiigen...

Vorlagenordner durchsuchen...
Mandantenverzeichnis durchsuchen...

< Zurick I Weiter > I Abbrechen Hitfe

Abbildung 13

Sie gelangen direkt das Verzeichnis Vorlagen und kénnen aus den vorhandenen
Vorlagendateien die gewlinschte auswahlen.

Moéchten Sie Komponenten aus einer bestehenden Mandantendatei tibernehmen, wechseln Sie
in der Dialogbox Quelle wahlen in die Registerkarte Datei. Wahlen Sie dort per Doppelklick den
Ordner der gewlnschten Mandantendatei und dann per Doppelklick die dortige *.ac Datei, aus
welcher Komponenten in die aktuell gedffnete Datei kopiert werden sollen.

Klicken Sie auf Weiter. Der Dialog Komponenten kopieren wird geotffnet.
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Assistent Komponenten kopieren

Komponenten kopieren

Bitte wahlen Sie, welche Komponerten Sie in die Jieldatei kopieren mochten.

= Alle Komponenten
=" Die folgenden Komponenten

Komponenten

19 Dokumente

] Kontengruppen.Standardposttionen
[ ] Aufgaben

] Anwendergruppen

[ Prifzeichen

[ Joumaltypen

[ Hauptabschlussubersicht

[ Sichermeitseinstellungen

[ ] Dokumentenfiter

[]Layout

[ Historieneinstellungen

[ Anwenderdefinierte Daten
[CV BExteme Daten
[|CaseView Repository-Dateien

Dokumentenfitter: I}-‘-]Ie Dokumente j

Name

= | AuditReport |
|£]ZF Zentraler Fragebogen

=] ZF-0 Update Historie fur die Berichtsdokumente

=] ZF02 Protokall Versionskortrolle fur den Bericht
=] ZF05 Update Historie fir die optionalen Updates
. Handbiicher
| Diagnosen
| Wirtschaftliche Lage
| Bericht
| Steuerbilanz

sl

Mle auswahien | Ale abwahien |

< |

[~ Nur Dokumente kopieren {keine Ordner)
[” Leere Ordner anzeigen

<Zick [ Weter> | Abbrechen |

Hife |

Abbildung 14

Fur die Ubernahme bestimmter einzelner Komponenten muss die Option Die folgenden
Komponenten aktiviert sein. Wahlen Sie die gewlinschten Komponenten aus, die Sie
tbernehmen mdchten, indem Sie in das Kontrollkastchen vor der Komponentenbezeichnung

klicken.

Wenn Sie eine Komponente auswahlen, wird im rechten Bereich eine kurze Erlauterung
angezeigt. Zudem werden zusatzliche Auswahlmadglichkeiten zu bestimmten Komponenten
angeboten, bei denen Sie eine detaillierte Auswahl der Inhalte treffen kdnnen, die kopiert
werden sollen. Komponenten, fur die keine Auswahl getroffen werden kann, werden in ihrer

Gesamtheit kopiert.

WICHTIGER HINWEIS:

= Im Bereich Die folgenden Komponenten werden Ihnen nur die Komponenten angezeigt, die
in der Quelldatei vorhanden sind. In der unten stehenden Tabelle werden alle verfiigbaren
Komponenten gelistet Diese Liste kann von der in lhrer Mandantendatei angezeigten

Komponenten abweichen.
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Bereich Komponenten

Auswahl

Was wird kopiert?

Dokumente

Dokumentenmanager der Ursprungsdatei wird angezeigt, in dem
Sie die zu ubernehmenden Dokumente auswéhlen kénnen.

Dokumentenfilter — die Ansicht auf den Dokumentenmanager
kann auf den Dokumentenfilter auf eine bestimmten
Dokumententyp reduziert werden, z. B. CaseView Dokumente.

Alle auswahlen — es werden alle Dokumente ausgewahlt. Wird der
Dokumentenfilter verwendet, werden alle Dokumente in der
gefilterten Ansicht ausgewahilt.

Alle abwéahlen — macht die zuvor getroffene Auswahl unabhangig
davon, ob ein Dokumentenfilter gesetzt wurde, riickgangig.

Nur Dokumente kopieren (keine Ordner) — ist diese Option
aktiviert, kann nur das Dokument kopiert werden. Ist diese Option
nicht ausgewahlt, wird das Dokument inkl. der Ordnerstruktur, in
der es sich befindet, kopiert.

Option fir CaseView Dokumente — in den Spalten Zellen I6schen
bzw. Abséatze (I6schen) kdnnen diese Optionen fir jedes einzelne
CaseView Dokument aktiviert werden, wobei der Inhalt der
Eingabezellen und Eingabeabséatze fir die ausgewahlten
Dokumente nicht ibernommen werden, die Eingabezellen und
Eingabeabsatze an sich werden tibernommen.

Tipp - Ein schneller Weg, um Text oder ein Dokument von einer
Mandantendatei in eine andere zu kopieren, ist es, den Ursprungs-
mandanten in einem zweiten CaseWare Fenster zu 6ffnen, die
Fenster nebeneinander zu stellen und die Informationen per ,Drag
& Drop“ zwischen den Fenstern zu kopieren.

Kontengruppen/
Standardpositionen

Es werden die Kontengruppen und/oder Standardpositionen tber-
nommen. Klicken Sie auf die Schaltflache, um die zu kopierende
Struktur und den Umfang zu bestimmen. Sie haben dabei die
Mdglichkeit, die Kontengruppe oder Standardpositionsstruktur mit
der aus der Quelldatei komplett zu ersetzen oder die
Kontengruppen oder Standardpositionsstruktur aus der Quelldatei
mit der in der Zieldatei zu mischen. Des Weiteren kénnen Sie
festlegen, wie mit Kontengruppen oder Standardpositionen
verfahren werden soll, die sowohl in der Quell- als auch der
Zieldatei vorkommen.

Strukturen

Es werden (sofern in der Quelldatei vorhanden) Strukturen, die fir
Jahresabschlusskategorien in den automatische Dokumente des
Typs Hauptabschlussibersicht, Summenblatt oder Analytische
Durchsicht definiert wurden, in den Zielmandanten kopiert.
Aktivieren Sie das Kontrollkastchen der Struktur, die Sie
Ubernehmen mdchten und treffen Sie die Auswahl, ob eine Struktur
in die erste verfligbare Kontengruppe tbernommen wird, oder tiber
eine bestehende Struktur kopiert wird.
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Auswabhl Was wird kopiert?

Aufgaben Es werden Ansichten, Typen und/oder Aufgaben kopiert. Sie haben
die Mdglichkeit, die zu kopierenden Eigenschaften und/oder den zu
kopierenden Umfang der Aufgaben zu bestimmen. Jede Aufgabe,
die in der Quelldatei, aber nicht in der Zieldatei besteht, wird der
Zieldatei hinzugefiigt. Besteht eine Aufgabe in beiden Dateien, wird
die Aufgabe aus der Quelldatei die bestehende Aufgabe in der
Zieldatei Uberschreiben. Aufgaben, die nur in der Zieldatei
bestehen, werden beibehalten.

Tags Tags, die Dokumenten oder Standardpositionen zugewiesen
wurden, werden kopiert. Neue Tags werden in die Zieldatei
Ubernommen, bestehende Tags werden mit denen aus der
Quelldatei Uberschrieben.

Anwendergruppen In der Quelldatei bestehende Anwendergruppen werden
Ubernommen. Neue Anwendergruppen, die in der Zieldatei nicht
vorhanden sind, werden der Datei hinzugefigt.

Priafzeichen Die Prifzeichen werden tlbernommen. Ist diese Komponente
ausgewabhlt, wird eine Liste der in der Quelldatei vorhandenen
Prifzeichen einschliellich ihrer Langbezeichnung angezeigt.

Journaltypen Es werden Journaltypen aus der Quelldatei kopiert. Ist diese
Komponente ausgewahlt, wird IThnen eine Liste der zu kopierenden
Journaltypen angezeigt. Journale werden im Menu Extras unter
Optionen in der Registerkarte Liste verwaltet und bei Verwendung
der laufenden Buchhaltung eingesetzt.

Hauptabschlussiibersicht Es werden die Hauptabschlussiibersicht, der Kontenplan, die
Kontengruppenzuordnungen, Kennzahlenklassen, Konten-
verknipfungen, Kontenfortschreibungen und die Zuordnung von
Standardpositionsnummern zu Konten kopiert. Alle gesperrten
Konten in der Quelldatei werden standardmé&fRiig auch in der
Zieldatei gesperrt. Das Loschen der Kontensalden hebt die
Sperrung aller Konten auf.

Bitte beachten Sie, dass Sie die Hauptabschlussiibersicht einer
konsolidierten Datei nicht kopieren kénnen. Beim Kopieren der
Hauptabschlussibersicht werden auch die Angaben zu den
Abschlussdaten und den Periodensalden in die Zieldatei kopiert.

Aufrisskonten Die in der Quelldatei bestehenden Aufrisskonten sowie deren
Strukturen werden kopiert.

Steuernummer n/a

Sicherheitseinstellungen Es werden die Sicherheitseinstellungen, d.h., die zugeordneten
Mitarbeiter einschlieBlich Anwendergruppen mit Zugriffsrechten,
kopiert.

Bitte beachten Sie, dass der Anwender, der diese Komponente
kopieren méchte, Uber die notwendigen Rechte in der Zieldatei
verfugt, um die Sicherheitseinstellungen zu kopieren. Hat der
Anwender diese Rechte nicht, werden diese Komponenten nicht
Ubernommen.

Dokumentenfilter Es werden die benutzerdefinierten Filter des Dokumentenmanager
aus der Quelldatei in die Zieldatei tlbernommen.
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Auswahl

Was wird kopiert?

Vorlagen Symbolleiste

Diese Auswabhl steht nur zur Verfigung, wenn die Mandantendatei
basierend auf einer Vorlage erstellt wurde, fur die eine Symbolleiste
definiert wurde. Ist diese Komponente ausgewahlt, wird die
Symbolleiste in die Zieldatei kopiert.

Layout

Es wird das aktuelle Layout der Quelldatei kopiert. Das aktuelle
Layout wurde im MenUl Extras unter Optionen in der Registerkarte
Layout definiert.

Historieneinstellungen

Einstellungen zu automatischen Historieneintragen werden
Ubernommen. Diese Einstellungen wurden im Menli Mandant unter
Historie in der Registerkarte Einstellungen festgelegt.

Anwenderdefinierte Daten

Es werden benutzerdefinierte Daten kopiert, die in CaseView
dokumentenibergreifend zur Verfiigung stehen.

Taxonomy

Mit dieser Option kénnen Sie eine zugeordnete XBRL Taxonomy in
eine neue Datei kopieren. Die Dateien aus dem Verzeichnis
Taxonomy der Quelldatei werden in das gleichnamige Programm-
verzeichnis kopiert.

Benutzerdefinierte Salden
IDs

Mit dieser Option werden die Einstellungen fur die
Benutzerdefinierte Salden aus der Ursprungsdatei lbernommen,
jedoch nicht die Salden selbst.

Einheiten

Die Struktur der Einheiten aus einer konsolidierten Datei wird
Ubernommen.

Sprachen IDs

Ist diese Komponente ausgewahlt, werden die Informationen zur
Verwendung mehrere Sprachen, die im Menu Extras unter
Optionen in der Registerkarte Sprachen definiert wurden, in die
Zieldatei kopiert.

CV Externe Daten

Wahlen Sie diese Option, um Daten aus externen CaseView
Datenbanken zu kopieren und zu verbinden. Wenn Sie externe
CaseView Daten kopieren, werden die alteren durch die aktuelleren
Daten ersetzt und die neuen Daten werden in die Zieldatei
eingefugt. Bitte beachten Sie, dass beim Einsatz dieser Option
das Loschen von Eintragen in der CaseView Datenbank nicht
unterstitzt wird. Wurde beispielsweise eine Zelle mit einer
Verknlpfung zur CaseView Datenbank gel6scht, besteht dennoch
der Eintrag der Verbindung in der Datenbank weiter. Beim
Verbinden wird dieser Eintrag nicht entfernt, obwohl die Zelle nicht
mehr existiert.

CaseView Repository-
Dateien

Ist diese Komponente ausgewahlt, werden CaseView Repositiory-
Dateien, auf die in der Quelldatei referenziert wird, in die Zieldatei
kopiert. Dabei wird jede neue Repository-Datei der Zieldatei
hinzugefiigt und jede bestehende Repository-Datei basierend auf
ihrer Versionsnummer Uberschrieben.

Haben Sie alle gewiinschten Komponenten ausgewahlt, klicken Sie auf die Schaltflache Weiter.

Komponenten Idschen

Der Dialog Komponenten |6schen wird angezeigt. Die hier ausgewahlten Komponenten werden
bei der Erstellung einer neuen Datei oder beim Kopieren der Komponenten aus der Quelldatei
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in der Zieldatei geldscht. Diese Funktion nutzen Sie dann, wenn die Quelldatei nicht leer ist,
d.h., wenn es sich um eine aktuell eingesetzte Mandantendatei handelt.

WICHTIGER HINWEIS:

= Das Kopieren einer Vorlage dauert langer, je mehr Optionen Sie in diesem Bereich

auswahlen.

= Beim Léschen von Komponenten erfolgt keine Sicherheitsabfrage.

Léschen

Was wird ausgeschlossen?

Kontensalden

Alle Salden in der Hauptabschlusstbersicht sowie alle Buchungen
werden geldscht. Ggf. gesperrte Konten werden entsperrt.

Tabellenkalkulationen

Alle Informationen, die in einem Dokument des Dokumenttyps
Tabellenkalkulation eingegeben wurden.

Programm/Checkliste Info

Samtliche Dokumentation in den Dokumenten des Dokumententyps
Arbeitsprogramme/Checklisten aul3er der Spalte Verfahren, den
Referenzen und der Kontrollaussage wird geldscht. Referenzen und
Kontrollaussage kénnen Uber eine separate Option geltscht
werden. Hinweis: Diese Dokumentation wird in allen Dokumenten
dieses Typs in der Zieldatei geldscht, d.h. auch in den Dokumenten,
die aktuell nicht kopiert werden.

Wahrungsumrechnung Es werden die in der Hauptabschlussiibersicht enthaltenen
Wechselkurse gel6scht.
Prafungsstatus/ Die Angaben zur Fertigstellung der Dokumente werden geldscht.

Fertigstellung

Hinweis: Die Informationen zur Fertigstellung werden nur in den
kopierten Dokumenten geldscht, nicht die in der Zieldatei
vorhandenen Informationen.

Programm Kontrollaussage

Die Kontrollaussagen in den Dokumenten des Typs
Arbeitsprogramme/Checklisten mit dem Format Programm mit
Kontrollaussagen werden geldscht. Hinweis: Diese Dokumentation
wird in allen Dokumenten dieses Typs in der Zieldatei geldscht, d.h.
auch in den Dokumenten, die aktuell nicht kopiert werden.

Kommentare

Kommentare in allen automatischen Dokumenten werden geléscht.

Dokument und Gruppe/
Standardpositionsnummer-
Tags

Tags, die Dokumenten oder Kontengruppen bzw.
Standardpositionen zugeordnet wurden, werden geléscht.

Seite 28
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Loéschen Was wird ausgeschlossen?

Referenzen Die folgenden unterschiedlichen Referenztypen umfassen sowohl
dokumentenbezogene als auch globale Referenzen in den
Dokumenten. Wahlen Sie das Kontrollkastchen der Referenzen, die
Sie I6schen méchten.

Prifzeichen — alle in den Arbeitspapieren angegebenen Prif-
zeichen in dem zum Kopieren ausgewahlten Dokument werden
geldscht, die Liste der definierten Prifzeichen (Prufzei-
chenbibliothek) bleibt intakt.

Dokumentenreferenzen — alle Referenzen auf andere Arbeits-
papiere in dem zum Kopieren ausgewahlten Dokument werden
geldscht.

Notizen — alle in den Arbeitspapieren eingegebenen Notizen in
dem zum Kopieren ausgewahlten Dokument werden geldscht.

CaseView Dokumentenreferenzen — Dokumentenreferenzen, die
CaseView Dokumenten hinzugefiigt wurden, werden geldscht.

CaseView Notizen — Notizen, die CaseView Dokumenten
hinzugefugt wurden, werden geléscht.

CaseView Priifzeichen — Prifzeichen, die CaseView Dokumenten
hinzugefligt wurden, werden geldscht.

WICHTIGER HINWEIS:

= Die Angaben im Assistenten Komponenten kopieren missen sehr sorgfaltig ausgefullt
werden, um ein unerwinschtes Uberschreiben der Mandantendatei, in die die
Komponenten Ubernommen oder in der diese geldscht werden sollen, zu vermeiden.

Um den Vorgang abzuschliel3en, klicken Sie auf die Schaltflache Weiter. In der letzten
Dialogbox des Assistenten Komponenten kopieren wird lhnen eine Ubersicht all der
Komponenten angezeigt, die kopiert oder geldscht werden. Klicken Sie auf die Schaltflache
Fertig stellen, um den Kopiervorgang zu starten.
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2.1.6 Eine Mandantendatei umbenennen

Wenn Sie eine bestehende Mandantendatei umbenennen mdéchten, gehen Sie wie folgt vor:

1. Offnen Sie CaseWare und klicken Sie in dem Eingangsbildschirm auf Datei
umbenennen.

Die Dialogbox Datei umbenennen wird gedffnet.

Uber die Schaltflache Durchsuchen wahlen Sie die Datei aus, die Sie umbenennen
maochten.

4. Geben Sie im Feld Neuer Name den gewiinschten Namen ein.

WICHTIGE HINWEISE:

» Handelt es sich bei der umzubenennenden Datei um eine manuelle Kopie aus einer anderen
CaseWare Datei, sollte eine neue Kennung generiert werden, da alle CaseWare Dateien
Uber eine eindeutige Kennung verfiigen. Aktiveren Sie in diesem Falle die Option Neue
Kennung flr diese Datei generieren.

5. Klicken Sie anschlieRend auf die Schaltflache Umbenennen.
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2.2 Update bestehender Mandantendateien

Eine ausfihrliche Beschreibung des Updatevorgangs fir die unterschiedlichen
Produktkombinationen finden Sie in dem Dokument ,Updateanweisung fur AuditReport und
AuditTemplate.pdf* auf der Installations-DVD sowie nach der erfolgten Installation in dem
Programmverzeichnis Handbuch (Standardmé&Rig zu finden unter
C:\Programme\AuditAgent\Handbuch).
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2.3 Ausflllen der Mandantenstammdaten

Hier werden die Informationen zum Mandanten verwaltet. Auf diese Daten wird sowohl in den
Arbeitspapieren als auch im Bericht zugegriffen, nehmen Sie deshalb alle Eintrage in korrekter
GroR-/Kleinschreibung vor. Zwingend auszuftillen sind in der Registerkarte Name/Adresse die
genaue Firma des Mandanten (korrekte GroR3-/Kleinschreibung) sowie der Ort (= Sitz des
Unternehmens). Die tbrigen Angaben, ebenso wie diejenigen in der Registerkarte Ansprech-
partner 1 und Ansprechpartner 2, sind optional und dienen lediglich der Information.

x
Marme/Adresse |.ﬁ.nsprechpartner1 I Anzprechpartner 2| .ﬁ.bschlussdatenl F'eriu:-densaldenl
M andant: I
Engagemett: I
i ame: IMuster GmbH
Adresze: I
!
Ort: IStuttgart Bundesland: I
Postleitzahl: I Land: I
Telefon: I T elefax: I
Webseite: I ﬂl
5L | AL |
Steuerhoheit: IWeitere j Steuersubjekt: INiu:ht anwendbar j
Engagementtyp: I b andant #: I
E.LLM./BM: I Stewer Ligferant: INiu:ht atwendbar j
[ ok | abbechen | Hie |
Abbildung 15

Ebenfalls zwingend auszufiillen ist unter der Registerkarte Abschlussdaten das Datum des
Jahresabschlusses, bei einem Rumpfgeschéftsjahr ist die Periode auf Unbestimmt zu andern.
Die in der Registerkarte Abschlussdaten eingegebenen Informationen erscheinen in allen
automatischen Dokumenten.
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=
. | Periodensalden I
Abschlussdatum: |31122D15 "I Startdatum: |D1D1 205 "I Anzeige Daten |
— Perioden
[T 13 Perioden
™ Monatlich
[/ Mle zwei Mongte  Zweimonatia Salden erstellen var: I'Jl'lat-hangig j
[ Quaral YWiertelighlich Salden erstellen von: I'.|I‘la|:-|‘lal‘lgligl j
[T Mle vier Monate  Dreimal pro. sk Salden erstellen von; I'_ll'lal:-l'langig j
[ Halbjghrich Zweimal prodahn S alden erstellen wom: I'_lnal:-l'langig j
¥ Jahdich Jahrich Salden erstellen von: ILInaI:nhéngig j
[T Unbestimmt Eirztellunger... |
Altuelle Perode: IJéhﬂiCh j Altive Perode: I'I
QK I Abbrechen Hiffe
Abbildung 16

In den Abschlussdaten kénnen Sie auch unterjahrliche Perioden definieren. Wenn Sie die
Angaben zu den Perioden festlegen, beachten Sie bitte, dass Ihnen fir einige Optionen eine
zusatzliche Drop-Down-Liste angeboten wird. Bitte geben Sie hier an, von welchen Daten
ausgehend der jeweilige Abschluss erstellt werden soll. Wahlen Sie hier beispielsweise die
Perioden Quartal und Jahrlich aus, so kénnen Sie fir den jahrlichen Abschluss angeben, ob
dieser anhand der Quartalsabschlisse erstellt werden soll. Wahlen Sie hier die Option
Unabhéangig, so werden die Salden fur den Jahresabschluss nochmals importiert ,unabhangig*
von den bereits vorliegenden Quartalszahlen.

Wenn Sie unterjahrliche Perioden definieren, dann missen Sie weitere Einstellungen zu den
Periodensalden vornehmen. Bitte geben Sie in der Registerkarte Periodensalden an, wie die
Salden Gibernommen werden sollen. Mit der Option Eingabe von Periodensalden in Haupt-
abschlussibersicht erlauben, erméglichen Sie es, die Salden manuell Uber die
Buchhaltungsfunktion einzutragen. Aktivieren Sie die Option Transaktionseintrage in Laufenden
Buchungen erlauben, wird die Hauptabschlussiibersicht gesperrt und die Periodensalden
werden importiert.
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Mandantenstammdaten x|

Namef.-’-‘-.dressel fnsprechpartner 1 I Anzprechpartrer 2| fbschiuzzdaten  Perodenzalden I

kethode der Eingabe oder Berechnung won Periodenzalden

Eingabe von Periodenszalden in Hauptabschlussiibersicht erlauben [laufende
Buchunageh zind deaktiviert]

= Tranzaklionzeintrage in laufenden Buchungen erlauben [Perodenzalden
werden berechnet]

Perioden fir laufende Buchungen: I._Iahr j Eirmshiten... |

Aktive Penode fur laufende Buchungen: I'I

[ Anzeige und Eingabe von Periodenzalden al: Abschluzzzalden

| k. I Ahbbrechen Hilfe

Abbildung 17
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2.4 Zentraler Fragebogen

Im Falle der Lizenzierung von AuditReport ist nach vorgenannten Schritten der Zentrale
Fragebogen auszufiillen. Hierbei wechseln Sie automatisch (mit Doppelklick auf das
gleichnamige Dokument im Dokumentenmanager) in den Programmteil CaseView. Im
Zentralen Fragebogen nehmen Sie Einstellungen vor, die fur lhren gesamten Bericht relevant
sind.

+ Audit Template
Zentraler Fragebogen

= ZF1 Update Histore fir die Berichtsdokumente
= ZF02 Protokall Versionskontrolle fir den Bericht
=/ ZF-05 |Update Histore for die optionalen Updates

+ Handbucher

+ Diagnosen

+ Wirtschaftliche Lage

+ Bericht

+ Steuerbilanz

Abbildung 18

Im Zentralen Fragebogen erfassen Sie Angaben zum Mandanten, die in funf Themenbereiche
unterteilt sind:

= Allgemeines — Angaben zur Rechtsform (die der Vorauswahl der Textbausteine in der
Textbibliothek dient), zum Gliederungsschema, der Berichtsart (Erstellungs- oder
Prifungsbericht) und dem Stand der Allgemeinen Auftragsbedingungen

WICHTIGER HINWEIS:

= Esist zwingend darauf zu achten, dass die Einstellungen in dem Zentralen Fragebogen zu
der im Dialog ,Rechtsform mit Gliederungsschema*“ getroffenen Auswahl passen.

= Bei der Auswahl MicroBilG im Dialog ,Rechtsform mit Gliederungsschema® ist zusétzlich im
Zentralen Fragebogen die Rechtsform einzustellen.

= Angaben zum Jahresabschluss — Abschlussdatum, Wahrung des Berichtes, Rumpf-
geschaftsjahr u. &.

Hinweis:
Die Angabe zur Wéahrung im Zentralen Fragebogen steuert auch die Anzeige in der
AuditAgent Basisvorlage.

= GroRenklassifizierung — nach dem Import der Salden und der Zuordnung der Konten zu
den Standardpositionen werden die Angaben zur Bilanzsumme und den Umsatzerlésen
automatisch gefullt, die Anzahl der Beschaftigten ist manuell zu erfassen

Die GrolRRenklassifizierung entspricht dem Bilanzrechtsmodernisierungsgesetz (BilMoG).
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8 GroBenklassifizierung
Die GroRenidassifizierung erfolgt gem. § 267 HGB i.d F. vom 04.10.2013 (BGBI. | S. 3748)

Beschiftigte im Jahresdurchschnitt 200
Bilanzsumme zum 31. Dezember 2015 8.287.331,00
Umsatzerlose 18,000.000,00

Nimmt die Gesellschaft durch von ihr ausgegebene Wertpapiere (§ 2 Abs. 1 S. 1 WpHG) einen
sierten Markt (§ 2 Abs. 5 WpHG) in Anspruch oder hat sie die Zulassung zum Handel an einem
sierten Markt beantragt? (Kapitalmarktorientierte Kapitalgeselischaft i S.v. § 2844 HGB) Nein ¥
Li=gt hinsichtlich des aktuellen Abschlusses ein Fall des § 267 Abs. 4 S. 2 HGE (Grundung od«
Umwandlung) vor? Nein ]

Klassifizierung der Gesellschaft gemal Grolenkriterien nach § 267 HGB

im aktuellen Jahr 2015 mittelgrof
im Vorjahr mittelgroft ¥/
im Vor-Vorjshr mittelgrof =
Es handelt sich um eine mittelgrofie Gesellschaft
Abbildung 19

In der endgultigen Klassifizierung werden sowohl ergdnzende Gesetzgebungen, die
Beantwortung der Frage nach den ausgegebenen Wertpapieren des Unternehmens als
auch die Klassifizierung der letzten zwei Vorjahre beriicksichtigt. Auch bei der Angabe nur
eines Vorjahres wird eine automatische GroRenklassenberechnung durchgefiihrt mit dem
Hinweis, dass es sich bei dem Vorjahr um das Griinderjahr handelt. Der Bericht bezieht
sich auf die Gro3enangabe im letzten Satz des Abschnittes.

Die berechneten Angaben der Umsatzerldse und der Klassifizierung lassen sich manuell

Uberschreiben. Wobei die Umsatzerlose einfach tiberschrieben werden kénnen. Da es sich
um ein berechnetes Feld handelt, erscheint folgende Frage:

x4

;.’/ Formel tiberschreiben?

MNein |

Abbildung 20

Nachdem die Frage mit Ja beantwortet wurde, wird die Gberschriebene Zelle an ihnrem
rechten Rand mit einem roten Punkt versehen. Die Uberschreibung kann jederzeit
rickgangig gemacht werden, indem man den Cursor auf die entsprechende Zelle stellt,
einmal mit der rechten Maustaste klickt und das Kontextment Uberschrieben auswéhit. Die
automatische Verknipfung ist damit wiederhergestellt. Diese Funktion steht Ihnen in allen
CaseView Dokumenten zur Verfligung.

Bei der Klassifizierung wird Ihnen ein Kontextmeni angeboten, das Sie tUber die linke
Maustaste aufrufen konnen. Wéahlen Sie hier, ob Sie die berechnete Grél3e libernehmen
oder manuell festlegen méchten. Die obigen Optionen zu tiberschriebenen Zellen gelten
nattrlich ebenfalls.

Klassifizienung der Gesellschalt gemal GroGenkriterien nach § 287 HGB

im sktuellen Jahr 2015 mittelgrof

im Vorjahr

im Vor\orjahr

klein
mittelgrob
grof

Es handelt sich um eine klging Gesellschaf
Dias Worjahr st das Grondungs|anr

Abbildung 21
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= Vorjahreszahlen Drucken — fir die dort angegebenen Tabellen und Dokumente kann der
Druck der Vorjahreszahlen unterbunden werden

= Sonstiges — hier kénnen Sie den Wortlaut des Wasserzeichens eingeben

In der fixierten Kopfzeile des Zentralen Fragebogens stehen Ihnen 5 Schaltflachen zur
Verfiigung, mit deren Hilfe Sie entweder die Darstellungsform des Zentralen Fragebogens
verandern oder die Mandantendatei aktualisieren kbnnen:

|m] Versionskontrolle l | El e

Abbildung 22

Mit der Schaltflaiche Kopf wird der Status der Fertigstellung des Dokumentes angezeigt.

Im Zentralen Fragebogen erfolgt die Aktualisierung der Berichtsdokumente sofern ein neues
Update vorliegt. Dazu dient die Schaltflache Versionskontrolle, mit der jederzeit der Stand der
verwendeten Dokumente Uberpruft werden kann. Sie erleichtert unter anderem auch
entsprechende Anfragen bei dem Support von AuditAgent.

Wird vom Programm festgestellt, dass ein neues Update vorliegt und die Aktualisierung von
dem Bericht erforderlich ist, ist die Schaltflache Versionskontrolle rot unterlegt.

| opr || versionskontrone [|®[[x [[=!
Abbildung 23

Wenn Sie auf die Schaltflache Versionskontrolle klicken, werden alle Dokumente bzgl. des
Updatestandes Uberprft und ggfs. aktualisiert. Die Versionskontrolle bzw. das Update erfolgt
fur AuditReport. Fir die Berichtsdokumente werden beim Ausflhren der Versionskontrolle und
des Updates zwei Protokolle erstellt:

= Protokoll Versionskontrolle - dieses Dokument enthélt eine Liste aller dem Update
unterliegenden Dokumente mit ihrem Versionsstand. Diese Liste wird beim Ausflihren der
Versionskontrolle erstellt, so kann sie auch den Versionsstand vor dem Update
wiedergeben. Die Liste wird bei jedem Ausfuhren der Versionskontrolle neu erstellt, die alte
Liste wird vorher geldscht.

= Update Historie - in diesem Dokument werden detaillierte Informationen zum Update
dokumentiert: Es wird jedes ausgefihrte Update gelistet, welches Dokument wurde
aktualisiert, welchen Versionsstand hatte das Dokument vor dem Update und auf welchen
Versionsstand wurde es mittels des Updates aktualisiert und wurde eine Textsteuerung
ausgefihrt. Daneben wird aufgezeichnet: Welche Dokumente konnten ggf. nicht aktualisiert
werden (z. B. wenn ein Dokumentenindex eines neu einzufiigenden Dokumentes bereits im
Mandanten existiert), an welche Position wurden Dokumente verschoben und welche
Malnahmen oder Schritte missen ausgefiihrt werden, wenn ein Update nicht ausgefuhrt
werden kann. Die Liste der Updates wird fortgefiihrt, wobei die Eintragungen in zeitlich
absteigender Reihenfolge eingetragen werden, so dass das zuletzt ausgefiihrte Update am
Anfang des Dokuments steht.

Um aktuelle und zukiinftige Anpassungen aufgrund gesetzlicher Neuregelungen optimal und
benutzerfreundlich durchfihren und dokumentieren zu kdnnen, wurde ab Version 2009 das
Optionale Update eingefiihrt. Dieses wird lhnen immer dann zur Verfiigung stehen, wenn Sie
entsprechend des vorliegenden Mandanten auswahlen miissen, ob grundlegende Anderungen
an der Datei durchgefihrt werden sollen oder nicht.

So erforderte beispielsweise das Bilanzrechtsmodernisierungsgesetz (BilMoG) umfangreiche
Anpassungen im Bereich der Standardpositionen und der Kontengruppe VFE-Lage. Um die
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Anderungen, die fir AuditReport an Mandantendateien vorgenommen werden, zu
dokumentieren, wird ein weiteres Protokoll erstellt:

= Update Historie fir die optionalen Updates - hier werden beispielsweise alle
Standardpositionen aufgelistet, die angepasst oder angelegt wurden. Ebenso wird in diesem
Dokument aufgezeichnet, welche Aktionen wahrend des Optionalen Updates nicht
ausgefihrt werden konnten, weil z. B. bestimmte Standardpositionen in der Mandantendatei
bereits vorhanden waren und nicht tberschrieben wurden.

Fur das aktuelle Release wird die Update Historie fir die optionalen Updates nicht aktualisiert,
da kein Optionales Update zur Verfiigung steht.

(Eine detaillierte Vorgehensweise beschreibt der Exkurs: Verwendung des Optionalen Updates
fur AuditReport am Beispiel der Aktualisierung der Standardpositions- und
Kontengruppenstruktur gemaf? BilMoG).

Mit der Schaltflache werden Hinweise zur Bearbeitung des Zentralen Fragebogens
angezeigt bzw. unterdrickt.

Rumpfgeschéftsjahr 2{

Abbildung 24

Um das Dokument zu speichern und zu schlieen, klicken Sie auf die Schaltflache m Das

Audicon Logo =] fuhrt Sie auf die Audicon Homepage (Voraussetzung ist eine Verbindung ins
Internet).

Positionierung neu angelegter Ordner im Dokumentenmanager am Beispiel der
Zusammenflihrung von AuditTemplate und AuditReport

Beim Einbinden von Dokumenten und Ordnern kann technisch nicht immer die korrekte Position
bertcksichtigt werden.

Bei der Neuanlage und Zusammenfiihrung von AuditTemplate und AuditReport (siehe 2.1.2
Einen Mandanten mit Hilfe einer externen Vorlage neu anlegen fiir die Prifung und
Berichterstellung mit AuditTemplate Pro) sieht der Dokumentenmanager beispielsweise wie
folgt aus (der neu eingefiigte Ordner ist grau hinterlegt):

MName

+ Audit Report

£ Audit Template
Abbildung 25

Sofern sich der Ordner AuditReport wie bisher am Ende des Dokumentenmanagers befinden
soll, ist nach dem Einbinden der entsprechenden Ordner manuell zu verschieben. Markieren
Sie dazu den Ordner AuditReport und schieben Sie diesen tber die Tastenkombination STRG +
Pfeil-nach-unten oder mit der Maus per Copy & Paste an die gewiinschte Position. Die folgende
Abbildung zeigt die Position der Ordner nach der manuellen Anpassung:

MName
+ Audit Template
+ Audit Report

Abbildung 26
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Exkurs.

Verwendung des Optionalen Updates am Beispiel der Aktualisierung der Standardpositions-
und Kontengruppenstruktur gemaf BilMoG fur AuditReport und AuditChecklist (dem
Vorgéangerprodukt von AuditTemplate fur die Prifung)

Tritt der Fall ein, dass aufgrund gesetzlicher Neuregelungen Anderungen innerhalb der
bestehenden Standardpositions- und Kontengruppenstruktur erfolgen missen, bietet
AuditSolutions die Funktion des Optionalen Updates. Das Optionale Update muss nicht
notwendigerweise bei jedem neuen Release angewendet werden. Es wird IThnen immer dann
zur Verfigung stehen, wenn Sie entsprechend der vorliegenden Mandantendatei auswahlen
miissen, ob grundlegende Anderungen an der Datei durchgefiihrt werden sollen oder nicht. Als
Beispiel werden im Folgenden die Anpassungen im Bereich der Standardpositionen und der
Kontengruppe VFE-Lage im Rahmen des Bilanzrechtsmodernisierungsgesetzes (BilMoG)
erlautert. Dieses Beispiel bezieht sich auf das AuditSolutions Release im Jahr 2010
(AuditReport 6.50, AuditChecklist 7.00).

WICHTIGE HINWEISE:
= Das Optionale Update muss fiir jeden bestehenden Mandanten separat ausgefuihrt werden.

Um dieses Update ausfihren zu kénnen, miussen bestimmte Voraussetzungen in der
Mandantendatei erflllt sein. Ausfiihrliche Informationen zu den Voraussetzungen beziiglich der
im Mandaten vorliegenden Standardpositions- und Kontenstruktur entnehmen Sie bitte in dem
damaligen Beispiel dem Dokument ,UpdateStdPosBilMoG.pdf*, welches Sie Uber die Dialogbox
des Optionalen Updates aufrufen kdnnen oder im Programmverzeichnis von AuditAgent im
Ordner Service zu finden ist. Es wird dringend empfohlen, zu Uberpriufen, ob die zu
aktualisierende Mandantendatei diesen Voraussetzungen entspricht.

1. Offnen Sie den Zentralen Fragebogen und klicken Sie auf die Schaltflache
Versionskontrolle.

Der Dialog Optionales Update wird angezeigt:

Mit dem Ausfiihren dieses Updates werden die Standardpositionen und
Kontengruppen aufgrund des Bilanzrechtsmodernisierungsgesetzes
(BilMoG) in lhrem Mandanten gedndert.

Maochten Sie das optionale Update ausfiihren?

Details und Voraussetzungen zu den Anderungen der Standardpositionen und Kontengruppen
und zum optionalen Update finden Sie hier:

UpdateStdPosBilMoG. pdf

Abbildung 27
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2.

Bitte Uberprufen Sie die Voraussetzungen in Ihrem Mandanten und wéhlen Sie dann eine
der unten stehenden Vorgehensweisen.

Ihr Mandant erflllt die Voraussetzungen:

Wahlen Sie die Schaltflache Ja, um das Optionale Update auszufiihren, sofern lhre
Mandantendatei die Voraussetzungen erfiillt.

Bitte beachten Sie, dass bei der Ausfiihrung des Updates alle Anderungen an der
Standardpositionsstruktur vorgenommen werden.

Sind bereits entsprechende Standardpositionen in der Mandantendatei vorhanden, werden
diese vom Update nicht Giberschrieben. Es besteht danach nicht mehr die Mdglichkeit, das
Update ein weiteres Mal fur diese Mandantendatei zu starten.

Ihr Mandant erfiillt die Voraussetzungen nicht oder nur teilweise, soll aber
aktualisiert werden:

Wabhlen Sie die Schaltflache Spater, um das Optionale Update im Moment nicht
auszufihren. So kénnen Sie das Update zu einem spéateren Zeitpunkt erneut tber die
Versionskontrolle aufrufen. Sie haben nun die Mdglichkeit, die notwendigen
Voraussetzungen zu prifen oder diese ggf. in lhrem Mandanten herzustellen.

WICHTIGER HINWEIS:

Nachdem Sie auf Spater geklickt haben, werden einige Meldungen eingeblendet, die Sie
auffordern, Dokumente der Mandantendatei zu aktualisieren. Es wird empfohlen, hier jeweils
auf Nein zu klicken, um den Versionsstand der Dokumente und Checklisten konsistent zu
dem Stand der Standardpositionen zu halten. Wenn Sie das Optionale Update dann spater
ausfihren, sollten Sie die Aktualisierung der Dokumente durchfiihren.

lhr Mandant soll nicht aktualisiert werden:

Wabhlen Sie die Schaltflache Nie, um das Optionale Update fir diese Mandantendatei nicht
auszufihren. Das Optionale Update kann dann auch zu einem spateren Zeitpunkt nicht
mehr gestartet werden. Diese Vorgehensweise kann zum Beispiel fir Mandantendateien
gelten, die nicht im HGB-Standard vorliegen.

Das Optionale Update wird im Dokument Update Historie fir die optionalen Updates
dokumentiert. Die Update Historie kann tber einen Text-Editor, wie z. B. Notepad,
aufgerufen werden. Die Historie wird in einem bestehenden Mandanten nicht automatisch
in den Dokumentenmanager eingefugt.

Es ist aber empfehlenswert, diese Textdatei in den Dokumentenmanager einzubinden,
indem Sie Uber das Menii Dokument und den Unterpunkt Neu ein externes Dokument
anlegen und die Datei UpdatelnfoOptUpdate.txt, die im Mandantenverzeichnis abgelegt ist,
verknupfen. In den Vorlagen, die in AuditSolutions enthalten sind, wird das Dokument
UpdatelnfoOptUpdate.txt mit dem Dokumentenindex ZF-05 standardmafig im
Dokumentenmanager ausgewiesen:
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= |. AuditReport
,g ZF Zentraler Fragebogen
= ZF1 Update Historie fir die Berchtsdokumente
= ZF02 Protokall Versionskaontrolle fir den Bericht
Update Historie fir die optionalen Updates

Abbildung 28

3. Nachdem das optionale Update ausgefiihrt wurde, werden die entsprechenden technischen
Updates fiir die Arbeitspapiere und Bereichsdokumente durchgeftihrt. Es wird empfohlen,
diese Aktualisierungen nicht zu starten, wenn Sie sich fur ein spateres Ausfihren des

optionalen Updates entschieden haben. Zur Aktualisierung der Versionen siehe Abschnitt
Neue AuditSolutions Version auf Seite 212.
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2.5 Saldenimport

2.5.1 Import

Die Importfunktion stellt die schnellste Methode zur Ubernahme der Mandantendaten dar. Sie
haben die Mdglichkeit, die Saldenliste mit Hilfe einer hinterlegten Schnittstelle -
Finanzbuchhaltungssoftware, Arbeitspapiersoftware und XBRL Schnittstelle - zu importieren.
Verwendet Ihr Mandant keine Software, fir die eine Schnittstelle hinterlegt wurde, kénnen Sie
die Saldenliste als ASCII Textdatei oder Excel Datei importieren. Fast alle FiBu-Programme
sind in der Lage, Dateien in diesen Formaten auszugeben.

Fordern Sie die Saldenliste rechtzeitig bei Ihrem Mandanten an. Diese muss folgende
Informationen enthalten, die Reihenfolge ist unerheblich:

=  Kontonummer,

= Kontobezeichnung,

= Saldo laufendes Jahr,

= Saldo Vorjahr(e).

In den folgenden Jahren werden die Vorjahressalden durch die Jahreswechselfunktion
automatisch aktualisiert.

Falls Daten als Druckdatei oder in einem nicht gangigen Format vorliegen, kann die
Konvertierung der Datei z. B. mit Hilfe des Programms Datalmport oder des Moduls Report
Reader in IDEA durchgefiihrt werden.

Wahlen Sie im Menu Datei die Option Importieren und den Befehl ASCII Textdatei... aus, es
wird der Import-Assistent gestartet:
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ASCII Textdatei Import EH

Willkommen im Import-Assistenten

Diezer Azziztent unterstutzt Sie beim [mport einer A5CH Textdate.

Bitte geben Sie an, ob Sie den Kontenplan und die Hauptbuchzalden oder
die K.ontenfartzchreibung importieren mochten.

Wahlen Sie die zu importierende ASCH Date aus.

YWenn Sie die Eingtellungen aus einem friberen Import Lbernehmen
machten, konnen Sie dies im Feld D atensatzbezchreibung angeben.

— Einztellungen Impartdate

£ importierende
K.omponenten:

ASCIH Datei fuir dewn Irmpart: I Suchen... |

IKDnteanan & Hauptbuchzalden

Datenzatzbeschreibung I Suchen...

[optional];

Perinde fiir den lmport won Periodensalder: Jahrlich

£ ZUrlick I WWEItEr = I Fertig stellen Ahbbrechen Hilfe

Abbildung 29

WICHTIGER HINWEIS:

= Der Import einer Excel Datei erfolgt ebenfalls mit Hilfe des Import-Assistenten. Die hier fiir
eine ASCII Textdatei beschriebene Vorgehensweise ist auf eine Excel Datei analog
anzuwenden.

Zu importierende Die voreingestellte Option Kontenplan & Hauptbuchkonten wird
Komponenten Ubernommen, da sowohl der Kontenrahmen als auch die Betréage
importiert werden sollen. Alternativ kbnnen die Kontenfortschreibung oder
Abschlussbuchungen importiert werden. Importierte Buchungen werden
im Anschluss im Dialog Abschlussbuchungen zur Verfligung gestellt. Falls
notwendig werden die Buchungen renummeriert.

ASCII Datei fur den Geben Sie den Pfad und Namen der ASCII-Textdatei ein. Uber die
Import Schaltflache Suchen kann die Datei im Explorer gesucht werden.

Datensatzbeschreibung | Geben Sie eine Datensatzbeschreibung ein. Wenn zu einem friiheren
(optional) Zeitpunkt das Layout einer Liste bereits einmal festgelegt wurde, kann es
als Datensatzbeschreibung gespeichert und fiir Saldenlisten, die das
gleiche Format haben, wieder angewandt werden.
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Periode fiir den Import
von Periodensalden

Haben Sie in den Mandantenstammdaten mehrere Perioden aktiviert,
legen Sie hier fest, in welche Periode die Salden importiert werden sollen.

Nach dem Abschluss dieser Voreinstellungen klicken Sie auf die Schaltflaiche Weiter. Im
nachsten Fenster wird Ihnen die Ansicht der zu importierenden Datei angezeigt. Bestimmen Sie
hier den Dateityp.

Delimited (variabel) — jeder Satz einer ASCII-Textdatei ist unterschiedlich lang. Von einer
variablen Lange der Datensatze spricht man, wenn zwar in jedem Satz die Felder durch ein
Sonderzeichen (auch Trennzeichen genannt) voneinander getrennt sind, aber die Felder eine
unterschiedliche Lange haben.

Feste Lange (fix) — jeder Datensatz einer ASCII-Textdatei hat eine feste Lange. Wenn die
Felder in den Datensatzen spaltenweise ausgerichtet sind, so dass jeder Datensatz eine feste
Lange hat, spricht man von einer ASCII-Textdatei mit Datensatzen fixer Lange.

ASCII Textdatei Impork

Dateityp

Drer Impoart-daazsistent hat die Datei uberpriift und hat den Dateitep bestirmmt. 15t der Dateitep nicht

korrekt, wahlen Sie bitte den konekten Typ.

% Delimited
" Feste Linge

—Yarzchau

..... 0. . &

001 :50ftware Microsoft

002 :Firmenwert

002 :anzahlunyg Lizens

004 :Fahrikgebiude

005 Produktionsmaschinen

011 :Maschinen in Produktion
012 :WMerkzeugnaschinen

013 :CHNC-Maschinen

006 ;Bliroausstatitung

007 : Fuhrpark

005 :Schrauben
010;:%chnierstoffe

009 :Eleche

0ld:Forderungen aus Lieferungen und Leistungen
015 :Tnsatzsteuerforderungen
0le:Mitarbeiterdarlehen

017 ;%chadenersatzforderungen

:14.760,00;12.300,00
:258.000,00;215.000,0
$36.000,00;30.000,000
:1.519.905,60;1.266.5
:1.837.773,73:1.531. 4
:1.094.732,14;75.943,
:510.495,79;253.746, 4
;1.548.672,49;1.123. 8
:257.955,71;214.963,0
:79.599,74;66.333,120
$2.867,10:2. 389, 2500
$693,63:744, 6900
:10.638,90;8.865, 7500
:443.365,74:369. 471, 4
:26.266,00;23. 555,000
:49.479,60;41.233,000
:11.400,00;9.500,0000

015 :Kazze :3.814,39:3.178,6600
019 :Deutache Bank Kontokorrent $14.753,78:158.961,450
S RS _'*IJ
< ZUrick I Wieiter » I Fertig stellen Abbrechen | Hilfe |
e
Abbildung 30

Mit der Schaltflache Weiter gelangen Sie zu dem Schritt Dateneigenschaften definieren.

Geben Sie hier an, mit welchem Trennzeichen die Felder getrennt sind. Das Programm macht
Ihnen einen Vorschlag, mit der Scroll Leiste kdnnen Sie tberprifen, ob dieser korrekt ist. Wenn
nicht, wahlen Sie bitte das richtige Trennzeichen aus. Dariiber hinaus kénnen Sie in diesem
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Schritt bestimmte Zeichen und Zeilen am Anfang und Ende der Saldendatei aus dem Import
ausschlie3en. Zudem haben Sie die Moglichkeit, einzelne Zeilen vom Import auszuschliel3en,
indem Sie das entsprechende Kontrollkastchen vor der gewlinschten Zeile aktivieren.
WICHTIGER HINWEIS:

= Leerzeilen werden automatisch vom Import ausgeschlossen, wobei der Import-Assistent eine
entsprechende Meldung anzeigt.

ASCII Textdatei Import

D ateneigenschaften definieren

Delimited Drateien verfuigen uber spezielle Zeichen, die die Felder rennen. “Wenn das vorgeaebens
Trennzeichen nicht karrekt ist, kaonnen Sie eine Alternative wahlen.

Folgende Zeichen ignonieren: I" vI
Erste IEI 3: Zeleln] ausschliefen Letzte IEI 3: Zeile[n] auzschlielen

Feld Trennzeicher: [3sils g a;

—Yorzchau [aktivieren Sie das Kontrollkastchen links neben der Zeile, die nicht impartiert werden all]

|:| 00l|Software Microsoft 14. 760,00 (=
|:| 002 | Firnenwert Z58.000,00

|:| 003 an=ahlung Lizenz 36.000,00

[] o04|Fabrikgebaude 1.519.905,60

|:| 005 Produktionsmaschinen 1.837.773,73

|:| 011 ({Maschinen in Produktion 1.094.732,14

|:| 012 (Werkzeugmaschinen 510,495,979

[] o1z|cHC-Maschinen 1,548,672, 49

|:| 00g|Bliroausstattung 257,955,771 o
[] oo7|Fuhrpark 79.599,74

[1 nos|schrauben 2.867,10

|:| 0lo)Schmierstoffe 893,63

[] oo9|Eleche 10,635,%0

|:| 0l4|{Forderungen aus Lieferungen und Leistungen 443,365,774

|:| 0l5|(Unsatzsteuerforderungen 28. 266,00

|:| Ole|Mitarbeiterdarlehen 49,479 60

|:| 017 3chadenersateforderuangen 11.400,00

[] o18|Ea=ze 3.814,39

|:| 0l9|Deutsche Bank Kontokorrent 14,753, 78

|:| 0Z0|Deutache Bank Festgeld 20.000,00

|_|V D2liDeutsche Bank Dollarkonto | 3.896,.25 _ILI
4 [

< Zurlick I W eiter > I Fertig stellenl .-’-'-.I::I::reu:henl Hilfe: |

Abbildung 31
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Bestétigen Sie Ihre Angaben zu den Dateneigenschaften mit der Schaltflache Weiter.

Definieren Sie nun welche Felder Ihrer Saldendatei importiert werden sollen und welche

Informationen das jeweilige Feld beinhaltet. Alle Felder haben die Voreinstellung Ignorieren, sie
sind aus dem Import ausgeschlossen. Durch Anklicken der Spaltentberschrift wird Ihnen ein
Kontextmen( angezeigt, in dem Sie die entsprechende Feldinformation auswahlen kénnen.

ASCII Textdatei Import

Felddetails

Sie konnen nun die Felddetails defirseren. Wahlen Sie ein Feld durch Anldicken der

SpaltenUberscheift aus und andem Sie die betreffenden Feldinformationen Uber das Kontextmend.

x|

lgnorig' tanarjaren Igi~
&5 BIETETED fer Grundstiicke 100.1_|
20 Kontendetals v|  Kontonummer 150.¢
20n | S3den > Aufrisskonten o
219 Benutzerdefierte Saiden > Kontenbezeichnung o
220 Kontengruppen F  Erweiterte Beschreibung Konto 234."
240 Weitere k  Abkiirzung Einheit 1.61:
260 Wechselkurse L2 Einheit Bezeichnung 800.¢
300 Benutzerdefinierte Salden Wechselkurse »  Typ S6.01_
T [T Standardvorzeichen ) LH

Firmencode

Unterkontonummer

< Zunick Weiter = Fertig stellen Abbrechen Hiffe:

Abbildung 32
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Gibt es weitere Eigenschaften, die Sie bei einer Feldinformation festlegen kénnten, werden
Ihnen diese unterhalb der Anzeige der Saldendatei angezeigt. Das Beispiel zeigt die
Maoglichkeiten fur Spalten, die einen Periodensaldo enthalten. Fir diese steht der Bereich
Feldinformationen zur Verfliigung, in dem die Felder als Soll & Haben bzw. Soll oder Haben zu
definieren sind:

ASCII Textdatei Import

Felddetail=
Sie konnen nun die Felddetails definieren. Wahlen Sie ein Feld durch Anklicken der
Spattenuberschrift aus und andem 5Sie die betreffenden Feldirformationen Ober das Kontextmeni.

Kontonummer Kontenbezeichnung Akt. Jahr Erdffnungssaldo =
0001 Software Microsoft 150.000,00 I
oooz Firma X¥Z 40,500, 00
0003 Firma ABC 30.&e00,00
0004 Software NNL 10.000,00
o0as knzahlung Update 7.3500,00
o0o0g Grund und Boden Fabrikgebdude [13.600.000,00
ooaT Grund und Boden Fabrikhalle 1.200.000,00
000 Fabrikgebaude 4.700.000,00
0009 Fabrikhalle 3.400.000,00
0010 Mietereinbau Kran 2.780.000,00 l
1| | 5
Feldinformationen

i+ Soll & Haben Feld [ Soll Feld [ Haben Feld

Total: 0,00 ¥ | Eositiver wiert wird ale Habern importiert

< Zunick I Weiter » I Fertig stellen Abbrechen Hiffe

Abbildung 33

Im n&chsten Schritt Erweiterte Spezifikationen definieren Sie die Kontenoptionen,
Landereinstellungen und Saldeneinstellungen.

Optionen Konto
Wahlen Sie den Standard Kontotyp der zu importierenden Konten aus.

Bestimmen Sie, welche Konten importiert werden sollen und ob es notwendig ist, Salden zu
akkumulieren. Aktivieren Sie die Option Konten mit Nicht-Nullsalden, wenn Konten mit
Nullsalden vom Import ausgeschlossen werden sollen.

Verwenden Sie die Option Salden akkumulieren, wenn Konten mehrfach auftreten und deren
Werte aufsummiert werden sollen. Aktivieren Sie diesen Punkt nicht, wird der Wert fur dieses
Konto - bei mehrfach auftretenden Konten - in der Reihenfolge, in der diese auftreten, immer
wieder Uberschrieben.
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Durch Auswahl der Option Salden der importierten Periode(n) I6schen werden alle Perioden-
salden fur alle Konten innerhalb der zu importierenden Periode vor dem Import geldscht. Diese
Option gilt fir Perioden- und Abschlusssalden. Verwenden Sie diese Option nicht, wenn Sie
Cashflow- oder Statistik-Konten importieren, da sie alle Kontensalden l6scht, auch wenn diese
nicht importiert werden.

Sofern Sie die zu importierenden Salden runden mdéchten, steht Ihnen diese Option hier zur
Verfligung. Klicken Sie auf die Schaltflache Einstellungen, um festzulegen, fir welches Konto
aus Bilanz oder Gewinn- und Verlustrechnung eine Rundung auf Einer, Tausender oder
Millionen ausgefuhrt werden soll.

Landereinstellungen

Legen Sie fest, welche Dezimal- oder Tausendertrennzeichen in der zu importierenden Datei
verwendet werden bzw. aktivieren Sie die Option Wahrungsformat aus Landereinstellungen
Ubernehmen, hierbei verwendet AuditAgent die regionalen Einstellungen auf lhrem Rechner als
Grundlage fir die Identifikation der Trennzeichen.

ASCII Textdatei Import Ed

Erweiterte Spezifikationen
Bitte definieren Sie die Kontenaptionen, Landereinstelungen und Saldeneinsteliungen.

— Optionen Konto
|zt daz Feld Tep nicht zugeardnet, wird standardmalig der Typ "Gewinn- und Yerlustrechnung” venwendet.

Standard K.ontotyp: | Gewinn- und Werlustrechnung j [T Salden akkumulieren

Impartieren: [ Salden der impartierten Perinde(n] lazchen

e Alle Konten [ Salden runden Einstellungen... |

= Kanten mit Micht-Nullzalden

" Kanten mit Erdffrungzzalden/Periodenzalden
F ghtuellesJabr T HAL = H-2 = W2 = -4

— Landereinstelungen

W ahrunagsformat aus Landereinstelungen ubemehmen [deakbivieren Sie dieze Ophian, um dig
v . ! ;
Standardeinstellung zu Lberzchreiben]

Dezmaltrennzeichen: I - I T auzendertrennzeichen: I - I

[~ “on DOS-0atei in Windows-D atei urwandeln

— Saldeneinztellungen

Saldentyp:  |Salden - Aktuelles Jahr x| Posiive Werte: [

[ Importierte Salden sind Abzchlusssalden Megative Werte:

[T Salden beinhalten Abschlussbuchungen ™| bzchluzssalden fr Folgeperioden impartieren
™| Hur Bilanzkanten haben Sbschluzszalden

™| Umikehr, dez Periodenabschiuzses von Gewinnvortragskonta:

[Fewintvortragzkonto: I

< 2uriick. I Wieiter > I Fertig stellen Abbrechen Hilfe

Abbildung 34
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Bevor Sie den Import abschlie3en, haben Sie die Mdglichkeit, die in den vorangegangenen
Schritten vorgenommenen Einstellungen als Datensatzbeschreibung zu speichern. Diese
kénnen Sie beim Import einer anderen Saldenliste mit dem gleichen Layout verwenden.

ASCII Textdatei Import | x|

Beenden des ASCIl Import-Assistenten

Sie haben den ASCH Import-diszistenten erfolgreich abgezchloszen.

Bitte klicken Sie auf lmport, um die Inhalte der ASCI Datei zu importieren.

— Lavouteinzstellungen speichern

Speichern Sie Lapout und Einstellungen [Dateityp, Spaltenauswahl,
Zunrdnungen, etc. ], die Sie gerade flr die Eingabedatei definiert haben, um
dieze Einstellungen fur eine andere Eingabedatei mit dem gleichen Layout
venyenden zu konnen,

Datenzatzbeszchreibung | Suchen... |

[optional]:

£ Zurnick Wieiter > | [mport I Abbrechen Hilfe

Abbildung 35

Wenn Sie bei einem spateren Import auf die gespeicherte Datensatzbeschreibung zugreifen
wollen, missen Sie bei dem Import in der ersten Dialogbox des Import-Assistenten (siehe
Abbildung 29 in der Zeile Datensatzbeschreibung (optional) die gespeicherte
Datensatzbeschreibung inkl. des gesamten Pfades eintragen.

Sind alle Einstellungen festgelegt, klicken Sie bitte auf die Schaltflache Import, um die Daten
nach CaseWare zu importieren.

Bei erfolgreich durchgefiinrter Operation erscheint folgende Meldung:
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x

L
\} 2 Verarbeitung beendet - Driicken Sie OK um Fortzufahren

Abbildung 36

Zusatzlich zu der allgemeinen Erfolgsmeldung wird auch ein entsprechendes Informations-
fenster angezeigt, in dem der Import nochmals kurz erlautert wird, z. B. was wurde importiert,
wurden bereits vorhandene Inhalte Uberschrieben etc.

Anderungen im Kontenplan aus Import il

Alcueller Benutzer: 55T
Ouelldatei:CaProgmm Files (86 AuditAgent 20124 Salden™Audit Template Schulungsmandant zugeordnet neu xdsx
Imparttyp: H
Dateityp: ASCI_VARIABLE(Excel)
Impartiette Perioden:
Alet. Jahr Saldo - Soll: Eréffnunagssalden
Vorjahr 1 Saldo - Soll: Eroffnungssalden

|»

= Vergleichsbericht generiert am 2013/09/30 um 12:10 =
Derfolgende Text ist ein direkter Druck aus der Datei in C:\Program Files {<86)"AuditAgent 201 2%Data*ABC Computer GmbH\CmpChart 1

Es wurde kein neues Konto wahrend des emeuten Imports hinzugefugt fr
Es wurde keine Anderung der Eigenschaften fir Korten vor diesem Import emittett

Abbildung 37
Klicken Sie bitte auf OK.

Der Saldenimport ist damit abgeschlossen.
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2.5.2 Anzeige und Uberprifung der importierten Mandantendaten

Der Kontenplan ist mit Hilfe der Importfunktion in die CaseWare Hauptabschlusstbersicht
importiert worden. Dort werden die importierten Mandantendaten in der Reihenfolge der

Kontonummern angezeigt.

Es gibt zwei Mdglichkeiten, um auf die Hauptabschlussibersicht zuzugreifen:

1.

2.

Wahlen Sie im Menl Konto die Option Hauptabschlussibersicht.

Oder aktivieren Sie den Navigator unter Ansicht - Symbolleisten - Navigator. Es erscheinen

dann die funf Schaltflachen Dokumente, Aufgaben, Hauptabschlusstbersicht, Abschluss-
buchungen und Buchhaltung. Klicken Sie auf die Schaltflache Hauptabschlusstibersicht.

LjDatei Bearbeiten Ansicht Einfigen Mandant Dokument Konto Ewtras Fenster Hilfe

Jl_ll_a'ju-')|?’-*_h||dh

Bl @@\ U

J

Bl=R R B2 Rl N

/
J Dokumente Aufgzben Hauptabschlussiibersicht  Abschlussbuchungen Buchhaltung J 0 Furiick 1
JL_|0|®-°J e - B-PEH- 000000000 CO
MNeu | Loschen | Egeﬂschaﬂenl Anmerung | Einstellungen | Korrtengn.lppenl
Konto |Absd1lu55 I Kapitafflussrechnung I Kontengruppen I Steuem I Wahrungsumrechnung I Statistilc I
Konto-Mr = | Name Spemen | Standardpositions-Mr. Typ Vorzeichen | L/S
0135 ... EDV-Software =11 1.100.100 020 Bl Dr
0200 ...| Grundsticke =0 1.100.200.010 Bl Dr
0240 ...| Geschaftsbauten =10 1.100.200.010 Bl Dr
0280 .| AuBenanlagen = Im| 1.100.200.010 Bl Dr
0285 ...| Hof- und Wegebefestigungen =10 1.100.200.010 Bl Dr
0398 ...| Einfichtung Geschaftsbauten e | 1.100.200.010 Bl Dr
0500 ...| Betriebs- und Geschaftsausstattung =10 1.100.200.030 Bl Dr
0520 ...| Fahrzeuge e | 1.100.200 030 Bl Dr
0670 ...| Geringwertige Wirtschaftsgiter =10 1.100.200.030 BI Dr
0820 ...| Beteiligungen e 1.100.300.050 Bl Dr
1140 .| Waren =10 1.500.100.030 Bl Dr
1180 .| Geleistete Anzahlungen auf Vorate L= 1.500.100.040 Bl Dr
Abbildung 38

Nach dem Datenimport missen Sie in der Summenzeile der Hauptabschlusstibersicht
Uberprufen, ob die Summen der Salden des laufenden Jahres und der Vorjahre = 0 sind.
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L._S Datei Bearbeiten Ansicht Einfligen Mandant Deokument Konto Extras Fenster Hilfe -|5’|£|
IREEPIEET R e IR =l
J Dokuments Aufgaben Hauptabschlussiibersicht  Abschlussbuchungen Buchhaltung J Q Zurlick
J‘_|ﬂ|@“‘1’ PRt -B- DY 000G HOODOO0OCO
Meu | Laschen | Egensmaﬂenl Anmerung | Einstellungen | Korrtengn.lppenl
Konto |P«bschluss I Kapitalflussrechnung I Kontengruppen I Steuem | Wahmungsumrechnung | Statistilc I
Konto-Mr = | Name Endsaldo: 31.12.2013 | Vorjahr: 31.12 2012
0820 ... Beteiligungen [ 100.000.00 100.000.00 ;I
1140 La| Waren [l 2.280.000,00 2.025.000,00
1180 ...| Geleistete Anzahlungen auf Vorate [ 94.053,00 15.000,00
1200 ...| Forderungen aus Lieferungen und Leistungen [ 2.255.000,00 2.038.000,00
1245 ...| Enzelwertberichtigungen auf Forderungen [ -61.000.00 -hd 000.00
1245 ...| Pauschalwenberichtigung auf Forderungen [ -18.400.00 -16.600.00
1300 ... Sonstige Vermégensgegenstande [ 38.000,00 41.750,00 J
1800 ... Hausbank xyz [ 5£55.000,00 361.250,00
1900 ... Altive Rechnungsabgrenzung [ 10.250.00 12.500.00
2500 .| Gezeichnetes Kapital [ -500.000.00 -500.000.00
2960 ...| Gewinnnicklagen [ -500.000,00 -500.000,00
2970 ...| Gewinnvortrag [ -3.849.572,00 -3.423.898,00
3010 _...| Pensionsnickstellungen = -2030.000,00 -175.000,00
3030 .| Gewerbesteuemickstellungen [ -7.500.00 -1.800.00
3040 ...| Koperschaftsteuemickstellungen -22.000,00 -13.000.00 | =|
| 0.00 0,00
El [ Dy
A  Digital Dashboard Dokumentenmanager LHauptabsdlussﬂ:ﬂsidl x |

Abbildung 39

Sollte die Summenzeile der Hauptabschlussibersicht nicht '0' anzeigen, kann das z.B. folgende
Ursachen haben:

= Es existiert ein Konto Jahresiiberschuss/-fehlbetrag mit einem entsprechenden Saldo. Da
das Jahresergebnis in AuditAgent bereits liber die GuV-Konten ermittelt wird, I16schen Sie
bitte das Konto aus der Hauptabschlusstibersicht.

= Eswurden Zwischensummen (z. B. Summe Anlagevermogen) mit importiert. Bitte [6schen
Sie diese 'Nichtkonten' aus der Hauptabschlusstbersicht.

= In der zu importierenden Datei kommt eine Kontonummer zweimal vor. In der Hauptab-
schlussiibersicht befindet sich lediglich der Saldo des zuletzt importierten Kontos. Bitte
aktivieren Sie beim Saldenimport im Schritt Erweiterte Spezifikationen die Option Salden
akkumulieren.

In der Hauptabschlussibersicht konnen Konten hinzugefugt bzw. falls kein Import mdglich ist,
alle Konten manuell erfasst werden. Klicken Sie dazu innerhalb der Befehlsleiste der
Hauptabschlusstibersicht auf die Schaltflache Neu oder wéhlen Sie im Menu Einfligen die
Option Neues Konto bzw. im Meni Konto die Option Neues Konto.

Sperren

Die Hauptabschlussubersicht ist ein integriertes Arbeitsblatt, in dem Sie Konten erstellen und
bearbeiten, sowie Erdffnungs-, Vorjahres- und Budgetsalden und Arbeitspapierreferenzen
hinzufigen kdnnen. Umbuchungen werden hier ebenfalls angezeigt. Sobald Sie die Arbeit an
einem Konto beendet haben, kdnnen Sie das Konto sperren, um eine weitere Bearbeitung der
Salden zu verhindern.

1. Stellen Sie den Cursor auf das Konto, das Sie sperren mochten.
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2. Aktivieren Sie das Kontrollkéstchen in der Spalte Sperren.

Sobald Sie das Konto gesperrt haben, konnen keine weiteren Anderungen mehr an den
Kontensalden oder -eigenschaften vorgenommen werden. Nur Abschlussbuchungen vom Typ
,Vvorschlag - Nicht gebucht" kénnen noch fiir das Konto erfasst werden. Wenn Sie mehrere
Konten gleichzeitig sperren mdchten, markieren Sie die zu sperrenden Konten (es muss der
gesamte Datensatz markiert sein), indem Sie die STRG Taste gedriickt halten und
anschliel3end ein Kontrollkastchen in der Spalte Sperren aktivieren.

Spalten anordnen

In der Hauptabschlussibersicht befinden sich zahlreiche Informationen, die in Spalten
angezeigt werden. Welche Spalten in Ihrer Hauptabschlussibersicht angezeigt werden,
bestimmen Sie selbst. Es stehen Ihnen zwei Mdglichkeiten zur Verfligung:

» Klicken Sie die rechte Maustaste auf einer Spalteniiberschrift und wéhlen Sie Neu anordnen
bzw. wahlen Sie die Funktion Spalten anordnen im Mend Ansicht aus. Es wird Ihnen eine
Dialogbox angezeigt, die auf der linken Seite alle angezeigten Spalten in der Reihenfolge
ihres Auftretens in der Hauptabschlussibersicht auflistet, wahrend auf der rechten Seite die
nicht dargestellten Spalten aufgefiihrt sind. Sie kénnen hier die Auswahl (mit den Pfeilen
nach links und rechts) und die Reihenfolge (mit den Pfeilen nach oben und unten) der
Spalten andern.

Spalten anordnen x|

Aldive Spalten | - Verborgene Spalten | -

Standardpositions-Nr. Standardpos.-MNr. Beschreibung
Typ Standardposttions-Nr. (Wechsel)

:‘ Vorzeichen 2 | Standardpos.-Nr. (Wechsel) Besc...
Davon Vemerk

-

I~ «

Davon Vemerd: (Wechsel)

Steusmummer Gruppe 2

Klasse Gruppe 2 (Wechsel)

Eraffrungssaldo WFE-Lage

Transaktionen WFE-Lage (Wechsel)

Buchimoen ;I Cteverhilanz j

Standard | Ok |  Abbrechen Hife |

Abbildung 40

» Klicken Sie die rechte Maustaste auf einer Spaltentberschrift und wéhlen Sie im
Kontextmeni die Option Anzeigen und anschlie3end die Spalte aus, die Sie zuséatzlich
anzeigen mdchten. Die neue Spalte wird nach der Spalte eingefiigt, auf der Sie den
Mausklick ausgefuhrt haben.
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Konto |Hbschluss | Kapitalflussrechnung I Kontengruppen I Steuem | Wahrungsumrechnuna | Statistik |
Korto: - | Name B B ! z Standardpos. Nr. Beschreibung
1 .| EDV-Scftware Surhemng s Re|henfnlg.e Standardpositions-Mr. (Wechsel)
0200 o] Grundstiicke Sortierung |r!.umgekehrter Mame Reihenfolge Standardpos. Nr. (Wechsel) Beschreibung
0240 ...| Geschaftsbaute Spalte auswahlen Davon Vermerk (Wechsel)
0280 .| AuBenanlagen Verberge Mame Gruppe 2
0285 .| Hof-und Wege Gruppe 2 (Wechsel)
ﬂ.?rﬂ‘g_l Einrichtung Ge: Verberge Langform VFE-Lage
0500 ...| Betriebs-und G
0520 ...| Fahrzeuge Anzeigen > ‘-I'FE—Lag.e (Wechsel)
0670 -..| Geringwertige ¥ ; Steverbilanz
0820 .| Beteiigungen Spalten wiederherstellen F12 Steuerbilanz (Wechsel)
1140 | Waren Meu anordnen FSA
1180 .| Gelsistete Anzz  Standardanordnung FSA (Wechsel)
1200 ...| Forderungen at -, . Davon Vermerk - STB
. i 1 =[5 Alle auswahlen Strg+A
1246 e Einzelwertberic| d — I Cavon Vermerk - 5TE {(Wechsel)

Abbildung 41

Oder klicken Sie die rechte Maustaste auf der Spalte, die Sie verbergen méchten, und
wahlen Sie im Kontextmenl Verberge Spaltenbezeichnung.

Konto |ﬂubsd'|luss I Kapitalflussrechnung I Kontengruppen I Steuem I Wahmungsumrechnung I Statistik I
= T = I EE—T =

%_' gg\T—Zuﬂwar& o éTe‘ Sortierung in Sperren Reihenfolge =

0200 ] Grundstiicke =l O Sortierung in umagekehrter Sperren Reihenfolge

0240 ...| Geschaftsbauten N Img Automatische Gruppierung nach Sperren

0280 ... Aulenanlagen ) ] )

0285 j Haf- und Wegebefestigungen j | Spalte auswalen

0398 ...| Einrichtung Geschaftsbauten =4

0500 ...| Betriebs- und Geschaftsausstattung =10

0520 ...| Fahrzeuge = Anzeigen »

0670 -..| Geringwertige Wirtschaftsglter =10

0820 |...| Beteligungen Ll O Spalten wiederherstellen F12

1140 L] Waren =[O Meu anordnen

1120 ...| Geleistete Anzahlungen auf Vorate e | Standardanordnung

1200 _...| Forderungen aus Lieferungen und Leistungen ) L1

1245 |...| Einzelwertberichtigungen auf Forderungen .} [1 | =L Alle auswahlen Strg+A

Abbildung 42

2.5.3 Datenibernahme aus DATEV

Um Konten aus DATEV Kanzlei REWE lbernehmen zu kénnen, muss zuerst ein Export aus
DATEV durchgefihrt werden:

Eine ASCII Textdatei erzeugen, die nach AuditAgent importiert werden kann:
1. Offnen Sie den Mandanten in Kanzlei REWE.

2. Wahlen Sie nun aus dem Meni Bestand den Unterpunkt Exportieren aus und legen Sie
als Export-Format ASCII fest.

3. Stellen Sie bitte sicher, dass als Trennzeichen fur die ASCII Textdatei das Semikolon
ausgewahlt wurde.

4. Klicken Sie nun auf OK, um den Export durchzufiihren.

Die so erzeugte ASCII Textdatei kann nun problemlos nach AuditAgent importiert werden, siehe
dazu den Abschnitt zum Import der Kontensalden auf Seite 42.
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2.6 Kontenzuordnung

2.6.1 Das Standardpositionskonzept

AuditSolutions bietet ein Konzept, welches es Ihnen ermdglicht, Konten oder Kontenteile fir
verschiedene Zwecke zu gruppieren. Das bedeutet, dass neben der HGB-Gliederung, die in
den Standardpositionen hinterlegt ist, bis zu zehn weitere Gliederungsschemata verwaltet
werden kénnen. Diese weiteren Gliederungsschemata werden als Kontengruppen bezeichnet.

Ordnen Sie zuerst die importierten Konten den Standardpositionen zu. Standardpositionen
sind Bilanz- und GuV-Positionen sowie ihre Untergliederungen. Eine Standardposition kann
ein oder mehrere Konten oder nur einen Teil eines Kontos enthalten.

Uber die Struktur der Standardpositionen bestimmen Sie die Gliederung der Arbeitspapiere, des
Jahresabschlusses und der Erlauterungsteile. Die in dem Mandanten vorhandene
Standardpositionsstruktur kann beliebig erweitert und untergliedert werden.

Zuordnung der Konten zu Standardpositionen
Die Zuordnung von Konten zu Standardpositionen kann auf zwei Arten erfolgen:

= Manuelle Eingabe bzw. Auswahl der Standardposition direkt in der
Hauptabschlusstibersicht.

= Zuordnung uber den Menlpunkt Konto und die Option Standardpositionen zuordnen.

| zhriich =l Wechsel
Micht zugeordnete Konten Standardpositionen ITag auswahlen J
M. ¢ IName | Mummer i |Name
) 0200 Grundsticke B : AKTIVA
[ 0240 Geschaftsbauten =-3 1.010 Sonderposten Aldiva
#0280 Aubenanlagen eeed l::_l]] 1.010.100 Mwendungen fur die Ingangsetzung und ..
#) 0285 Hof-und Wegebefestig B-3 1.100 Anlagevermogen

=3 1-100.100 mmaterelle Vermogensgegenstande
----- 0 1.100.100.010 Selbst geschaffene gewerbliche Schutzrecht
EEE 1.100.100.020 Entgeltlich erworbene Konzessionen, gewerbl
Ly 0135 EDV-Software
----- #]) 1.100.100.030 Geschafts- oder Fimenwert
----- l_l]] 1.100.100.040 Geleistete Anzahlungen
=3 1.100.200 Sachanlage
=8 E..hj 1.100_200.010 Grundsticke, gundsticksgleiche Rechte un
LYy 0398 Einrichtung Geschaftsbauten
----- 1.100_200.020 Technische Anlagen und Maschinen
= EE 1.100200.030 Andere Anlagen, Betriebs- und Geschaftsaus:
i [y 0500 Betriebs- und Geschaftsausstattung

) MNE... Met Income {Loss)

----- #y 0520 Fahrzeuge -

N 2 ' | _'|_I
oK | zuweisen | Zuordnen b | Abbrechen | Hife |

Eﬂ Standardpositionen zuordnen _ | I:Ilﬂ

Abbildung 43
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Arbeitsschritte

1.

2.

Markieren Sie das gewlnschte Konto unter Nicht zugeordnete Konten mit dem Mauszeiger.

Markieren Sie die gewlinschte Standardposition unter Standardpositionen mit dem
Mauszeiger.

Bestétigen Sie Ihre Auswahl, indem Sie auf die Schaltflache Zuordnen klicken.

WICHTIGE HINWEISE:

Es kdnnen auch mehrere Konten gleichzeitig einer Standardposition zugeordnet werden,
indem die entsprechenden Konten entweder Uber die Shift-Taste (bei aufeinander folgenden
Konten) oder die Strg-Taste (bei Auswahl mit Spriingen) markiert werden. Es ist ebenfalls
moglich, die Kontenzuordnung uber ,Drag & Drop“ vorzunehmen. Hierbei werden die
entsprechenden Konten markiert und mit der Maus auf die gewilinschte Standardposition
gezogen.

Im Standardpositions-Zuordnungsdialog ist es mdglich, die Kontensalden flr das aktuelle
Jahr und das Vorjahr anzeigen zu lassen. Um die Kontensalden des aktuellen Jahres
anzuzeigen bzw. auszublenden, ist im Meni Extras - Optionen in der Registerkarte
Standardpositionen/Allgemein das Kontrollkastchen Kontensalden im Dialog
Standardposition zuordnen anzeigen zu aktivieren bzw. zu deaktivieren. Diese und weitere
Optionen stehen Ihnen auch Uber das Kontextmen( zur Verfiigung. Rufen Sie das
Kontextmenu tber einen rechten Mausklick auf:

ﬂﬂ Standardpositionen zuordnen _ Ol x|
fszhriich =l Wechsel
_Nicht zugeordnete Standardpositionen ITag auswahlen j
M. « INarne | Mummer & |Name | Saldnl Vorjahressaldnl
FINE... Net Inoi =2 AKTIVA ﬂ
SEE1.010 e
~#} 1.010.100 Eigenschaften
EI!J 1.100 Meu - Standardposition. ..
EIlJ 1.100.100 Standardposition l6schen

i ) 1.100.100.010 Selbst gesch
EE 1.100.100.020 Entgettlich er  Mame/Nummer Ansicht
LY 035 EDV-Softwar  Standardpositionsnummer verbergen
----- I#_tl] 1.100.100.030 Geschafts- o Sl VW) = =]
----- i}l 1.100.100.040 Geleistste A~ Vorjahressalden verbergen
|:—:|,_‘| 1.100.200 Sacharlager  galde Vorjahr 2 anzeigen
E,fj 1.100.200.010 Grundstiicke | anaform anzeigen
- 0200 Grundsticke
Y 0240 Geschaftsban  Jahresabschiusskonten ausblenden

#y 0280 Aubznanlage  Kapitalflussrechnungkonten ausblenden
#) 0285 Hof-und We  Statistikkonten ausblenden :I
] D - " Kontrollkonten ausblenden

NN
: Suchen... Strg+F
QK I ZUWEiRER | Zuordner 7 T |

Abbildung 44



AuditSolutions / Leitfaden Stand: 31.07.2015

Seite 57

Wurden Konten versehentlich falsch zugeordnet, lassen sie sich einfach wieder aus der
falschen Gruppe entfernen:

Klicken Sie auf das Zeichen + vor der Gruppe, damit alle zugeordneten Konten sichtbar werden.

Markieren Sie das entsprechende Konto mit dem Mauszeiger und klicken Sie auf die
Schaltflache Ruckgangig oder fuhren Sie einen Doppelklick mit der linken Maustaste auf das
entsprechende Konto aus, um es aus der falschen Gruppe zu entfernen.

Diese Auswahl steht ebenfalls im Kontextmeni zur Verflgung:

ﬂlﬂ Standardpositionen zuordnen _ |EI|5|
fszhriich | Wechsel
_Nicht zugeordnete Standardposttionen ITag auswahlen j
M. # IName | Mummer 4 |Name Saldol ‘u’oljahressaldol
#) NE... Net Ino B AKTIVA
EI._‘| 1.010 Sondemposten Aldiva 0.00 0,00
------ 1.010.100 Aufwendungen fir die Ingang... 0.00 0.00
EI._‘| 1.100 Anlagevemdgen 3.093.761,00 3242 62200
L:_|._‘| 1.100.100 Immaterielle Vemogensagegen... 1,00 667,00
; 1.100.100.010 Selbst geschaffene gewerblic... 0,00 0,00
L——_I---=? 1.100.100.020 Entgeltlich erworbene Konzes... 1,00 667,00
g 135 Kontenzuordnung aufheben
----,_pJ 1.100.100.030 Geschéfts- oder
%)) 1.100.100.040 Gelistete Anzal  Beschreibung andern
=3 1-100.200 Sachanlagen
=k J 1.100.200.010 Grundsticke, ar 33"?":“5”7;“1&” .
) 0200 Grundstiicke orja res.sa en uer.ergen
|_'I 0240 Geschaftshaute Saldo Vorjahr ;anzeu;en
) 0280 Aulenanlagen  Langform anzeigen
'ﬂ 0285 H_'jf und Wedet  joprecabschlusskonten ausblenden
() 0338 Ennchltung Ges- Kapitalflussrechnungkonten ausblenden
£ 1100200020 e ek G
_LI ﬂ | I | Kontrollkenten ausblenden
oK I Zumeizen | 4 Riickgangig LT S

Abbildung 45
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2.6.2 Standardpositionen hinsichtlich Bezeichnung und Gliederungstiefe
anpassen

Anpassung der Standardpositionen hinsichtlich der Bezeichnung

Fir die Standardpositionen sind bestimmte Standardbezeichnungen in CaseWare hinterlegt, die
eventuell an individuell gewiinschte Bezeichnungen anzupassen sind. Die Bezeichnungen der
Standardpositionen werden im Menipunkt Konto - Standardpositionen zuordnen geandert.

Fir jede Standardposition kann neben ihrem Namen auch eine so genannte Langform ihrer
Bezeichnung hinterlegt werden. In den CaseWare Arbeitspapieren erscheint grundsatzlich der
Name, in den Berichtsdokumenten und CaseView Arbeitspapieren wird — sofern vorhanden —
die Langform angezeigt, andernfalls erscheint der Name. Die Bezeichnung einer
Standardposition kann demzufolge entweder im Namen oder in der Langform geé&ndert werden.

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Standardposition, deren Bezeichnung Sie @&ndern
oder Uberprifen mdchten. Wahlen Sie die Option Eigenschaften. Die Langform 6ffnet sich,
wenn man auf dem rechten Rand des Feldes Name die vorhandene Schaltflache anklickt. Je
nachdem, ob bereits eine ausfiihrlichere Bezeichnung hinterlegt worden ist oder nicht, erscheint
ein Plus (+) oder drei Punkte (...).

Beispiel:

Die Standardposition 1.500.400 hat folgenden Namen:

Eigenschaften fiir Standardposition 1.500.400 X|

Allgemein IGn.lppe 'I-EI Gruppe E—H]I Format | Kontenstandards |

Standardpositions-Mr.: 1.500.400 Funktionalitat: I Momal j
Mame: II{assenbestand. Guthaben bei Kreditinstituten @
Tvp: I Bilanz j Standardvorzeichen: I Soll hd
Kennzahlenklasse: I Keine j
Ausgangstyp: IInu:Ii'n.-'iu:IueII j Wechsel zu: IDhnE j
Einheiten: IOhne j GIFI: IDhne j
Steuer Exportcodes: N/A

OK | Abbrechen | Opemehmen| — Hife |

Abbildung 46

Das + neben der Bezeichnung zeigt an, dass eine Langform hinterlegt wurde. Klickt man auf
das +, erscheint eine Dialogbox, die den vollstandigen Namen anzeigt. Hier ist die gewinschte
Bezeichnung einzutragen, die so in den Bericht Gbernommen wird.
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x

|I<assenbestand. Bundesbankguthaben, Guthaben bei Kreditinstituten und Schecks

[~ Berechnete Beschreibung OK I Abbrechen Hilfe
Abbildung 47

Anpassungen der Standardpositionen hinsichtlich der Gliederungstiefe

Die in CaseWare hinterlegte Gliederungstiefe der Standardpositionsstruktur kann jederzeit
erweitert werden.

Neue Standardpositionen kdnnen auf zwei Arten eingefugt werden:

» Neuanlage in der Standardpositionsliste

Wahlen Sie im Menl Konto bzw. Mandant (in Abhangigkeit davon, ob Sie das klassische oder
das neue Mentsystem verwenden) die Option Standardpositionen. Positionieren Sie den
Cursor an der Stelle, an der Sie die Standardposition einfligen wollen, und wahlen Sie im Menu
unter Einflgen die Option Neue Zeile. Es erscheint eine neue Zeile, in die Sie entsprechende
Informationen eingeben kdnnen. Die Beschreibung zu den einzelnen Optionen entnehmen Sie
bitte dem nachfolgenden Abschnitt. Sie kbnnen eine Zeile I6schen, indem Sie im Menu
Bearbeiten die Option Zeile 16schen wahlen.

In diesem Dialog kann die Reihenfolge der Standardpositionen abweichend von der
numerischen Reihenfolge definiert werden. In den CaseWare Arbeitspapieren kann dann optiert
werden, ob die Standardpositionen in numerischer Reihenfolge oder in der in diesem Dialog
hinterlegten Reihenfolge angezeigt werden sollen. Im Bericht und in seinen Anlagen, z. B. in der
Bilanz, werden die Standardpositionen stets in der numerischen Reihenfolge angezeigt.



AuditSolutions / Leitfaden Stand: 31.07.2015 Seite 60

» Neuanlage im Zuordnungsdialog (,,Konto-Standardpositionen zuordnen*)

1. Kilicken Sie mit der rechten Maustaste auf eine Standardposition, unter der Sie eine neue
anlegen wollen.

m Standardpositionen zuordnen — |EI|£|
fJahiich =l Wechsel
['-._Iid1t zugeordnete Standardpostionen ITag auswahlen j
M. 7 |Narne | MNummer & | Mame | Saldnl Vnrjahressaldnl
) NE.. Net Incy -~/ 1.500.200.070 Engeforderte susstehende Ei... 0,00 0,00 =]
#_h] 1.500.200.080 Eingeforderte Machschisse 0,00 0,00
- )1 1.500.200.090 Enzahlungsvempflicht. pers. h... 0,00 0,00
=4 # 1.500.200.100 Sonstige Vermogensgegensta... 38.000,00 41.750,00
Y 1300 Sonstige Vermiogensgeagensta... 38.000,00 41.750,00
B 1.500.300 Wertpapiere 0,00 i.i:J
#_h] 1.500.300.010 Arteile an verbundenen Unter... 0,00 0,00
0,00 0,00

----- 361.250,00
361.250,00
Neu - Staru:lan:lpu:usitiu:un. - I}- 0o

Eigenschaften

Standardposition laschen 0.00
12.500,00
MName Mummer Ansicht 12 500,00
Standardpositionsnummer verbergen 0,00
Saldo ausblenden 0.00
Vorjahressalden verbergen 0,00
- Saldo Vorjahr 2 anzeigen 000 _
lLI _pl a| E_2000 Langform anzeigen e QTlI_I
Jahresabschlusskonten ausblenden
OK I Zuweisen | 1 Kapitalflussrechnungkonten ausblenden ﬁ Hilfe |
Statistikkonten ausblenden 4

Kontrollkonten ausblenden

Suchen. .. Strg+F

Abbildung 48

2. Wahlen Sie Neu — Standardposition... aus. Daraufhin erscheint folgende Dialogbox:

X

Algemein |Gn_|ppe 1-5| Gruppe 'E-H]I Format | Kontenstandards |

Standardpositions-Nr.. ([ IEEEIEIININY Funktionalit:  Normal =]
Mame: I _I
Tvp: I Bilanz j Standardvorzeichen: I Soll j
Kennzahlenklasse: I Keine j
Ausgangstyp: | individuel x| Wechsel zu: |ohne =]
Einheiten: IOhne j GIFI: IOhne j
Steuer Bxportcodes: M/A

OK | Abbrechen | Hnafigen |  HiFe |

Abbildung 49
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3. Nehmen Sie in der Dialogbox die gewlinschten Einstellungen vor.

4. Bestatigen Sie nach erfolgter Eingabe mit OK, die Dialogbox wird geschlossen. Wiederholen
Sie bei Bedarf die Schritte 1 bis 4. Mit der Schaltflache Hinzufligen wird die neue
Standardposition angelegt und gleichzeitig wird eine neue Dialogbox fiir eine neue
Standardposition angezeigt. So kdnnen Sie bequem weitere Standardpositionen anlegen.

Wichtige Einstellungen der Standardpositionen:

Standardpositions-Nr. Geben Sie die Standardpositionsnummer ein. Eine Standard-
positionsnummer kann bis zu 40 alphanumerische Zeichen lang
sein. Es wird lhnen standardmé&Rig vom System die Nummer der
nachsten Unterposition angeboten.

Funktionalitat Wabhlen Sie die entsprechende Funktionalitét.
=  Normal Der Standardposition kénnen Konten zugeordnet werden.
= Titel Der Standardposition konnen keine Konten zugeordnet werden.

Solche Standardpositionen dienen als Uberschriften, z. B.
Anlagevermdgen.

= Berechnet In der Standardposition kann eine Berechnung als Addition anderer
Standardpositionen hinterlegt werden. Den berechneten Standard-
positionen kénnen keine Konten zugeordnet werden.

= Nicht zuordenbar Der Standardposition kdnnen keine Konten zugeordnet werden. In
der Regel wird diese Funktionalitat fir Positionen mit
Untergliederung verwendet, wobei eine Zuordnung auf die Unter-
positionen durch diese Funktionalitdt erzwungen wird, z.B. beim
Materialaufwand die Zuordnung auf Aufwendungen fir Roh-, Hilfs-
und Betriebsstoffe und auf Aufwendungen fir bezogene
Leistungen.

Name Geben Sie eine Bezeichnung fir die Standardpositionsnummer ein.

Klicken Sie auf J um eine Langform einzugeben. Die Langform
der Standardpositionshezeichnung wird im Bericht und seinen
Anlagen verwendet, wurde keine Langform hinterlegt, wird der
Name verwendet. Standardpositionen mit Langform sind
erkennbar an dem Symbol.

Typ Wabhlen Sie den entsprechenden Typ.
= Bilanz Die Standardposition ist ein Bilanzelement.
= Gewinn-und Die Standardposition ist ein Element der Gewinn- und
Verlustrechnung Verlustrechnung.

= Kapitalflussrechnung | Die Standardposition ist ein Kapitalflussrechnungselement.

= Statistik Die Standardposition ist ein Statistikelement.
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Standardvorzeichen

= Soll

= Haben

Wabhlen Sie das Standardvorzeichen fir die Standardposition, falls
zutreffend.

Die Standardposition hat standardmé&Rig einen Soll-Saldo. Fir
Aktiv- oder Aufwandspositionen.

Die Standardposition hat standardm&Rig einen Haben-Saldo. Fir
Passiv- oder Ertragspositionen.

Kennzahlenklasse

Wabhlen Sie eine geeignete Kennzahlenklasse aus der
vorgegebenen Liste. Die Zuordnung zu Kennzahlenklassen stellt
eine alternative Gruppierung der Konten neben den Bilanz- oder
GuV-Positionen dar. Die Liste der Kennzahlenklassen kann nicht
individuell angepasst werden, daher werden Sie nicht in
AuditSolutions angewendet.

Ausgangstyp

Hier definieren Sie — fir den Fall, dass es sich um eine Wechsel-
Standardposition handelt — den Ausgangstyp der Standardposition
(detaillierte Informationen finden Sie im Abschnitt Anlegen von
Wechselkonten S. 65).

Wechsel zu

Geben Sie hier die Standardpositionsnummer an, zu der
gewechselt werden soll (detaillierte Informationen finden Sie im
Abschnitt Anlegen von Wechselkonten S. 65).

Einheiten

Wabhlen Sie hier die Einheiten fir die Statistikkonten. Eintrage sind
hier nur vorhanden, wenn Sie im Menu Extras und dem Punkt
Optionen in der Registerkarte Listen zuvor Einheiten definiert
wurden.

GIFI

n/a

Gruppe 1-10

Das Kontengruppenkonzept in AuditSolutions bietet Ihnen neben
der HGB-Gliederung, die in den Standardpositionen hinterlegt ist,
zehn weitere Kontengruppen. Gruppe 1 wird fur die Darstellung der
Davon Vermerke in der Bilanz und der Gewinn- und
Verlustrechnung verwendet. In der Gruppe 2 ist der wirtschaftliche
Abschluss — die VFE-Lage — abgebildet; nehmen Sie hier die
Zuordnung zu einer Position der VFE-Lage vor. Die zu einer
Standardposition zugeordneten Konten werden automatisch der
entsprechenden VFE-Lage Position zugeordnet.

Ab AuditReport 7.00 wird die Kontengruppe 3 fir die steuerlichen
Bilanz- und GuV-Positionen (Steuerbilanz) und die Kontengruppe 4
fur die steuerlichen Davon Vermerke (Davon Vermerke - STB)
verwendet. Legen Sie einen neuen Mandanten an oder erstellen
Sie eine Steuerbilanz anhand der Vorlagen ab AuditReport 7.00,
sind diese Kontengruppen im Standard vorbelegt. Ab Einfihrung
von AuditTemplate wird die Kontengruppe 5 fiir die Darstellung der
Priffelder in dem Dokument FSA verwendet.

Sie haben die Mdglichkeit, diese Voreinstellungen zu andern und
eine individuelle Belegung der Kontengruppen 3, 4 und 5
vorzunehmen. Bitte beachten Sie, dass die Belegung der
Kontengruppen 3, 4 und 5 variieren kann, je nachdem, auf
welchem Mandanten Sie aufsetzen.

Ausfihrliche Informationen zur Steuerbilanz enthélt das Dokument
.Leitfaden_Steuerbilanz.pdf‘, das Sie im AuditAgent
Programmverzeichnis im Ordner ,Handbuch*® finden.
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Das Ldschen von Standardpositionen funktioniert ebenfalls mit der rechten Maustaste.

Die Standardpositionsstruktur hat eine zentrale Bedeutung in AuditSolutions, da tber sie
die Gliederung der Arbeitspapiere, des Jahresabschlusses und der Erlauterungsteile bestimmt
wird. Oben haben Sie erfahren, wie Sie die Standardpositionsstruktur anpassen kénnen, im
Folgenden wird die Auswirkung der Anpassungen auf die CaseWare Arbeitspapiere und den
Erlauterungsteil aufgezeigt.

Beispiel:

Die Standardposition 1.500.400 Kassenbestand, Guthaben bei Kreditinstituten (der
Beispielmandant hat keine Bundesbankguthaben und Schecks) werden in Kassenbestand und
Guthaben bei Kreditinstituten aufgeteilt, die Guthaben bei Kreditinstituten werden weiter in Bank
A, Bank B und Sonstige untergliedert. Danach werden die vorhandenen Konten entsprechend
zugeordnet.

E|_:_|,|l 1.500.400 Kassenbestand, Guthaben bei Kreditingtituten
E|_:j 1.500.400.001 Kassenbestand
i L[F) 1818 Kasse

S 1.500.400.002 Bank A
_~_, 1819 Bank A Kontokoment
@y 1820 Bank A Festgeld

#y 1821 Bank A Dolladonto
[—];j 1.500.400.003 Bank B
[y 1822 Bank B Kontokoment

LEy 1823 Bank B Festgeld

E-# ) 1.500.400.004 Sonstige
-y 1824 Bank C
L[y 1825 Bank D
F-# ) 1.500.400.005 Guthaben bei Kreditinstituten
Abbildung 50

Auf dem Leadsheet wird die Position wie folgt dargestellt:

Schecks, Kassenbestand, Bundesbank- und Post-
bankguthaben, Guthaben bei Kreditinstituten

Konto Anfangssaldo Umbuchungen Bericht
=1 1.500.400 Kassenbestand, Guthaben bei Kreditinstitute 1.180.000,00 0,00 1.180.000,00
| 1800 Kassenbestand, Bundesbankdguthaben, Guthaben 595.000.,00 0.00 595.000.00
= 1.500.400.001 Kassenbestand 3.814,39 0,00 3.814,29
1800.18 Kasse 3.814,39 0,00 3.814,39
=1 1.500.400.002 Bank A 38.650,03 0,00 38.650,03
1800.19 Bank A Kontokorrent 14.753,78 0,00 14.753,78
1800.20 Bank A Festgeld 20.000.00 0.00 20.000.00
1800.21 Bank A Dollarkonto 3.896.25 0.00 3.896.25
=1 1.500.400.003 Bank B 16.813,79 0,00 16.813,7%
1800.22 Bank B Kontokarrent 6.813,79 0,00 6.813,79
1800.23 Bank B Festgeld 10.000,00 0,00 10.000,00
= 1.500.400.004 Sonstige 535.721,79 0,00 535.721,7%
1800.24 Bank C -15.569. 14 0.00 -15.569.14
1800.25 Bank D 1.672,89 0,00 1.672,89
1800.26 Hausbank X 549.618,04 0,00 549.618,04
1.190.000,00 0,00 1.180.000,00

Abbildung 51
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Im Erlauterungsteil des Berichtes wird Folgendes ausgewiesen:

III. Kassenbestand, Bundesbankzuthaben, Guthaben bei
Kreditinstituten nnd Schecks EUR 45381.96
Vorjahr EUR 37.818.30
31.12.2013 31.12. 2012
EUE ELTE
Eassenbestand 3.814.39 3.178.66
Guthaben bei Kreditinstituten
+ Bank 4
Bank A Kontokorrent 1475378 15.961.48
Bank A Festgeld 20.000_ 00 0,00
Bank A Dollarkonto 320625 547823
38.650.03 24 43971
+« BankB
Bank B Kontokorrent 6.813.79 567816
Bank B Festgeld 10.000.00 0.00
1681379 567816
+ Sonstige
Bank C -15.569,14 452177
Bank I 167289 000
-13. 896 25 4.521.77
41 567 57 34 630 64
4538196 37 818 30
Abbildung 52

Standardpositionen, die nicht gedndert werden durfen

Wie oben beschrieben, ist das Standardpositionskonzept in AuditSolutions sehr flexibel und hat
durch seinen Einfluss auf die Arbeitspapiere, Jahresabschluss und Prifungsbericht eine
zentrale Bedeutung. Um den bestmdglichen Komfort beim Erstellen des Prifungsberichtes und
seiner Anlagen anbieten zu kénnen, war es erforderlich, die Flexibilitdt der Struktur ein klein
wenig einzuschrénken. Es gibt ein paar Positionen, die fur die Struktur bestimmter
Berichtsdokumente entscheidende Bedeutung haben und deshalb hinsichtlich ihrer
Positionsnummer und Bedeutung nicht verandert werden dirfen. Die Modifizierung der
Bezeichnung ist, solange die Bedeutung der Position bestehen bleibt, erlaubt.
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Standardpositionsnummer

Bezeichnung

1

Aktiva

1.900 Nicht durch Eigenkapital gedeckter Fehlbetrag (GmbH, AG)
1.901 Nicht durch Eigenkapital gedeckter Fehlbetrag (MicroBilG)
1.910 Nicht d. Vermogenseinlagen gedeckter Verlustanteil (PersG)
1911 Nicht d. Vermdgenseinlagen gedeckter Verlustanteil (MicroBilG)
2 Passiva

3.100.800 Bilanzgewinn/-verlust

3.100.900 Nicht durch Eigenkapital gedeckter Fehlbetrag (GmbH, AG)
3.100.910 Nicht d. Vermogenseinlagen gedeckter Verlustanteil (PersG)
4.010 Haftungsverhéltnisse

5 Gewinn- und Verlustrechnung

5.700 Jahresiuberschuss/-fehlbetrag

5.800 Bilanzgewinn/-verlust

2.6.3 Anlegen von Wechselkonten

Fur jede Standardposition kann die Eigenschaft Wechsel definiert werden. Diese sorgt daftr,

dass die der Standardposition zugeordneten Konten abhangig von ihnrem Saldo auf der richtigen

Bilanzseite ausgewiesen werden. Der Wechsel kann fur einzelne Konten (individueller
Wechsel) oder fir alle der Standardposition zugeordneten Konten (Gesamtwechsel) definiert
werden. Fur den Ausweis der Konten ist in diesem Fall der Saldo der Konten entscheidend.

Individueller Wechsel (Wechsel eines Kontos)

Moéchten Sie nur ein einzelnes Konto als Wechselkonto definieren, dann gehen Sie bitte wie
folgt vor. Hier am Beispiel des Kontos ,Bank C“, das standardmaRig der Standardposition
»1.500.400 Kassenbestand, Guthaben bei Kreditinstituten* zugeordnet ist.

N

Bitte wahlen Sie aus dem Menl Konto die Option Standardpositionen zuordnen aus.
Klicken Sie auf die Schaltflache Wechsel. Die Dialogbox Standardposition (Wechsel)

zuordnen wird eingeblendet. Wie im normalen Zuordnungsdialog werden links alle nicht

zugeordneten Konten angezeigt. Im Dialog Standardposition (Wechsel) zuordnen sind aber

nur die Konten zuzuordnen, deren Saldo ggf. wechseln kann. Mit der Schaltflache Normal
kénnen Sie bei Bedarf in den normalen Zuordnungsdialog zuriickkehren.
3. Wahlen Sie im Feld Nicht zugeordnete Konten das Konto ,Bank C* aus und ordnen Sie

dieses Konto der Standardposition ,,3.600.020 Verbindlichkeiten gegenlber Kreditinstituten’

zu, da es bei entsprechend ausgewiesenem Saldo zu dieser Standardposition wechseln

soll.




AuditSolutions / Leitfaden Stand: 31.07.2015

Seite 66

m Standardpositionsnummern (Wechsel) zuordnen

IJéhrIich - Normal |
Nicht zugeordnete Konten Standardpositionen

MNummer I MName I Saldol pmer | Name |

[#) 1800.18 Kasse 381439 a| ,_'| 3.100 Eigenkapita Za]

) 180019 Bank A Kontokorert 14.753.78 - 3-300 5 Fassiva

) 180020 Bank A Festgeld 20.000.00 =-3 3.500

#) 180021 Bank A Dollarkonto 3.896,25 (2 3.600

[#) 1800.22 Bark B Kontokoment £.813,7%

#) 1800.23 Bark B Festgeld 10.000.00

# an Ssios 3.600.030 Erhaltene Anzahlungen auf Bestellungen

) 180024 BankC -15.569,14 [ ) )

#) 180025 Bank D 1E72.89 3.600.040 Werbindlichkeiten aus Lieferungen und Leistungen -1

- . an e 3.600.050 Werbindlichkeiten aus Zentralregulierung

©) 180026 Hausbark X 543618.04 <|||| %) 3.600.060  Wechselverbindichkeiten .. -

4| | » | 3

oK I ZUWEisen Zuordnen » Abbrechen I Hitfe |

Abbildung 53

4. Kilicken Sie auf die Schaltflache OK.

Solange der Saldo des Kontos 1800.24 Bank C ein Soll-Saldo ist, wird er in den
Arbeitspapieren und dem Bericht bei der Position ,1.500.400 Kassenbestand, Guthaben bei
Kreditinstituten* ausgewiesen. Sobald der Saldo des Kontos einen Haben-Saldo erhalt,
wechselt der Ausweis zu der Position ,3.600.020 Verbindlichkeiten gegentber Kreditinstituten®.
Das Konto 1800.24 weist im aktuellen Jahr einen Haben-Saldo aus, im Vorjahr einen Soll-
Saldo. Der Ausweis in den Leadsheets sieht wie folgt aus:

= Schecks, Kassenbestand, Bundesbank- und Postbankguthaben, Guthaben bei

Kreditinstituten

Schecks, Kassenbestand, Bundesbank- und Post-
bankguthaben, Guthaben bei Kreditinstituten
Konto Anfangssaldo Umbuchungen Bericht
- 1.500.400 Kassenbestand, Guthaben bei Kreditinstitute 1.205.569,14 0,00 1.205.569,14
1800 Kassenbestand, Bundesbankdguthaben, Guthaben 595.000,00 0,00 595.000,00
=l 1.500.400.001 Kassenbestand 3.814,38 0,00 3.814,39
1800.18 Kasse 381430 0,00 381439
=! 1.500.400.002 Bank A 38.650,03 0,00 38.650,03
1800.19 Bank A Kontokorrent 14.753,78 0,00 1475378
1800.20 Bank A Festgeld 20.000,00 0,00 20.000,00
1800.21 Bank A Dollarkonto 3.896.25 0,00 3.896,25
=' 1.500.400.003 Bank B 16.813,79 0,00 16.813,79
1800.22 Bank B Kontokorrent 6.813,79 0.00 6.813,79
1800.23 Bank B Festgeld 10.000,00 0,00 10.000,00
=1 1.500.400.004 Sonstige 535.721,79 0,00 535.721,79
1800 24 Bank C 0,00 0,00 0,00
1800 25 Bank D 167289 0,00 167289
1800.26 Hausbank X 540.618,04 0,00 540.618,04
1.205.569,14 0,00 1.205.569,14

Abbildung 54
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= Verbindlichkeiten gegentber Kreditinstituten

Verbindlichkeiten gegeniiber Kreditinstituten
Konto Anfangssaldo = Umbuchungen Bericht
=l 3.600.020 Verbindlichkeiten gegeniiber Kreditinstituten -995.569,14 0,00 -995.569,14
3150 Verbindlichkeiten gegentber Kreditinstituten -950.000.00 0,00 -950.000.00
1800.24 Bank C -15.969,14 0,00 -15.969,14
-995.569.14 0,00 -995.569.14
Abbildung 55

Die Wechselkonten lassen sich ebenso in der Hauptabschlussiibersicht anzeigen. Offnen Sie
die Hauptabschlussiibersicht, klicken Sie auf der Spalteniiberschrift Standardpositions-Nr. die
rechte Maustaste und wéhlen Sie in dem angezeigten Kontextmenu die Option Anzeigen und
anschlieRend im Untermenl Standardpositions-Nr. (Wechsel) aus. Eine zusatzliche Spalte
Standardpositions-Nr. (Wechsel) wird in der Hauptabschlussiibersicht angezeigt, in der die
entsprechenden Standardpositionsnummern fir die Wechselkonten angezeigt werden.

Konto-Nr_ Name Spemren | Standardpositions-Nr. | Standardpositions-Nr. (Wechsel)
1800.23 | Bark E Festgeld Ll 1 1,500.400.003
1800.24 | Bank C =0 1,500.400.004 3.600.020
1800.25 | Bark D =0 1,500.400.004

Abbildung 56

Gesamtwechsel (Wechsel einer Gruppe von Konten)

Méchten Sie, dass mehrere Konten abhangig von ihrer Summe wechseln, missen Sie
entsprechende Einstellungen bei der Standardposition vornehmen, zu der die Konten
zugeordnet sind und bei der Standardposition, zu der sie wechseln sollen.

Die Vorgehensweise wird am Beispiel der Umsatzsteuerkonten dargestellt, die je nach dem
Saldo ihrer Summe bei den Sonstigen Vermoégensgegenstanden (1.500.200.100.001
Forderungen aus Steuern) oder den Sonstigen Verbindlichkeiten (3.600.110.001
Verbindlichkeiten aus Steuern) ausgewiesen werden. Gehen Sie bei der Wechseldefinition wie
folgt vor:

1. Bitte wahlen Sie aus dem Menl Konto die Option Standardpositionen zuordnen.

2. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Standardposition ,,1.500.200.100.001
Forderungen aus Steuern® und wahlen Sie aus dem Kontextmenil den Punkt Eigenschaften
aus. Die Dialogbox Eigenschaften fir Standardposition wird angezeigt.

3. Wahlen Sie in der Drop-Down-Liste Ausgangstyp bitte Anzeigen, wenn Soll aus. Hier
definieren Sie, bei welchem Saldo der Summe der Konten die zugeordneten Konten bei
dieser Position ausgewiesen werden sollen (s. Feld Standardvorzeichen). In diesem
Beispiel sollen die Konten bei der Position 1.500.200.100.001 ausgewiesen werden, wenn
der Saldo der Summe der Konten ein Soll-Saldo ist. StandardméaRig ist allen
Standardpositionen der Ausgangstyp Individuell zugewiesen, d.h. die zugeordneten Konten
kénnen individuell abh&angig von ihrem Saldo wechseln.

4. Geben Sie nun unter Wechsel zu die Standardposition an, unter der die Konten
ausgewiesen werden sollen, wenn der Saldo der Summe der Konten nicht der Einstellung
unter Ausgangstyp entspricht. Im aktuellen Beispiel heil3t dies, wenn die Summe der Konten
einen Haben-Saldo aufweist. Wéhlen Sie bitte die Standardpositionsnummer
»3.600.110.001 Verbindlichkeiten aus Steuern® aus der Drop-Down-Liste aus.
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Eigenschaften fir Standardposition 1.500.200.100.001

Algemein |Gn.|ppe 1-5| Gruppe E—'IDI Format | Kontenstandards I

Standardpositions-Mr.: I'I 500 200.100.001 Funktionalitat : I MNomal j
MName: IFl:lrderungen aus Steusm _I
Tvp: I Bilanz j Standardvorzeichen: I Soll j
Kennzahlenklasse: I Keine j
Ausgangstyp: I;’-‘-nzeigen. wenn Sall j Wechsel zu: I3.EDI}.1 10.001 j
Einheiten: IDhne j GIFI: IOhne j
Steuer Bxportcodes: N/A

OK | Abbrechen | Opemehmen | Hife

Abbildung 57

Drop-Down-Liste Ausgangstyp:

Individuell

Der Wechsel wird fir einzelne Konten durchgefiihrt.

Anzeigen, wenn Soll

Der Wechsel wird fir alle einer Standardposition
zugeordneten Konten abhangig von ihrer Summe
durchgefiihrt. Anzuwenden, wenn Standardvorzeichen ,Soll
ist.

Anzeigen, wenn Haben

Der Wechsel wird flr alle einer Standardposition
zugeordneten Konten abhangig von ihrer Summe
durchgefiihrt. Anzuwenden, wenn Standardvorzeichen
,Haben" ist.

Anzeigen, wenn Soll (unterg.)

Der Wechsel wird fiir alle einer Standardposition und ihrer
Unterpositionen zugeordneten Konten abhangig von dem
Gesamtsaldo durchgefuhrt. Anzuwenden, wenn
Standardvorzeichen ,Soll“ ist.

Anzeigen, wenn Haben
(unterg.)

Der Wechsel wird fir alle einer Standardposition und ihrer
Unterpositionen zugeordneten Konten abhéngig von dem
Gesamtsaldo durchgefiihrt. Anzuwenden, wenn
Standardvorzeichen ,Haben® ist.

Basiert auf Ubergeordneten

Diese Eigenschaft erhalten alle Unterpositionen einer
Standardposition, die die Einstellung ,Anzeigen, wenn Soll
(unterg.) bzw. ,Anzeigen, wenn Haben (unterg.)“ hat.

5. Kilicken Sie auf OK. Damit wird der Standardposition eine Wechsel Standard-

positionsnummer zugewiesen.
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6.

7.

10.

Die Wechseleinstellungen missen analog bei der Standardposition ,,3.600.110.001
Verbindlichkeiten aus Steuern® vorgenommen werden. Der Wechsel wird also immer fir die
korrespondierenden Standardpositionen eingestellt.

] Wechseln zu *

Forderungen aus Steuern Verbindlichkeiten aus Steuern

Tf Wechseln zu

Klicken Sie die rechte Maustaste auf der Standardposition ,3.600.110.001 Verbindlichkeiten
aus Steuern“ und wahlen Sie den Mentpunkt Eigenschaften aus. Legen Sie in der
Dialogbox den Ausgangstyp als Anzeigen, wenn Haben fest. Die Konten sollen bei dieser
Standardposition ausgewiesen werden, wenn die Summe der Konten einen Haben-Saldo
aufweist.

Geben Sie nun unter Wechsel zu der Standardposition an, unter der die Konten
ausgewiesen werden sollen, wenn die Summe der Konten einen Soll-Saldo hat. Wahlen Sie
bitte die Standardpositionsnummer ,1.500.200.100.001 Forderungen aus Steuern“ aus der
Drop-Down-Liste aus.

Eigenschaften fiir Standardposition 3.600.110.001 x|

Allgemein |Gn.|ppe 1-5| Gruppe E—H]I Format I Kontenstandards I

Standardpositions-Nr.:  3.600.110.001 Funktionalitat: [Nomal |
Name: I‘-.-"erl::inu:lliu:hke'rten aus Steuem _I
Typ: I Bilanz j Standardvorzeichen: I Haben j
Kennzahlenklasse: I Keine j
Ausgangstyp: |Anzeigen, wenn Haben x| Wechsel zu: [1500.200.100001 =]
Einheiten: IOhne j GIFl: IOhne j
Steuer Exportcodes: N/A

OK | Abbrechen | Upemehmen| — Hife |

Abbildung 58

Bestétigen Sie die getroffenen Einstellungen mit OK.

Waren den Standardpositionen, bevor die Wechseleinstellungen getroffen wurden, Konten
zugeordnet, miussen die Konten den Standardpositionen neu zugeordnet werden, da die
Eigenschaften der Standardposition auf das Konto immer zum Zeitpunkt der Zuordnung
Ubertragen werden.

Um die Zuordnung zu tbernehmen, klicken Sie nun in der Dialogbox Standardpositionen
zuordnen ebenfalls auf OK.

Die Summe der bei der Standardposition 1.500.200.100.001 zugeordneten Konten weist in
unserem Beispiel einen Haben Saldo aus. Die Konten werden daher nicht auf dem Leadsheet
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~oonstige Vermodgensgegenstande®, sondern auf dem Leadsheet ,Sonstige Verbindlichkeiten®

ausgewiesen:

= Sonstige Vermdgensgegenstande

Sonstige Vermdgensgegenstinde

Konto Anfangssalde Umbuchungen Bericht
= 1.500.200.100 Sonstige Vermogensgegenstande 38.000,00 -5.000,00 33.000,00
[ 1300 Sonstige Vermogensgegenstande 38.000,00 -26.400.00 11.600,00

1.500.200.100.001 Forderungen aus Steuern 0,00 0.00 0,00
= 1.500.200.100.002 Versicherungserstattungen 0,00 11.400,00 11.400,00
|_ 1317 Schadenersatziorderungen 0,00 11.400,00 11.400,00
= 1.500.200.100.003 Mitarbeiterdarlehen 0,00 10.000,00 10.000,00
|_ 1316 Mitarbeiterdarlenen 0,00 10.000,00 10.000,00

5$8.000,00 -5.000,00 33.000,00

Abbildung 59

= Sonstige Verbindlichkeiten

Sonstige Verbindlichkeiten

Konto Anfangssaldo Umbuchungen Bericht
=l 3.600.030 Erhaltene Anzahlungen auf Bestellungen 0,00 0,00 0,00
| 3272 Erhaltene Anzahlungen 19 % USt 0,00 0,00 0,00
= 3.600.110 Sonstige Verbindlichkeiten -160.000,00 5.000,00 -155.000,00
[ 3500 Sonstige Verbindlichkeiten -160.000,00 50.000,00 -110.000,00
= 3.600.110.001 Verbindlichkeiten aus Steuern 0,00 -15.000,00 -15.000,00
1315 Vorsteuer 0,00 5.000,00 5.000,00
3515 Umsatzsteuer 0,00 -20.000,00 -20.000.00
= 3.600.110.002 Ubrige 0,00 -30.000,00 -30.000,00
| 3535 Bonusverbindlichkeiten 0,00 -30.000.00 -30.000.00
-160.000,00 5.000,00 -155.000,00

Abbildung 60

In der Hauptabschlussiibersicht kénnen Sie genauso wie beim individuellen Wechsel die
Wechselstandardposition fur die Konten sehen, fur die ein Gesamtwechsel definiert wurde. Ob
es sich um einen individuellen oder einen Gesamtwechsel handelt, ist in der Haupt-

abschlussibersicht nicht erkennbar.

Konto-Nr. Mame Spemen | Standardpositions-Nr. ~ | Standardpositions-Nr. (Wechsel)
1315 .|| Vorsteuer L=l 1.500 200.100.001 31.600.110.001
3815 .| Umsatzsteuer = Im| 1.500.200.100.001 3.600.110.001
1317 ....| SchadenersatzZfordenungen ) ] 1.500.200.100.002

Abbildung 61

WICHTIGER HINWEIS:

= Bei den Kontengruppen, z. B. in der VFE-Lage, ist zu beachten, dass in den Eigenschaften
der Kontengruppe der Ausgangstyp definiert wird. Bei einem Gesamtwechsel wird jedoch der
Bezug zwischen den beiden VFE-Lage Positionen in den Eigenschaften der entsprechenden
Standardpositionen definiert. Diese Einstellungen werden in den Eigenschaften in den
Registerkarten Gruppe 1-5 und Gruppe 6-10 vorgenommen. Auch hier gilt, dass die




AuditSolutions / Leitfaden Stand: 31.07.2015 Seite 71

Einstellungen korrespondieren miissen. Zum Beispiel in den Eigenschaften der
Standardposition ,1.500.200.030 Forderungen gegen verbundene Unternehmen® wird als
VFE-Lage die Position ,1.300.230 Forderungen im Verbundbereich® und als VFE-Lage
(Wechsel) die Position ,3.700.230 Kurzfristige Verb. im Verbundbereich* eingetragen.

Eigenschaften fir Standardposition 1.500.200.030 x|

Aligemein  Gruppe 1-5 |Gn.|ppe E—H]I Format | Kontenstandards |

Davon Vemerk: Ohne +| Davon Vemerk (Wechsel) |ohne =l
VFE-Lage: 1.300.230 v | VFE-Lage (Wechsl): M
Gruppe 3: IDhne j Gruppe 3 (Wechsel): IOhne j
Gruppe 4: IDhne j Gruppe 4 (Wechsel): IOhne j
FSA: [1410 | FSA(Wechsel): |ohne =l

oK I Abbrechen Dbemehmen Hiffe

Abbildung 62

Entsprechend muss bei der Standardposition ,,3.600.070 Verbindlichkeiten ggu.
verbundenen Unternehmen® als VFE-Lage die Position ,3.700.230 Kurzfristige Verb. im
Verbundbereich“ und als VFE-Lage (Wechsel) die Position ,1.300.230 Forderungen im
Verbundbereich® eingetragen werden.

Eigenschaften fir Standardposition 3.600.070 x|

Aligemein  Gruppe 1-5 |Gn.|ppe E—H]I Format | Kontenstandards |

Davon Vemerk: Ohne j Davon Vemer: (Wechsel): IOhne j
VFE-Lage: 3.700.230 v | VFE-lage (Wechsel):

Gruppe 3: IDhne j Gruppe 3 (Wechsel):

Gruppe 4. IDhne j Gruppe 4 (Wechsel):

FSA: [3.410 | FSA (Wechsel):

oK I Abbrechen Dbemehmen Hiffe

Abbildung 63

Denken Sie bitte daran, die Konten den Standardpositionen neu zuzuordnen, nachdem Sie
die Einstellungen fur den Wechsel in der VFE-Lage getroffen haben.
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Wechselkonten/-standardpositionen-Kontrolldokument

In diesem Dokument kdnnen Sie die getroffenen Einstellungen der Wechselkonten tberprufen
lassen.

= . Audit Report
,Q ZF Zentraler Fragebogen
= ZFHN Update Historie fur die Berichtsdokumente
= ZF02 Protolcoll Versionskontrolle fir den Bercht
=/ ZF-05 |Update Histore fir die optionalen Updates
=l | Diagnosen
,Q bS. 1 Wechselkonten/standardpositionen-Kontrolldalkument
+- || Bericht
+- . Steuerbilanz
Abbildung 64

Wahlen Sie die Schaltflache Wechselkonten tberprifen in der Kopfzeile des Dokumentes, um
eine Uberprifung der Wechselkonten und der dazugehdérigen Standardpositionen
durchzufiihren. Sollte eine Einstellung nicht korrekt oder unvollstandig sein, wird das
betreffende Konto in diesem Dokument angezeigt. Oberhalb des Bereichs, in dem das Konto
angezeigt wird, steht die dazugehorige Fehlermeldung bzw. die dazugehdrige Erlauterung.
Weitere Informationen und Handlungsempfehlungen erhalten Sie, indem Sie die Schaltflache
Hinweise einblenden anklicken. Hatten wir in dem oben beschriebenen Beispiel, nachdem der
Wechsel bei der Position 1.500.200.100.001 Forderungen aus Steuern eingerichtet wurde, die
Konten 1315 und 3515 nicht erneut zugeordnet, wirde folgende Fehlermeldung angezeigt.

WARNUMNG: Folgende Konten zind einer Standardposition oder einer Kentengruppe, fir die ein Summenwechsel definiert ist, zugeord-

net. For die Konten wurde allerdings in der Hauptabschlussibersicht keine entsprechende Wechselstandardposition bzw. kein entspre-
chendes Wechselkonto festgelegt.

Konto-HNr. Bezeichnung Zugeordnete Position
Std.Pos .

1315 Vorsteuer 1.500.200.100.001
Std.Pos .

3515 Umsatzsteuer 1.500.200.100.001

Abbildung 65
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2.6.4 Das Kontengruppenkonzept der VFE-Lage

AuditSolutions bietet ein Konzept, welches es Ihnen ermdglicht, Konten oder Kontenteile fur
verschiedene Zwecke zu gruppieren. Das bedeutet, dass neben der HGB-Gliederung, die in
den Standardpositionen hinterlegt ist, bis zu zehn weitere Gliederungsschemata verwaltet
werden kénnen. Diese weiteren Gliederungsschemata werden als Kontengruppen bezeichnet.

Fir die Darstellung der Vermoégens-, Finanz- und Ertragslage wird die Kontengruppe 2 (VFE-
Lage) verwendet. Nehmen wir beispielsweise an, die sonstigen betrieblichen Aufwendungen
eines lhrer Mandanten bestehen zu 90% aus der Unterposition Leasingaufwand, dann kann es
sinnvoll sein, in der Ertragslage eine gesonderte Position ,Leasingaufwand“ einzufugen und die
Position ,sonstige betriebliche Aufwendungen“ um eben diesen Betrag zu kirzen. Ein anderes
Beispiel ist die Position ,Neutrales Ergebnis®, die sich aus Teilbetrdgen verschiedener GuV-
Positionen zusammensetzt. In der Praxis hilft diese Konzeption der VFE-Lage der Berichtskritik
zu verstehen, aus welchen Konten oder Kontenteilen sich vom HGB-Gliederungsschema
abweichende VFE-Positionen zusammensetzen.

WICHTIGER HINWEIS:

= Ab AuditReport 7.00 wird die Kontengruppe 3 fir die steuerlichen Bilanz- und GuV-
Positionen (Steuerbilanz) und die Kontengruppe 4 fur die steuerlichen Davon Vermerke
(Davon Vermerke - STB) verwendet. Legen Sie einen neuen Mandanten an oder erstellen
Sie eine Steuerbilanz anhand der Vorlagen ab AuditReport 7.00, sind diese Kontengruppen
im Standard vorbelegt. Sie haben die Moglichkeit, diese Voreinstellung zu andern und eine
individuelle Belegung der Kontengruppen 3 und 4 vorzunehmen. Bitte beachten Sie, dass die
Belegung der Kontengruppen 3 und 4 variieren kann, je nachdem, auf welchem Mandanten
Sie aufsetzen. Ausfuhrliche Informationen zur Steuerbilanz enthélt das Dokument
,Leitfaden_Steuerbilanz.pdf*, das Sie im AuditAgent Programmverzeichnis im Ordner
,2Handbuch® finden. Ab Einflihrung von AuditTemplate wird zudem die Kontengruppe 5 fur die
Darstellung der Priffelder in dem Dokument FSA verwendet.

Zuordnung der Konten zu den Positionen der VFE-Lage

Entsprechend der Definition in den Standardpositionen werden die Konten automatisch den
Positionen der VFE Lage zugewiesen. Beispielsweise wird ein Konto, das der Standardposition
5.010 Umsatzerldse zugeordnet ist, automatisch der Position 5.010 Umsatzerlése in der VFE-
Lage zugewiesen. Da die HGB-Struktur aber nicht mit den Positionen der Vermdgens-, Finanz-
und Ertragslage identisch ist, kann die Zuordnung der Konten nach Bedarf in der VFE-Lage
geandert werden. Diese nachtragliche Anderung der Zuordnung wirkt sich ausschlielich in
der VFE-Lage aus, der HGB Abschluss bleibt unangetastet. Die erstmalige Zuordnung der
Konten auf die VFE-Lage Positionen - entsprechend den Einstellungen in den
Standardpositionen - hat den Vorteil, dass die Kontenzuordnung nicht zweimal in vollem
Umfang erfolgen muss.

Die Zuordnung von Konten zu Standardpositionen kann auf zwei Arten erfolgen:
= Manuelle Eingabe bzw. Auswahl der Kontengruppe direkt in der Hauptabschlussubersicht.

= Zuordnung uber den Menupunkt Konto - Kontengruppen zuordnen - VFE-Lage.



AuditSolutions / Leitfaden Stand: 31.07.2015 Seite 74

=T
—
Micht zugeordnetes Konto WFE-Lage-Nummem
Mummer ¢ I Mame Mummer = I Name
= Etragslage ﬂ
----- I::_h] 5.010 Umsatzerose
----- I::_h] 5.100 Bestandsveranderung
----- F_hj 5110 Andere aktivierte Eigenleistungen
----- & 5.120 Betriebsleistung
----- #]l 5.130 Materialaufwand
----- '::_DJ 5.140 Personalaufwand
----- I::_h] 5.150 Abschreibungen
----- I::_h] 5.300 Sonstige betriebliche Aufwendungen
----- #]l 5310 Sonstige Steuem
----- __:_'J 5.350 Betriebsaufwand
----- #]l 5.360 Sonstige betiebliche Etrbge
..... :'_'J 5400 Betriebsergebnis
----- I::_h] 5410 Finanz- und Beteiligungsergebnis
----- I::_h] 5420 Meutrales Ergebnis e
..... _;._J 5 500 Ergebnis vor Etragsteuem
..... #1l 5510 Ertragsteuem =
N | i3 [} K7 | _'l_I
QK I ZUWEIEER | Zuordnen » | Abbrechen | Hilfe |
A

Abbildung 66

Der Zuordnungsdialog ist &hnlich des Zuordnungsdialogs fiir Standardpositionen aufgebaut; auf
der rechten Seite befinden sich anstelle der Standardpositionen die Positionen der VFE-Lage.
Die Zuordnung der Konten kann auf verschiedene Weisen erfolgen:

per ,,Drag & Drop“ — markieren Sie das Konto oder die Konten, das/die Sie zuordnen
wollen und ziehen Sie dieses/diese mit der gedrickten linken Maustaste auf die gewiinschte
VFE-Position und lassen Sie die linke Maustaste los. Die Konten werden dieser Position
zugeordnet. Auf die gleiche Weise kbnnen Sie eine Zuordnung aufheben, indem Sie die
Konten von der rechten auf die linke Seite ziehen bzw. eine Zuordnung andern, indem Sie
die Konten von einer Position zu einer anderen ziehen.

mit Hilfe des Kontextmenis — markieren Sie die Position, der Sie das Konto zuordnen
wollen, markieren Sie anschlieRend das Konto oder die Konten, klicken Sie die rechte
Maustaste und wéhlen Sie im Kontextmenl die Option Konto zuordnen. Um eine Zuordnung
aufzuheben, markieren Sie das entsprechende Konto auf der rechten Seite des
Zuordnungsdialogs und wéhlen Sie im Kontextmeni die Option Kontenzuordnung aufheben.

mit Hilfe der Schaltflache Zuordnen — markieren Sie die Position, der Sie das Konto
zuordnen wollen, markieren Sie anschlief3end das Konto oder die Konten und klicken Sie
die Schaltflache Zuordnen. Um eine Zuordnung aufzuheben, markieren Sie das
entsprechende Konto auf der rechten Seite des Zuordnungsdialogs und klicken Sie die
Schaltflache Zuordnung riickgéangig machen.
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2.6.5 Anpassen der Kontengruppen hinsichtlich Bezeichnung und Gliederungs-
tiefe

Anpassung der Kontengruppen hinsichtlich der Bezeichnung

Fir die Positionen der VFE-Lage sind bestimmte Standardbezeichnungen in CaseWare hinter-
legt, die ggf. an individuell gewiinschte Bezeichnungen anzupassen sind. Die Bezeichnungen
der Kontengruppen werden tber den Menlpunkt Konto - Kontengruppen zuordnen - VFE-Lage
geandert.

Fir jede Kontengruppe kann neben ihrem Namen auch eine so genannte Langform ihrer
Bezeichnung hinterlegt werden. In den CaseWare Arbeitspapieren erscheint grundsatzlich der
Name, in den Berichtsdokumenten und CaseView Arbeitspapieren wird - sofern vorhanden - die
Langform angezeigt, ist dies nicht der Fall, erscheint der Name. Die Bezeichnung einer
Kontengruppe kann demzufolge entweder im Namen oder in der Langform geéndert werden.

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Kontengruppe, deren Bezeichnung Sie &ndern
oder Uberprifen mochten. Wahlen Sie die Option Eigenschaften. Die Dialogbox Langform 6ffnet
sich, indem man auf die Schaltflache neben dem Feld Name klickt. Je nachdem, ob bereits eine
ausfihrlichere Bezeichnung hinterlegt worden ist oder nicht, erscheint ein Plus (+) oder drei
Punkte (...).

Eigenschaften fiir VFE-Lage 5.010 x|

Allgemein |

Nummer:  [5.010 Funigionaitat: [Nomal

Name: |Umsatzerose

Tp: [ Nicht arwendbar v]  Nomales Vorzeichen:

Klasse: | Keine |
Wechsel-Typ: |Individuel ~|  Gruppennr. (Wechsel): |Ohne [
Formatienung: IOhne j

0K | Abrechen | Opemehmen | Hife |

Abbildung 67
Anpassungen der Kontengruppen hinsichtlich der Gliederungstiefe

Sie kdnnen beliebig viele Positionen fur die VFE-Lage bestimmen, die dann in den
Arbeitspapieren sowie im Bericht Verwendung finden.

Sie haben zwei Méglichkeiten, um neue Positionen anzulegen:

» Neuanlage in der Kontengruppenliste

Wahlen Sie im Menl Konto bzw. Mandant (abhangig davon, ob Sie das klassische oder das
neue Menisystem verwenden) die Option Kontengruppen und aktivieren Sie die Registerkarte
VFE-Lage. Positionieren Sie den Cursor an der Stelle, an der Sie die Kontengruppe einfiigen
wollen, und wéahlen Sie im MenU unter Einfligen die Option Neue Zeile. Es erscheint eine neue
Zeile, in die Sie entsprechende Informationen eingeben kénnen. Die Beschreibung zu den
einzelnen Optionen entnehmen Sie bitte dem nachfolgenden Abschnitt. Sie kdnnen eine Zeile
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I6schen, indem Sie im Menl Bearbeiten die Option Zeile 16schen wahlen.

» Neuanlage im Zuordnungsdialog
Dieser Vorgang wird am Beispiel des Leasingaufwands erlautert. Wahlen Sie im Meni Konto
die Option Kontengruppen zuordnen — VFE-Lage.

1. Kilicken Sie mit der rechten Maustaste auf eine Position und wahlen Sie Neu - VFE-Lage-
Nummer....

_lojx

fszhriich =l Wechsel
Micht zugeordnetes Konto WFE-Lage-Mummem

Mummer ¢ I Name

- = Eigenschaften
..... # ) 5.100 Bestandsveran

----- BT B[V LT Meue VFE-Lage-Nummer ...
----- & 5120 Betricbslsistun VFE-Lage-Mummer laschen

----- #5130 Materalaufwan ]
----- 7)) 5.140 Personalaufwar  Name/Nummer Ansicht

..... n“_td 5.150 Abschreibunge  VFE-Lage-Nummer verbergen
Sonstige betriel Saldo ausblenden
Sonstige Steue  Vorjahressalden verbergen

Betrichzaufwar  Saldo Veorjahr 2 anzeigen
Sonstige betriel  Lanaform anzeigen

Betriebsergebn
Finanz- und Be  Jahresabschlusskonten aushlenden

Meutrales Ergel Kapitalflussrechnungkenten ausblenden
Erachris vor £ Statistikkonten ausblenden
Ert_laggteuem Kontrollkonten ausblenden
----- & 5.600 Jzhresengebnis

‘I I LI _ ‘I Suchen... SE—I—F
QK I ZUWERER | Zuordher Pl Abbrechen | Hiffe |

4

Abbildung 68

2. Tragen Sie im Feld Nummer die gewtinschte Positionsnummer und im Feld Name ggf. in
der Langform die Bezeichnung der Position ein.

ﬂ
Allgemein I
MNummer: IE-. 301 Funigionalitat: I Mamal j
MName: ILeasingaufwand J
Typ: |Nic:l-rt anwendbar j MNomales Varzeichen: |Su:u|| j
Klasse: IKeine j
Wechsel-Typ: |Individuel ~]  Guppennr. (Wechsel): [Ohne =
Formatierung: IOhnE j

0K | Abbrechen | Hnafigen |  Hife |

Abbildung 69
3. Nehmen Sie in der Dialogbox die gewlinschten Einstellungen vor.
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4. Bestatigen Sie nach erfolgter Eingabe mit OK, die Dialogbox wird geschlossen. Wiederholen
Sie bei Bedarf die Schritte 1 bis 4. Mit der Schaltflache Hinzufligen wird die neue Position
angelegt und gleichzeitig wird eine neue Dialogbox fir eine neue Position angezeigt. So
kénnen Sie bequem weitere Positionen anlegen.

Wichtige Einstellungen der Kontengruppen:

Nummer Eine Nummer wird automatisch vorgeschlagen, Sie kénnen den Vorschlag
akzeptieren oder eine andere Nummer eingeben. Ist die Nummer bereits
vergeben, erscheint eine Warnmeldung. Die Nummer kann bis zu 40
alphanumerische Zeichen lang sein.

Funktionalitéat Waéhlen Sie die gewiinschte Funktionalitét.
= Normal Der Position kdnnen Konten zugeordnet werden.
= Titel Der Position kénnen keine Konten zugeordnet werden. Solche Positionen

dienen als Uberschriften, z. B. Langfristiges Vermogen.

= Berechnet In der Position kann eine Berechnung als Addition anderer Positionen
hinterlegt werden. Den berechneten Positionen kénnen keine Konten
zugeordnet werden.

= Nicht Der Position kdnnen keine Konten zugeordnet werden. In der Regel wird
zuordenbar diese Funktionalitat fir Positionen mit Untergliederung verwendet, wobei eine
Zuordnung auf die Unterpositionen durch diese Funktionalitat erzwungen
wird, z. B. beim Materialaufwand die Zuordnung auf Aufwendungen fiir Roh-,
Hilfs- und Betriebsstoffe und auf Aufwendungen fir bezogene Leistungen.

Name Geben Sie die Bezeichnung der Position ein.

Klicken Sie auf J um eine Langform einzugeben. Die Langform der
Positionsbezeichnung wird im Bericht und seinen Anlagen verwendet, wurde
keine Langform hinterlegt, wird der Name verwendet. Positionen mit
Langform sind erkennbar an dem Symbol.

Typ Wahlen Sie den entsprechenden Typ.
= Bilanz Die Standardposition ist ein Bilanzelement.
=  Gewinn-und Die Standardposition ist ein Element der Gewinn- und Verlustrechnung.

Verlustrechnung

= Kapitalfluss- Die Standardposition ist ein Kapitalflussrechnungselement.
rechnung
= Statistik Die Standardposition ist ein Statistikelement.
Normales Vorzeichen Waéhlen Sie das Standardvorzeichen fir die Position.
= Soll Die Position hat standardmafig einen Soll-Saldo.
= Haben Die Position hat standardméfiig einen Haben-Saldo.
Klasse Die Zuordnung zu Klassen stellt eine alternative Gruppierung der Konten

neben den Bilanz- oder GuV-Positionen dar. Fir AuditSolutions werden die
Klassen nicht verwendet.

Wechsel-Typ Geben Sie hier den Typ fur den Wechsel an, detaillierte Informationen zu
Wechselkonten finden Sie im Kapitel ,Anlegen von Wechselkonten® S. 65.




AuditSolutions / Leitfaden Stand: 31.07.2015 Seite 78

Formatierung

Wahlen Sie fur die Darstellung von Summen im Bericht, ob diese einfach,
doppelt oder gar nicht unterstrichen werden.

Das Ldschen von Positionen funktioniert ebenfalls Gber das Kontextmeni (rechte Maustaste).

Zu der wirtschaftlichen Lage wurden in den AuditSolutions drei Leadsheets vorgesehen:

+

| Arbeitshilfen
, Prufungsakie

T 3 B T R B

, Dberwachung der Prifung

. Prfungsplanung

| Risikobeurteilung

. Realdion auf beurteilte Risiken
) Saiderbeﬁéliw

| VFE. 1
|MVFE. 2
,JWFE. 3

| Wirtzchaftliche Lage

Ertragslage
Vermogensstrukdur
Kapitalstruktur

T 3 I R B

, Auswertungen

, Prufungshandlungen Alktiva

, Prfungshandlungen Passiva

; Prifungshandlungen Gewinn- und Verustrechnung
; Prfungshandlungen - Sonstige

Abbildung 7

Positionen der Kontengruppe VFE-Lage, die nicht gedndert werden dirfen

Ahnlich wie in der Standardpositionsstruktur, gibt es auch in der Kontengruppe VFE-Lage
Positionen, die hinsichtlich ihrer Positionsnummer und Bedeutung nicht verandert werden
durfen. Die Modifizierung der Bezeichnung ist, solange die Bedeutung der Position bestehen
bleibt, erlaubt.

Kontengruppen- | Bezeichnung

nummer

5.600 Jahresergebnis

3.100.900 Nicht durch Eigenkapital gedeckter Fehlbetrag
1.900 Nicht durch Eigenkapital gedeckter Fehlbetrag
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2.6.6 Das Kontengruppenkonzept der Davon Vermerke

AuditSolutions bietet ein Konzept, welches es Ihnen ermdglicht, Konten oder Kontenteile fur
verschiedene Zwecke zu gruppieren. Das bedeutet, dass neben der HGB-Gliederung, die in
den Standardpositionen hinterlegt ist, bis zu zehn weitere Gliederungsschemata verwaltet
werden kénnen. Diese weiteren Gliederungsschemata werden als Kontengruppen bezeichnet.

Fur die Darstellung der Davon Vermerke in der Bilanz und der Gewinn- und Verlustrechnung
wird die Kontengruppe 1 (Davon Vermerk) verwendet. In dieser Kontengruppe sind die
Zuordnung der Davon Vermerke zu den Bilanz- und Gewinn- und Verlustrechnung-Positionen,
die Bezeichnung und die Werte der Davon Vermerke hinterlegt. Der Vorteil dieser Lésung ist,
dass auf diese Werte auch in anderen Berichtsdokumenten und Arbeitspapieren zugegriffen
werden kann. Die Neuanlage der Davon Vermerke erfolgt am Einfachsten direkt aus den
Dokumenten Bilanz und Gewinn- und Verlustrechnung (siehe Abschnitt Bilanz).

WICHTIGER HINWEIS:

= Ab AuditReport 7.00 wird die Kontengruppe 3 fir die steuerlichen Bilanz- und GuV-
Positionen (Steuerbilanz) und die Kontengruppe 4 fur die steuerlichen Davon Vermerke
(Davon Vermerke - STB) verwendet. Legen Sie einen neuen Mandanten an oder erstellen
Sie eine Steuerbilanz anhand der Vorlagen ab AuditReport 7.00, sind diese Kontengruppen
im Standard vorbelegt. Sie haben die Moglichkeit, diese Voreinstellung zu andern und eine
individuelle Belegung der Kontengruppen 3 und 4 vorzunehmen. Bitte beachten Sie, dass die
Belegung der Kontengruppen 3 und 4 variieren kann, je nachdem, auf welchem Mandanten
Sie aufsetzen. Ausfuhrliche Informationen zur Steuerbilanz enthélt das Dokument
.Leitfaden_Steuerbilanz.pdf’, das Sie im AuditAgent Programmverzeichnis im Ordner
,Handbuch* finden. Ab Einfihrung von AuditTemplate wird zudem die Kontengruppe 5 fir die
Darstellung der Priffelder in dem Dokument FSA verwendet.

2.6.7 Leadsheets

Das Leadsheet ist eines der wichtigsten Arbeitspapiere in CaseWare. Deshalb ist fir jedes
Pruffeld im Dokumentenmanager ein entsprechendes Leadsheet angelegt.

= Prufungshandlungen Aldiva
= Immaterielle Vermogensgegenstande
_l} 1000 Immaterelle Vermogensgegenstande
(_] 1000. PP Immaterelle Yermogensgegenstande - Prifprogramm
= Sachanlagen
,_._l} 1100. Sachanlagen
,(_fl 1100. IN Sachanlagen - Inventurbeobachtung
ﬂ 1100. PP Sachanlagen — Prifprogramm
= Fnanzanlagen
_l} 1200 Finanzanlagen
(_] 1200. PP Finanzanlagen - Prifprogramm
Abbildung 71

Ein Leadsheet zeigt die Kontenzusammensetzung oder gruppiert die Konten ggf. nach der in
den Standardpositionen definierten Untergliederung der gepruften Position. Das Dokument
zeigt einen Ausschnitt aus der Hauptabschlussiibersicht mit den Informationen Er6ffnungs-
saldo, Umbuchungen/Umgliederungen, Berichtssaldo, Vorjahressaldo, Veranderung absolut
und prozentual. Dartiber hinaus kénnen bei jedem Konto Prifvermerke (Prifzeichen, Notizen
und Dokumentenreferenzen) eingegeben werden.

Markieren Sie das Dokument Sachanlagen mit der rechten Maustaste und wéahlen Sie die
Option Eigenschaften.
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Figenschaften - 1100. Sachanlagen il

Allgemein |.Hnwender| Kopfzeilen | Pufgaben | Histarie |

Dokumentenindex: 1100, Name: ISachanIagen
Dokumerntentyp: Format:

Summenblatt /Kontengruppen Kontensalden aufaddiert nach Kontengruppen ;I
Memo Obersicht nach Kontengruppen
Arbetzprogramme/Checklisten Konterfortschreibung

Tabellen — Gruppenhierarchie mit Zwischensummen

Abstimmung Steuer LI Obersicht nach Gruppenhierarchie il
¥ Lockdown [v Beibehatten W In Dokumentenmanager aufrehmen W Saldenibetrag [ Querdformat drucken
 Einstellungen

Perinde: I;’-‘-ktuelle Periode j Salden: I;’-‘-.lct Peﬁode;"‘u‘brjahljd

Saldentyp: I;’-".I:uschluss j Rundung: I Keine j

Kortengruppe: IStandardpu:us.—Nr. j Gruppennr.: I ;I

Strukctur: IKeine j

Won Kontengrp.: I 1.1DD.2DDL| Bis Kontengrp.: I ;I

dBase Fitter: I

[~ Wahrungsumrechnung ™ | Eonsolidierte Ansicht

[ Periodensalden ¥ Buchungen in einer Spalte

[T Automatisch anerdnen [~ Betragsanderung anzeigen

[ Standardvorz. verw. [~ Andere Basisbuchungen einschiiefen

[~ Detal der Buchung

oK I Abbrechen Hilfe

Abbildung 72

In der Registerkarte Allgemein sind folgende Einstellungen mdglich:

Dokumentenindex Nummerierung, unter der das Dokument im Dokumentenmanager
erscheint.
Name Bezeichnung, die im Dokumentenmanager erscheint.

Dokumententyp Beim Leadsheet ist die Einstellung Summenblatt/Kontengruppen.
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Format:

Kontensalden mit
Summen

Zeigt alle Konten des gewahlten Bereichs.

Kontensalden aufaddiert
nach Kontengruppen

Zeigt die Konten des gewahlten Bereichs mit entsprechenden Zwischen-
summen.

Ubersicht nach
Kontengruppen

Zeigt nur die Zwischensummen ohne die Konteninformation.

Kontenfortschreibung

Zeigt die Konten des gewlinschten Bereichs und deren Entwicklung
durch Buchungen.

Gruppenhierarchie mit

Zwischensummen

Zeigt eine Auflistung aller Standardpositionen mit den dazugehdrigen
Konten sowie den Anfangs- und Endsalden der aktuellen Periode und
den Vorjahressalden an. Ebenso werden hier Nachbuchungen,
Umgliederungen und - soweit definiert - auch Referenzen dargestellt.
Uber einen Doppelklick auf das jeweilige Konto kann das Kontenblatt
gedffnet werden oder mit Doppelklick auf die Standardpositionsnummer
wird ein Arbeitspapier gedffnet, in dem alle dieser Standardposition
zugeordneten Konten ausgewiesen werden.

Ubersicht nach
Gruppenhierarchie

Listet alle Standardpositionen mit deren Anfangs- und Endsalden der
aktuellen Periode sowie des Vorjahres auf. Hier werden zu den
Standardpositionen keine Konten angezeigt. Mit Hilfe eines Doppelklicks
auf die Standardpositionsnummer konnen die Konten angezeigt werden.

Einstellungen:

Periode

Wahlen Sie bitte hier die Periode aus, die im Dokument dargestellt
werden soll.

Salden

Hier kbnnen unterschiedliche Gegentiberstellungen von Zahlen ausge-
wahlt werden. Fur Dokumente vom Typ Hauptabschlussibersicht und
Summenblatt/Kontengruppen kann hier die Auswahl Benutzerdefiniert
getroffen werden, um voneinander unabhangige Perioden miteinander zu
vergleichen.

Sprache

Sofern die Mehrsprachigkeit fir die Mandantendatei aktiviert und
Sprachen definiert wurden, kann hier festgelegt werden, in welcher
Sprache das Dokument angezeigt werden soll.

Saldentyp

Legen Sie fest, welcher Saldentyp im Leadsheet angezeigt werden soll.
Es ist der Saldentyp Abschluss voreingestellt.

Rundung

Die Salden kénnen auf Einer, Tausender und Millionen gerundet werden.

Kontengruppe

Wahlen Sie aus, nach welcher Gliederung (Standardpositionen, Davon
Vermerk, VFE-Lage usw.) die Konten gruppiert werden sollen.

Gruppennummer

Waéhlen Sie eine Gruppennummer aus, wenn Sie eine bestimmte Konten-
gruppe anzeigen wollen. Treffen Sie in diesem Feld keine Auswabhl,
werden alle Konten der ausgewahlten Kontengruppe angezeigt. Ggf.
koénnen Sie auch einen Bereich (Von/Bis) definieren.

Struktur

Wabhlen Sie die Struktur aus, die auf das aktuelle Dokument angewendet
wird.
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Von/Bis Kontengrp.

Auszuwahlen, wenn Sie alle Konten/Unterkontengruppen eines Bereichs
von Kontengruppen anzeigen wollen.

dBase Filter Hier kdnnen in dBase-Syntax zusatzliche Filter gesetzt werden (siehe
Hilfe).
Wahrungsumrechnung | Zeigt eine zuséatzliche Spalte mit dem in der Hauptabschlussiibersicht

eingegebenen Wahrungskurs an. Der Endsaldo der aktuellen Periode
zeigt den Endsaldo aus der Datenbank umgerechnet mit dem
eingegebenen Wahrungskurs.

Periodensalden

Die Salden werden entsprechend der in den Mandantenstammdaten aus-
gewahlten Perioden angezeigt.

Konsolidierte Ansicht

Die Konten- bzw. Positionssalden werden pro Einheit spaltenweise
dargestellt.

Buchungen in einer
Spalte

Fasst Nachbuchungen und Umbuchungen in einer Spalte zusammen.

Automatisch anordnen

Ordnet Unterpositionen in der numerischen Reihenfolge automatisch an,
sonst entsprechend der Reihenfolge in der Liste Standardpositionen im
Menu Konto.

Betragséanderung
anzeigen

Zeigt die absolute Verédnderung zum Vorjahr.

Standardvorzeichen
verwenden

Zeigt die Kontensalden mit dem Vorzeichen entsprechend lhrer
Einstellung ‘Vorzeichen‘ in der Hauptabschlusstbersicht.

Andere
Basisbuchungen
einschliel3en

Zeigt zusatzliche Spalten mit den anderen Basisbuchungen an.

Detail der Buchung

Zeigt einen Bericht, der die Konten nach Standardpositionsnummern
gruppiert sowie die Details der Buchungen, die auf ein bestimmtes Konto
erfolgten, an.

In der Registerkarte Anwender kbénnen Sie, sofern definiert, die Anwendergruppe bestimmen
und das Leadsheet (oder auch jedes andere Arbeitspapier) nach der Bearbeitung abzeichnen.
Dadurch wird das Dokument auch im Dokumentenmanager durch ein farbiges Hakchen als
bearbeitet gekennzeichnet.

Die Initialen und das Datum werden automatisch eingetragen. Das Datum kann ggf. auch
Uberschrieben oder Giber den dargestellten Kalender, der tGber den Pfeil getffnet werden kann,
geandert werden. In der Ausrichtung der Initialen kénnen Sie einstellen, ob diese im Kopf oder
im Fuld des Dokumentes erscheinen sollen.

In der Registerkarte Kopfzeilen kdnnen Sie von der Bezeichnung unter Name abweichende
Bezeichnungen vergeben. Uberschrift Dokument bestimmt die Uberschrift des ausgedruckten
Leadsheets. Auf die Langform fiir CaseView kann per Verknipfung von CaseView aus

zugegriffen werden.

In der Registerkarte Aufgaben werden alle Aufgaben aufgelistet, die diesem Dokument

zugeordnet wurden.

Die Registerkarte Historie zeigt die Veranderungen und die Meilensteine des Dokumentes an.
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Mit einem Doppelklick auf die Datei Sachanlagen wird die Datei ge6ffnet und Sie erhalten
folgende Ansicht:

Jahresabschluss: 31. Dezember 2015
Sachanlagen
Konto-Nr.. 1.100.200

Konto Anfangssaldo Umbuchungen Bericht Notiz Bericht 12/114 %Abw

1.100.200 Sachanlagen 2,993.760,00 0,00 2.993.760,00 344195500 4,72

= 1.100.200.010 Grundstiicke, grundsticks 2.931.212,00 0,00 2.931.212,00
250.000,00 I:III:II:I 1.250.000,00

200 Grundstcke: )
240 Geschiftzbauten 1€ 00 0,00
Au enanlagen ; 0,00
4 0,00 4 (it

2.905.054,00 3.080.167,00| -5019

30

2ol

285 Hof- und Wegebefestigungen

398 Einrichtung Gesch?ftsbauten 2.505.054,00
= 1.100.200.030 Andere Anlagen, Betriebs- 62.548,00 0,00 62.548,00 29.293,00 113,53
500 Betriebs- und Gesch?fisausstattung 19.377,00 0,00 19.377,00 2,00 e
520 Fahrzeuge 43.170,00 0,00 43.170,00 2929000 4739
&70 Geringwertige Wirtschaftsgter 1,00 0,00 1,00 1,00 0,00
2.993.760.00 0,00 2.993.760,00 3.141.955,00 -4.72
Abbildung 73

Uber die Symbole + / - kann zwischen der Darstellung einer detaillierten Liste der Einzelposten
und einer kumulierten Ansicht gewechselt werden.

Durch Klick auf den jeweiligen Kopf einer Spalte kann nach dieser sortiert werden. Die
Reihenfolge kann tber einen dabei erscheinenden Pfeil im Spaltenkopf bestimmt werden.

In Leadsheets kann man Summen fir ausgewahlte Zeilen berechnen lassen. Markieren Sie
dazu mehrere Zeilen, um die Funktion zu aktivieren. Ein Tooltipp unter dem zuletzt gewahlten
Eintrag zeigt dann die Summe der gewéhlten Eintrage je Spalte (siehe obige Abbildung).

In den Leadsheets besteht ferner die Moéglichkeit, zu jedem Konto Prifvermerke einzugeben.
Prufvermerke sind Referenzen, Prifzeichen und Notizen.

Um Prifvermerke einzugeben, gehen Sie bitte wie folgt vor:

1. Markieren Sie das entsprechende Konto oder die Standardposition auf dem Summenblatt.

2. Kilicken Sie die rechte Maustaste und wahlen Sie aus dem Kontextmenu die gewiinschte
Option aus, um einen Referenz, eine Notiz, ein Prifzeichen, eine Dokumentenreferenz, eine
Manuelle Referenz oder eine Hyperlink-Referenz einzufligen. Sie haben auch die
Moglichkeit, die gewiinschte Referenz tiber die Referenzen-Symbolleiste zuzuweisen.
Folgender Dialog wird angezeigt, in dem Sie lhre Eintrdge vornehmen kénnen:
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x

Dokument | Giobal |

Beferenz: I .Q 1100. PP Sachanlagen - Prifprogramm j

Prxfzeichen: Iﬁ' P Abrahme der vorherigen Periode j

MNaotiz: Darn Klimanlage K580 ohne Anschaffungsnebenkosten §.H. v. 4. 780,00 EUR)
alctiviert

QK I Abbrechen Hilfe

Abbildung 74

Je nachdem, ob Sie dokumentenbezogene oder globale Priifvermerke vornehmen wollen,
wahlen Sie die entsprechende Registerkarte aus. Die dokumentenbezogenen Prif-
vermerke erscheinen bei dem Konto nur im aktuellen Dokument, die globalen erscheinen in
jedem Dokument, in dem das Konto enthalten ist.

Referenz (Ref.) ein Verweis auf ein anderes Dokument in der Mandantendatei
Prifzeichen (P) ein Kirzel, das eine bestimmte Prifungshandlung dokumentiert
Notiz (N) ein Text, der frei eingegeben werden kann

3. Wahlen Sie die gewlnschten Optionen aus bzw. tragen Sie diese ein.
4. Bestatigen Sie mit OK.
Die Prifvermerke konnen lber die rechte Maustaste kopiert und geléscht werden.

Im unteren Teil des Leadsheets befindet sich ein Textfeld, in das beliebig viel Text eingetragen
werden kann. So kénnen Sie direkt im Leadsheet Ihre Prifungsfeststellungen dokumentieren.
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Exkurs.
Dokumente und Arbeitsordner im Dokumentenmanager

Unabhangig davon, ob Sie den Mandanten aus einer Vorlage oder einem bestehenden
Mandanten heraus erstellt haben, sollte in jedem Fall der Dokumentenmanager alle
Dokumente lhrer Arbeitspapiere, einschlie3lich eventuell vorhandener manueller Dokumente,
enthalten. Nur so kdnnen Sie einen schnellen Zugriff auf die in den Arbeitspapieren enthaltenen
Informationen sicherstellen. Um die elektronischen Arbeitspapiere mandantenspezifisch
anzupassen, ist es moglich, beliebig viele Dokumente oder Ordner in den
Dokumentenmanager aufzunehmen oder daraus zu léschen.

Sie kénnen neun verschiedene Dokumententypen erstellen:

@ Ordner dienen zum Organisieren der Elemente im Dokumentenmanager.
So konnen Sie beispielsweise alle Arbeitspapiere, die mit Aktiva zu tun
haben, in einem Ordner namens Aktiva ablegen. Ordner kbnnen gedéffnet
und geschlossen werden. Um den Inhalt eines Ordners anzuzeigen,
fuhren Sie einen Doppelklick darauf aus.

gg] Automatische Dokumente sind Dokumente, die aus den in der

_‘ CaseWare Datenbank vorhandenen Daten automatisch generiert werden.
Die Dokumententypen sind fest vorgegeben. Sie kdnnen unter
verschiedenen Formaten des Dokumentes wéhlen, die Inhalte werden
aus der Datenbank geholt oder kénnen in der vorgegebenen Struktur
eingegeben werden. Dazu gehdren beispielsweise Leadsheets,
Analytische Durchsicht, Umbuchungslisten, etc.

Die gedffneten automatischen Dokumente werden jeweils am unteren
Ende von AuditAgent in einer eigenen Registerkarte angezeigt. Uber Klick
via Kontextmeni auf Desktop Fenster auf der Registerkarte des
automatischen Dokumentes kann dieses in einem gesonderten Fenster
geoffnet werden.

& | CaseView Dokumente sind Dokumente, die mit CaseView erstellt
wurden, um die Buchhaltungs- oder Abschlussinformationen
adressatenadaquat aufzubereiten. Ein typisches CaseView Dokument
ware beispielsweise ein fertiger Jahresabschluss oder ein Bericht Uber
die Jahresabschlussprufung.

9_’}} Manuelle Dokumente sind Dokumente, die nicht in elektronischer Form

T vorliegen. Mit Hilfe der manuellen Dokumente kénnen die vom
Mandanten in Hard Copy erhaltenen Dokumente in die AuditSolutions
Mandantendatei integriert werden und somit kann in den elektronischen
Dokumenten auf die manuellen referenziert werden.

°_l| Externe Dokumente sind Dokumente, die in einem anderen Programm

. erstellt wurden. Ein Beispiel fur eine Verknupfung ist ein Excel-Diagramm.
Um die betreffende Anwendung zu starten, fiihren Sie einen Doppelklick
auf das Dokumentsymbol aus.

#] | Neben den Verknipfungen zu Dokumenten in einem anderen Programm
kénnen aber ebenso auch neue Word-Dokumente innerhalb von
AuditSolutions angelegt werden. Wahlen Sie dieses Symbol, um im
Dokumentenmanager ein Word-Dokument anzulegen.

& | Es kdnnen ebenso Excel-Dokumente im Dokumentenmanager angelegt
werden.
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%

Uber dieses Symbol kénnen Sie Unterlagen vom Mandanten oder
Arbeitspapiere in Papierform mit einer in CaseWare integrierten Funktion
einscannen und diese im PDF-, TIFF-, GIF- oder JPEG-Format im
Dokumentenmanager einbinden.

Dokumente im PDF-, TIFF-, GIFF- oder JPEG-Format kénnen entweder
in einer externen Anwendung oder einem internen Dateibetrachter
angezeigt werden. Die interne Anzeige hat den Vorteil, dass in dem
Dokument der aus den CaseWare Arbeitspapieren bekannte
Dokumentenkopf mit den Informationen zum Mandanten und dem
Bearbeitungsstatus angezeigt wird. Ein weiteres Plus ist, dass
Referenzen, Notizen und Priifzeichen im internen Dateibetrachter wie
gewohnt eingesetzt werden kdonnen.

Es besteht die Mdglichkeit, Dokumente aus der Dokumentenbibliothek
in den Dokumentenmanager zu tbernehmen. Sind in der
Dokumentenbibliothek die firmenweit glltigen Standarddokumente oder
Vorlagen abgelegt, kann so sichergestellt werden, dass die korrekten
Dokumente erstellt und in die aktuelle Mandantendatei tibernommen
werden. Uber die Drop-Down-Liste Quelle lassen sich unterschiedliche
Vorlagen auswahlen, aus denen die Dokumente erstellt werden.

Um ab AuditReport 8.00 und AuditTemplate 14.00 bei der Zusammen-
fuhrung der Vorlagen Doppelungen und Unubersichtlichkeit zu
vermeiden, sind z.B. die Arbeitspapiere mit den automatischen
Dokumenten ausschlief3lich in dem Dokumentenmanager von
AuditTemplate enthalten.

Um die Arbeitspapiere auch fir AuditReport zu erhalten, kbnnen diese
aus der Dokumentenbibliothek ibernommen werden. Gehen Sie dazu wie
folgt vor:

1. Klicken Sie in der Symbolleiste auf den Pfeil des Symbols
Dokumentenbibliothek und wahlen Sie den Eintrag Arbeitspapiere.

2. Die Dialogbhox Dokumentenbibliothek wird gedffnet mit der
entsprechenden Quelle: Arbeitspapiere

3. Markieren Sie den gesamten Dokumentenbaum des Ordners
Arbeitspapiere und ziehen Sie diesen per ,Drag & Drop“ an die
gewiinschte Stelle des Dokumentenmanagers.

4. Alternativ wahlen Sie aus der Drop-Down-Liste des
Dokumentenfilters entweder die Auswahl ,Alle Dokumente” oder
die gewiinschte Option und klicken Sie auf Hinzufiigen. Die
Dokumente werden dem Dokumentenmanager an oberster Stelle
hinzugefiigt. Sie kdnnen diese bei Bedarf per ,Drag & Drop“ an
jede beliebige Stelle des Dokumentenmanagers verschieben.

5. Klicken Sie auf Schliefen, um die Dokumentenbibliothek zu
verlassen.
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Dokumente und Ordner hinzufiigen

1. Wahlen Sie im Menu Dokument die Option Neu bzw. klicken Sie auf das betreffende
Symbol auf der Symbolleiste.

Wabhlen Sie den gewiinschten Dokumenttyp aus.
Klicken Sie auf OK.

Legen Sie die Eigenschaften fir das Dokument oder den Ordner fest (bzw. wahlen Sie das
Dokument aus der Dokumentenbibliothek aus und klicken Sie auf Hinzufligen).

5. Klicken Sie auf OK. Das Dokument bzw. der Ordner erscheinen im Dokumentenmanager.
Fuhren Sie auf das Dokumentsymbol einen Doppelklick durch, um das Dokument
einzusehen.

WICHTIGER HINWEIS:

= Jedem Dokument im Dokumentenmanager muss eine eindeutige Nummer zugewiesen
werden.

Eigenschaften der Dokumente und Ordner

Beachten Sie bitte, dass je nach Dokumententyp unterschiedliche Eigenschaften zur Verfligung
stehen.

Dokument

= Dokumentenindex Geben Sie im Feld Dokumentenindex eine Dokumentennummer
ein. Jedes Dokument im Dokumentenmanager muss eine
eindeutige Nummer besitzen. Der Dokumentenindex steht im
Dokumentenmanager vor der Bezeichnung des Dokuments und
kann eine maximale Lange von 40 Zeichen haben.

= Name Geben Sie eine entsprechende Bezeichnung fir das Dokument ein.

= Kennung Geben Sie im Feld Kennung eine ein- bis achtstellige Kennung fur
das Dokument ein. (Diese Option steht nur bei CaseView
Dokumenten zur Verfligung.)

= Dokumententyp Wahlen Sie hier den gewlnschten Dokumententyp aus.
= Format Wabhlen Sie ein fur diesen Dokumententyp verfiigbares Format.
= In Dokumenten- Aktivieren Sie die Option In Dokumentenmanager aufnehmen,

manager aufnehmen | wenn Sie mdchten, dass das Dokument im Dokumentenindex
erscheint. Der Dokumentenindex ist eine Liste ausgewahlter
Dokumente und Ordner im Dokumentenmanager.

= Beibehalten Deaktivieren Sie diese Option, wenn Sie mochten, dass das
Dokument automatisch bei jedem Bereinigungsvorgang im
Mandanten geldscht wird.
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Dokument

= Lockdown Im Standard ist diese Option aktiviert. Beim Lockdown einer
Mandantendatei werden alle Dokumente, in deren Eigenschaften
diese Option aktiviert ist, fir weitere Bearbeitung gesperrt. Ist diese
Option nicht aktiviert, kann das Dokument auch nach einem
Lockdown der Mandantendatei bearbeitet werden. Bei einer
Mandantendatei, fiir die die Sperrung aufgehoben wurde, stehen
sowohl die Optionen Lockdown in den Dokumenteneigenschaften
als auch Nicht gesperrt beibehalten bis erneut Lockdown zur
Verfligung.

= Saldenibertrag Ist diese Option aktiviert, wird das Dokument beim Jahreswechsel
in die neue Mandantendatei ibernommen.

= Saldenlbertrag als | Aktivieren Sie diese Option, wenn fiir das Dokument nach dem
Platzhalter Jahreswechsel ein Platzhalterdokument im Dokumentenmanager
der Mandantendatei angelegt werden soll.

=  CV-Gruppe Wahlen Sie aus der Drop-Down-Liste die Gruppe der CaseView
Datenbank, die bei der Verknipfung zu externen Daten als
Standard hinterlegt ist.

= Periode Falls erforderlich kann hier der Berichtszeitraum definiert werden.

= Sprache Sofern die Mehrsprachigkeit fur die Mandantendatei aktiviert und
Sprachen angelegt wurden, kann aus dieser Drop-Down-Liste die
Sprache ausgewahlt werden, in der bestimmte Informationen, z. B.
Konten, Standardpositionen, Kontengruppen und
Dokumentenbezeichnungen, angezeigt werden.

Anwender In der Registerkarte Anwender wird die Fertigstellung des
Dokuments vermerkt. Setzen Sie den Haken bei dem zutreffenden
Bearbeitungsstatus, die Initialen und das Datum werden
automatisch eingetragen.

Kopfzeilen Rufen Sie die Registerkarte Kopfzeilen auf, um eine erweiterte
Dokumentbeschreibung einzugeben, die mit alphanumerischen
Zellen in CaseView verbunden werden kann.

Aufgaben In dieser Registerkarte werden alle Aufgaben aufgelistet, die
diesem Dokument zugeordnet wurden.

Historie Die Historie zeigt die Veranderungen und die Meilensteine des
Dokuments an.
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Informationen im Dokumentenmanager anzeigen

Im Dokumentenmanager konnen zahlreiche weitere Informationen zu den Dokumenten
angezeigt werden. Fihren Sie einen rechten Mausklick auf die Kopfzeile des
Dokumentenmanagers aus und wahlen Sie den Eintrag Neu anordnen aus. Die Dialogbox
Spalten anordnen wird gedffnet und Sie konnen hier die Spalten wéahlen, die im
Dokumentenmanager angezeigt werden sollen. Ein Beispiel sehen Sie in der folgenden Grafik,
in der z. B. die Spalten mit den Aufgaben, dem Dateinamen, wann die Datei zuletzt geandert
wurde, den Tags, oder dem Jahreswechsel im Dokumentenmanager zu sehen sind.

¥ Fitter: Ohne =
" | Name Dateiname Geandert |F§_‘L | Tags
= | Audit Template
+- . Handbucher
+- . Arbeitshilfen
, Allgemein
| Optimiser
| Dberwachung der Prafung
. Prafungsplanung
| Risikobeurteilung
. Realktion auf beurteilte Risiken
| Saldenbestatigungen
+- | Wintschaftliche Lage
£ | Auswertungen
= || Profungshandlungen - Aldiva

TR o R T By B Y

+

=~ || Immaterielle Vermogensgegenstande
,_._1} 1000. Immaterelle Vermogensaoe
,Q 1000. PP Immaterielle Vermagensge ATAR 2015.08 20DE000100DEWA . 20.08.2015
=I- . Sachanlagen
gl 1100. Sachanlagen

,Q 1100, IN Sachanlagen - Inventurbe ATAR 2015.08 20DE000123DEW A 20.08.2015
,Q 1100. PP Sachanlagen — Prnfprogr ATAR 2015.08 20DE000102DEWA. 20.08.2015
=~ | . Ainanzanlagen
,_._1} 1200. Finanzanlagen
,Q 1200. PP Finanzanlagen - Priifprogr ATAR 2015.08 20DE000104DEWA . 20.08.2015
, Vomate
, Forderungen aus Lieferungen und Lei
, Forderungen Verbundbereich
| Sonstige Vermogensgegenstande
| Wertpapiere (UV)
+- | Liquide Mittel
Abbildung 75

+

F- BB




AuditSolutions / Leitfaden Stand: 31.07.2015 Seite 90

Weitere Funktionen des Dokumentenmanagers

Filterzeile Mit Hilfe der Filterzeile Gber der Kopfzeile des
Dokumentenmanagers kann schnell und einfach ein Standardfilter
oder ein benutzerdefinierter Filter ausgewahlt und auf die
Dokumente im Dokumentenmanager angewendet werden. Um
einen Filter zu definieren, wahlen Sie aus der Drop-Down-Liste
Filter die Option Filter verwalten. Hier kdnnen Sie einen neuen Filter
anlegen oder einen bestehenden bearbeiten.

Nutzen Sie die Drag & Drop-Funktionalitaten, um Dokumente
innerhalb des Dokumentenmanagers zu verschieben oder externe
Dokumente in die Dokumentenmanager einzufiigen. Eine schwarze
Linie zeigt die Position an, an die das Dokument verschoben oder
an der das Dokument eingefiigt wird. Zudem kann ein
Platzhalterdokument oder ein manuelles Dokument direkt per Drag
& Drop durch externe Dokumente ersetzt werden. Beim Ersetzen
des Platzhalters wird der Name der Datei, die auf den Platzhalter
gezogen wird, fir das Dokument Gbernommen.

Drag & Drop

Platzhalter-Dokumente kdnnen fur externe Dokumente, z. B. Word-
und Excel-Dokumente definiert werden, die zur Belegung einer
Position im Dokumentenmanager fur spater anzulegende
Dokumente verwendet werden. Platzhalter-Dokumente verfligen
Uber alle Eigenschaften eines normalen externen Dokuments, so
besteht die Mdglichkeit, bereits alle Eigenschaften vorab
festzulegen. Wird ein neues Dokument angelegt, kann in der
Dialogbox Eigenschaften des Dokuments die Option Platzhalter
einfach aktiviert werden. Das Dokument wird im
Dokumentenmanager ausgewiesen, hat jedoch keinen Inhalt und
kann nicht ge6ffnet werden.

Platzhalter
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2.7 Abschlussbuchungen eingeben

2.7.1 Eingabe von Abschlussbuchungen

Abschlussbuchungen fallen im Rahmen der Jahresabschlusserstellung oder der Prifung des
Jahresabschlusses an.

Es gibt drei verschiedene Wege, um in die Dialogbox Abschlussbuchungen zu gelangen:
» MenUpunkt Konto — Abschlussbuchungen

» Schaltflache Abschlussbuchungen im Navigator (Aktivieren des Navigators unter dem
Menupunkt Ansicht — Symbolleisten — Navigator)

> Tastenkombination STRG + J.

Es erscheint jeweils die folgende Dialogbox:

i
Buchung: ] - MNeue Buchung | Buchung I_Eischenl Renummerieren | 14 | < | > | | |
Erstellt von: sup (S)

Periode: IJéhrIiu:h jgatum: |31.12.2D14 vl Beferenz: I j

= Wiederkehrend Enweitert,.. |

LI ™ Umkehrend

Nummer Name | Soll | Haben
0,00 0,00 =|
[~
0,00 0.00
Meu berechnen Historie... Anpassen... Schliefen | Hitfe

Typ: INachbuchung j Konten: Iﬁbschluss j Zuweisen: IN_. ﬂ
Falsche Darstellung: IN:";’-'\ j Saldo: INiu:I'rt arwendbar j

' . - Wiederkehrende Buchungen
Beschreibung: _I & Keine [ Berechnet

Abbildung 76
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Diese Dialogbox enthélt folgende Funktionen:

Buchung

Zeigt die fortlaufende Nummer der Buchung an. Die Buchungsnummer kann
alphanumerisch und bis zu 20 Zeichen lang sein. Um eine Buchung erneut aufzu-
rufen, wahlen Sie diese bitte hier aus.

Neue Buchung

Durch Klicken auf die Schaltflache wird automatisch eine neue, fortlaufende
Buchungsnummer vergeben. Die vorgeschlagene Nummer kann manuell tiber-
schrieben werden.

Buchung I6schen

Léscht die von Ihnen aufgerufene Buchung.

Renummerieren

Mit dieser Schaltflache kann der aktuell gedffnete Buchungssatz renummeriert
werden.

Navigationsleiste

|_<| Klicken Sie auf dieses Symbol, um zur ersten Abschlussbuchung zu
zurlickzukehren.

;I Klicken Sie dieses Symbol, um zur vorherigen Abschlussbuchung zu
springen.

;l Klicken Sie auf dieses Symbol, um zur nachsten Abschlussbuchung zu
wechseln.

;ll Klicken Sie auf dieses Symbol, um zur letzten verfigbaren
Abschlussbuchung zu springen.

Erstellt von

Zeigt den Anwendernamen und die Initialen der Person, die die Abschlussbuchung
erstellt hat, an. Der Eintrag basiert auf der Anwenderidentifikation oder, falls der
Zugriffschutz aktiviert ist, auf den Anwendereigenschaften. Abschlussbuchungen,
die in diesem Feld mit Nicht anwendbar angezeigt werden, sind erstellt worden,
bevor diese Funktion eingeftihrt wurde.

Periode

Definieren Sie hier, auf welchen Abschlusszeitraum sich die Buchung beziehen soll
(z. B. jahrlich, halbjahrlich etc.). Die hier verfigbaren Periodentypen hangen von
den Angaben in den Mandantenstammdaten ab.

Datum

Geben Sie das Datum der Buchung an. Standardméfig wird das Ende der
aktuellen Periode verwendet. Im Falle einer Verarbeitung von mehreren Perioden
kann dieses Datum fur eine Vorperiode oder eine zukiinftige Periode gelten.
Handelt es sich um eine zukinftige Periode, werden die Eintrage erst nach dem
Wechsel in diese Periode in den Jahresabschluss tibernommen.

Referenz

Hier kdnnen Sie einen Verweis auf das der Buchung zugrunde liegende Arbeits-
papier eingeben.

Typ

Waéhlen Sie aus, um welche Art von Abschlussbuchung es sich handelt:

(Erlauterung der Buchungstypen siehe Abschnitt Typen von Abschlussbuchungen
S. 98).

Konten

Wabhlen Sie den Kontentyp, der bebucht werden soll (Abschluss, VFE-Lage,
Standardpositionen etc.).
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Zuweisen

Diese Funktion steht nur zur Verfiigung, wenn unter Konten die Auswahl
Standardpositionen getroffen wurde. Aus der Drop-Down-Liste wéhlen Sie die
entsprechende Gruppierung, fur die Sie einen weiteren Journaleintrag mit der
gleichen Summe erstellen méchten. Beachten Sie, dass bei einer Léschung oder
Anderung einer Zeile der entsprechende Eintrag in der Gruppierung ebenfalls
geldscht oder verandert wird. Uber die Auswahl Alle erscheint der Wert in allen
anwendbaren Gruppen.

Falsche
Darstellung

Diese Funktion ist anzuwenden, sofern es sich um die Verbuchung eines
Buchungssatzes zu falschen Darstellungen handelt. Aus der Drop-Down-Liste
wahlen Sie hier das passende Szenario (Tatsachliche Fehler, Geschatzte Fehler
oder Beurteilungsbedingte Fehler).

Saldo

Waéhlen Sie aus der Drop-Down-Liste, welchen spezifischen Salden wie
Benutzerdefinierter Saldo, Budget oder Prognose die Buchung zugewiesen werden
soll.

Beschreibung

Geben Sie den Buchungstext ein. Der Textbereich ist scrollfahig und kann so
detailliert wie nétig sein (der Text wird automatisch umgebrochen).

Wiederkehrende
Buchungen

Buchungen, die erfahrungsgemaln jedes Jahr erneut auftreten, kénnen hier als
wiederkehrend gekennzeichnet werden. Dadurch wird der Buchungssatz beim
Jahreswechsel ibernommen (mit oder ohne Betrag). ,Umkehrend® macht eine
Buchung nach ausgefihrtem Jahreswechsel riickgangig. Wahlen Sie die
Schaltflache Erweitert, um die Einstellungen fur wiederkehrende Buchungen zu
definieren.

Berechnet

Aktivieren Sie diese Option, um eine Buchung zu erstellen, bei deren Saldo es sich
um das Ergebnis einer Berechnung handelt und nicht um einen eingegebenen
Wert. So besteht die Méglichkeit, Buchungsbetrége zu erstellen, die vorhandene
Werte in anderen Konten berlicksichtigen, um den Wert der Buchung zu
bestimmen. Wird eine neue Buchung erstellt, muss die Option Berechnet aktiviert
sein. Die neue Spalte Berechnung wird in der Liste der Buchungen eingeblendet.

Nummer

Geben Sie die Konten an, die bebucht werden sollen. Stellt man den Cursor in das
Feld Nummer und klickt mit der rechten Maustaste, erscheint eine Liste aller
Konten, aus denen Sie eine Auswahl treffen kdnnen. Um die Eingabe riickgangig
zu machen, klicken Sie mit der rechten Maustaste auf diejenige Zeile, die neu
ausgewahlt werden soll. Jetzt kdnnen Sie erneut Ihre Auswabhl treffen.

Name

Der Name des Kontos aus der Hauptabschlussiubersicht.

Berechnung

Diese Spalte steht nur zur Verfiigung, wenn die Option Berechnet aktiviert ist. Uber
die Schaltflache Durchsuchen wird der Dialog Berechnung aufgerufen. Hier kdnnen
Uber die Auswahl der entsprechenden Kategorie die vorhandenen Konten
ausgewahlt und tiber das Symbol Ubernehmen in die Berechnung eingefiigt
werden. Die Formel wird in der Spalte Berechnung fiir die jeweilige Buchung
hinterlegt. Bei einer Anderung der zugrunde gelegten Konten muss iiber die
Schaltflache Neu berechnen in der Ansicht Abschlussbuchungen die Aktualisierung
des Buchungswertes manuell angestol3en werden.

Ferner kdnnen Zellen aus Excel zur Berechnung und Aktualisierung von
Buchungen verwendet werden. Kopieren Sie dazu die Werte aus einer Zelle von
Excel in die Spalte Berechnung. Dadurch wird eine Verknipfungsformel generiert
und der Gesamtbetrag der Buchung basierend auf dem Wert der referenzierten
Zelle aktualisiert.

Soll/Haben

Hier sind die jeweiligen Betrage mit vollstandigen Dezimalstellen einzugeben.
Sobald der Soll-Betrag eingetragen wurde, wird die Haben-Spalte automatisch
ausgefillt.
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Neu berechnen Uber diese Schaltflache werden Buchungen neu berechnet, bei deren Saldo es
sich um das Ergebnis einer Berechnung handelt und nicht um einen eingegebenen
Wert.

Historie Uber diese Schaltflache kann eine Auflistung aller Historieneintrage der

Abschlussbuchungen aufgerufen werden.

Anpassen Klicken Sie auf diese Schaltflache, um die Einstellungen fir Abschlussbuchungen
zu definieren und Steuerarten festzulegen.

WICHTIGER HINWEIS:

= Uber die Anwendung des Kontextmeniis auf die Spaltenképfe kann deren Reihenfolge
verandert sowie Spalten ein- oder ausgeblendet werden.

= Die Drop-Down-Liste in der Spalte Nummer bietet Ihnen auch die Standardpositionen zur
Auswahl an. Klicken Sie die gewiinschte Standardposition an und erfassen Sie |lhre
Eintréage.

Buchung: I‘I vl MNewe Buchung | Buchung léschen | Renummerieren | Iz | < | > | | |
Erstelt von: S5T(55T)
Periode: [ Jahriich x| Datum: 31122012 =] Referenz: | ~]
Tvp: INachbuchung j Korten: IStandardpositionen j Zuweisen: |N/A =
Falsche Darstellung: IGeschétzte Fehler j Saldo: INic:ht anwendbar j
Beschvabung: ol
Auswahlen | Neu | Eigenschafien| Abbrechen | Hife |
Std.Pos. © | Name |
EEES—— AKTIVA -

Nummer 1.050 Aufwendungen fiir die Ingangsetzung und ... ben Notiz
1.100.100.010 Selbst geschaffene gewerbliche Schutzrechte ... 0.00 =]
1.100.100.020 Ertgeltlich erworbene Konzessionen, gewerblich ...
1.100.100.030 Geschafts- oder Fimenwert
1.100.100.040 Geleistete Anzahlungen
1.100.200.010 Grundstiicke, grundsticksgleiche Rechte und ...
1.100.200.020 Technische Anlagen und Maschinen
1.100.200.030 Andere Anlagen, Betriebs- und Geschaftsausstattung
1.100.200.040 Geleistete Anzahlungen und Anlagen im Bau
1.100.300.010 Anteile an verbundenen Untemehmen
1.100.300.020 Ausleihungen an verbundene Untemehmen
1.100.300.030 Ausleihungen an Gesellschafter
1.100.300.050 Beteiigungan =]

| 1.100.300.060 Ausleihungen an Beteiligungsuntemehmen .. ;I 0,00 | |

1 3

Meu berechnen Historie... Anpassen... | Schlieken | Hilfe |
Abbildung 77

WICHTIGER HINWEIS:

= Um eine Buchung auf ein Aufrisskonto durchzufihren, wéhlen Sie bitte aus der Drop-
Down-Liste Konto den Eintrag Abschluss. In der Spalte Nummer kdnnen Sie nun das
entsprechende Aufrisskonto auswahlen.
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Exkurs.
Automatische Steuerverbuchung.

Um eine automatische Steuerverbuchung einzurichten, klicken Sie bitte auf die Schaltflache
Anpassen in der Dialogbox Abschlussbuchungen. Die Dialogbox Abschlussbuchungen
anpassen wird angezeigt.

WICHTIGER HINWEIS:

= Neben den Optionen zu Steuerverbuchungen haben Sie hier auch die Méglichkeit, die
Option Individuelle Referenznummer zulassen zu aktivieren. Sie kénnen neben einer
Referenz pro Buchungssatz auch eine Referenz pro Buchungszeile vergeben. Mit der
Option Soll- und Haben Spalte anzeigen, die standardmafig aktiviert ist, konnen Sie die
Spalten Soll und Haben in eine Spalte zusammenfthren.

Aktivieren Sie in der Registerkarte Anpassen die Option Automatische Steuerverbuchung
zulassen.

In der Registerkarte Steuerarten haben Sie die Moglichkeit, die Steuerarten anzulegen, die
automatisch verbucht werden sollen bzw. bereits vorhandene Steuerarten zu bearbeiten.

Abschlussbuchungen anpassen El
Anpazzen  Steuerarten |
Steuerschllizzel | Steuersatzbezchreibung | Steuersatz [Z]| Ku:untu:u-Nr.|
ST IIrnzatzzteuer 19.00 776
1| | )
Bearbeiten. .. | Lozchen... |
0k | abbrechen | Hite |

Abbildung 78
Um einen neuen Steuerschliissel anzulegen, klicken Sie auf die Schaltflache Neu.

Geben Sie unter Steuerart ein entsprechendes Kiirzel (Steuerschliissel) ein sowie eine
Beschreibung. Definieren Sie den Steuersatz und wahlen Sie das entsprechende Konto, auf
das gebucht werden soll, aus der Drop-Down-Liste Kontonummer aus.
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Neuer Steuerschliissel X|

Steuerart; VST

Beschreibung: I"v"l:nrsteuer

Steuerzatz: I 19,00 %

F.ontanummer:; I H E?Ej

[ tManueller Steuerbetrag darf in Journalen Liberschisben werden

ok | gbbrechen| Hilfe

Abbildung 79

WICHTIGER HINWEIS:

= Stellen Sie sicher, dass das Konto, auf welches die entsprechenden Steuern gebucht
werden sollen, bereits vorhanden ist.

Sobald Sie automatische Steuerverbuchung in der Dialogbox Anpassen aktiviert haben, werden
in der Tabelle der Abschlussbuchungen automatisch zwei neue Spalten Steuerschlissel und
Steuerbetrag eingeflgt. In der Spalte Steuerschlissel wahlen Sie den Steuersatz aus, der
automatisch berechnet und wiederum in der Spalte Steuerbetrag angezeigt wird.

Hummer | Hame Steuerschiuzszel | Soll Haben | Steuerbetrag | Betrag

33450 |WAREMEINGAMG INLAMND ..J%WST - 20.000,00 0.00 313328 1E.BEIE,?2;|
Steuerschluzsel < | Steuersatz [%]
\UST 13,00 |

Abbildung 80

Nach einer Korrekturbuchung werden automatisch auch alle Berichtsdokumente in
CaseView an die neuen Salden angepasst.

Fur die Eingabe einer Abschlussbuchung kann ein neues Konto angelegt werden. Klicken Sie in
der Spalte Nummer auf das Pfeilsymbol =1 und klicken Sie in der darauf folgenden Dialogbox
auf die Schaltflache Neu. Alternativ konnen Sie in der Spalte Nummer eine noch nicht
verwendete Kontonummer eingeben, es erscheint folgende Abfrage:

i

Abbildung 81
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Nach Bestéatigung mit Ja erscheint die Dialogbox Neues Konto. Dies ist die gleiche Dialogbox,
die erscheint, wenn ein Konto direkt tiber den Mentpunkt Konto — Neues Konto in der
Hauptabschlussubersicht angelegt wirde:

x
Kortonummer: I'Iﬂ'lﬂll]
Mame: IMusterknntu:u |
Standardpositions-Mr.: |1 630 j
Typ: -
Standardvorzeichen: I Soll j
Davon Vemer: I ;I
Kennzahlenklasse: I Keine j
Export Steuerschliissel: | =l
Eroffnungssaldo: I 0.00
Buchungen: I 0.00
Endsaldo: | 0.00
QK I Abbrechen Hiffe

Abbildung 82

Hier kann auch direkt die Zuordnung zu einer Standardposition vorgenommen werden. Die
Ubrigen Einstellungen werden automatisch vorgegeben und kénnen so Gilbernommen werden.
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2.7.2 Typen von Abschlussbuchungen

Es gibt 12 Typen von Abschlussbuchungen:

1. Nachbuchung

Die Nachbuchungen wirken sich sofort in allen Bereichen einer Mandantendatei aus — in der
Hauptabschlussubersicht, in Leadsheets, im Prifungsbericht und seinen Anlagen. Wir
empfehlen diesen Typ fur die Korrekturen am Jahresabschluss zu verwenden, die an den
Mandanten zum Nachholen weitergegeben werden sollen. Eine gesonderte Umbuchungsliste
kann sehr leicht erstellt werden bzw. ist in der Vorlage bereits vorgesehen.

2. Umgliederung

Die Umgliederungen wirken sich, genauso wie die Nachbuchungen, in allen Bereichen einer
Mandantendatei aus, ausgenommen die laufende Buchhaltung. Wir empfehlen diesen
Buchungstyp fur ,Berichtskosmetik“ zu verwenden.

3. Tatsachliche Fehler — nicht gebucht
4. Schatzung — nicht gebucht
5. Beurteilungsbedingte Fehler — nicht gebucht

Gemal den Anforderungen der ISA (Clarified International Standards on Auditing) stehen Ihnen
vorgenannte drei Buchungstypen fiir falsche Darstellungen zur Verfiigung — Beispiel:
Abschlussprifer akzeptiert einen Schatzwert des Managements nicht.

Umbuchungen obigen Typs (...nicht gebucht) haben keine Auswirkungen auf die Leadsheets
und den Bericht. Uber die nicht gebuchten falschen Darstellungen kann ein eigenes
automatisches Dokument ausgegeben werden Uber das Menl Dokument und Neu sowie dort
die Auswahl des Dokumententyps Nicht gebuchte falsche Darstellungen.

Bereits eingegebene Nachbuchungen und Umgliederungen kénnen durch die Anderung des
Buchungstyps auf einfache und schnelle Weise deaktiviert werden, ohne dass die
eingegebenen Buchungssatze geldscht werden missten. Es ware auch moglich, alle
Umbuchungen, die dem Mandanten als Korrektur in der Schlussbesprechung vorgeschlagen
werden sollen, Uber einen dieser Buchungstypen zu erfassen. Die Umbuchungen, bei denen
eine Einigung mit dem Mandanten erzielt wurde, kénnen dann auf Nachbuchung umgestellt
werden. Im Fall dessen werden automatisch in der Drop-Down-Liste Falsche Darstellung im
Bereich Abschlussbuchungen auf eine der entsprechenden Detailangaben umgestellt:

1. Tatsachliche Fehler — nicht gebucht
2. Geschatzte Fehler — nicht gebucht
3. Beurteilungsbedingte Fehler — nicht gebucht

Bei einer neuen Buchung sind diese manuell auszuwahlen.
Entsprechend der Verbuchung der falschen Darstellung wurde das Automatische Dokument

des Typs ,Journale — Abschlussbuchungen® um die Spalte ,Falsche Darstellung” erganzt, mit
Ausweis des jeweiligen Typs der falschen Angaben.
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6. Konsolidierung

Konsolidierungsbuchungen werden zur Konsolidierung von Abteilungen, Geschéftsbereichen
oder Gesellschaften verwendet. Sie erscheinen in konsolidierten Hauptabschlussiibersichten
und den damit im Zusammenhang stehenden Dokumenten.

7. Steuerbilanz

Dieser Abschlussbuchungstyp setzt auf den Berichtssalden und nicht auf den Eréffnungssalden
auf, wie es bei den oben genannten Buchungstypen der Fall ist. Neben einer HGB Bilanz kann
somit auf einfache Weise eine Steuerbilanz erstellt werden. In den CaseWare Arbeitspapieren
muss der Saldentyp lediglich auf Steuerbilanz umgestellt werden. Ab AuditReport 7.00 besteht
die Moglichkeit, Gber die AuditReport Vorlagen eine Steuerbilanz mit entsprechendem Bericht
auszugeben.

8. DTA
9. N/A
Diese beiden Buchungstypen sind fur Deutschland nicht anzuwenden.

10. Andere Basis

Andere Basisbuchungen sind ein spezieller Typ von Buchungen, der fir Konten eingesetzt
werden kann. Dieser Buchungstyp kann beispielsweise dazu verwendet werden, Einnahmen-
und Ausgabeneintrage (ohne Periodenabgrenzung) zu buchen und dann die Konten in den
Berichten von der periodengerechten Aufwands- und Ertragsrechnung in eine ohne
Periodenabgrenzung umzuwandeln.

11. Vorperiode

Im Standarddokument ,Journal-Abschlussbuchungen-Vorperiode“ werden Buchungen in einer
Vorperiode liickenlos dokumentiert. Nur die Spalte Jahr kumuliert ist betroffen, nicht die aktuelle
Periode. Wird die aktuelle Periode in den Mandantenstammdaten geandert, so dass die nun
aktuelle Periode die Vorperiode einschliel3t, erhalten die Buchungen den Status Nachbuchung.
Dies ist nicht notwendigerweise mit Vorjahr gleichzusetzen. Fur ein Vorjahr kann eine Buchung
jeden Typs erfasst werden, indem man das Datum in der Ansicht Abschlussbuchungen
entsprechend abandert.

12. Anpassbare Buchungstypen

Wahlweise kénnen zwei anpassbare Buchungstypen angelegt werden. Diese werden in
getrennten Spalten in der Hauptabschlussibersicht und den Summenbléttern angezeigt. Um
die Buchungstypen zu erhalten, 6ffnen Sie den Dialog Abschlussbuchungen und klicken Sie auf
die Schaltflache Anpassen. Aktivieren Sie hier die Option Zusétzliche Abschlussbuchungstypen
anzeigen. Es werden daraufhin weitere Felder eingeblendet, in denen Sie die Abklrzung und
die Beschreibung der Buchungen eintragen kénnen. Diese Buchungen werden Ihnen im
Anschluss auch in den Eigenschaften der Summenblatter in der Registerkarte Allgemein zur
Auswahl angeboten.

2.7.3 Bearbeiten von Abschlussbuchungen

So bearbeiten oder I6schen Sie eine bestehende Nachbuchung
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Buchung: 1 vl MNeue Buchung Buchung loschen Renummerieran | 54 | < | ¥ | | |
N = - -
Erstelt vor: o Nocrbuchng e
2 31122013  Machbuchung
Periode: 4y N122013  Tatsachl. Fehler
B Y 31122013 Machbuchung
Abbildung 83

1. Geben Sie die Nummer der zu &ndernden Buchung ein, oder wahlen Sie diese aus.

2. Nehmen Sie die erforderlichen Anderungen vor, oder klicken Sie auf Buchung l6schen.

Wiederkehrende Buchungen
Es werden Ihnen in diesem Bereich folgende Optionen zur Auswahl angeboten:

Keine Standardoption — es handelt sich um keine wiederkehrende Buchung.

Wiederkehrend | Es handelt sich um eine wiederkehrende Buchung.

Umkehrend Es handelt sich um eine umkehrende Buchung.

Bei Auswahl der Option Wiederkehrend wird Ihnen die Schaltflache Erweitert angeboten.
Nach Anklicken der Schaltflache Erweitert erscheint folgende Dialogbox:

wiederkehrende Buchungen X|

Datum: [21.122015 |

Buchungsnr.: I2

Bereich
* Kgin Enddatum
i~ Ende nach |1 E: Wiederholungen

C Endeam [31.122016 x|

Maodus: Jahdich

[ Betrage ausschliefen

¥ In Folgejahr dbemehmen

r Buchungen der GuV in Datei des Folgejahrs
auf Gewinn-Verustvortrag buchen

OK | Abbrechen |  Hife

Gewinn-Verdustvortrag einrichten

Abbildung 84

Hier kdnnen Sie flexible Regeln zur wiederkehrenden Eingabe von Buchungen definieren.
Legen Sie die Bedingungen fest, bei denen Abschlussbuchungen erneut eingegeben werden
sollen.

Modus Geben Sie hier den Modus ein, fir den CaseWare automatisch einen Journal-
eintrag generieren soll. Eintrdge kénnen Monatlich, Vierteljahrlich oder Jahrlich
bzw. nach Periode erfolgen.

Betrage Aktivieren Sie diese Option, wenn die Betrdge von den wiederkehrenden

ausschliel3en

Buchungen ausgeschlossen werden sollen.

In Folgejahr
Ubernehmen

Aktivieren Sie diese Option, wenn die wiederkehrenden Buchungen auch im
Folgejahr vorgenommen werden sollen.
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Buchungen der Aktivieren Sie diese Option, wenn Abschlussbuchungen des Typs "Gewinn-/und
GuV in Datei des | Verlustvortrag" unterstitzt werden sollen. Verwenden Sie den Link Gewinn-
Folgejahrs auf /Verlustvortrag einrichten, um das Konto, die Standardposition, das

Gewinn- Summenblatt und Gruppen fir die Buchung anzugeben.

/Verlustvortrag

buchen

Bereich Definieren Sie hier den Zeitraum mit wiederkehrenden Buchungen.

Kein Enddatum Aktivieren Sie die Option, wenn die Option Wiederkehrend fiir alle Folgejahre

fortgesetzt werden soll.

Ende nach Hier kdnnen Sie eine Anzahl fur das Auftreten von wiederkehrenden Buchungen
Wiederholungen | definieren.

Ende am Sie kénnen hier ein Enddatum fir die wiederkehrenden Buchungen eintragen.

2.8 Aufgliederung von Konten

Oftmals bieten die Konten nicht die fur die Darstellung in CaseWare oder CaseView nétige
Detaillierung. So wird z. B. in der Buchhaltung haufig nur ein Konto fiir 'sonstige Rickstellungen'
geflihrt, das mehrere Rickstellungsarten beinhaltet. Sollen dennoch, beispielsweise im
Prifungsbericht, verschiedene Rickstellungsarten dargestellt werden, kann das Konto
entsprechend aufgeteilt werden. Dazu bietet CaseWare die Funktion Konto aufreiRen. Sie
kénnen die Funktion in der Hauptabschlussibersicht unter der Registerkarte Konto Uber die
Schaltflache rechts neben der Kontonummer aufrufen.

Konto-Nr. Mame Spemen | Standardpositions-Nr. ~ | Typ
0820 #| Beteiligungen = ] 1.100.300.050 Bl
0540 L...| Darlehen e I 1.100.300.090 Bl
0960 L...| Ausleihungen an Gesellschafter Je | 1.100.300.050 BI
1000 ...| Roh-, Hilfs- und Betriebsstoffe e [ ] 1.500.100.010 Bl

Abbildung 85

Folgende Dialogbox wird geoffnet:
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i
| Jahriich =l
Konto-Nr_ Name Anfangssaldo Buchungen Endsaldo-31.12_2013
0820 | Beteiligungen 100 000,00 0.00 100.000,00
0820.01 | Beteiligungen A [ 20 000,00 0,00 Z'I]{H}D[I'D;I
0820.02 | Beteiligungen B [ 20.000,00 0.00 20.000.00
0:320.03 | Beteiigungen C = 000,00 0,00 60.000,00
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
| [ ]
[ 100.000.00 0.00 100.000.00
1| | vl
Lschen | [ Schieten | [ Hife |
A

Abbildung 86

Um nun das in der ersten Zeile (grau) angezeigte Hauptkonto zu untergliedern, gehen Sie bitte
wie folgt vor:

Dricken Sie die Enter-Taste, dadurch wird automatisch ein Unterkonto eingeftigt und die
Bezeichnung des Hauptbuchkontos tibernommen.

Geben Sie die Bezeichnung des Unterkontos ein. Ein Unterkonto hat immer folgendes
Format: ????.01, ????.02 etc., wobei ???7? der Kontonummer des Hauptkontos
entspricht.

In der Spalte Standardpositions-Nr. kann die Zuordnung zur Standardposition erfolgen.
Standardmafig wird die Standardposition des Hauptkontos eingetragen. Wenn
gewunscht, &ndern Sie diese ab. Nicht vorhandene Standardpositionen knnen wahrend
des Aufgliederns eines Kontos neu angelegt werden.

Geben Sie einen Saldo fir das laufende Jahr und das Vorjahr bzw. die Vorjahre ein.

Bewegen Sie sich zwischen den Feldern mit der Enter-Taste, so wird beim Einfigen des
nachsten Unterkontos der noch zu verteilende Restbetrag des Hauptkontos automatisch
berechnet und eingetragen. Dies vereinfacht die Kontenaufgliederung.

Erstellen Sie so viele Unterkonten, wie fir die erforderliche Darstellung in CaseView oder
CaseWare benotigt werden.

SchlieRen Sie die Dialogbox Aufrisskonten. Auf der Schaltflache neben der Kontonummer
erscheint nun ein + Symbol, an dem bereits aufgegliederte Konten zu erkennen sind.

WICHTIGE HINWEISE:

= Bei nicht ausgeglichenen Aufrisskonten zeigt das Programm einen entsprechenden
Warnhinweis sowie eine Auflistung der nicht ausgeglichenen Salden in einer separaten
Dialogbox.

= Haben Sie die nicht ausgeglichenen Salden dennoch tbernommen, wird dies in der
Hauptabschlusstibersicht in der Registerkarte Konto durch ein Warnsymbol [&] angezeigt.
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2.9 Priuferhaken setzen

Sie haben die Mdglichkeit, die Dateien, die Sie bereits bearbeitet haben, im Dokumenten-
manager mit einem ,Hakchen“ zu kennzeichnen.

= Sachanlagen
__IJ 1100. Sachanlagen
¥ ﬂ 1100. IN Sachanlagen - Inventurbeobachtung
ﬂ 1100. PP Sachanlagen — Prifprogramm
Abbildung 87

1. Markieren Sie im Dokumentenmanager das Dokument, das mit einem Priferhaken
gekennzeichnet werden soll.

2. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das zu kennzeichnende Dokument und wahlen
Sie einen der angebotenen Anwender (max. 8) im unteren Bereich des Kontextmenus
aus. AnschlieRend wird der betreffende Eintrag im Dokumentenmanager mit einem
farbigen ,Hakchen* gekennzeichnet.

Im Menu Extras - Optionen kénnen Sie innerhalb der Registerkarte Anwender die Anzahl der
Bearbeitungsstatus fiur die Prifung sowie deren Bezeichnung eingeben, wie z. B. Vorbereitet
oder Gepriift, mit denen Sie die Dokumente kennzeichnen kénnen.

In dieser Registerkarte kbnnen auch Anwendergruppen angelegt bzw. ausgewahlt werden.
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Exkurs.
Anwendergruppen definieren.

Eine Anwendergruppe ist eine Gruppe benutzerdefinierter Anwender, die fur das Abzeichnen
innerhalb einer Mandantendatei oder auf Dokumentenebene verwendet werden kann, um so
verschiedene Arten von Teams in einer Prifung zu unterstitzen. Anwendergruppen konnen
jeweils bis zu 8 benutzerdefinierte Anwender aufweisen, fir die benutzerdefinierte Namen und
Farben definiert werden. Diese Anwendergruppen werden auf Dokumentenebene festgelegt.

Uber die Definition einer Anwendergruppe ist es moglich, Abhangigkeiten beim Abzeichnen von
Dokumenten zu definieren. So kann das Abzeichnen von Anwendern fir Dokumente im
Dokumentenmanager gesteuert werden, indem festgelegt wird, welche Anwender vor dem
Abzeichnen eines bestimmten Anwenders bereits das Dokument abgezeichnet haben mussen.

Eine Anwendergruppe definieren

1. Wahlen Sie aus dem Menl Extras den Punkt Optionen und 6ffnen Sie die Registerkarte
Anwender.

2. Ublicherweise ist die Standard-Anwendergruppe hinterlegt. Wenn Sie eine neue

Anwendergruppe definieren mochten, klicken Sie auf das Symbol j

Die Dialogbox Neue Anwendergruppe wird gedéffnet.

Neue Anwendergruppe x|
Gruppen-ID: I

Beschreibung: I
[~ Dieze Gruppe fiir Dokumentenmanagerkopfzeilen verwenden
| (8] ¢ I Abbrechen Hilfe
Abbildung 88

Geben Sie hier eine eindeutige Gruppen-ID ein.

4. Tragen Sie bitte eine Beschreibung fir die Anwendergruppe ein. Dies ist insbesondere
fur die spatere Auswahl der unterschiedlichen Anwendergruppen in der Dialogbox
Eigenschaften des Dokuments in der Registerkarte Anwender hilfreich, um die korrekte
Anwendergruppe fir das Dokument festzulegen.

5. Aktivieren Sie die Option Diese Gruppe fur Dokumentenmanagerkopfzeilen verwenden,
damit die fur diese Anwendergruppe eingetragenen Anwender Uber das Kontextmenu
des Dokumentenmanagers ausgewahlt werden kénnen.

6. Klicken Sie auf OK, um die Anwendergruppe anzulegen. Diese wird Ihnen in der
Registerkarte Anwender nun angezeigt.

Legen Sie nun die Anzahl der Anwender fest, die diese Anwendergruppe enthalten soll.

Definieren Sie anschlie3end die Abhangigkeiten zwischen den Anwendern Uber die
Spalte Bezeichnung und Bendtigt.

In der Spalte Bendtigt kdnnen die Abhéangigkeiten festgelegt werden. Durch die Auswahl
mehrerer Anwender wird eine AND-Bedingung erzeugt (z. B. Anwender 3 bendtigt
Anwender 1 und Anwender 2). Es steht jedoch auch die Option Einer der Folgenden zur
Verfiigung, die eine OR-Bedingung erzeugt (z. B. Anwender 3 bendétigt Anwender 1 oder
Anwender 2).



AuditSolutions / Leitfaden Stand: 31.07.2015 Seite 105

9. Sie konnen fir die einzelnen Anwender auch eine Farbe definieren.

10. Es kdnnen Dokumente, die nach dem Abzeichnen noch geandert wurden, im
Dokumentenmanager durch ein Warnsymbol gekennzeichnet werden.

Wahlen Sie dazu das Menl Extras und den Punkt Optionen und 6ffnen Sie in der
gleichnamigen Dialogbox die Registerkarte Anwender. In dem Bereich CaseView und
externe Dokumente abzeichnen wahlen Sie aus der Drop-Down-Liste Anderungen nach
Abzeichnung kennzeichnen einen Anwendertyp aus

11. Zudem kdnnen Dokumente nach der Abzeichnung automatisch mit einem Schreibschutz
versehen werden.

Wahlen Sie dazu das Menu Extras und den Punkt Optionen und 6ffnen Sie in der
gleichnamigen Dialogbox die Registerkarte Anwender. In dem Bereich Abzeichnung von
CaseView Dokumenten aus der Drop-Down-Liste Nach Abzeichnung Schreibschutz
setzen ebenfalls einen Anwendertyp.

| EigenschaiEHNNNN ~rvencer

Allgemein Arwendergruppe: IStandard-ﬁnwendergruppe j -
Standardpfade
Anwender Anzahl Anwender: I"1 :I
Kontengruppen Bezeichnung Benatigt Farbe
Sta;ﬁardm?'tm”e” Anwender 1:  [Vorberstet =] ~| I |-
gemein

Automatisch fiillen Anwender 2: |GEP"3H =l |:'-“nWBI‘IE|BF1 =l -

5 kEl'm'nlerE” Anwender 3: |Heviewed j IﬁnwenderZ j - |'|
okumente

Datenspeicher Anwender 4: |Beric|'|tskr'rtik j Iﬁnwender 3 j M
Listen Amwender & IHea'ie;'\'ed von j INIA j |'|

Journale

Steyerarten Brwender B: IHE'-.-'iE}'\'Ed vaon j IN;’A j |'|

Einheiten #rwender 7 [Reviewsd ven =] v =l |-|

Benutzerdefinierte Sald
Sprache Srwender 8: |He-r'|er':ed von j INH—\ j _l'l
Layout loud CaseView und exteme Dokumente abzeichnen
Ca SEWa re Clou Anderungen nach Abzeichnung kennzeichnen: IN!’A j
Erweitert

Abzeichung von CaseView Dokumenten
Nach Abzeichnung Schreibschutz sstzen: [N/A =l
4] |
0K | Abbrechen | Hite
Abbildung 89

WICHTIGE HINWEISE:

= Um eine bestimmte Anwendergruppe fur ein Dokument zu definieren, 6ffnen Sie die
Dokumenteneigenschaften Uber einen rechten Mausklick auf den Dokumentennamen und
legen Sie in der Registerkarte Anwender die gewiinschte Anwendergruppe fir das
Dokument fest.

» Werden die Abhangigkeiten bei der Abzeichnung, die anhand der Anwendergruppen definiert
ist, nicht eingehalten, wird eine entsprechende Warnmeldung angezeigt. Wird ein
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Anwendertyp nachtréglich ungiltig, wird das Dokument im Dokumentenmanager mit einem
Warnsymbol (einem gelben Ausrufungszeichen) gekennzeichnet.

Um eine bestehende Anwendergruppe zu bearbeiten, klicken Sie auf das Symbol ﬂ

Um eine Anwendergruppe zu léschen, klicken Sie auf das Symbol ﬂ

2.10 Sign Out/Sign In

Die Funktion Sign Out in CaseWare ermgglicht es dem Anwender, den Zugriff zu sperren oder
fur eine komplette Mandantendatei einen Sign Out durchzufiihren. Mit der Funktion Mandant
Sign Out wird eine schreibgeschitzte Kopie der Mandantendatei am Original-Standort erzeugt
und die entnommene Mandantendatei (wird als Masterdatei bezeichnet) an einen neuen,
benutzerdefinierten Platz gestellt. Der Anwender kann nun Anderungen an der entnommenen
Masterdatei vornehmen.

Der Sign Out wird in der Historie sowohl fiir die Signed Out Masterdatei als auch fir die
Zentralkopie aufgezeichnet. Um sich die Historie anzeigen zu lassen, wahlen Sie unter dem
Menl Mandant bzw. bei Verwendung des klassischen Meniisystems unter dem Meni Datei die
Option Historie und klicken Sie anschliel3end auf die Registerkarte Historie. Zuséatzlich wird der
Name der Person, die den Sign Out fir die Datei ausgefuhrt hat, innerhalb der Statusleiste
zusammen mit dem Dateinamen angezeigt.

WICHTIGE HINWEISE:

= Soll die Option Sign Out im Netz durchgefiihrt werden, muss der Anwender Uber die
entsprechenden Zugriffsrechte verfligen, um das Verzeichnis der Zentralen Kopie in das
Zielverzeichnis zu kopieren. Zur Durchflihrung eines Sign In, muss der Anwender die Rechte
haben, um das Verzeichnis der Zentralen Kopie umzubenennen und das Verzeichnis der
Masterdatei in dasselbe Verzeichnis wie die Zentrale Kopie zu kopieren.

= Sobald der Sign Out Prozess gestartet wurde, kann er nicht mehr abgebrochen werden.
Wenn Sie auf Abbrechen klicken, wird nur das Kopieren der Backup-Datei abgebrochen.

Sobald mit der Option Mandant Sign Out eine Masterdatei erstellt wurde, kénnen die Anwender
die Funktionen Einchecken und Auschecken verwenden, um die Datei weiter zu unterteilen.
Kein Anwender kann Anderungen an der Zentralen Kopie der Datei vornehmen, bis die Option
Sign In ausgefuhrt wurde.

Wurde ein Sign Out durchgefuihrt, ist die Zentrale Kopie automatisch komprimiert. Sie ist
ebenfalls nach jedem Anwender-Update komprimiert.

Ein Sign Out kann aus der Zentralen Kopie wieder rickgangig gemacht werden, indem Sie aus
dem MenU Extras die Option Wartung und anschliefend ,Auschecken riickgangig machen"
wahlen. Durch den Einsatz dieser Option werden alle Anderungen der Sign Out Kopie ignoriert.
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Mandant Sign Out

1.

Offnen Sie die betreffende Mandantendatei und wahlen Sie aus dem Menii Datei bzw.
Mandant, in Abhangigkeit davon, ob Sie das klassische Mentisystem verwenden, die
Option Sign Out.

Assistent Mandant Sign Out

v

Mandant Sign Out

Sobald der Sign Out beendet ist, wird automatisch ein Wechsel in die neue
Kopie der alktuellen Datei unter falgendem Pfad durchaoefihit:

C:\Program Files {x86)"AuditAgent 2012\ Data® AT 20.11.2013-1 Fndem .. |
W Zentralkopie nach Sign Out komprimisren

Sie kannen Andemnungen an der Sign Out Kopie der Datei vomehmen und die
Kopie als Masterdatei fur das Auschecken von Dokumenten verwenden. Alle
Bnderungen werden erst in die Zertralkopie der Datei Obemommen, sobald der
Sign In fir das Dokument durchgefuhrsListView32

Wahrend des Sign Outs fir den Mandanten konnen 5Sie die Zentralkopie
bearbeiten, und kein anderer Anwender kann einen Sign Out ausfihren. Nur ein
Arwender mit den Zugriffsrechten eines Administratars kann den Sign Out
mickagangig machen.

Klicken Sie auf Sign Out, um den Vorgang fortzusetzen.

Abbrechen Hilfe

Abbildung 90

Bestimmen Sie einen Standort fur die Mandant Sign Out Dateikopie, indem Sie auf die
Schaltflache Andern klicken und nach dem Verzeichnis suchen. Markieren Sie das
Verzeichnis und klicken Sie auf OK.

Wahrend des Sign Out kann die Zentrale Kopie nicht komprimiert werden. Aktivieren Sie
die Option Zentralkopie nach Sign Out komprimieren, um die Zentralkopie nach
Beendigung des Sign Out Prozesses zu komprimieren. Wurde diese Option nicht gewahlt,
bleibt die Zentrale Kopie dekomprimiert. Die Einstellung bleibt auf Ihrem Rechner fur
zukunftige Sign Outs gespeichert.

Klicken Sie auf die Schaltflache Sign Out, um den Prozess zu beenden.
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Mandant Sign In

1.

Offnen Sie die betreffende Mandantendatei und wahlen Sie aus dem Menii Datei bzw.
Mandant, in Abhangigkeit davon, ob Sie das klassische Mentisystem verwenden, die
Option Sign In.

Assistent Sign In Mandant x|

Mandant Sign In
Sie fuhren einen Sign In fur den Mandanten durch. Alle Andemungen, die an der aktuellen Datei
durchgefuhrt werden, werden in die Zentrallkopie der Datei ubemommen.

[ iMandant Sign Out fir Datei beibehakten

¥ Mandant nach Sign In schlisfen und komprimisran

Kicken Sie auf Sign In, um den Vorgang fortzusetzen.

<zuiick [ Sanin | Abbrechen | Hife |

Abbildung 91

Ist die Option Mandant Sign Out beibehalten nicht aktiviert, wird ein Sign In durchgefthrt.
Ist diese Option aktiviert, wird die Zentrale Kopie aktualisiert. CaseWare dekomprimiert in
diesem Fall die Zentrale Kopie, es wird eine Aktualisierung mit den Anderungen in der Sign
Out Mandantendatei durchgefiihrt und anschlielend wird die Zentrale Kopie erneut
komprimiert. Flr die Sign Out Masterdatei bleibt der Status Sign Out erhalten.

Klicken Sie auf die Schaltflache Sign In.

WICHTIGE HINWEISE:

Sobald der Sign In Prozess gestartet wurde, kann er nicht mehr abgebrochen werden. Wenn
Sie auf Abbrechen klicken, wird nur das Kopieren der Backup-Datei abgebrochen.

Solange der Zugriffschutz nicht eingeschaltet wurde, kann ein Sign In fir die Masterdatei von
jedem Anwender durchgefuhrt werden, der Uber Zugriffsrechte auf die Datei verfligt. Wurde
der Zugriffschutz eingeschaltet, muss die Person, die den Sign In durchfthrt Gber eine
identische Anwender ID und ein identisches Kennwort verfligen, wie die Person, die den
Sign Out durchgefihrt hat. Oder sie muss Uber spezielle Zugriffsrechte verfligen, um einen
Sign In flr Dateien von anderen Anwendern durchfiihren zu kdnnen.

Verfugt die Datei, fur die ein Sign Out durchgefihrt wurde, Gber ausgecheckte Dokumente
und Eintrage, gibt Innen CaseWare die Moglichkeit, Anderungen an den ausgecheckten
Dokumenten zu ignorieren, bevor ein Sign In fur die Datei durchgefiihrt wird. Wenn Sie
verhindern méchten, dass Anderungen an den ausgecheckten Dokumenten verloren gehen,
sollten diese vor dem Sign In wieder eingecheckt werden.
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2.11 Dokumente aus- und einchecken

Diese Option kann immer dann eingesetzt werden, wenn mehr als eine Person an einem
Mandanten arbeitet, jedoch keine Netzwerkverbindung zwischen den beiden Rechnern besteht.
Alle Dokumente, sowohl CaseView Dokumente als auch automatische Dokumente kdnnen
ausgecheckt werden, wenn eine Verbindung Uber ein Netzwerk besteht, so dass die
entsprechenden Dateien vom Prifer ausgecheckt werden kdnnen, um diese dann z. B. vor Ort
beim Mandanten zu bearbeiten, wenn kein Zugriff auf das Netzwerk mehr vorhanden ist.

Wenn Sie zum ersten Mal ein oder mehrere Dokumente auschecken, wird eine Kopie des
gesamten Mandanten erstellt, damit fir das ausgecheckte Dokument auch alle Daten aus dem
Mandanten zur Verfigung stehen.

Es bestehen zwei Mdglichkeiten, Dokumente auszuchecken, je nachdem, ob Sie ein oder
mehrere Dokumente auschecken méchten:

2.11.1 Ein Dokument auschecken

Wenn Sie nur ein Dokument auschecken mochten, dann kénnen Sie die Option Auschecken
aus dem Kontextmenl im Dokumentenmanager wahlen.

Markieren Sie im Dokumentenmanager das Dokument, welches Sie auschecken mdchten, und
fuhren Sie einen rechten Mausklick darauf aus. Das folgende Kontextmeni wird daraufhin
angezeigt:

Prufungshandlungen Aldiva
= Immaterielle Vermogensgegenstande
,_._l:l 1000. Immaterelle Vermogensgegenstande
= '5 hanl |£| Eigenschaften Alt+Enter
y s 1100. Offnen Enter
ﬂ 1100. 1N >'|“_"| Laschen Entf
'{—".I 1100. PP - Drudken Strg+P
= Rnmanzanlagen
g 1200. 5 Neue Aufgabe hinzufiigen. ..
c) 1200. PP Tags
= Vomate
._-.ﬂ 1300. 94 Auschedken
(€] 1300, IN Einchecken
\c] 1300. PP vergi
- Forderungen au L Vergleichen. ..
Abbildung 92

Wahlen Sie im Kontextment den Punkt Auschecken. Ein Assistent wird aufgerufen, der Sie
durch den Vorgang begleitet.
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Assistent - Dokumente auschecken x|

Dokumenten

Dieger Agsistent unterstitzt Sie beim Auschecken von Dokumenten aus einer Masterdatei in
eine Kopie der Datei auf lhrem lokalen Rechner.

/ Willkommen im Assistenten flir das Auschecken von

Indem Sie ein Dokument auschecken, stellen Sie sicher, dass kein anderer Benutzer das
Dokument bearbeiten kann, bis das Dokument wieder eingecheckt wurde.

Kicken Sie bitte auf Weiter, um fortzufahren.

£ Zurick: Abbrechen Hilfe

Abbildung 93

Der Assistent — Dokumente auschecken fuhrt Sie durch den Auscheck-Vorgang. Fur jeden
Schritt im Assistenten finden Sie eine Anleitung in der jeweiligen Dialogbox.

Bitte bestatigen Sie Ihre Identitat und klicken Sie dann auf die Schaltflache Weiter.

WICHTIGER HINWEIS:

=  Wenn Sie zum ersten Mal aus einer Mandantendatei ein oder mehrere Dokumente
auschecken, wird eine Kopie der gesamten Mandantendatei erstellt, damit fiir das
ausgecheckte Dokument auch alle Daten aus der Mandantendatei zur Verfugung stehen.

Standardmafig wird ein neues Verzeichnis Checkout unter dem Pfad angelegt, in dem
AuditSolutions installiert wurde, z. B. C:/Programme/AuditAgent/Checkout. Sie kdnnen natirlich
einen anderen Pfad bestimmen bzw. ein Verzeichnis auswahlen (z. B. ein Transfer-Verzeichnis
oder einen Laptop, auf dem das ausgecheckte Dokument von einem anderen Benutzer
bearbeitet werden kann), indem Sie auf die Schaltfliche Andern klicken. Wahlen Sie bitte in der
Dialogbox das gewiinschte Zielverzeichnis aus, um das Dokument dorthin auszuchecken. Uber
die Schaltflache Neuer Ordner kénnen Sie auch in dem ausgewdahlten Verzeichnis einen neuen
Unterordner anlegen und diesen entsprechend benennen. Haben Sie das gewinschte
Verzeichnis ausgewahlt, klicken Sie bitte auf OK.
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Assistent - Dokumente auschecken x|

Dokumente in eine Neue Kopie der Masterdatei

/ auschecken
Wenn Sie das Auschecken beendst haben, gelangen Sie in eine neue Kopie der aktuellen
Datei in folgendem Verzeichnis:
C:%Program Files (86)"AuditAgent Checkout Muster GmbH JAP Andem...

Sie kdnnen nur Dokumente bearbeiten, die Sie ausgecheckt haben. Ale Anderungen
werden erst in die Original-Masterdatei Gbemommen, wenn die Dokumente wieder
eingecheckt werden.

Wurde ein Dokument ausgecheckt, darf kein anderer Benutzer Anderungen daran
vomehmen. Mur ein Anwender mit Administratorrechten darf das Auschecken von
Dokumenten nickganagig machen.

Klicken Sie bitte auf Auschecken, um den Prozess zu starten.

Abbrechen Hilfe

Abbildung 94

Um das Dokument auszuchecken, klicken Sie bitte anschlieRend auf die Schaltflache
Auschecken.

Bitte beachten Sie, dass Sie sich nun in der Kopie der Mandantendatei befinden und nur das
ausgecheckte Dokument aktiviert ist, wahrend alle anderen Dokumente abgeblendet sind.

Prufungshandlungen Aktiva
= Immaterielle Vermogensogegenstande
._l} 1000 mmaterele Vermogensgegenstande
ﬂ 1000. PP Immaterielle Vermogensgegenstande - Prifprogramm
= Sachanlagen

[¥1]
W]
[¥1]
I'a]
[11]

=X
L I o o |

Abbildung 95

WICHTIGER HINWEIS:

* lhnen stehen im ausgecheckten Dokument bzw. den ausgecheckten Dokumenten nicht alle
Funktionalitaten zur Verfiigung. Sie kénnen keine Buchungen vornehmen, Konten
umbenennen und Konten zuordnen. Diese Funktionen sind auf die urspringliche Master-
Datei beschrankt. Entsprechende Hinweise werden eingeblendet:
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Einchecken/Auschecken 5[

] Die akkuelle Datei ist eine ausgecheckke Kopie der Masterdatei,
[} Alle Anderungen der Kontenzuordnungen haben keine auswirkung auf die Masterdatei,

Abbildung 96

Buchungen oder Zuordnungen, die in der Kopie durchgefiihrt worden sind, werden nicht mit
in die Masterdatei ilbernommen. Anderungen, die an dem ausgecheckten Dokument
vorgenommen wurden, werden beim Einchecken des Dokuments in die Masterdatei mit
Ubernommen. Ein anderer Anwender darf in demselben Dokument Referenzen
(Dokumentenreferenzen, Notizen, Prifzeichen) setzen, diese Eintrage werden mit denen in
der ausgecheckten Kopie beim Einchecken zusammengefihrt.

Auch im Dokument selbst ist in der Titelleiste gekennzeichnet, dass es sich um eine Kopie
handelt:

Muster GmbH JAP - CaseView fiir Windows - [ 1000. PP - Immaterielle Vermigensgegenstande - Prifprogramm *

&'] Datei Bearbeiten Ansicht Extras Fenster Hilfe
Abbildung 97

Nach dem Auschecken befinden Sie sich in der Kopie der Masterdatei. Um in die Originaldatei
zurlickzukehren, wahlen Sie bitte aus dem Ment Datei den Punkt Zuletzt gedffnet und hier In
Masterdatei wechseln. Ebenso wechseln Sie von der Masterdatei in die Kopie liber das Menii
Datei, den Punkt Zuletzt gedffnet und In ausgecheckte Kopie wechseln.

In der Masterdatei ist das ausgecheckte Dokument abgeblendet.

; Prifungshandlungen Aktiva

=~ || Immaterielle Vermogensgegenstande
,_._ﬂ 1000. Immaterelle Vermogensgegenstande
ﬂ'::: PP aterielle YVermogensgegenstande arar

= . Sachanlagen
..‘}} 1100. Sachanlagen
,Q 1100. IM Sachanlagen - Inventurbeobachtung
,Q 1100. PP Sachanlagen — Prifprogramm

Abbildung 98

In der Masterdatei kdnnen Sie weiterhin Buchungen vornehmen oder Konten umbenennen —
auch wenn diese in Verbindung mit diesem Dokument stehen. Ebenso kénnen Sie das
abgeblendete Dokument 6ffnen und z. B. eine Referenz zuweisen, es ist allerdings nicht
maglich z. B. Pruferhaken zu setzen. Die in der Masterdatei eingetragenen Referenzen
(Notizen, Prifzeichen, Dokumentenreferenzen, Manuelle Referenzen, Hyperlink-Referenzen)
werden beim Einchecken mit denen aus der ausgecheckten Kopie zusammengefihrt.

Somit bietet sich Ihnen die Méglichkeit, weiter an Dokumenten zu arbeiten, beispielsweise am
.Erlauterungsteil Aktiva“, wahrend der ,Erlduterungsteil Passiva“ ausgecheckt ist. Dennoch
kénnen Sie das ausgecheckte Dokument ,Erlduterungsteil Passiva“ 6ffnen und sich
Informationen anschauen, ohne jedoch an diesem Dokument Anderungen vornehmen zu
konnen. Umgekehrt kann der Anwender mit dem ausgecheckten Dokument ,Erlauterungsteil
Passiva“ alle anderen Dokumente der Mandantendatei 6ffnen und ansehen, aber er hat keine
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Moglichkeit Anderungen an diesen auszufiihren, sondern nur am ausgecheckten
.Erlauterungsteil Passiva“ Dokument. D. h., es stehen den Bearbeitern, sowohl dem, der tber
die Masterdatei als auch dem, der tber die Kopie der Datei mit den ausgecheckten
Dokumenten verfiigt, alle Informationen zur Verfigung.

2.11.2 Mehrere Dokumente auschecken

Wenn Sie mehrere Dokumente auf einmal auschecken mochten, dann wahlen Sie bitte aus
dem MenU Datei bzw. Mandant in Abhangigkeit davon, ob Sie das klassische Menisystem
verwenden, den Punkt Auschecken.

Assistent - Dokumente auschecken x|

Dokumente auswahlen
Welche Dokumente mochten Sie auschecken?

[l . Arbeitshilfen -]
= | Prifungsakie
] | . Oberwachung der Prifung
[ . Prufungsplanung
[] |. Risikobeurteilung
[] |, Reaktion auf beurteilte Risiken
[1 |. Saldenbestatigungen
[ |. Wirtschaftliche Lage
[ . Auswertungen
=] , Profungshandlungen Alktiva
= , Immaterielle Vermogensgegenstande
L._Q'IDDD. Immaterielle Vermogensgegenstande
|E] 1000. PP Immaterielle Vermogensgegenstands - Prifprogran
=M | Sachanlagen =l

<Zutick [ Weter> | Abbrechen Hife |

Abbildung 99

Hier werden lhnen alle Dokumente aus dem Dokumentenmanager angeboten. Bitte klicken Sie
das entsprechende Kontrollkastchen der Dokumente an, die Sie auschecken mdchten. Im
Bereich Ausgecheckt von wird angezeigt, ob Dokumente bereits von anderen Anwendern
ausgecheckt wurden.

Handelt es sich um ein erstmaliges Auschecken wird wiederum zuerst eine Kopie der gesamten
Masterdatei erstellt. Wurde in dieser Masterdatei vorher bereits ausgecheckt, so werden die
ausgewahlten Dokumente in diese bestehende Kopie ausgecheckt.

Klicken Sie auf die Schalflache Weiter und es wird Ihnen eine Dialogbox angezeigt, in der Sie
Buchungssatze fur das Auschecken auswéhlen konnen.
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Assistent - Dokumente auschecken x|

Abschlussbuchungen auswahlen /

Welche Abschlussbuchungen mochten Sie auschecken?

2 31122013  Nachbuchung
4 31122013 Tatsachl. Fehler
5 31122013 Nachbuchung

czurick [ Weier> |  Abbrechen | Hife |

Abbildung 100

Uber die Option Bestehende Datei mit Anderungen aus der Masterdatei aktualisieren legen Sie
fest, ob das Dokument aus der Masterdatei die Kopie Uberschreiben soll. Diese Option und
somit folgende Dialogbox erscheint, wenn bereits aus dieser Mandantendatei ausgecheckt
wurde. Wird aus dieser Mandantendatei erstmalig ausgecheckt, erscheint eine Dialogbox
entsprechend der Abbildung 93

Assistent - Dokumente auschecken x|

auschecken

Wenn Sie das Auzchecken beendet haben, gelangen Sie in die vorhandene Kopie der
aktuellen D atei in folgendem Verzeichnis:

C:%ProgrammetduditboenthsCheckout\Muster GmbH JAP SMuster GmbH JAP

/ Dokumente in eine vorhandene Kopie der Masterdatei

¥ Bestehende Datei mit den Snderungen aus der Masterdatei akiualisieren

Sie kinnen nur Dokumente bearbeiten, die Sie ausgecheckt haben. Alle Anderungen
werden erzt in die Original-h asterdatei Ubernommen, wenn die Dokurmente wieder
eingecheckt werden.

wiurde ein Dokument ausgecheckt, darf kein anderer Benutzer Anderungen daran
vomehmen. Mur ein Arwender mit Adminiztratorrechten darf daz Auschecken von
Dakumenten rickaganaig machen,

Klicken Sie bitte auf Auzchecken, um den Prozess zu starten.

£ Zuriick, I Auzchecken I Abbrechen Hilfe

Abbildung 101
Klicken Sie auf die Schaltflache Auschecken, um den Vorgang durchzufuhren.
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2.11.3 Dokumente einchecken
Um Dokumente wieder einzuchecken, missen Sie sich in der Masterdatei befinden.

Méchten Sie nur ein Dokument einchecken, dann markieren Sie bitte das betreffende
Dokument und fiihren einen rechten Mausklick darauf aus. Aus dem daraufhin angezeigten
Kontextmenl wéhlen Sie bitte die Option Einchecken aus.

Sollen gleichzeitig mehrere Dokumente eingecheckt werden, dann wahlen Sie aus dem Menu
Datei bzw. Mandant in Abhangigkeit davon, ob Sie das klassische Meniisystem verwenden, den
Punkt Einchecken. Folgende Dialogbox wird angezeigt:

x
Dolkumente auswahlen
Welche Dokumente mochten Sie einchecken?
Name Datum h.ﬁ::hecka'l|
=-[1 | Audit Template ;I

=[] | . Arbeitspapiere
=1 | Prifungsakie
=-[1 || Prffungshandlungen Aktiva
=-[] |. Immaterielle Vermogensgegenstande
| ﬁ 1000. Immaterielle WVemogensgegenstande 2011.2013 1526
| d 1000. PP Immaterielle WVemogensgegenstande - Prifprogra 20.11.2013 15:26
=-[] |. Sachanlagen

| ﬁ 1100. Sachanlagen 2011.2013 1526
| d 1100. IN Sachanlagen - Inventurbeobachtung 2011.2013 1526
| d 1100. PP Sachanlagen — Prifprogramm 2011.2013 1526

< zuiick [ Einchecken |  Abbrechen Hiffe |

Abbildung 102

Klicken Sie das entsprechende Kontrollkastchen der Dokumente an, die Sie wieder einchecken
wollen.

Klicken Sie auf Weiter und es wird Ihnen folgende Dialogbox angezeigt, in der Sie die
ausgecheckten Abschlussbuchungen fur das Einchecken auswéhlen kdénnen:
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zl
Abschlussbuchungen auswahlen
Welche Abschlussbuchungen mochten Sie einchecken?

o e e ;I
2 3122123 Nachbuchung 2011.201315:40

v 4 N122M3  Tatsachl. Fehler 20112013 159:40

v 5 31122013 Nachbuchung 2011.201315:40

<Zuiick | Weter> | Abbrechen Hilfe |

Abbildung 103

AnschlieBend klicken Sie bitte auf die Schaltflache Einchecken. Alle an den ausgecheckten
Dokumenten vorgenommenen Anderungen werden mit in die Masterdatei tibernommen.

2.11.4 Auschecken rickgangig machen

Fur den Fall das ausgecheckte Dokumente nicht mehr verfligbar sind, beispielsweise aufgrund
eines Krankheitsfalles eines Mitarbeiters, kann das Auschecken riickgangig gemacht werden.

WICHTIGER HINWEIS:

» Anderungen, die an der Kopie bzw. dem ausgecheckten Dokument vorgenommen wurden,
gehen verloren!

= Der urspriingliche Zustand des Dokumentes (zum Zeitpunkt des Auscheckens) wird
wiederhergestellt.

Um das Auschecken einer oder mehrerer Dokumente wieder riickgéngig zu machen, wahlen
Sie bitte aus dem Menl Extras die Option Wartung. Der Wartungsassistent wird geoffnet:
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Assistent - Wartung x|

Diezer Azzistent hilft Ihnen dabei, nicht mebr benotigte Konten und nickt
mehr benatigle Benutzereinstellungen aus der Datei zu [oschen.

x Willkemmen im Wartungsassistenten

Die folgenden W artungzroutinen stehen Thnen zur Verflgung:

[T Micht mehr benotigte Konten loschen
¥.onten ohne Eroffnungszalden und Aktivitaten lozchen

[T Dokumentenverkniipfungen verwalten

D ateien im Mandanterwerzeichniz, die nicht mit dem Dokumentenmanager
verkniipft gind, lazchen undfoder die Dokumentenyerknipfungen in das
M andantenverzeichnis kopieren.

[¥ Auzchecken rickgangig machen

Checkout-lnformationen fur das ausgewahle Dokument, fur bestimmte
Arwender oder die gesamte D atei laschen.

Klicken Sie bitte auf \Weiter, um fortzufahren.

< Zuriick Wfeiter » Ahbbrechen

Abbildung 104

Aktivieren Sie die Option Auschecken riickgangig machen und klicken Sie auf die Schaltflache
Weiter.
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Assistent - Wartung x|

Checkouts ruckgangig machen

Welche Checkouts machten Sie gern entfermen’? x

“wenn Sie daz Auschecken eines Dokuments rickaanagig machen, gehen alle Anderungen in dem ausgecheckten
Dokumnent verloren. Sie zollken ein Auzchecken nur dann rlickgangig machen, wenn Sie sicher sind, dass die
Andemingen nicht mehr eingecheckt werden mizzen, oder keine wichtioen Anderungen durchoefiibet worden.

Auzwahl der Checkoutz, die ruckgangig gemacht werden zollen:
" Alle Checkouts

Alle Checkout-lnfarmationen laechen. Die Datei ist keine b asterdatei mehr.
i+ Auswahl Checkouts nach Anwender

Alle Checkout-lnformationen fur einen bestimmten oder bestimmte Anwender laschen. Alle Dateien, die der

Arwender auzgecheckt hat, werden wieder eingecheckt, ohne dazs Anderungen berlicksichtiol werden und die
Masterdatei aktualiziert wird.

" Auswahl Checkoutz nach Element

Alle Checkout-lnformationen fur bestimmte Elemente loschen. Daz Element wird wieder eingecheckt, ohne daz=s
die b asterdatei aktualiziert wird,

¥ | Checkouts nach Dokument ickagngig machen
I" | Checkouts nach Sbechlussbuchungen iickasngio machen

£ Zurick I Wieiter » I Ahbbrechen Hilfe:

Abbildung 105

Im Krankheitsfall eines Mitarbeiters bietet es sich an, die Option Auswahl Checkouts nach
Anwender zu nutzen. Nach dem Aktivieren der Option und Klicken auf die Schaltflache Weiter

wird lhnen eine Ubersicht der Anwender angezeigt, die aktuell Checkouts aus der Masterdatei
ausgefuhrt haben:
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ﬂ
Anwender auswahlen
Fuir welche Anwender machten Sie die Checkoutz entfermen’?
I ame | | nitialen
Franz b aier Fid
O Kl diiller kb
O il Schreider kA5
O Ursula Schmidt 115
1| | i
£ Zurick I Wieiter » I Ahbbrechen Hilfe:

Abbildung 106

Herr Maier ist erkrankt und kann bei der laufenden Prifung keine Unterstiitzung leisten, alle
seine Checkouts sollen riickgangig gemacht werden. Daher muss das Kontrollk&stchen bei
diesem Anwender aktiviert werden. Klicken Sie anschlieRend auf die Schaltflache Weiter.
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Assistent - Wartung x|

_ Assistent - Wartung beendet
x Sobald Sie fortiahren, werden die folgenden W artungzaufgaben durchgefihit:

\/ Alle Checkouts fur Anwender Maier Franz [MF] rickaanaig machen

k.licken Sie auf Fertig stellen, um fortzufahren.

< Zurick Ahbbrechen Hilfe:

Abbildung 107

Sie erhalten eine Ubersicht aller Anwender, fiir die das Auschecken riickgangig gemacht
werden soll. Klicken Sie bitte auf die Schaltflache Fertig stellen, um den Vorgang zu beenden.

Die dritte Option Auswahl Checkouts nach Element ist dann sinnvoll zu nutzen, wenn nur
einzelne Elemente (Dokumente oder Abschlussbuchungen) von einem Anwender ausgecheckt
wurden und dies rtickgangig gemacht werden sollen.
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Assistent - Wartung x|

Checkouts rickgangig machen

Welche Checkouts machten Sie germ entfermen’? x

Wenn Sie daz Auschecken eines Dokuments rickganagig machen, gehen alle Anderungen in dem ausgecheckien
Dokument verloren. Sie sollten &in Auzchecken nur dann rickgangig machen, wenn Sie sicher zind, dazz die
Anderungen nicht mehr eingecheckt werden muszen, oder keine wichtigen Anderungen durchgefuhrt wurden.

Auzwahl der Checkoutz, die rickoangig gemacht werden zallen:
" Alle Checkouts

Alle Checkout-lnformationen loschen. Die Datei ist keine b asterdatei mehr.
" Auswahl Checkouts nach Anwender

Alle Checkout-lnfarmationen fur einen bestimmten ader bestimmte Anwender laschen. Alle Dateien, die der

Arwender ausgecheckt hat, werden wieder eingecheckt, ohne dass Anderungen beriicksichtigh werden und die
b asterdate aktualziert wird.

* Auszwahl Checkouts nach Element

Alle Checkout-lnformationen fur bestimmte Elemente lozchen. Daz Element wird wieder eingecheckt, ohne dazs
die M azterdatei aktualiziert wird.

¥ Checkouts nach Dokument rickgangig machen
[T | Checkouts nach Abschlussbuchungen iickgéngio machen

< Zurick I Wieiter > I Abbrechen Hilfe

Abbildung 108

Beispielweise hat in unserem Fall Herr Maier die Priiffelder Sachanlagen und Finanzanlagen
ausgecheckt, nun soll das Priffeld Sachanlagen von seinem Kollegen gepriift werden. Bitte
aktivieren Sie die Option Auswahl Checkouts nach Element und die Option Checkouts nach
Dokument riickgangig machen, um die Dokumente des Priiffeldes Sachanlagen wieder
einzuchecken. Klicken Sie auf die Schalflache Weiter, um fortzufahren.
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Assistent - Wartung ﬂ

Dokumente auswahlen
Welche ausgecheckten Dokumente mochten Sie entfemen?
MName Datum Auschecken |
=l . Audit Template |

= | Arbeitspapiers
= . Prifungzakte
= . Profungshandlungen Aldiva
= . Immaterielle Vermogensgegenstande
d 1000 Immaterelle Yermogensgegenstande 2011201315947
d 1000. PP Immaterelle Vermogensgegenstande - Prifproc 200112013 19:47

=1 |, Sachanlagen

] ﬁ 1100 Sachanlagen 2011201315947
] d 11000 IN Sachanlagen - Inventurbeobachtung 2011201315947
] d 1100. PP Sachanlagen - Prifprogramm 2011201315947

<zurick [ Weter> |  Abbrechen Hilfe |

Abbildung 109

Wahlen Sie bitte alle Dokumente aus, die in ihrem urspriinglichen Zustand eingecheckt werden
sollen, indem Sie das entsprechende Kontrollkastchen anklicken. Klicken Sie dann auf die
Schalflache Weiter.
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Assistent - Wartung ﬂ

: Assistent - Wartung beendet
x Sobald Sie fortfahren, werden die folgenden Wartungsvorgange ausgefuht:

1./ Checkout fir Dokument 1000. - Immaterelle Yermogensgegenstande ...
1./ Checlkout fir Dokument 1000. PP - Immaterelle Vermogensgegenstand...

Klicken Sie auf Fertig stellen, um fortzufahren.

Abbrechen Hilfe

Abbildung 110

Sie erhalten eine Ubersicht aller Dokumente, fiir die das Auschecken riickgangig gemacht
werden soll. Klicken Sie bitte auf die Schaltflache Fertig stellen, um den Vorgang zu beenden.
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Exkurs.
SmartSync.

SmartSync ist die komfortable Alternative zu Sign Out/Sign In und Dokumenten aus- und
einchecken und eine separate Komponente von AuditAgent. Es handelt sich hierbei um ein
System zur Dateisynchronisierung, das das gleichzeitige Arbeiten mehrerer Anwender an einer
Mandantendatei unterstutzt.

Mit SmartSync erstellt man von einer Ubergeordneten Mandantendatei, die z. B. auf einem
Netzlaufwerk abgelegt ist, eine lokale Kopie, um mit dieser zu arbeiten. Durch die lokale Kopie
wird eine wesentliche Verbesserung der Bearbeitungsgeschwindigkeit erzielt. Anderungen, die
die einzelnen Teammitglieder in ihren lokalen Kopien vornehmen, werden im Netzwerk
automatisch im Hintergrund mit der Masterdatei synchronisiert. So verfligen die Mitglieder eines
Teams Uber den gleichen Stand der Mandantendatei.

Wahrend dem Arbeiten synchronisiert SmartSync Dateidnderungen im Hintergrund und
Anwender erhalten neue Synchronisierungsereignisse, die wahrend des Vorgangs auftreten.
Zudem wird ein Dokument, das gerade im Hintergrund synchronisiert wird, durch ein Symbol mit
Fortschrittsbalken im Dokumentenmanager gekennzeichnet.

Auch wenn der Mitarbeiter nicht mit dem l\!_etzwerk verbunden ist, kann er weiter an seiner
Kopie arbeiten. Die Synchronisierung der Anderungen erfolgt, sobald der Anwender wieder mit
dem Netzwerk verbunden ist.

Peer-to-Peer

Auch wenn man SmartSync nicht mithilfe eines Servers einsetzen mdchte, besteht die
Mdoglichkeit, die Vorteile dieser Funktionalitdt auch in einem Peer-to-Peer-Umfeld zu nutzen.

Anzeige der Benutzer

Die Liste der Benutzer umfasst auch die SmartSync Benutzer, die online in ihrer lokalen,
synchronisierten Kopie arbeiten. In der Liste der Benutzer zeigt eine separate Ubersicht der
SmartSync Online Sitzungen alle SmartSync Online-Benutzer an, die mit derselben
Ubergeordneten Datei verbunden sind, sowie Benutzer, die direkt auf die Gbergeordnete Datei
zugreifen.

Zudem wird in der Dialogbox Eigenschaften Synchronisierung der Status der Benutzer, die
synchronisierte Kopien erstellt haben, angezeigt. Jede synchronisierte Kopie, die zurzeit
aufgrund der gemeinsamen Nutzung von Dateien mit der (ibergeordneten Datei verbunden ist,
wird mit einem grinen Symbol gekennzeichnet, um auf die Online-Nutzung hinzuweisen. Die
Dialogbox Eigenschaften Synchronisierung kann tiber das Synchronisierungsment (Klick auf
das Symbol Status Synchronisierung) in der Statuszeile und den Mentpunkt Eigenschaften
aufgerufen werden.

SmartSync verfolgt alle synchronisierten Kopien, die Anwender erstellen. Diese Liste wird
regelmafig aktualisiert, um synchronisierte Kopien zu entfernen, die geldscht wurden oder nicht
mehr vorhanden sind.

Einstellungen der Synchronisierung

Das Synchronisierungsverhalten von CaseView Dokumenten und externen Dokumenten kann
festgelegt werden. So konnen Anwender die Haufigkeit und die Art der Synchronisierung von
Dokumenten in einem Mandanten festlegen. Folgende Synchronisierungsoptionen sind
verfugbar: Automatisch, Nach Aufforderung und Nie.
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Externe Dokumente bzw. CaseView Dokumente kénnen unterschiedliche
Synchronisierungseinstellungen aufweisen. Die Synchronisierungseinstellungen kénnen im
Dialog Eigenschaften Dokument eines externen Dokuments bzw. eines CaseView Dokuments
geandert werden. Dazu fuhrt man einen rechten Mausklick auf das Dokument aus und wahlt
aus dem Kontextmenl den Eintrag Eigenschaften. In der Dialogbox Eigenschaften ruft man die
Registerkarte Synchronisierung auf und andert die Einstellung in der Drop-Down-Liste
Synchronisierungsfrequenz des Dokuments.

Sie kénnen auch fur eine Mandantendatei eine Standardeinstellung fiir die Synchronisierung
definieren, indem Sie Uber das Menu Extras den Unterpunkt Optionen auswéhlen und im
gleichnamigen Dialog die Registerkarte Erweitert 6ffnen. Im Bereich Standard
Synchronisierungsverhalten des Dokuments kénnen Sie lhre Auswahl treffen. Die ausgewahlte
Einstellung wird nur als Standardeinstellung fiir alle Dokumente (neue und bestehende)
verwendet, wenn in den Dokumenteneigenschaften noch keine Einstellung fir die
Synchronisierung definiert wurde.

Diese Einstellungen werden in der Spalte Synchronisierungsverhalten im Dokumenten-manager
fur jedes externe Dokument bzw. CaseView Dokument in Form eines Symbols angezeigt.

Synchronisierungsmenu

In der Statuszeile wird ein Synchronisierungsmeni angezeigt, wenn Sie auf das Symbol Status
Synchronisierung klicken, Giber das Sie auf bestimmte Synchronisierungsfunktionen Zugriff
haben. So kénnen Sie hier z. B. die Synchronisierung aller Dokumente auswahlen, um fir alle
Dokumente, die Sie lokal ge&ndert haben, die aber noch nicht synchronisiert wurden, auf
einmal die Synchronisierung zu starten.

Anzeige in Tracker

Setzen Sie Tracker ein, haben Sie auch hier die Moglichkeit, ausstenhende Anderungen an
mehreren Ubergeordneten Dateien zu synchronisieren, ohne dabei alle Dateien manuell 6ffnen
und auf die Fertigstellung der Synchronisierung warten zu missen. Auch der
Synchronisierungsfortschritt der Dateien wird in Tracker angezeigt.

Synchronisierungskonflikte

Bei der Zusammenfiihrung der Arbeit von mehreren Anwendern in die Ubergeordnete Datei
kann es zu Anderungen kommen, die von unterschiedlichen Mitarbeitern vorgenommen
wurden, und die miteinander in Konflikt stehen. Die meisten dieser Konflikte werden
automatisch von CaseWare gelost. Sind beispielsweise zwei Mitarbeiter offline und beide
erstellen die Buchung #7, wird die Buchung des Mitarbeiters, der zuerst in den Online-Modus
wechselt und mit der tibergeordneten Datei synchronisiert, von CaseWare beibehalten.
Synchronisiert der zweite Mitarbeiter spater am Tag, tritt ein Konflikt zwischen den beiden
verschiedenen Buchungen #7 auf und an dieser Stelle bestimmen das Datum und die Uhrzeit
der Buchungserstellung, welche der Buchungen als #7 (zuerst synchronisiert) erhalten bleibt
und welche Buchung mit #8 neu nummeriert wird (als zweites synchronisiert).

Es kdnnen aber auch Konflikte auftreten, die durch den Benutzer gelést werden missen, wie z.
B. Konflikte, die sich auf CaseView Dokumente oder externe Dokumente beziehen. Diese treten
beispielsweise auf, wenn zwei oder mehr Benutzer dasselbe externe Dokument aktualisieren
oder auch, wenn Benutzer Dokumente einfach nur speichern ohne wirkliche Anderungen
vorgenommen zu haben. SmartSync kann Anderungen innerhalb eines externen Dokuments
nicht verfolgen. Daher kann nur eine Version des Dokuments ausgewahlt werden, um den
Konflikt zu lésen. SmartSync zeigt die Konflikte im Dialog Anderungskonflikte an, in dem der
Anwender die Moglichkeit hat, zwischen den unterschiedlichen Versionen der Dokumente, die
gultige Version zu wahlen und den Konflikt somit aufzuldsen.
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Setzen Sie AuditReport ein, werden Sie durch entsprechende Meldungen darauf hinge-wiesen,
dass bei der Ausfiuihrung bestimmter Aktionen CaseView Dokumente gespeichert werden und
damit ggf. Konflikte in einer SmartSync Umgebung entstehen kdnnten.

Externe Dokumente

Es wird eine Warnung angezeigt, wenn Anwender externe Dokumente aus einer SmartSync
Datei 6ffnen und die Mandantendatei dann schlief3en, bevor die externen Dokumente
gespeichert und geschlossen wurden. Anwender kénnen entweder ihre externen Dokumente
speichern und schlieRen oder ihre Dokumente geoffnet lassen. Dokumente, die gedffnet
bleiben, werden erst synchronisiert, wenn dieselbe Mandantendatei das nachste Mal gedffnet
wird.

Umfangreiche Informationen zu der SmartSync Funktionalitat finden Sie in der CaseWare
OnlineHilfe.
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2.12 Ausdrucken der Arbeitspapiere

Zum Ausdruck der Arbeitspapiere stehen Ihnen zwei alternative Funktionen zur Verfligung -
Batch-Druck und Batch PDF. Mit diesen Befehlen kdnnen Sie mehrere Dokumente auf einmal
ausdrucken.

2.12.1 Batch Druck

Vor dem Ausdruck kann es sinnvoll sein, sich mit dem Befehl Datei - Seitenansicht oder mit
Hilfe des Symbols Seitenansicht in der Standardsymbolleiste die Dokumente so anzeigen zu
lassen, wie sie nachher im Druck erscheinen.

Arbeitsschritte zum Batch-Druck:

1. Wahlen Sie im MenUl Datei die Option Batch-Druck.

Aktivieren Sie fir jedes auszudruckende Dokument / jeden auszudruckenden Ordner das
jeweilige Kontrollkastchen. Ist ein Kontrollkastchen nicht aktiviert, wird das betreffende
Dokument nicht gedruckt. Mit der Option Alle auswahlen werden alle Dokumente des
Dokumentenmanagers ausgedruckt. Mit der Option Alle abwahlen schliel3en Sie alle
Dokumente aus dem Batch-Druck aus.

Sie haben uber die Drop-Down-Liste Dokumentenfilter die Mdglichkeit, die Liste der
angezeigten Dokumente entsprechend des Filters im Dokumentenmanager einzuschréanken:

Dokumente zum Drucken auswishlen x|

Dokumenterfiter:  [Ohne | I™ In PDF drucken
Chne
Name Fertiggestelt von Anwender 1 (Vaorbereitet |
= | AuditT =

[ & OVERVI|Fertiggestellt von Anwender 3 (Reviewed)
0 ;& [IBEREI Fertiggestelt von Anwender 4 (Berichtslritilc)
e Micht fertiggestelt von Anwender 1 (Vorbereitet) ) .
L] 7 CORE | Nicht fertiggestelt von Anwender 2 (Geprift) erttierten Prifung
L1 | Handbd Nicht fertiggestelt von Anwender 3 (Reviewed)

=[] |, Arbeits{Nicht fertiggestellt von Anwender 4 (Berichtskritik)
O Yollstandig ferttiggestelte Dokumente
0 Prisf Micht fertiggestelte Dokumente
= 3 Im Index enthattene Dokumente |-
O Mit Kennzeichnung Jahreswechsel
O Ohne Kennzeichnung Jahreswechsel
I Mit Kennzeichnung Beibehalten
0 Ohne Kennzeichnung Beibehalten
Mit Kennzeichnung Lockdown
0 Ohne Kennzeichnung Lockdown
[ | Wirtschafthche Lage
[ | Auswertungen
=-[1 | Profungshandlungen Aktiva
=-[] | Immaterielle Vermogensgegenstande
| L._S.'I[I'[I'[I'. Immaterielle Vermogensgegenstande
| |£.| 1000. PP Immaterielle Vermogensgegenstande - Prifprogre
[ |, Sachanlagen LI
Mleauswahlen | Alle abwahlen Optionen | OK | Abbrechen |  Hife |

Abbildung 111

2. Richten Sie unter der Schaltflache Optionen den Drucker ein und bestéatigen Sie mit OK.
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3. Klicken Sie anschlie3end in der Dialogbox Dokumente zum Drucken auswéhlen ebenfalls
auf OK.

4. Es erscheint dann die Dialogbox Drucken, in der Sie (falls noch nicht unter Optionen vorge-
nommen) den Drucker einrichten und die Anzahl der Kopien festlegen kdnnen. Bestétigen
Sie lhre Eingaben mit OK.

Alternativ kdnnen Sie auch mehrere Dokumente drucken, indem Sie im Dokumentenmanager
die gewtinschten Dokumente markieren und den Befehl Datei - Drucken aufrufen.

WICHTIGER HINWEIS:

= Im Dialog Dokumente zum Drucken auswéhlen haben Sie zudem die Moglichkeit, die
ausgewahlten Dokumente als PDF-Datei auszugeben. Aktivieren Sie die Option In PDF
drucken und legen Sie anschlief3end im Dialog Als PDF speichern die gewilnschten
Optionen fest.

2.12.2 Batch PDF
Arbeitsschritte zum Batch PDF Export:

1. Wahlen Sie aus dem Menl Datei die Option Exportieren und anschlieRend Batch PDF.

2. Klicken Sie auf die Schaltflache Neu hinter der Drop-Down-Liste Export Gruppierung.
Geben Sie eine Beschreibung fir die Export Gruppierung ein, die Sie erstellen méchten.
Wenn Sie bereits eine Export Gruppierung erstellt haben, die Sie erneut verwenden
mdchten, wahlen Sie diese aus der Drop-Down-Liste.

3. CaseWare schlagt IThnen einen Standardnamen vor. Wenn Sie einen neuen Namen
vergeben moéchten, markieren Sie ihn und klicken auf die Schaltflache Eigenschaften.
Uberschreiben Sie im Feld Beschreibung der Dialogbox Export Gruppierung den
Standardnamen.

4. Im linken Bereich der Dialogbox PDF Export werden alle Dokumente aus dem
Dokumentenmanager angezeigt. Sie haben tber die Drop-Down-Liste Dokumentenfilter die
Mdoglichkeit, die Liste der angezeigten Dokumente entsprechend des Filters im
Dokumentenmanager einzuschranken.

Auf der rechten Seite kbnnen Sie einzelne PDF-Dokumente anlegen, die der gewéhlten
Export Gruppierung angehdren. Ein PDF-Dokument kann mehrere Dokumente aus dem
Dokumentenmanager beinhalten. Markieren Sie ein Dokument, das Sie in den PDF Export
mit einschlieRen mdchten. Klicken Sie auf Hinzufligen, um das Dokument zur
vorgeschlagenen PDF hinzuzufligen. Wiederholen Sie diesen Schritt fiir jedes Dokument,
das Sie zum ersten PDF-Dokument hinzufiigen mdchten. Sie kdnnen auch mehrere
Dokumente markieren, indem Sie sie bei gedriickter STRG- oder SHIFT-Taste anklicken.
Jedes Dokument, das in das PDF-Dokument eingeschlossen wird, wird mit einem roten
Hakchen markiert.
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Export Gruppierung: IExport Prifungsakte

Dokumentie) auswahlen:  Filter: IOhne

=

Neu...

| Eigenschaften... |

Loschen |

=

PDF Dokumeris New. | Eigenschaften..

=loix|

(0 B B B B

|

. Dberwachung der Prifung

/ Prafungsplanung

. Risikobeurteilung

. Reaktion auf beurteilte Risiken
| Wirtschaftliche Lage

. Auswertungen

. Prufungshandlungen Aktiva

2l

. Immaterielle Vermogensgegenstande
£ 1000. Immaterielle Vermogensgegenstande
d 1000. PP Immaterelle Vermogensgegenstande - Prifpi

| Sachanlagen
ol 1100,
11001
1100 PP

. Finanzanlagen
gl 1200,
|¢]1200. PP

. Yormate
[ 1300,

[c11300. 1N

Sachanlagen
Sachanlagen - Inventurbecbachtung
Sachanlagen - Prifprogramm

Finanzanlagen
Finanzanlagen - Prifprogramm

Vorrate
Vomate - Inventurbeobachtuna

il

Export I

Speichem | Hinzufigen DI

(=)-{jl Muster GmbH JAP - Export
L._g 1000. Immaterielle Vermogensgegenstande
Q 1000. PP Immaterielle Vermogensgegenstande - Prifprogramm
g8 1100. Sachanlagen
Q'I‘IDD. IN  Sachanlagen - Inventurbecbachtung
Q 1100. PP Sachanlagen - Prifprogramm

1]

4 Entfemen Zuordnen | Abbrechen

Abbildung 112

5. Ziehen Sie jedes Dokument an die gewunschte Position, die es innerhalb der PDF-Datei
einnehmen soll. Die Dokumente werden in der definierten Reihenfolge in der PDF-Datei
angeordnet, Seitenumbriiche trennen dabei die Dokumente. Fir jedes Dokument wird im
PDF-Dokument ein Lesezeichen angelegt.

6. Klicken Sie auf die Schaltflache Neu, um bei Bedarf ein weiteres PDF-Dokument zu
erstellen. Wiederholen Sie die Schritte, um den Inhalt der PDF-Datei zu definieren.

Klicken Sie auf Export, um die PDF-Dokumente zu exportieren. Geben Sie den Pfad und
den Verzeichnisnamen an, unter dem die Exportdateien platziert werden sollen. Klicken Sie

auf Durchsuchen, um das Verzeichnis zu lokalisieren, und klicken Sie anschlieRend auf

OK.

Wenn Sie die definierten Gruppierungen der PDF-Dokumente fir eine zukinftige

Verwendung speichern mdchten, klicken Sie auf die Schaltflache Speichern.
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2.13 Konsolidieren

2.13.1 Planung

Wir empfehlen Ihnen, vor der Erstellung einer Konsolidierung mit dem IT Consulting
AuditSolutions der Audicon GmbH Kontakt aufzunehmen, um zusatzliche Empfehlungen und
detaillierte Vorgehensweisen zu erhalten und zu besprechen.

Um die Konsolidierungsfunktion in AuditAgent optimal nutzen zu kénnen, sollten folgende
Kriterien erfullt sein:

= Ca. 30 Einheiten / Tochterunternehmen sind zu konsolidieren
» |nsgesamt sind maximal 8.000 Konten auf Konzern- /Gesamtabschlussebene zu verwalten
= Die Tochterunternehmen setzen eine nahezu identische Bilanz- und GuV-Gliederung ein

= Es handelt sich um die Erstellung oder Prufung eines Jahresabschlusses, keine
unterjahrigen Abschlisse

= Die Dokumente / Auswertungen werden in deutscher Sprache bendtigt
» Es sind keine haufigen, unterjahrigen Wechsel der Beteiligungen abzubilden

= |Im Rahmen der Konsolidierung werden keine Aufrisskonten verwendet, sondern
Umgliederungen tber Abschlussbuchungen vorgenommen

Bei Fragen zu den Kriterien oder der Anforderung empfehlen wir Ihnen, einen Consultant zu
Rate zu ziehen, der kompetente Unterstiitzung fir mogliche Lésungsansatze leisten und auch
umfassend auf kundenspezifische Winsche oder Vorgaben eingehen kann.

2.13.2 Uberblick Konsolidierung

Die Konsolidierungsfunktion in CaseWare erlaubt lhnen das Zusammenfuhren von mehreren
Mandantendateien in einer Mandantendatei (Muttergesellschaft), um konsolidierte Jahres-
abschlusse erstellen zu konnen. CaseWare konsolidiert Daten von Tochtergesellschaften tber
die Standardpositionsnummern mit der Muttergesellschatt.

Sie missen sicherstellen, dass die Standardpositionsnummern fiir die Muttergesellschaft und
die Tochtergesellschaften einheitlich zugeordnet sind, CaseWare kiimmert sich um den Rest.

Zusatzlich zur Erstellung von konsolidierten Jahresabschliissen nach allgemeingiltigen
Buchhaltungsregeln kann die Konsolidierungsfunktion auch fir Joint-Ventures- und Fonds-
Buchhaltung, Produktlebenszyklus-Analysen und andere Typen der Kontrolle und Berichter-
stellung fur Einheiten verwendet werden. Sie kdnnen konsolidierte Dokumente und Dateien
organisieren und speichern sowie auf nicht-buchhalterische Dokumente und Aufstellungen
ausdehnen.
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Es gibt 3 Arten der Konsolidierung in CaseWare:

» Echtzeit-Konsolidierung

Die Konsolidierung kann in einer Datei mit mehreren Ebenen durchgefuhrt und in Echtzeit
aktualisiert werden. Obwohl Sie weiterhin Dateien von Tochtergesellschaften zusammenfihren
kénnen, die separat von der Konsolidierungsdatei gespeichert sind, ist es oftmals praktischer
und effizienter, Konten fir verschiedene Einheiten in einer Datei zusammenzufihren und zu
konsolidieren.

» Batch-Konsolidierung

CaseWare erstellt eine Verknipfung der Konsolidierungsdatei zu den extern gespeicherten
Mandantendateien. Dies ist empfehlenswert, wenn die Daten fur die zusammengefihrten
Einheiten auf verschiedenen Rechnern und Netzwerken eingegeben und aktualisiert werden.
Sobald die individuellen Mandantendateien vollstandig sind, werden die Einheiten in eine Datei
konsolidiert. Bitte beachten Sie, falls extern gespeicherte Mandantendateien in der
Einheitenstruktur aufgenommen sind, missen diese - jedes Mal, wenn eine Konsolidierung
durchgefuhrt wird - physikalisch im angegebenen Dateipfad vorhanden sein.

> Kombinieren von Batch- und Echtzeitdateien

CaseWare kann Dateien kombinieren, die eine Kombination von Batch- und Echtzeitdateien
sind. Es ist méglich, eine Einheitenstruktur einzurichten, wenn Tochterfirma 1 eine externe
Quelldatei (aktualisiert mit Batch) hat, Tochterfirma 2 und Tochterfirma 3 in der
Konsolidierungsdatei gespeichert sind und Tochterfirma 4 wiederum eine externe Quelldatei
(aktualisiert mit Batch) hat. Es gibt keine Begrenzung hinsichtlich des Aufbaus des
Konsolidierungsbaums (Struktur).
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2.13.3 Einfuhrung in die Einheitenstruktur

Konsolidierungsdateien werden auf der Basis einer Baumstruktur, wie im Windows-Explorer
oder dem CaseWare Dokumentenmanager erstellt. In dieser Baumstruktur kdnnen Sie eine
beliebige Anzahl von Verzweigungen und Tochtergesellschaften eingeben.

Die folgende Konsolidierungsstruktur kann z. B. in einer einzigen CaseWare Datei eingerichtet
werden.

Konsolidierungskonzern

Tochterfimna 1 Tochterfirna 2
a0 % a0 %
Tochterfirma 3 Tochterfimma 4 Tochterfirna 5

Abbildung 113

Wobei:

Konsolidierungsdatei 1 hat sowohl kombinierte als auch tatsachliche Konten

Tochter 1 hat sowohl kombinierte als auch tatséchliche Konten
Tochter 3 hat sowohl kombinierte als auch tatséchliche Konten
Abteilung 1 hat tatsachliche Konten
Abteilung 2 hat tatsachliche Konten
Tochter 4 hat tatsdchliche Konten — 50% Anteil

Tochter 2 hat sowohl kombinierte als auch tatséchliche Konten
Tochter 4 hat tatsachliche Konten — 50% Anteil
Tochter 5 hat tatsachliche Konten
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»Drag & Drop*

In der Dialogbox Konsolidierung kann die ‘Drag & Drop’-Funktionalitét eingesetzt werden. Da
konsolidierte Dateien in Baumstruktur erstellt werden, ist die Methode der Konsolidierung und
Kombination von Einheiten sehr einfach durchzufuhren. Sie kdnnen auf sehr einfache Weise
eine komplexe Organisationsstruktur erstellen und organisieren sowie die Baumstruktur
problemlos erstellen bzw. bearbeiten und beliebig viele Verzweigungen — ohne nennenswerte
Einschrankungen — eingeben.

Jede Kennung flr eine Einheit ist in einem separaten Feld beinhaltet, das zwar als Prafix vor
der Kontonummer erscheint, aber nicht mit der Kontonummer kombiniert wird. Deshalb kénnen
die Kontonummern fiur verschiedene Einheiten identisch sein.

Beispiel:

Einheit Abkirzung Konto # Standardposition #
Konsolidierungskonzern CONSOL 205 215
Tochterfirma 1 SCO1 205 215
Tochterfirma 3 SCO3 205 215
Tochterfirma 3, Abteilung 1 | SCO3D1 205 215
Tochterfirma 3, Abteilung 2 | SCO3D2 205 215
Tochterfirma 4 - 50% SCO4 205 215
Tochterfirma 2 SCO2 205 215
Tochterfirma 4 - 50% SCO4 205 215
Tochterfirma 5 SCO5 205 215

In dieser Datei existieren keine richtigen kombinierten Konten, sie werden aber trotzdem nach
der Logik der Standardpositionsnummern und der Baumstruktur (Einheitenstruktur) summiert.
Im oberen Beispiel werden alle Konten von Tochterfirma 3 und Tochterfirma 4, die der gleichen
Standardpositionsnummer im Konsolidierungskonzern zugeordnet sind, in einem
Konsolidierungskonto in Tochterfirma 1 summiert.
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Eine Einheit aus einer externen Mandantendatei oder Konsolidierungsdatei hinzufiigen

1.

Wahlen Sie im Menu Datei (klassisches Ment) die Option Konsolidieren.
Klicken Sie auf die Schaltflache Neu, um eine neue Einheit zu erstellen.

Geben Sie im Feld Name den Namen der Einheit ein, wie sie in der Konsolidierungs-
struktur erscheint. Die Bezeichnung wird im globalen und lokalen Feld Kontext-Auswahl
und in allen automatischen Dokumenten mit dem Namen der Einheit angezeigt. Namen,
die in dieses Feld eingefligt werden, dirfen maximal 50 Zeichen lang sein.

Wenn der offizielle Name der Einheit langer als 50 Zeichen ist, und vollstandig angezeigt

werden sollte, klicken Sie auf J um die Langform der Bezeichnung einzugeben. Die
Langform der Bezeichnung erscheint nicht in den automatischen Dokumenten in
CaseWare, kann aber mit CaseView Dokumenten verknipft werden.

CaseWare flllt automatisch das Feld Abklrzung mit dem ersten Buchstaben jeden
Wortes der Einheitenbezeichnung. Sie kénnen aber auch manuell eine Abkirzung als
Kennung fir die Einheit eingeben und den Vorschlag tiberschreiben. Dieser Code wird
von CaseView fur Formeln verwendet. Eine gute Wahl fur diese Abkirzung ist die Firmen-
oder Abteilungsnummer. Die Abklrzung kann bis zu 6 Zeichen lang sein.

Aktivieren Sie im Bereich Externer Mandant die Option Exist. Datei, um anzugeben, dass
diese Einheit zu einer externen Mandantendatei gehort. Die konsolidierte Datei wird tGber
eine Batchfunktion aktualisiert. Klicken Sie auf die Schaltflache Durchsuchen, um die
Datei zu lokalisieren. Bitte beachten Sie Folgendes zu Dateipfaden:

Wird eine neue Einheit fir eine konsolidierte Datei erstellt und die Option Exist. Datei ist
aktiviert, wird der Pfad der externen Datei als relativer Pfad gespeichert, falls ein relativer
Pfad bestimmt werden kann. Dies ermdglicht konsolidierten Dateien und ihren externen
Einheiten als Gruppe verschoben zu werden, und die konsolidierten Dateien mussen nicht
manuell verknlpft werden. Kann ein relativer Pfad nicht bestimmt werden und die externe
Datei wird verschoben, muss der Dateipfad manuell verknlpft werden.

Vorhandene Einheiten kénnen manuell mit allen Dateien innerhalb der Hierarchie
verknipft werden.

Aktivieren Sie die betreffende Option, um Vorjahres-, Budget-, Prognose-,
benutzerdefinierte oder Wechselkurssalden einzuschliel3en. Sie kénnen Konten mit
Nullsalden ausschlieRen und die Konteneigenschaften angleichen, so dass beim Andern
von Konteneigenschaften (Vorzeichen, Standardposition, Summenblatt etc.) in der
Einheit, diese Anderungen bei der Konsolidierung auf die konsolidierte Datei tibertragen
werden.

Sie haben die Mdglichkeit, die Konteneigenschaften der Einheit zu synchronisieren. Ist die
Option Konten synchronisieren aktivieren ausgewahit, werden Anderungen zu den
Konteneigenschaften und Kontenreferenzen zwischen der externen Einheitendatei und
der konsolidierten Datei wahrend der Batch-Konsolidierung miteinander verbunden. Wenn
das gleiche Konto in beiden Dateien geandert wurde, wird die Dialogbox zur
Konfliktlosung bei Datei&dnderungen gedffnet, in der Sie entscheiden kdnnen, welche
Kontoeigenschaft aus welcher Datei Ubernommen werden soll.
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Bei externen Dateien wird ein Konto nach dem anderen verarbeitet und in die
Muttergesellschaft tbernommen, die Kontonummer wird dabei als einmaliger Schlissel
wahrend der Konsolidierung verwendet. Konten aus der externen Datei werden zur
Muttergesellschaft hinzugefiigt. Bei nachfolgenden Konsolidierungen, wenn die
Kontonummer bereits innerhalb der Muttergesellschaft existiert, wird sie nur noch
aktualisiert. Wenn Referenzen innerhalb der Muttergesellschaft existieren, werden sie
nicht durch Referenzen aus der externen Datei Uberschrieben.

7.  Geben Sie im Bereich Quotale Konsolidierung den Prozentsatz der Salden des aktuellen
Jahres, die in die Hauptdatei ibernommen werden sollen, ein. Sie kénnen den Anteil auch
als Bruch eingeben. Verwenden Sie einen Schragstrich, um Briiche wie folgt darzustellen:
1/3, 2/7 etc.

WICHTIGER HINWEIS:

= Beiden Einstellungen fur eine Hauptabschlusstibersicht in der Konsolidierungsstruktur fallt
auf, dass alle Salden bei 100% liegen. Die prozentualen Anteile sind den Dokumenten
zugewiesen. Um sich die Salden mit den zugeordneten prozentualen Anteilen anzeigen zu
lassen, drucken Sie das Dokument bzw. lassen Sie es sich in der Seitenansicht anzeigen.

8.  Wenn Sie Vorjahressalden konsolidieren, geben Sie in den entsprechenden Feldern die
Quotale Konsolidierung als Bruch oder als Prozentsatz ein, der in die Hauptdatei
Ubertragen werden soll.

9. Klicken Sie auf OK, um in die Dialogbox Konsolidierung zuriickzukehren.

WICHTIGER HINWEIS:

» Anderungen an der Einheitenstruktur missen im externen Mandanten vorgenommen
werden.
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3. Berichterstellung

3.1 Hauptteil, Anlagen rechtliche, wirtschaftliche und steuerliche
Verhaltnisse

3.1.1 Auswahl der Textbausteine in der Textbibliothek

Der Hauptteil des Berichtes und die Anlage Rechtliche Verhaltnisse werden mit Hilfe der
Textbibliothek Prifungsbericht und der Textbibliothek Erstellungsbericht erstellt.

Diese finden Sie im Dokumentenmanager an folgender Stelle:

= | Bericht
|C] AUSDRUCK  Druckdokument
= . Bibliotheken
(| TB-PROF
(€| TB-ERST
+ Hauptteil
+ Anlagen
Abbildung 114

Texthib. Pifungsbericht & rechtliche Verhaltnisse
Textbib. Erstellungsbericht & rechtl. Verhaltnisse

Offnen Sie das Dokument und machen Sie sich zun&chst mit den Funktionen vertraut, die
Ihnen zur Verfligung stehen.

Funktionen der Textbibliothek Prifungsbericht (oder Erstellungsbericht) und rechtliche
Verhdltnisse:

Liste - Textbausteine
Einzelne Textbausteine

| inhalte | Aktion auswanien || €

Liste - Textbausteine
Liste - Markierte Textbausteine

Erstellung ohne Beurteilungen

Erstellung mit Plausibilititsbeurteilungen
Erstellung mit umfassenden Beurteilungen

Abbildung 115

Liste - Textbausteine Zeigt die gesamte Liste der Textbausteine.

Einzelne Textbausteine Zeigt den ausgewahlten Textbaustein rechts in der Auswahlbox - siehe

Abbildung 115

Liste - Markierte
Textbausteine

Zeigt die Liste aller von Ihnen ausgewahlten Textbausteine

Erstellung ohne
Beurteilung

Filter nur verfugbar in der Textbibliothek Erstellungsbericht & rechtl.
Verhéltnisse: Zeigt die Liste aller Textbausteine fur einen
Erstellungsbericht ohne Beurteilungen

Erstellung mit
Plausibilitatsbeurteilungen

Filter nur verfugbar in der Textbibliothek Erstellungsbericht & rechtl.
Verhéltnisse: Zeigt die Liste aller Textbausteine fiir einen
Erstellungsbericht mit Plausibilitdtsbeurteilungen

Erstellung mit
Plausibilitatsbeurteilungen

Filter nur verfugbar in der Textbibliothek Erstellungsbericht & rechtl.
Verhéltnisse: Zeigt die Liste aller Textbausteine fur einen
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Erstellungsbericht mit Plausibilititsbeurteilungen

Inhalte Um die Inhalte der Textbausteine aufzurufen, klicken Sie auf die
Schaltflache Inhalte. Durch erneutes Anklicken gelangen Sie zuruick
zur Liste.

Aktion auswahlen Zieldokumente aktualisieren: Ubernimmt die ausgewahlten

Textbausteine in die ausgewahlten Zieldokumente.

Aus Bibliothek tibernehmen: Ubernimmt die Textbausteine des Muster-
berichtes aus einer zentralen Bibliothek, die Auswahl der
Textbausteine wird beibehalten.

Speichern und Schlie3en der Bibliothek

L)%

Link zur Audicon AuditSolutions Webseite

Inhalte | Aktion auswahlen jllﬂle

Hinwveis Allgemeine Auftragshedingungen
Grundsétzliche Feststellungen

Lage des Unternehmens
Stellungnahme zur Lagebeurteilung durch die Geschaftsfihrung / Stellungnahme zur Lage des Unternehmens
Fehlbetrag - durch stille Reserven gedeckt

Abbildung 115

Wenn Sie die Option Einzelne Textbausteine ausgewahlt haben, kénnen Sie auf zwei Arten von
Textbaustein zu Textbaustein springen, um diese zu bearbeiten.

a) Uber die Auswahlbox fiir Textbausteine konnen Sie direkt einen bestimmten Textbaustein
aufrufen.

b) Uber die Navigationspfeile an kénnen Sie vorwarts und rickwarts von einem Baustein
zum nachsten springen.

WICHTIGER HINWEIS:

= Standardméafig werden in AuditReport die Anzeigeoptionen in einer fest verankerten
Kopfzeile, der sogenannten Fixierten Kopfzeile, dargestellt. Diese Kopfzeile ist
voreingestellt, kann aber in der GréRe vom Anwender verandert werden, indem der Cursor
auf die Abgrenzungslinie gestellt wird, bis dieser die Form eines Doppelpfeils annimmt —
nun kann der Bereich der Kopfzeile grof3er oder kleiner gezogen werden.

Auswahl der Textbausteine

1. Auswéahlen der Texte:

Wahlen Sie die Anzeigeoption Liste — Textbausteine. Die Auswahl der Textbausteine
treffen Sie, indem Sie auf die jeweilige Auswahlbox klicken. Die ausgewahlten Text-
bausteine werden durch ein Kreuz markiert.

WICHTIGE HINWEISE:

= Mit der Schaltflache Inhalte knnen Sie Ihre Auswahl kompakter gestalten. Es werden die
Inhalte von allen Textbausteinen angezeigt oder verborgen.

= Mit dem Pfeil direkt im Modulkopf des Textbausteines wird der Inhalt des jeweiligen Text-
bausteines angezeigt oder verborgen.
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[X' Hinweis Allgemeine Auftragsbhedingungen @ HT -

Fiir die Durchfihrung des Auftrags und unsere Verantwortlichkeit, auch im Verhaltnis zu Dritten, liegen
die vereinbarten und diesem Bencht als Anlage beigefigten "Allgemeine Auftragsbedingungen fiir Wirt-

schaftsprifer und Wirtschaftsprifungsgesellschaften vom 1. Januar 2002" zugrunde.

Abbildung 116

2. Aus der Drop-Down-Liste am rechten Rand des Moduls wéhlen Sie, wenn die Vorein-
stellung nicht gewlnscht ist, bitte das Dokument aus, in das dieser Textbaustein
Ubernommen werden soll.

[X  Abkiirzungsverzeichnis a B |
X Prufungsauftr HT Priifungsbericht
AH Anhang
X GriBenklasse| EY Bestatigunosvermerk.
LB Lagebericht
R Rechtliche Verhalthizze
X' Priifung nach{ Wirtschaftiche Yerhaltnisse
STV Steveriche Verhalthisse
FD freies Dokurment
X Erweiterung d

Abbildung 117

3. Bitte wahlen Sie alle gewlinschten Textbausteine aus und ordnen Sie diese den
Dokumenten zu.

4. Wenn diese Arbeitsschritte abgeschlossen sind, wahlen Sie die Funktion Zieldokumente
aktualisieren. Damit ist die Bearbeitung in der Bibliothek abgeschlossen.

5. Nachdem die ausgewdahlten Textbausteine in die Zieldokumente tbertragen wurden, wird
automatisch der Hauptteil getffnet. Hier kbnnen Sie Texte inhaltlich verandern oder
formatieren.

Textbausteine [6schen

Sie haben auch die Moglichkeit, Textbausteine, die Sie nicht mehr benétigen, im Prifungs-
bericht bzw. Hauptteil zu I6schen. Dazu wird Ihnen eine weitere Schaltfliche in der Symbol-
leiste Ihres Berichtsdokuments zur Verfligung gestellt:

(_J Datei Bearbeiten Ansicht Einfligen Format Extras Tabelle Fenster Hife

| D2 H| % B2 % Q- [Z]|L | dFE|H # =3l 2 3 |[ox 'QIEE.%D@ %cz)

o

| Textbaustein léschen|

Abbildung 118
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WICHTIGER HINWEIS:

= Ein Loéschen von Textbausteinen im Zieldokument durch das Deaktivieren des
Textbausteines in der Textbibliothek ist nicht moglich.

1. Stellen Sie bitte den Cursor in den Textbaustein, den Sie [6schen mochten.

2. Klicken Sie nun auf die Schaltflache Textbaustein l6schen E in der CaseView
Symbolleiste.

3. Es erfolgt eine Sicherheitsabfrage, die den Namen des Textbausteins enthélt, in dem der
Cursor steht:

H

Michten Sie den Textbaustein:

Beachtung von sonstigen gesetzlichen und gesellschaftsvertraglichen
Regelungen [ Sonstige UnregelmaGigkeiten

mit seinem gesamten Inhalt lGschen und die Markierung in der Texthibliothek
entfernen?

Mein Abbrechen

Abbildung 119

Klicken Sie auf Ja, um den Textbaustein aus dem Priufungsbericht zu entfernen und
gleichzeitig auch die Markierung dieses Textbausteins in der Textbibliothek zu deaktivieren
(d. h. der Textbaustein in der Textbibliothek ist nicht mehr ,angekreuzt*).

Klicken Sie auf Nein, wird der Textbaustein nur im Prifungsbericht geléscht, die Markierung
in der Textbibliothek bleibt aber weiterhin bestehen (d.h. der Textbaustein ist hier immer
noch aktiviert, d.h. ,angekreuzt) und kann jederzeit Gber die Option Zieldokumente
aktualisieren in der Textbibliothek wieder in den Prifungsbericht ibernommen werden.

3.1.2 Prufungsbericht bearbeiten

Sobald der Prufungsbericht anhand der von lhnen definierten Auswahl in der Textbibliothek
Prufungsbericht und rechtliche Verhaltnisse erstellt worden ist, sollten Sie alle anderen
Formatierungen und Bearbeitungen des Textes und der Tabellen in den Zieldokumenten (z.
B. im Prufungsbericht) — nicht in der Textbibliothek vornehmen. Alle Bearbeitungen oder
Anderungen sollten generell im Zieldokument vorgenommen werden. Die Textverar-
beitungsfunktionalitdten von CaseView sind ausfiuhrlich in der CaseView Online-Hilfe
beschrieben.
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Exkurs.
Erweiterter Anwendermodus.

Der Erweiterte Anwendermodus bietet alle Funktionalitaten an, die zur Formatierung und
Bearbeitung eines Prifungsberichtes, der auf einer bereits definierten Vorlage basiert, dienen.
Da schon uber die Bibliothekenstruktur die Komponenten des Berichts vorgegeben werden,
benttigt der Endanwender bei der Bearbeitung des Berichts- oder Zahlenmaterials nur
bestimmte Funktionen, die Uber die Definition der Zugriffsrechte innerhalb von AuditAgent oder
AuditReport sehr detailliert und individuell, sogar fir jeden einzelnen Abschnitt des Dokuments
vergeben werden kdnnen. So ist eine optimale Aufbereitung des Berichts gewahrleistet, die den
Anwender — gemaR der ihm zugewiesenen Zugriffsrechte — in die Lage versetzt, alle
notwendigen Anderungen vorzunehmen, ohne an Formatierungsgrenzen zu stoRen, aber auch
ohne sich zuerst in dem sehr umfassenden Funktionsangebot des Design-Modus zurecht finden
zu mussen, welches weit tiber das hinaus geht, was der Anwender fiir eine Endbearbeitung
eines Berichts bendtigt.

Mit dem Erweiterten Anwendermodus wird dem Anwender eine Uberschaubare Anzahl an
Funktionen angeboten, die allen Anforderungen gerade deshalb gerecht wird, weil sie fiir jeden
Abschnitt passend zu dessen Vorgaben festgelegt werden kann. So bietet der Erweiterte
Anwendermodus einerseits optimale Voraussetzungen flr das angemessene Editieren durch
einen Anwender, aber gleichzeitig ein hohes Mal3 an Konsistenz und Datensicherheit, weil die
Fehleranfélligkeit bei der Nachbearbeitung durch die exakten Vorgaben minimiert werden kann.

Arbeiten im Erweiterten Anwendermodus

Sofern die Option des Erweiterten Anwendermodus aktiviert und er nicht als Startmodus fir das
jeweilige Dokument hinterlegt ist, kann dieser Modus tber das Menl Ansicht - Erweiterter

Anwendermodus aktiviert werden. Der Erweiterte Anwendermodus kann auch Uber das ™
Bleistiftsymbol in der CaseView Symbolleiste aktiviert werden. Die Option Designmodus steht
Ihnen in der Regel nicht mehr zur Verfigung.
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Die Bildschirmansicht des Prifungsberichtes im Erweiterten Anwendermodus sieht wie folgt
aus:

Mandantendateiname Aktives Dokument Mentileiste Symbolleiste Formelleiste | | Formatierungssymbolleiste
@ Muster GmbH 2011 - CaseYiew fir Windows - [HT - Prifungsberich’: *] - |EI|1|
,Q Datei Bearbeiten Ansicht Einfiigen Format Extras Tabelle Fenster  Hilfe 18] =
S Ql 0 2 == 3 W= P
02K 89 % Q.0 |[Z2|L | ddFE|A-H- -7 3| o E&DT Y&
1
J IAhk'u'rzungsverz j | I':ﬂ'] Times Mew Roman j | I‘I‘I j || / j | F ¥ U TE E—— | €
Spalte NDB b | 4
Kennzahlen VuK-Struktur || Vermiagens- und i ukitur | Ertr: I | zur T ibi k |m|e
El% [ LT A T - T T T é v olBoy ey oy ity iz, B, 4 15, N6 Iﬁ e he, e, 20, M.
Bericht
Oberschrit1 | T e T BelOTRSe] - oorooe e noosnoooeoosnosrossoosnosnosooossssnooooooooess _
&l -
A, PRUFUNGSAUFTRAG
Bericht
Zellberechnung modifizieren Dtz Gesché&sﬁi}mmg der

Zelleigenschaften dndern
Zellen ldschen

Absatzinhalt modifizieren Muster GmbH
Absatzformat modifizieren ——
Absatzlogik modifizieren

Formatierung auf Zeichenebenen dndern Iliinchen

Farmat zuweisen
Abschnittslogik. modifizieren . =
RundungsFkt, madifizieren - it Folgenden auch kurz "Abliirzung" oder "Gesellschaft" genannt -
Seitenumbruch einfigen
Sejteneinrichtung andern
Zelloptionen modifizieren
Caseview Daten kopieren

it den Jahresahschluzs zum 31, Dezember 2011 unter Einbemehung der mugrunde egen-
und den Lagebencht fiir das Geschaftsjahr 2011 der Gesellschaft nach berufsiblichen

Grundsatzen mu pr&fen sowie dber das Ergebris unserer Prifung schrifilich Bericht zu erstatten.

Bericht

Bericht Detn Prisfungsavftrag v =|lag der Beschluss der Hauptversammlung/Gesellschafterversammiung vom | =|
mgrunde, auf der wir mum Machlusspritfer gewahlt wurden (57315 Abs "1 Satz“l“HGB). Wir haben den
Auftrag mit Schrethen vom AgENOTITELL.

\i Formatierungsfenster | \ Hier kann sich der Anwender die Optionen zur Bearbeitung oder Formatierung
anzeigen lassen, die ihm in diesem Bereich zur Verfligung stehen.

Abbildung 120

Im Erweiterten Anwendermodus stehen Ihnen sowohl das Formatierungsfenster als auch
zahlreiche Optionen zur Editierung des Berichts zur Verfligung.

WICHTIGE HINWEISE:

= Bitte stellen Sie den Cursor auf die &uRere vertikale blaue Linie im Formatierungsfenster,
hier wird Ihnen angezeigt, welche Optionen zur Bearbeitung in diesem speziellen Abschnitt
angeboten werden.

Je nach Inhalt des Abschnitts variieren diese Funktionalitaten (siehe nachfolgende Abbildung).
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be| 2. Finanzlage (Kapitalflussrechnung)
5a,5 | Hinweis: Stellen Sie bitte sicher, dass Sie nur einen der zur Verfiigung stehenden Texthausteine fiir die Kapi-
talflussrechnung (direkte oder indirelte Methode) ausgewihlt haben. Die gleichzeitige Verwendung beider
Texthausteine im Dokument Prifungsbericht ist nicht zuldssig.
ScN
Beric| Zur Beurtefung der Finanzlage wurde von uns die nachstehende Kapitalflussrechnung auf der Grundlage
dac Einonomittalfonde (= lawzfristig verfiigbare flilssige Mittel) gemah DRS 21 zur Kapitalflussrechmumg
Zelberechnung modifizieren =T ] = = =
Zelleigenschaften dndern hresausweis erstellt:
Zelen léschen
Absatzinhalt modifizieren
e 2014 2013
Absatzformat modifizieren
Absatzlogik modifizieren TEUR TEUR TEUR
Formatierung auf Zeichenebenen andern
Format zuweisen -135 58
Tabellenformate modifizieren - = Anlageverms
Tabellenlogik modifizieren St el == s 33 Ijg
Zeile einfligen -
Zeile lschen Aufwendungen/Ertrige 0 0
Zeilenformatierung modifizieren Forderungen aus Lieferungen und Leistungen
Zeilenlogik modifizieren (die nicht der Investitions- oder
Spalte einfligen . —— -
e i e mlzlmr&nm zind) . =335 4053
Spaltenformatierung modifizieren erbindlichkeiten aus Lisferungen und
Spaltenlogik modifizieren Pasziva (die nicht der Investitions- oder
Abschnittslogik modifizieren zuzuordnen sind) 185 1.775
Fundungsfkt. modifizieren ) z o
e T e e Ab_gang von Gegenstinden des Anlagevermdgens 1] 0
Seiteneinrichtung &ndern = 0 0
Zelloptionen modifizieren B 0 0
(CaseView Daten kopieren auferordentlichen Posten 0 0

Abbildung 121

Diese Funktionen stehen lhnen sowohl tber die entsprechenden Meniis als auch tber das
Kontextmen zur Verfigung (rechter Mausklick):
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[ Ube| 2. Finanzlage (Kapitalflussrechnung)

58,5 | Hinweis: Stellen Sie bitte sicher, dass Sie nur einen der zur Verfiigung stehenden Texthausteine fiir die Kapi-
talflussrechnung (direkte oder indirelkte Methode) ausgewidhlt haben. Die gleichzeitige Verwendung beider
Texthausteine im Dokument Prifungshericht ist nicht zuldssig.

Sc,N
Beric| Zur Beurteflung der Finanzlage wurde von uns die nachstehende Kapitalflussrechmung auf der Grundlage
des Finanzmittelfonds (= lawzfristig verfiighare flissige Mittel) gemil DES 21 zur Kapitalflussrechnung
mit entsprechendem Vorjahresausweis erstellt:

Beric
Tabe Zelle bearbeiten... 014 013
Zelle renumerieren. .. TEUR TEUR
Schriftart auswahlen...
Periodenergebnis Zelldetektiv... 3%

+/-  Abschreibungen/Zuschreibungen auf Gegenstinded  Zellgruppe festlegen...
+ Zunahme der Riickstellungen Summengruppe k 238
+/- Sonstige zahlungsunwirksame AufwendungenErtrd)
- Zunahme der Vorrite, der Forderungen aus Lisferun = '

sowie anderer Aktiva (die nicht der Investitions ¥ Eingabezele

Finanzierungstitigheit zuzuordnen sind) v Abfrage fur Uberschreiben 4033
i+  Abnshme Funshme der Verbindlichkeiten aus Lisfe v Indikator Uberschreiben anzeigen

Leistungen sowis anderer Passiva (die nicht der  Zellbreite »

Finanzierungstitigheit zuzuordnen sind) Unterstreichung * 1.775
-1+ Gewmn/Verlust aus dem Abgang von Gegenstinden  Schattierung L 0
+/- FZinsaufwendungen/Zinsertrage Grofischreibung 0
- Sonstige Beteiligungseririge 0
+/-  AufwendungenEririge aus auberordentlichen Poste Absatz ' 0
[ | E;‘tmgsteuemufﬁ-‘aﬂd-’-ﬁﬁag : Meue Aufgabe hinzufiigen J 0
+ 0 Tin amd Anceshbunran ane onfarsedenilishan Bace, 0

Abbildung 1223

Der Erweiterte Anwendermodus bietet zahlreiche Optionen an, hier eine kleine Auswabhl:

=  Textverarbeitung

*» Formateinstellungen

= Spaltenbreiten in Systemtabellen anpassen

= Spalten und Zeilen in manuellen Tabellen einfligen

= SchriftgréRe in manuellen Tabellen und Textbausteinen &ndern
» Manuelle Seitenumbriiche in Systemtabellen einfligen

Anderungen des Anlagenverzeichnisses

Sie haben die Moglichkeit, das vorgegebene Anlagenverzeichnis im Dokument Prufungsbericht
zu verandern, falls die Vorgaben nicht Inren Anforderungen entsprechen. Folgende Anderungen
kénnen Sie durchfihren:

Reihenfolge éandern:

Markieren Sie die aufgelisteten Anlagen des Anlagenverzeichnisses bzw. stellen Sie den
Cursor in eine Anlage und wéhlen Sie aus dem Meni Tabelle die Option Sortieren.
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Sortierkriterien x|

— Sortierreihenfolge

" Aufsteigend Absteigend % Manuell

— Sortierung basiert auf Zellen

Erster Schiizsel I Spalte 1 j
Sweiter Schitizzel I Ohhe j
Drritter Schiiizzel I Ohhe j

0K | Abbechen | Hie |

Abbildung 123

Wabhlen Sie die Sortierreihenfolge Manuell und klicken Sie anschlieRend auf OK.

Manuelle Zeilensortierung 1Ol x|
Zeile # Leilentext 44 | i | |

Ok
5 o
K 5. Bilanz zum 31. Dezember 2012 Apbrechen
1 - "
® 1 Gewinn-und Verlustrechmmg fiir das Geschiftsjahr 2012 Nach oben
2 . Mach unten
2 Anhang fiir das Geschafisjahr 2012

Aunicksetzen

{N#}.Lagebericht fiir das Geschafisjahr 2012 —

3
s Bestatioungsvermerk des Abschhusspriifers _ILI
v

1] |

Abbildung 124

Wi

Markieren Sie die Anlage, die Sie verschieben méchten, und klicken Sie auf die Schaltflache
Nach oben bzw. Nach unten, so dass die Anlage jeweils um eine Position nach oben oder nach
unten verschoben wird. Klicken Sie nach Durchfiihrung der manuellen Zeilensortierung auf OK.
Die neue Sortierung wird daraufhin auf das Anlagenverzeichnis Ubertragen und die
Nummerierung automatisch aktualisiert.
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WICHTIGER HINWEIS:

= Die Nummerierung beinhaltet bereits den Querverweis, aus dem sich die Anlagennummer
der entsprechenden Anlage ergibt.

Anlage im Anlagenverzeichnis deaktivieren:

Sa,Mormal_sa

Uberschrift 0 :‘L\—LAGE}_YERI.EICH'_\—I

Tabelle - Anlagen
X 1 Bilanz 7um 31. Dezember 2012

|
[

Gewinn- und Verlustrechnung fitr das Geschéfisjahr 2012

R 3. Anhang fiir das Geschaftsjahr 2012

{N#}.Lagebericht fiir das Geschaftsjahr 2012

Abbildung 125

Die aktivierten Anlagen sind mit einem ,Kreuzchen* ® gekennzeichnet. Um eine Anlage zu
deaktivieren, klicken Sie einfach in das Kontrollkéstchen vor der Anlage, so dass das
.Kreuzchen® entfernt wird. Auf die gleiche Art und Weise kdnnen Sie eine Anlage auch wieder
aktivieren und das ,Kreuzchen“ wieder setzen.

WICHTIGER HINWEIS:

» Die Anlage Lagebericht verfugt Uber kein ,Kreuzchen®, sie wird tGber den Zentralen
Fragebogen (de)aktiviert. Entsprechend dieser Einstellung im Zentralen Fragebogen
passen sich auch die Texte im Hauptteil an.

Eine neue Anlage einfligen:
Um eine zusétzliche Anlage ins Anlagenverzeichnis aufzunehmen:

1. Stellen Sie den Cursor in die Zeile, vor der Sie eine neue Zeile einfligen mdchten, und
wahlen Sie aus dem Menii Tabelle die Option Einfligen — Zeilen.

Zeile einfiigen x|

[ Mach aktueller Zeile sinfligen [Standard: davar)
¥ |rhalt kopisren

Flige I 1 Zeilen ein
()% I Ahbbrechen Hilfe

Abbildung 126
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2. Aktivieren Sie die Option Inhalt kopieren und klicken Sie auf OK. Daraufhin wird eine
identische Anlagenzeile eingefligt, bei der Sie den Text Uberschreiben kdnnen.

3. Verandern Sie die Nummerierung des Querverweises, indem Sie einen Doppelklick auf die
blaue Nummer ausfihren. Es 6ffnet sich die Dialogbox Nummerierung. Geben Sie unter
Querverweismarkierung den entsprechenden Querverweis zu der Anlage, die Sie einfliigen
wollen, ein.

Eigenschaften der Nummerierung ﬂ

‘erflighare Formate; IKeine j _l
—Farmat
Murnmerierungsebene |1 Ebene (z.6. 1, 2, ) j
Format Ebene 1: I.ﬁ.rabisch (,2,3...0 j
Format Ebene 2: [arabisch (1, 2, 3,..) =]
Format Ebene 3: [arabisch (1, 2, 3,..) =]
Davor: I J
Erde: I J

—Eigenschaften

Cuerverweismarkierung: | Bilanz

Mummerierungskreis; INummerierungskreis C "I

zehdrt zur Kakegarie: I j

[~ Zahler zuriicksetzen [ Druck unterdricken

[ Umbruch erlauben [ Bei unterdr. Mummerierung folgenden Tab auch unterdr.

(0] 4 I abbrechen HilFe

Abbildung 127

WICHTIGE HINWEISE:

= Der Querverweis dient unter anderem dazu, die korrekte Anlagennummer in der Kopfzeile
der Anlagendokumente anzuzeigen. Die Nummerierung in der Kopfzeile des Dokuments
bezieht ihre Informationen direkt aus den Angaben zum Querverweis des Anlagenver-
zeichnisses. Wird hier etwas verandert, hat dies Auswirkungen auf die Dokumente, deshalb
sollten alle Anderungen mit dufRerster Sorgfalt durchgefuihrt werden!

= Sollten die Anderunge_:ln, die Sie vorgenommen haben, zu falschen Nummerierungen fihren,
dann kénnen Sie die Anderungen verwerfen und aus der Textbibliothek erneut das
Anlagenverzeichnis in seinem urspringlichen Zustand wiederherstellen.
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Verknupfung zu einer externen Datenbank

Bei der externen Datenbank handelt es sich um eine CaseView Datenbank, in der Zellwerte
gespeichert werden. Uber Verkniipfungen mit dieser Datenbank kénnen dann diese
gespeicherten Werte in andere CaseView Dokumentenzellen innerhalb der Mandantendatei
geladen werden.

x
Allgermein Zellnurmer:  C1 J
Eg:::;SCh Zelltyp: I Mumerizch =~ l Zellgruppe: I Ohne h l
Rahmen Optionen — - -
Zaichen ™ Nicht drucken [~ “erbergen, wenn lser 7’ Aktivieren Sie die
Ereignis ¥ Autom, weiter bei Eingabe [™ Werbergen, wenn Mull Option Externer
D e Datenzugi, um
Ausrichiung ; Menti: |0hne | die Zelle mit der
¥ | shtuelles
Diagnosen | Datenbank zu
Externe Datern 4— || -Eigenschaften verknuipfen. In der
vorlage kopieren ¥ Berechrete Zelle [ Eingabezelle Aschreibung IV Indikator tiberschr. Registerkarte
Benutzerdefinierts Eigensc " PopupZells V¥ Extemer Daterizugiff | Abfrage fiir Uberschreibung Externe Daten
kD) [ muss angegeben
Errechneter Wert: | \(leel’dZeTl, wie ]Enll’:
Uberschreiben mit;  [Micht Uberschrisben ?T elle verranren
wird.
Summengruppe: I d [ Relative Tabells
Ubertragzgruppe: I d [ Ubertragssumme
Quick Info: I J
Zelbezeichrung: I J Gruppe: I _|j

I E— |

Ok | esbrechen | Hie |

Abbildung 128

WICHTIGER HINWEIS:

= Mit dieser Funktion kdnnen Daten aus Eingabezellen mit der Datenbank verknipft und dort
gespeichert werden oder Uber diese Verknipfung in andere Zellen geladen werden. Auf
diese Weise bleiben auch bei der Aktualisierung von Dokumenten die Daten der
Eingabezellen erhalten und mussen nicht erneut eingegeben werden.

Wenn Sie eine Zelle mit der Datenbank verkniipfen méchten, aktivieren Sie dazu das
Kontrollkastchen Externer Datenzugriff in der Registerkarte Allgemein. Die zuséatzliche
Registerkarte Externe Daten wird daraufhin eingeblendet.
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Registerkarte Externe Daten
x|

 Eigenschaiici N

Allgemein
Mumerisch
Format

Rahimen

Zeichen

Ereignis
Saldentbertrag
Asrichtung
Diagnosen
Externe Daten
Yaorlage kopieren
Benutzerdefinierte Eigensc

al |

Externe Daten

Dratentyp: IGIDbaIe Felldaten [kurze 1D j

~ Globale Zelldaten

F.ennung: I j [~ Alz Formel interpretieren

Berechnungswert laden; Ilink[] J
link" wird verwendet, um daz Ergebnis des externen
Datenbankzugriffz in dieser Formel zu ersetzen.

Wertberechnung speichem: IT[D] J

101 wird wenwendet, um den Wert diezser Zelle
inherhalb der Formel 2u ersetzen,

] I Abbrechen

Hilfe

Abbildung 129

Kennung

Dies stellt die Identifikation dar, die dazu verwendet wird, Zelldaten in der CaseView Datenbank
zu speichern und diese dort auch wieder zu finden. Diese Kennung sollte aus 21 oder weniger
Zeichen bestehen und es darf sich dabei nicht um eine Formel handeln.

Berechnungswert laden

Diese Formel wird dazu verwendet, Daten aus der CaseView Datenbank in die Zelle einzu-
fugen. Um die Bearbeitung von Text zu vereinfachen, ist der Wert der Datenbank hier durch die
LINK () Funktion représentiert.

WICHTIGER HINWEIS:

= Das Ergebnis der Formel wird in der Datenbank gespeichert, wird jedoch die Zelle von
einem Anwender Uberschrieben, so wird stattdessen der Wert der Uberschreibung
gespeichert. Diese Uberschreibung wird dann auch allen anderen Zellen zugewiesen, die
mit diesem Datensatz verknipft sind, auch wenn sie sich in unterschiedlichen Dokumenten

befinden.
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Wertberechnung speichern

Dies ist die Formel, die dazu eingesetzt wird, die Daten zu generieren, die in die CaseView
Datenbank geschrieben werden, wenn der Zellwert durch eine Formel oder eine Eingabe
verandert wurde. Wenn keine Formel eingegeben ist, so wird der Wert nicht in der Datenbank
gespeichert. Er wird jedoch weiterhin anhand der Formel des Berechnungswertes geladen
werden koénnen.

WICHTIGER HINWEIS:

= Diese Funktion wird auch fur Popup-Zellen in etwas abgeanderter Form angeboten, da hier
mehr Daten gespeichert werden mussen (siehe Online-Hilfe).

VFE-Lage

Fir die VFE-Lage wurden im Musterbericht einige Textbausteine vorgesehen. Im Folgenden
wird das Bearbeiten der Vermégens- und Kapitalstruktur und der Ertragslage behandelt, da fur
Ihre Bearbeitung diverse programmierte Funktionen zur Verfligung stehen.

Werden die Textbausteine Vermogens- und Kapitalstruktur (Tabelle) und Ertragslage (Tabelle)
in der Textbibliothek aktiviert und die Zieldokumente aktualisiert, werden im Hauptteil zwei
vordefinierte Tabellen eingefligt. Die Vermogens- und Kapitalstruktur zeigt die Werte des
Berichtsjahres und Vorjahres mit Basisprozent und die wertmafige Veranderung zwischen den
zwei Jahren. Die Ertragslage zeigt zusatzlich auch die prozentuale Veranderung. Die Zeilen
beider Tabellen werden aus der Definition der Kontengruppe VFE-Lage aufgebaut. Beim Offnen
des Hauptteils wird die Kontengruppe VFE-Lage jedes Mal nach hinzugefligten und geléschten
Positionen durchgesucht und die Tabellen werden entsprechend aktualisiert.

Formateinstellungen im Prifungsbericht bearbeiten

Es besteht die Moglichkeit, Einstellungen und Anderungen an der Vermdgens- und
Kapitalstruktur oder Ertragslage innerhalb des Priifungsberichtes vorzunehmen. Sobald Sie die
entsprechenden Textbausteine aus der Textbibliothek ibernommen haben, werden Ihnen die
Schaltflachen zur Bearbeitung der Formateinstellungen in der fixierten Kopfzeile des Hauptteils
freigegeben.

Eennzahlen YuK-Struktur | Eennzahlen Ertragslage | Vermidgens- und Kapitalstruktur | Ertragslage | zur Texthibliothek |H| e
Wihrungs- und Anzeigeoptionen | Rundlung | Spalten | Skalierung und Vorabstinde | Tabellendefinition | Aufhauen |H
Abbildung 130

Durch das Anklicken der Schaltflache Vermdgens- und Kapitalstruktur 6ffnen sich die
vorgesehenen Formatoptionen und der Cursor springt zu der entsprechenden Tabelle. Die
Einstellungen, die in der fixierten Kopfzeile vorgenommen werden kénnen, betreffen die Tabelle
als Ganzes.

Wahrungs- und Anzeigeoptionen

Wihrungs- und Anzeigeoptionen | Rundung | Spalten | Skalierung und Vorabstande | Tabellendefinition | Aufbauen |E

WaRrung ELRS andern |I.-"'-.l':éhr‘urlg:z:fl:lr'm:at S=palie’ aushlenden =| Tahellenkopt der Kapialstrukior einblenden H

Abbildung 131
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Die Wahrung des Jahresabschlusses wird im Zentralen Fragebogen gewahlt. Um die
Wahrungseinstellung zu &ndern, 6ffnen Sie diesen bitte durch Anklicken der Schaltflache
andern. Im Zentralen Fragebogen &ndern Sie die Angaben unter dem Punkt Wé&hrung.

Fiar das Wahrungsformat kénnen Sie zwischen der Darstellung in EUR (#.##0,00), EUR
(#.##0), TEUR, TEUR (#.##0,0), Mio. EUR und Mio. EUR (#.##0,0) (analog fur andere
Wahrungen) auswahlen.

Bei der Verweisspalte handelt es sich um eine Referenzierungsspalte zu den Erlauterungen
der einzelnen Posten im Anhang, mithilfe der Drop-Down-Liste kann die Spalte ein- oder
ausgeblendet werden. Die Verweisspalte wird zwischen der Spalte mit Positionsbe-
zeichnungen und der ersten Spalte mit Werten eingeflgt.

Der Tabellenkopf der Kapitalstruktur kann optional ein- oder ausgeblendet werden.

Rundung

Rundungszuweisungen Vermdagensstruktur | Rundungszuweisungen Kapitalstruktur dlle loschen

keine Rundung | ak eine Rundung

Abbildung 132

Hier wird Ihnen angezeigt, ob im laufenden oder im vorhergehenden Jahr Rundungen
zugewiesen wurden (die Bezeichnung der Position wird in der Ubersicht angezeigt). Mit der
Schaltflache alle I6schen kénnen alle Rundungszuweisungen aufgehoben werden.

Spalten

nummerische Spatte 1,20 cm | Y-Spate 1,10 o | Machkommaztellen %-Spate (A0 l | Abstand 025 cm |

Abbildung 133

Geben Sie die gewilinschte Breite der genannten Spalten und den Abstand zwischen den
Spalten (in cm) ein. Die Breite der Bezeichnungsspalte wird automatisch fur die verfligbare
Seitenbreite berechnet. Wéhlen Sie aus, ob und wenn ja, wie viele Nachkommastellen — eine
oder zwei — die Spalten mit prozentualen Angaben haben sollen.

Skalierung und Vorabstéande

Skalierung und VYorabstande ?

Skalierung | 10 |pt |+ | “orghstand 1.Ebene 01 cm & | “orahstand 2. Ebene 01 cm & | “orabstand 3.Ebene 0 cm &

Abbildung 134

Durch Anklicken der Schaltflachen = kann die Schriftgrof3e bzw. der Vorabstand jeweils um
einen Punkt bzw. 0,1 cm vergréRert oder verkleinert werden. Die Einstellung der Vorabstande
ist fir jede Gliederungsebene separat maglich.
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Tabellendefinition

Mit dieser Schaltflache kann die Spaltendefinition der Vermdgens- und Kapitalstruktur
aufgerufen und verandert werden.

) rabellendefinition : X|

= QK
v aktuelles Jahr -l -
¥ —I —I Ahbrechen
v absolut

¥ prozentual

¥ Vorjahr ;I ;I ||

[+ absolut

¥ prozentual
¥ Verdnderung ;I;I Ll

Abbildung 135

Durch das De-/Aktivieren der Checkbox wird die jeweilige Spalte entfernt bzw. hinzugefugt. Es
stehen lhnen noch die Spalten Mittelherkunft/Mittelverwendung, aktuelles Jahr — 2, aktuelles
Jahr — 3 und aktuelles Jahr — 4 zur Verfligung. Dadurch kann auch eine Flnfjahresubersicht
Uber die Vermdgens- und Kapitalstruktur dargestellt werden. Bitte beriicksichtigen Sie, dass die
Tabelle jedoch insgesamt sechs Spalten ausgenommen die Bezeichnungsspalte darstellen
kann. Die Veranderungsspalte kann die Veranderung nur zwischen dem aktuellen Jahr und
dem Vorjahr berechnen.

Mit den Schaltflachen ﬂ ﬂ kann die Reihenfolge der Spalten geandert werden.

Aufbauen

Mit dieser Schaltflache kann die Tabelle neu aufgebaut werden.

Weitere Einstellungen

Weitere Einstellungen der Vermdgens- und Kapitalstruktur, die nur fur eine Position Gltigkeit
besitzen, kbnnen lber das Kontextmeni (rechter Mausklick) bei der entsprechenden Position in
der Tabelle aufgerufen werden.

2maz2 2011 +-
TEUE % TEUE % TEUE

Langfristiz gebundenes YVermigen
Aufwendungen fiir die Ingangsetzung und Erweiterung des

Geachiftsbetriebs 1 1 1 1 1
Aufwendung fir die Wihnangsumstellung auf den Euro 0 0 0 0 0
[m.materie]le Vermidgensgegensti Eigenschaften Position 309 4 a57 3 32
Sfa-:ha.tﬂagen Zelleigenschaften 3695 43 307 5B ala
Finanzanlagen Machste Ebene einflgen 0 0 0 0
BEEEL I AR Bezeichnung andern aktualisieren . . . .
Fernszehrechte o d Korkengruppe lischen | I I I
Langfristiz gebundenes YVermig 52 3.336 63 GEE

Abbildung 136
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Eigenschaften Position

/=) Eigenschaften YFE x|

Summenebene Textebene

" ‘Ebene 1 " Ebene 1
* Ebene 2 * Ebene 2
" Ebene 3 " Ebene 3
Prozentangaben

¥ Basisprozentzeigen
™ Basis 100%
i Verdnderungsprozent zeigen

™ Mullzeile anzeigen
¥ Gleitende LInterstreichung akzeptieren

] Abbrechen

Abbildung 137

Summenebene Definiert die Ebene der automatisch berechneten Summe:

Zum Beispiel bedeutet die Zuordnung zu Ebene 1, dass alle darauf
folgenden Posten der Ebene 2 in dieser Summe aufaddiert
werden.

Textebene Bestimmt die Formatvorlage:

Dies ist vor allem dann wichtig, wenn z. B. einer Summenebene 2
eine andere Textebene als die Ebene 2 zugeordnet werden soll.

Prozentangaben:

= Basisprozent anzeigen | Prozentualer Anteil des Wertes der Linie ausgehend vom
Basiswert

= Basis 100% Wert der Linie soll als Basiswert (100%) eingesetzt werden

= Veranderungsprozent |Nach den Angaben zur absoluten Veranderung wird zusétzlich die

anzeigen prozentuale Veranderung angezeigt
Sonstiges:
= Nullzeile anzeigen Standardmafig werden Zeilen mit Nullwerten nicht angezeigt bzw.

gedruckt, aktiviert man diese Option, werden auch Zeilen mit
Nullwerten dargestellt.

= Gleitende In den Tabellen der VFE-Lage sind gleitende Unterstreichungen
Unterstreichung definiert, sollen diese bei einer Position nicht erscheinen, muss
akzeptieren diese Option deaktiviert werden.
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Zelleigenschaften

Uber diese Option kénnen Sie ausgewahlte Eigenschaften der einzelnen Zellen verandern. Die
Dialogbox ist kontextsensitiv, d. h. es sind nur die Einstellungen verfigbar, die bei der
konkreten Zelle verandert werden durfen.

2} Eigenschaften Zelle x|

Interstreichung keine -

[T Gleitende Interstreichung akzeptieren

[ Muil [~
| mit Minus =l

-
[T Eingabezelle

™ Mur anzeigen

] Abbrechen

Abbildung 138

Nachste Ebene

Mit Einfligen kdnnen Sie die in der Kontengruppe VFE-Lage vorhandenen Unterpositionen in
der Vermogens- und Kapitalstruktur darstellen. Mit Léschen kdnnen Sie die Unterpositionen
I6schen, diese werden aber nicht in der Standardpositionsstruktur entfernt.

WICHTIGER HINWEIS:
= Bitte beachten Sie, dass in der VFE-Lage maximal 3 Ebenen einstellbar sind.

Bezeichnung &ndern

Uber diese Option kénnen Sie die Bezeichnungen von Positionen der Vermdgens- und
Kapitalstruktur gleichzeitig in der Tabelle und in der Datenbank verédndern, ohne den Hauptteil
verlassen zu missen.

Kontengruppe

Mit diesem Befehl wird der Zuordnungsdialog der Kontengruppe VFE-Lage gedéffnet. Sie
kénnen die Struktur der Positionen Uberarbeiten — neue hinzufiigen, nicht mehr bengtigte
I6schen oder bestehende bearbeiten. Beim Schlie3en des Zuordnungsdialogs wird gepruft, ob
Anderungen an der Struktur vorgenommen wurden, wenn ja, werden sie in die Tabelle
Ubertragen.

Der Tabellenkopf verfiigt Giber sein eigenes Kontextmenu (rechte Maustaste):

2012 2011 +i-

IEUR Formateinstellungen Tabellenkopf LE.

Zelleigenschaften

Abbildung 139
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Formateinstellungen Tabellenkopf

a Formateinstellungen Tahellerjli_ x|

Ausrichtung: |Eentriert j

[T Zusatziiberschrift anzeigen

Unterstreichung

 Einfach & Unter Wahrung

" Alternativeinfach € Ober Wiahrung

Datumsformate
Aktuelles Jahr: |Elitte auswahlen... j
Vorjahr: |Elitte auswéhlen...j

Rumpfgeschaftsjahr

" Nicht anzeigen
" Als Zeitraum

% In Worten
QK Abbrechen
Abbildung 140
Ausrichtung Geben Sie hier an, ob der Tabellenkopf zentriert, rechts- oder links-

blindig dargestellt werden soll.

Zusatziberschrift anzeigen | Beim Aktivieren dieser Option werden die Uberschriften ,Aktiva“ und
.Passiva“ jeweils zwischen den Tabellenkopf und die erste
Positionsbezeichnung eingefuigt. Der Wortlaut der Uberschriften kann
Uber die Zelleigenschaften geéandert werden.

Unterstreichung Wabhlen Sie aus, welche Unterstreichung im Tabellenkopf verwendet
werden soll und ob sie unter- oder oberhalb der Wahrung angezeigt
werden soll.

Datumsformate Definieren Sie die Datumsformate oder Uberschriften (z. B. ,i.V.“ oder
LVorjahr®), die fir das aktuelle und das Vorjahr im Tabellenkopf
gelten sollen.

Rumpfgeschaftsjahr

= Nicht anzeigen Ist diese Option aktiviert, dann wird im Falle der Ertragslage der
Zeitraum des Rumpfgeschéftsjahres im Tabellenkopf angegeben.

Bei der Vermdgens- und Kapitalstruktur wird hingegen nur der
Stichtag des Rumpfgeschéftsjahres im Tabellenkopf dargestellt.

= Als Zeitraum Der Zeitraum des Rumpfgeschéftsjahres (z. B. 1.1. — 30.06.) wird im
Tabellenkopf dargestellt.
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= |n Worten Ist diese Option aktiviert, erhalt der Tabellenkopf die Bezeichnung
,Rumpfgeschiftsjahr* als Uberschrift.

Das Kontextmenu der Bezeichnung der Veranderungsspalte (in unserem Beispiel ,+/-,) bietet
zusétzlich die Option Spaltenbezeichnung &ndern an. Es wird Ihnen eine Dialogbox angezeigt,
in der Sie die Bezeichnung frei eintragen kdnnen.

WICHTIGE HINWEISE:

= Die Einstellungen der Ertragslage sind analog zu denen der Vermogens- und Kapitalstruktur
vorgesehen. Fir die Ertragslage besteht zusatzlich die Option das Vorzeichen der
Aufwandpositionen zu bestimmen.

= Die Summenbildung erfolgt in der Vermégens- und Kapitalstruktur analog zur Bilanz, in der
Ertragslage analog zur Gewinn- und Verlustrechnung.

Kennzahlen VuK-Struktur und Kennzahlen Ertragslage

Im Prifungsbericht besteht die Mdglichkeit, die Einstellungen der Kennzahlen VuK-Struktur und
der Kennzahlen Ertragslage anzupassen. Zu den Einstellungen gelangen Sie Uber die fixierte
Kopfzeile des Hauptteils. Klicken Sie auf die Schaltflache Kennzahlen VuK-Struktur oder
Kennzahlen Ertragslage, um Anderungen an den Einstellungen vorzunehmen.

Kennzahlen YuK-Struktur | KEennzahlen Ertragslage | Vermiagens- und Kapitalstruktur | Ertragslage | zur Texthibliothek |H| e

Zeige| 5 Jahre l | Definition der Bennzablen aushlenden =| Chronologisch sortierer|| Kennzahlen sortieren | Kennzahlen

Abbildung 141

Sobald Sie Ihre Auswahl getroffen haben, springt der Cursor in die entsprechende Tabelle. Die
Formateinstellungen betreffen die gesamte Tabelle.

Anzeige der Jahre

Wahlen Sie aus der Drop-Down-Liste Zeige den gewlinschten Eintrag aus, um in der
entsprechenden Spaltenanzahl die Werte der einzelnen Jahre darzustellen. Die Anzeige in der
Tabelle wird aktualisiert.

Zeige| S .Jahre l | Defintion der Bennzahlen| aushlenden H| Chronologisch sortieren | Kennzahlen sortieren Kennzahlen

2 Jahre
3 Jahre
4 Jahre
5 Jahre
DM 2w Bl B B L . 3 fle o . M2 N3, N4 J s, 16| 17, Mg, g
2011 2010 2009 2008 2007
% Sachanlagenintensitat in % 18,5 214 19.9 194 145
I Umschlagshanfigkeit der Vorrte 16,3 14,1 15,3 13,2 22.1
I  Umschlagshaufiskeit der Forderungen 11,5 12,1 10,0 9.4 129

Abbildung 142
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Definition der Kennzahlen

Uber die Drop-Down-Liste lassen sich die Formeln die der Berechnung der Kennzahlen
zugrunde liegen zu den einzelnen Kennzahleneintragen anzeigen.

Zeige: 5 Jahre H | Cefintion der kennzahlen| einklenden =| Chronologisch snrtierenl Kennzahlen sortieren | Kennzahlen
LY N Y T T Y A A N O Y N TN S O N EE POt TN S N A SN 1 PO B | O - [
2011 2010 2009 2008 2007
[¥ Sachanlagenintensitit in % 18,5 214 15,9 19.4 143
Sachanlagen *100
Cesamilapital

Abbildung 143

Chronologisch sortieren

Die Reihenfolge der Spalten in der Kennzahlentabelle der Ertragslage und der Vermégens- und
Kapitalstruktur kann nun nach Jahren chronologisch auf- oder absteigend sortiert werden.
Klicken Sie auf die Schaltflache Chronologisch sortieren, um zwischen aufsteigenden oder
absteigenden Jahresspalten zu wechseln.

Zeige: 5 Jahre H | Cefintion der kennzshlen! aushlenden H : Chronologisch sortieren : Kennzahlen sortieren | Kennzahlen

LY N Y T T Y A A N O Y N TN S O N EE POt TN S N A SN 1 PO B | O - [
2007 2008 2009 2010 2011

X Sachanlagenintensitat in %% 14,5 194 199 21,4 18,5

X Umschlagshaufigkeit der Vorrdte 221 13,2 15,8 14,1 16,3

Abbildung 144
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Kennzahlen sortieren

Uber diese Schaltflache rufen Sie die Dialogbox Manuelle Abschnittssortierung auf, in der Sie
die Kennzahlen an die gewtinschte Position in der Tabelle verschieben kdnnen.

P8 Manuelle Abschnittssortierung -0l x|
&bzchnittztr. &bzchnittstest <<| >>|

SCNRILEEAr Rl SIIE:': . .

1 F Sachanlagenintensitat in %% 14~
Abbrechen |
2 [ Umschlagshaufigkeit der Vorrate 22 Nach aben |
3 K Umschlagshaufigkeit der Forderungen 12 Nach Lnten |

: : Zurlickset

4 [ Kapitalumschlagshanfigkeit MI
Hilfe |

3 K Eigenkapitalquote in % 28
K — _>I_I y

Abbildung 145

Kennzahlen

Wahlen Sie diese Schaltflache in der fixierten Kopfzeile, um das Kennzahlendokument
aufzurufen. Hier finden Sie eine Auflistung aller Kennzahlen. Uber die fixierte Kopfzeile dieses
Dokuments stehen Ihnen weitere Optionen zur Verfigung.

Definition | Anzeige |[|©

Abbildung 146

Definition

Sie haben die Moglichkeit festzulegen, ob bei der Kennzahlenbestimmung die Berechnung der
Gesamtleistung mit oder ohne die sonstigen betrieblichen Ertrége erfolgen soll. Klicken Sie auf
die Schaltflache Definition und legen Sie die Art der Berechnung fest, indem Sie ,Ja“ oder
,Nein“ auswahlen.

| Avcee |E1©

Sallen die zonstigen betrishlichen Ertréoe in der Gesamtleistung berlcksichtiot werden®  Ja l

Abbildung 147
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Anzeige

Uber die Anzeige konnen Sie die Darstellung der Kennzahlen im Dokument anpassen. Es
konnen die Anzahl der angezeigten Jahre und die Anzeige der Formeln zur Berechnung der
Kennzahlen festgelegt werden (analog zu Kennzahlen VuK-Struktur und Kennzahlen
Ertragslage im Hauptteil).

| vernition | [EEEET| B9 ©

Zeige S Jahre ll Defintion det Kennzahlen  einblenden H | kennzahlenguells:  einklenden ll

Abbildung 148

Kennzahlenquelle

Zusatzlich besteht hier noch die Mdglichkeit, die Kennzahlenguelle einblenden zu lassen:

ST NP - ST BT - VO - - MCANVRNN NN TR\ A KEPRR (A PRI A L Y
[Kennzahlen zur Analyse der Vermiigens- und Finanzlage
2011 2010 2009 2008 2007
[ Sachanlagenintensitit in %o 18,7 214 19.9 194 14,3
Sachanlagen *100
Gesamthapital
" MEO40# * 100 42 716.431,24  21.119188,00 1996236439 1699254700 12
2 Y ) 20785180155 9566554347 10043056597 ATS2079354 &g -

Abbildung 149

Systemtabelle in Hauptteil einfugen

Sie haben auch die Méglichkeit, so genannte Systemtabellen, die aus den Inhalten der
CaseWare Datenbank automatisch erstellt werden, in lhren Prifungsbericht einzufiigen.
Systemtabellen kénnen sowohl im Anwender- als auch im Erweiterten Anwendermodus
eingefligt werden. Dafir steht Ihnen eine entsprechende Schaltflache in der Symbolleiste zur
Verfluigung:

|C| Datei Bearbeiten Ansicht Einfilgen Format Extras Tabelle Fenster Hife

[D2u[s 82| % 9-¢- 7|0 | Jas=EH#=U 2w o BE@E LD

mas ol

[systemtabelle einfiigen|

Abbildung 150
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WICHTIGER HINWEIS:
= Systemtabellen kdnnen nicht in der letzten Zeile eines Dokumentes eingefugt werden.

Bitte stellen Sie den Cursor in einen neuen Absatz.

Klicken Sie nun auf das Symbol i Systemtabelle einfugen in der CaseView Symbolleiste.
Beantworten Sie die angezeigte Frage mit ,Ja“.

Systemtabelle

@ tiachten Sie an der akiuellen Curzorpozition eine Systemtabele einfiligen’?

Hein | Ahbbrechen |

Abbildung 151

Ein hellblauer Balken kennzeichnet die Position, an der die Systemtabelle generiert werden soll.
Wollen Sie eine Systemtabelle zur Standardposition einfligen, belassen Sie die Drop-Down-
Liste Systemtabelle zu Standardposition auf der Auswahl Standardposition, andernfalls wéhlen
Sie hier eine Kontengruppe z. B. VFE-Lage aus. In der zweiten Drop-Down-Liste wéahlen Sie die
Position aus, zu der eine Systemtabelle eingefligt werden soll.

Systemtabelle zu Standardpusitio@ Aktion auswahlen j

Entsprechend der Auswabhl, die Sie unter
Systemtabelle zu Standardposition getroffen haben,
wird Ihnen in dieser Drop-Down-Liste die Auswahl
der dazugehdrigen Positionen angezeigt, die Sie
wiederum der Tabelle zuweisen kénnen.

Abbildung 152

Unter Aktion auswahlen klicken Sie bitte dann auf die Option Tabelle aufbauen. Beantworten
Sie die Frage zu den Formateinstellungen mit ,Nein®, um die Standard-Systemtabelle aufzu-
bauen.

Tabelleneigenzchaften bearbeiten Ed

@ Einige Formateinztellungen konnen nach dem Aufbau der T abelle nicht mehr verandert werden.

tachten Sie vor dem Aufbau der T abelle die Eigenschaften bearbeiten?

Mein Abbrechen

Abbildung 153

WICHTIGER HINWEIS:

= Standard-Systemtabellen sind zweispaltig mit den Spalten aktuelles Jahr/\Vorjahr.

Klicken Sie hier auf ,Ja“, wird die Dialogbox Eigenschaften Tabelle angezeigt (Beschreibung
der Dialogbox siehe nachfolgend).
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Sobald Sie eine Standard-Systemtabelle aufgebaut haben, stehen IThnen im Drop-Down-Menii
Aktion auswahlen folgende zusétzliche Optionen zur Verfligung:

Datenquelle wahlen

Nach dem Aufbau der Tabelle wird Ihnen statt den Drop-Down-Listen,
die Information angezeigt, zu welcher Position die Tabelle aufgebaut
wurde. Mochten Sie die Datenquelle &ndern, wéhlen Sie diese Option
in der Drop-Down-Liste Aktion auswahlen aus. Die Information zur
Datenquelle wird durch die Drop-Down-Listen ersetzt.

Tabelleneigenschaften

Uber diese Option kénnen Sie auch nach dem Aufbau einer
Systemtabelle die Tabelleneigenschaften verandern. Die Dialogbox
Eigenschaften Tabelle wird auch angezeigt, wenn Sie bereits bei der
Programmabfrage Tabelleneigenschaften bearbeiten auf ,Ja“ geklickt
und Sie vorab bereits die Eigenschaften der Tabelle bearbeitet haben.

Tabelle aktualisieren

Wenn Sie Anderungen in der Tabelle vornehmen, z. B. die Daten-
quelle &ndern, klicken Sie auf die Option Tabelle aktualisieren. Bitte
beachten Sie, dass bereits in der Tabelle vorgenommene Eingaben
verloren gehen.

Tabelle freischalten

Sobald Sie diese Option aktiviert haben, kdnnen bestimmte Eigen-
schaften nicht mehr bearbeitet werden, d.h. die Tabelle kann
beispielsweise nicht mehr aktualisiert werden. Der Modulkopf der
Systemtabelle wird ausgeblendet und die Diagnosen werden nicht
mehr angezeigt.

In der Tabelle kénnen alle Layout&dnderungen vorgenommen werden.

Tabelle I6schen

Uber diese Option kénnen Sie die Systemtabelle wieder I6schen.
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Tabelleneigenschaften andern
In dieser Dialogbox kénnen folgende Einstellungen an der Tabelle vorgenommen werden.

a Eigenschaften Tabelle : x|

Werte Tabellenkopf Formatierung

Datumsformate Rumpfgeschaftsjahr

1. Spalte |T.M.JJJJ " In Worten

2. Spalte |T-fv'|-JJJJ % Als Zeitraum

3. Spalte |Eitt-5 auswahlen... " Nichtverwenden

4. Spalte |Eitt-5 auswahlen...

5. Spalte |Eitt-5 auswahlen... Unterstreichung

K [ O O K

. Spalte |Eitt-5 auswahlen... " Jahreszahl

* Wihrungszeichen

Lo

Zahlenformat |EUH " Nichtverwenden

Kl

Ausrichtung | Zentriert v

QK Abbrechen

Abbildung 154

Registerkarte Werte:

Hier kdnnen Sie die Anzahl der Spalten andern und diesen Spalten die gewiinschten Eigen-
schaften zuweisen.

Registerkarte Tabellenkopf:

Bitte wahlen Sie hier fir die einzelnen Spalten das gewilinschte Datumsformat, das im
Tabellenkopf angezeigt wird. Unter Zahlenformat kdnnen Sie angeben, wie die bereits im
Zentralen Fragebogen gewéhlte Wahrung dargestellt wird.

Diese Auswahl kénnen Sie auch fur die Darstellung des Rumpfgeschaftsjahres und die
Unterstreichungen vornehmen. Die unter Ausrichtung aktivierte Option gilt nur fir den
Tabellenkopf, nicht fir die Ausrichtung innerhalb der Tabellenspalten.

Registerkarte Formatierung:

Legen Sie hier die Breite der Spalten fest oder ibernehmen Sie die vom Programm vorge-
gebene Spaltenbreite. In dieser Registerkarte kénnen Sie zusatzlich die Anzahl der Nach-
kommastellen verandern.

Nachdem Sie alle Anderungen oder Einstellungen vorgenommen haben, iibernehmen Sie diese
bitte mit Hilfe der Schaltflache OK.
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Exkurs.
Finanzlage (Kapitalflussrechnung)

Fur die Darstellung der Kapitalflussrechnung stehen lhnen gemafl DRS 21 zwei Textbausteine
zur Verfugung: Finanzlage (Kapitalflussrechnung - direkte Methode) und Finanzlage
(Kapitalflussrechnung - indirekte Methode).

Um die Kapitalflussrechnung korrekt darzustellen, ist Folgendes zu beachten:

» Aus technischen Griinden darf lediglich eine der beiden Methoden als Textbaustein fr
den Prufungsbericht ausgewahlt werden.

> Nicht alle Zellen der Kapitalflussrechnung sind verknlpft, so z.B. Abschreibungen oder
Zuschreibungen auf Gegensténde des Anlagevermédgens. Die Ursache liegt darin
begriindet, dass lediglich Salden, jedoch keine Veranderungen, importiert wurden und
aufgrund dessen in CaseWare nicht vorliegen. Die Eingabe dieser Zahlen erfolgt
Ublicherweise manuell. Bitte orientieren Sie sich abschliel3end an der Diagnose
unterhalb der Kapitalflussrechnung. Diese sollte nach dem vollstdndigen Ausfillen keine
Differenz aufweisen.

Alternativ kann die Kapitalflussrechnung, die in einer Microsoft Excel-Datei angelegt wurde,
verwendet werden. Sie haben folgende Mdéglichkeiten, diese Datei in lhren Prifungsbericht
einzubinden:

1. Fugen Sie in Inrem Hauptteil bzw. Prufungsbericht zwei Seitenwechsel ein, um eine
Leerseite zu generieren. Diese Leerseite wird anschlie3end durch den Ausdruck der
Microsoft Excel-Datei ersetzt. Es kdnnen so auch individuell gewiinschte Darstellungen
der Kapitalflussrechnung abgebildet werden.

2. Ist die Microsoft Excel-Datei, die Ihre Kapitalflussrechnung beinhaltet, bereits im
Dokumentenmanager eingebunden, filhren Sie einen rechten Mausklick auf dem
Dateinamen aus und wahlen Sie die Option Als PDF-Datei speichern aus dem
Kontextmenu. Die Dialogbox Speichern als PDF wird gedffnet. Aktivieren Sie hier die
Option Der Mandantendatei und dem Dokumentenmanager hinzufiigen und klicken Sie
auf OK. Das Dokument wird als PDF im Dokumentenmanager ausgewiesen. Sie kénnen
die PDF-Datei nun an die gewiinschte Stelle im Hauptteil/Prifungsbericht oder eines
beliebigen CaseView Dokumentes als PDF-Datei einfiigen, indem Sie in CaseView im
Menti Einflgen den MenlUpunkt PDF-Dokument... wéahlen. In der gleichnamigen
Dialogbox wéhlen Sie die Option Dokumentenmanager aus und lokalisieren die
gewunschte PDF-Datei in der Drop-Down-Liste. Die Kapitalflussrechnung wird dann mit
dem Inhalt der PDF-Datei als Teil des CaseView Dokumentes ausgedruckt.
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Exkurs.

Darstellung von Buchstaben anderer Alphabete bzw. Sprachen in CaseView (am Beispiel
turkischer Schriftzeichen)

Um auch Buchstaben anderer Alphabete in CaseView korrekt darzustellen, miissen Sie wie
folgt vorgehen:
1. Rufen Sie die Eingabegebietsschemaleiste Uber das Windows Start-Meni —
Systemsteuerung und anschlie3end den Eintrag Regions- und Sprachoptionen auf.

2. Wahlen Sie die Registerkarte Sprachen aus und klicken Sie auf die Schaltflache Details.

Regions- und Sprachoptionen 7| x|

Fiegionale Einstellungen  Sprachen | Erweitertl

— Textdienszte und -eingabezprachen

Flicken Sie auf "Detailz", um die Sprachen und Eingabemethoden
anzuzeigen oder Zu andern.

—

— £uzatzliche Sprachunterstiitzung
Die meizten Sprachen werden standardmalig installiert. Aktivieren Sie die
K.ontrallkastchen unten, um zusatzliche Sprachen zu inztallisren.

[ Dateien fiir Sprachen mit komplexen Schiiftzeichen und Zeicken
mit Fechtz-nach-links-5 chreibrichtung [einschlieflich Thai)
inztallieren

[ Dateien fiir ostazsiatizche Sprachen inztalisren

Ok Abbrechen [Eermehmern

Abbildung 155
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3. Die Dialogbox Textdienste und Eingabesprachen wird geotffnet.

Textdienste und Eingabesprachen d |

Einztellungen | Erweitert I

— Standard-E ingabegebietszchema

W ahlen Sie daz installierte Eingabegebietzzchema aus, daz beim Starten
des Computers verwendet werden soll.

— Inztallierte Dienzte

W ahlen Sie Dienzte fur jedes angezeigte Eingabegebietzzchema.
Yenwenden Sie die Schaltflachen "Hinzufugen' und "Entfernen'’.

m Deutsch [Deutschland]
T astatur
» Deutzch
Englisch [LI54) -
T astatur Hinzufiigen...

- Us E ntfermen

il

Eigenzchaften...

— Einztellungen

Eingabegebietsschema-Leiste...| Taztatur. .. |

Ok I Abbrechen | [Eermehmern

Abbildung 156

4. Um eine weitere Sprache oder ein weitere Tastaturbelegung hinzuzufiigen, klicken Sie
bitte auf die Schaltflache Hinzufligen und wahlen Sie aus der Drop-Down-Liste
Eingabegebietsschema die gewlinschte Sprache aus (in unserem Beispiel Turkisch).

Eingabegebietsschema hinzuftigen ﬂﬂ

Eingabegebietzzchema:

T astaturlayout/IME:

| Tiitkizch =l

oK | ﬁ-‘«bbrechenl

Abbildung 157

Klicken Sie auf OK, um die neue Sprache zu tibernehmen.
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5. Die neue Sprache wurde hinzugefuigt und kann nun ausgewahlt werden.

Textdienste und Eingabesprachen 7| x|

Einztellungen | Erweitert I

— Standard-E ingabegebietzzchema

W ahlen Sie daz ingtallerte Eingabegebietzzchema aus. das beim Starten
des Computers venwendet werden zoll.

I Deutzch [Deutzchland) - Deutsch j

— Inztallierte Dienszte

W ahlen Sie Dienzte fur jedes angezeigte Eingabegebietszchema.
Yemwenden Sie die Schaltflachen "Hinzufiigen" und ""E ntfermen'’.

T aztatur |

= Deutsch
Englizch (U54)
T aztatur

WA Tiirkizch Entfermen |
T aztatur
» Turkisch |

E Eigenzchaften...

— Eingtellungen

Eingabegebietsschema-Leiste...| T aztatur... |

] 4 | .-'ll::l::reu:henl Obernehrmen

Abbildung 158

6. Klicken Sie in der Dialogbox Textdienste und Eingabesprachen auf OK. Und bestatigen
Sie Ihre Auswahl nochmals in der daraufhin angezeigten Dialogbox Regions- und
Sprachoptionen erneut mit OK.

7. Fuhren Sie nun in der Taskleiste lhres Rechners einen Mausklick auf die Sprachanzeige
aus.

v Ceutsch (Deutschland)
2} Englisch {LSA)
Tirkisch

Eingabegebietsschemaleiste anzeigen

E]

Abbildung 159

Sie erhalten Sie zur Verfugung stehenden Sprachen. Wahlen Sie nun aus der Liste den
Eintrag Turkisch aus.
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8. Die Anzeige in der Statusleiste andert sich entsprechend:

@
Abbildung 160

9. Offnen Sie das entsprechende CaseView Dokument und stellen Sie den Cursor in den
gewinschten Absatz. Wahlen Sie nun aus der Drop-Down-Liste Schriftart zum Beispiel
die Schriftart Arial (Turkisch) aus.

|| Datei Bearbeiten  Ansicht  Einflgen  Format  Extras  Tabelle  Fenster  Hilfe

[D2H|2B9|s b iw. 0 70 |0as5E|a-H -

J [Bericht r||tq; Agial [Tiirkizch) j)ﬂ = =]
Spalte NDB b — —

Abbildung 161

10. Sie konnen nun Uber die Tastatur die tlrkischen Buchstaben in das CaseView
Dokument eintragen.

J |Beri-:ht | | |'1_’[| Auial [Tiirkizch) |
Absatz NDE b | :|
R LT TR BT AT AR -

Beric| Dadasan Cadil v

Beric ﬂ
Abbildung 162

WICHTIGER HINWEIS:

= Um Buchstaben aus anderen Alphabeten einzugeben, empfiehlt es sich, die integrierte
virtuelle Tastatur zu nutzen. Rufen Sie hierzu die Funktion Ausfihren Uber das Windows
Start-MenU auf und geben Sie den Befehl ,,osk® ein. Es wird eine Miniaturtastatur auf dem
Bildschirm eingeblendet, die Uber die Maus bedient werden kann, um die Buchstaben
auszuwahlen.

== Bildschirmtastatur
Datei  Tastatur  Einskellungen

Abbildung 163
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Exkurs.
Einspielen Externes Wérterbuch fir die Rechtschreibpriifung

Uber ein Externes Worterbuch kénnen Sie die Rechtschreibprifung von CaseView optimieren.
Dazu gehen Sie bitte wie folgt vor:

1. Legen Sie Uber die Schaltflache Neuer Ordner einen neuen Ordner Dictionaries an in
dem Verzeichnis C:\Program Files (x86)\AuditAgent.

2. Fur das Einspielen eines externen Worterbuches empfehlen wir den folgenden kostenlos
zuganglichen Download von

http://extensions.libreoffice.org/extension-center/german-de-de-frami-dictionaries

3. Klicken Sie dort auf nachfolgenden rot markierten Eintrag.

Current Release
German (de-DE frami) dictionaries
2013.12.06

Released 08.12.2013 — tested with LibreOffice 3.3, LibreOffice 3.4, LibreQffice 3.5,

LibreQffice 3.6, LibreQffice 4.0, LibreQffice 4.1

dict-de_DE-frami_2013-12-06.0xt contains actualized dictionaries
Mehr zu diesem Release

@ Herunterladen von German (de-DE frami) dictionaries for All

platforms
dict-de_DE-frami_2013-12-06.0xt

If you don't know, how to install an extension in LibreOffice, see our
howto about installing extension for detailed instructions.

Abbildung 164

Es offnet sich der Dialog zum Download der Datei.


http://extensions.libreoffice.org/extension-center/german-de-de-frami-dictionaries
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Sie machten folgende Datei éffnen:

Vom Typ: oxt File (5,6 MB)
Vorn: http:/fextensions.ibreoffice.org

Offnen von dict-de_de-frami_2013-12-06.0xt x|

| dict-de_de-frami_2013-12-06.0xt

~Wie soll Firefox mit dieser Datei verfahren?

" Offnenmit  Durchsuchen... |

(¥ {Datei gpeichern

I™ | Fiir Dateien dieses Typs immer diese Aktion ausfihr

QK Abbrechen

Abbildung 165

4. Speichern Sie die Datei unter C:\Program Files (x86)\AuditAgent\Dictionaries

5. Entpacken Sie diese Uber das Kontextmenl (Rechte Maus) und die Auswahl Hier
entpacken nach C:\Program Files (x86)\AuditAgent\Dictionaries

Mame

I Anderungsdatum - I Typ I Grife

dict-de_de-frami_2013-12-06.0xt
Offnen

7-Zip 3

@) Priifen mit ESET Endpoint Antivirus
Erweiterte Einstellungen

Vorganagerversionen wiederherstellen

3

Senden an

Ausschneiden
Kopieren

Verknipfung erstellen
Laschen
Umbenennen

10.12.2013 15:55 OXT-Datei

Offnen
Offnen

Dateien entpacken...

Entpacken nach "dict-de_de-frami_2013-12-061"

Archiv (berpriifen

Zu einem Archiv hinzufiigen...

Archivieren und versenden...

Hinzufiigen zu “dict-de_de-frami_2013-12-056.7z"

Archivieren in “dict-de_de-frami_2013-12-06.7z" und versenden
Hinzufiigen zu "dict-de_de-frami_2013-12-06.zip"

Archivieren in “dict-de_de-frami_2013-12-06.zip" und versenden

Eigenschaften

Abbildung 166
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6. Offnen Sie den Ordner de_DE_frami per Doppelklick und schneiden Sie die beiden
nachfolgend markierten Dateien de_DE_frami.aff und de_DE_frami.dic aus Uber das
Kontextmenu (rechte Maustaste).

Mame = | Anderungsdatum Typ Grobe

|| COPYIMG_GPLw2. txt 06.12.2013 22:00 TXTDatei 13 KB
|| COPYING_GPLw3. txt 06,12,2013 22:00 TxTDatei 35 KB
| COPYING_OASTS, twt 06.12.2013 22:00 TXT-Datei

B = o frami.aff 7-Zip v 19 KB

B de_DE_frami.dic @)Priifen mit ESET Endpoint Antivirus 3.723 KB
Erweiterte Einstellungen k

Mit Glary Utilities Léschen
Mit Glary Utilities Verschilisseln
Mit Glary Utilities Aufteilen

Senden an »

Shussreden

Kopieren

Verknipfung erstellen
Lischen
mbenennen

Eigenschaften

Abbildung 167

7. Fugen Sie diese uber das Kontextmeni (Auswahl Einfligen) ein in den tbergeordneten
Ordner Dictionaries unter C:\Program Files (x86)\AuditAgent\Dictionaries

8. Ldschen Sie Uber die Taste Entf alle nicht zutreffenden Dateien und Ordner bis auf die
beiden nachfolgend markierten Dateien de_DE_frami.aff und de_DE_frami.dic.

Mame | Anderungsdatum | Typ | Grife

| de_DE_frami 10,12, 2013 16:31 Dateiordner

J hyph_de_DE 10,12, 2013 16:29 Dateiordner

; META-INF 10,12,2013 16:29 Dateiordner

J thes_de_DE_v2 10,12, 2013 16:29 Dateiordner
. de_DE_frami.aff 06.12.2013 22:00 AFF-Datei 19 KB
‘ de_DE_frami.dic 06.12.2013 22:00 Textdokument 3.723KB
| description. xml 06.12.2013 22:00 XML-Datei 1KB
|| dict-de_de-frami_2013-12-06.0xt 10,12,2013 15:55 OxT-Datei 5.786 KB
|| dictionaries.xcu 06.12.2013 22:00 XCU-Datei 2KB
| README_extension_owner, tit 06.12,2013 22:00 TxT-Datei 2KB

Abbildung 168
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9. Benennen Sie nun die beiden verbleibenden Dateien um auf de_DE.aff und de_DE.dic.

Mame = | Anderungsdatum | Typ | Grife
|| de_DE.aff 06,12,2013 22:00 AFF-Datei 19 KB
| de_DE.dic 06.12.2013 22:00 Textdokurnent 3.723KB

Abbildung 169

10. Starten Sie AuditAgent und 6ffnen Sie ein CaseView-Berichtsdokument, z.B. das
Dokument HT Prifungsbericht.

11. Gehen Sie nun Uber das Menu Extras und die Auswahl Optionen auf die Registerkarte
Rechtschreibprifung.

IE] Datei Bearbeiten Ansicht|Extras Fenster Hilfe

|_L| -;g,,H| 2y th.?l 5 Meu berechnen

Autom. neu berechnen
Rumden

Rundurmstelationen

Replizieren...

Zellgruppe...

Benutzerdefinierte Daten. ..
‘?F‘.emtsmreibpruﬁ‘lng. "

Silbentrennuna. ..

Seitenumbruch r

Sortieren...

Diagnoseliste. ..

,_,J Vergleichen...

¥ERL Globale Einstellungen. ..
¥BRL Tags...
¥BRL Review...

Skripte ausfihren...

Sperren g

Abbildung 170
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12. Wahlen Sie unter Sprache den Begriff Deutsch.

Anwendungsoptionen il

' Automat. Speichem  Rechtschreibprifung |,n,npasgen |

— Warterblcher
Sprache: | Deutsch (Atemativ) =]
Benutzenwa] Amerlanisch

Danisch = =
IC:"-.F‘n:ngla Wornerbicher... |

Dewtsch (Atemativ)
~ lgnorieren {Franzosisch

. Kanadisch./Britisch
I/ Warter 1 i dedandisch

Iw Warter i Spanisch

— Optionen
¥ Automatisch vorschlagen
[ Mur Absitze iibemprifen, die nicht ibersprungen werden

QK I Abbrechen Hilfe

Abbildung 171

13. Bestatigen Sie mit OK.

Ab sofort optimieren Sie Ihre Rechtschreibprifung Gber das neue Worterbuch.

WICHTIGER HINWEIS:

= Die zwei Auswahlmdglichkeiten fir Deutsch (z.B. German bzw. Deutsch und Deutsch
(Alternativ)) sind erst verfigbar nach Neuanlage des Ordners Dictionaries unter AuditAgent
und Einbinden der exakt wie vorgenannt bezeichneten Worterbicher.

3.1.3 Bestatigungsvermerk

Nachdem Sie die Wiedergabe des Bestatigungsvermerkes im Hauptteil formatiert und
bearbeitet haben, kénnen Sie durch Offnen des Dokumentes Bestatigungsvermerk diesen
aktualisieren.

Es werden Inhalte, jedoch nicht die Formatierung tibernommen. Mochten Sie in der
Formatierung des Bestatigungsvermerkes in der Anlage von der in der Wiedergabe abweichen,
andern Sie die in der Anlage verwendeten Formatvorlagen, schlie3en Sie dann das Dokument
und 6ffnen Sie es neu. Beim Offnen werden die in der Anlage aktuellen Formatvorlagen den
Inhalten aus der Wiedergabe zugewiesen.

Zur Sicherstellung der inhaltlichen Ubereinstimmung der Wiedergabe des Bestatigungs-
vermerkes und des Bestatigungsvermerkes selbst wird der Inhalt der Wiedergabe ebenso auch
beim Starten des Druckauftrages im Druckdokument in die Anlage bernommen.
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3.2 Bilanz

Die Bilanz wird Gber den Dokumentenmanager und den Ordner Anlagen gedffnet.

=) Bericht
|| AUSDRUCK.  Druckdakument
+-I Bibliothek
+-7) Hauptteil
-y Anlagen
|| Bl Bilanz
| GY Gewinn- und Yerlustrechnung
Abbildung 172

Mit dem Offnen der Bilanz wird die aktuelle Standardpositionsstruktur durchsucht. Basierend
auf dieser werden Positionen in der Bilanz automatisch generiert. Alle Einstellungen werden
direkt in der Bilanz vorgenommen, sie stehen lUber das rechte Mausklickmenu bei jeder Position
zur Verfugung. Dieses Kontextmen beinhaltet:

» Eigenschaften Bilanzposition
Zelleigenschaften

>
» Bezeichnung andern
>

Davon Vermerk einfligen
—» manuelle Eingabe
|y Verknipfung

» Bilanzgewinn (wird nur bei Positionen des Bilanzgewinns angeboten)

3.2.1 Eigenschaften Bilanzposition

Die Eigenschaften der Bilanzpositionen kénnen tber das Kontextmenl (rechte Maustaste)
aufgerufen werden:

= A L%._'\IAGEYEFLUOGEN
= L Eigenschaften Bilanzposition
1. Zeleigenschaften en, gewerbliche
Bezeichnung &ndern und Werte sowie
L Werten 1.00 667.00
Davon Vermerk einfiigen 2
= 1,00 667.00
= I §ac Dearbeiten 4
1 Neue Aufgabe hinzufigen  * L Rachie und Bauten
einschlieflich der Bauten auf fremden Grundstiicken 2093121200 3.112.662.00
2. Andere Anlagen Betriebs- und Geschéiftsausstattung 62.348.00 29.293.00
= 2993 760,00 3.141.955.00

Abbildung 173

Die Dialogbox Eigenschaften Bilanzposition wird angezeigt:
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E Eigenschaften Bilanzpositic x|

Hummerierunag

G ABC, . ® ]
L - C
T 1,23, -

Ausrichtung aktuelles Jahr

Textebene

Ebene 2
Ebene 3

it einer Varspalte:

|Hauptspalte j

Wit zZwei Vorspalten:

Ausrichtung Vorjahr

|Haupt5palte j

it einer Varspalte:

[T Mullzeile anzeigen

OK

|Hauptspalte j

Abbrechen

Abbildung 174

Nummerierung

Die Nummerierung wird aus den Ebenen in der Standardpositionsstruktur
abgeleitet. Die Nummerierung definiert die Summenebenen.

Textebene

Legt die Formatierung des Textes fest. Dies ist vor allem dann wichtig,
wenn z. B. einer Summenebene 2 eine andere Textebene als die Ebene 2
zugeordnet werden soll. Aufgrund des Aufbaus der Positionen ist dies
haufig auf der Passivseite der Fall, hier haben die Rickstellungen nach
HGB die Nummerierungsebene 1, wobei allerdings die Nummerierungs-
ebene 2 (1, I, 1) fehlt, wahrend die direkt darunter ausgewiesenen Posten
die Nummerierungsebene 3 (1, 2, 3) haben — hier kénnte der
Nummerierungsebene 3 die Textebene 2 zugeordnet werden, um eine
einheitliche Formatierung (vor allem bei Einriickungen) zu erhalten.

Ausrichtung aktuelles
Jahr

Definiert, in welcher Spalte der Wert des aktuellen Jahres dargestellt
werden soll.

Ausrichtung Vorjahr

Definiert, in welcher Spalte der Wert des Vorjahres dargestellt werden soll.

Nullzeile anzeigen

Ublicherweise werden Zeilen mit Nullwerten nicht angezeigt, aktiviert man
diese Option, werden auch Zeilen mit Nullwerten dargestellt.
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Exkurs.

Summenbildung in der Bilanz.

Die Summenbildung erfolgt in der Bilanz Gber die Definition der Nummerierungsebenen. Eine
Position mit der Nummerierungsebene 1 summiert alle nachfolgenden Positionen mit der
Nummerierungsebene 2 bis zur nachsten Position mit der Nummerierungsebene 1. Ebenso
summiert eine Position mit der Nummerierungsebene 2 alle nachfolgenden Positionen mit der
Nummerierungsebene 3 bis zur ndchsten Position mit der Nummerierungsebene 2 oder 1. In
der Bilanz kénnen héchstens drei Nummerierungsebenen definiert werden.

Beispiel:
Position Nummerierungsebene
A. Anlagevermdgen 1
I. Immaterielle Vermdgensgegenstande 2
1. ?elb_st geschaffene gewerbliche Schutzrechte und 3
ahnliche Rechte und Werte
2. Entgeltlich erworbene Konzessionen, gewerbliche
Schutzrechte und ahnliche Rechte und Werte sowie 3
Lizenzen an solchen Rechten und Werten
3. Geschafts- oder Firmenwert 3
4. Geleistete Anzahlungen 3
> 1.+2.+3.+4.
Il. Sachanlagen 2
1. G_runds_tUcI_<e, grundstticksgleiche Rechte und I?auten 3
einschlief3lich der Bauten auf fremden Grundstiicken
2. Technische Anlagen und Maschinen 3
3. Andere Anlagen, Betriebs- und Geschéaftsausstattung 3
4. Geleistete Anzahlungen und Anlagen im Bau 3
> 1.+2.+3.+4.
lll. Finanzanlagen 2
1. Anteile an verbundenen Unternehmen 3
2. Ausleihungen an verbundenen Unternehmen 3
3. Ausleihungen an Gesellschafter 3
4. Beteiligungen 3
5. Auslgi_hungen an“UnFernehmen, mit denen ein 3
Beteiligungsverhéltnis besteht
6. Geschéftsguthaben bei Genossenschaften 3
7. Wertpapiere des Anlagevermoégens 3
8. Sonstige Ausleihungen 3
> 1.+2.+3.+4.+5.+6.+7.+8.
> I+ I + 1l
B. Umlaufverméogen 1
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3.2.2 Zelleigenschaften

Rufen Sie die Zelleigenschaften tber das Kontextmenu auf:

953? no 10 271 S0 N

[PH  Zeleigenschaften

Alle Markierungen von Wertdnderunaen lGschen

Bearbeiten »
= g Meue Aufgabe hinzufigen »
11613328 12 553 .328,00

Abbildung 175

Uber diese Option kénnen Sie ausgewahlte Eigenschaften der einzelnen Zellen verandern.

2} Eigenschaften Zelle - x|

nterstreichung keine -

V¥ Gleitende LInterstreichung akzeptieren

Zeige Mull als [ i =l

Megative £ahlen |mit Minus j

™ Rundung zuweisen
™ Eingabezelle

™ Mur anzeigen

] Ahbrechen

Abbildung 176

3.2.3 Bezeichnung andern

Uber diese Auswahl kénnen Sie die Bezeichnungen der Bilanzposition gleichzeitig in der Bilanz
und in der Datenbank verandern, ohne die Bilanz verlassen zu missen.

Bezeichnung StPo |
Bezchreibung
K.aszsenbestand, Guthaben bei Kreditinstituten +|
Kl i

Abbildung 177

In dem Feld Beschreibung kénnen Sie die Kurzform und, indem Sie auf das ,+“ Symbol klicken,
die Langform der Standardpositionsbezeichnung andern. Schlief’en Sie das Fenster Uber ,x".
Die Bilanz zeigt dann die neue Standardpositionsbezeichnung.
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3.2.4 Davon Vermerk einfligen

Die Davon Vermerke sind zentral in der Kontengruppe 1 hinterlegt. So kann aus allen
Berichtsdokumenten auf die hinterlegten Davon Vermerke zugegriffen werden, das erhoht die
Konsistenz des Zahlenwerkes. Die Kontengruppe 1 kénnen Sie entweder in CaseWare uber
das Meni Konto und Option Kontengruppen zuordnen \ Davon Vermerk oder in der Bilanz Gber
die rechte Maustaste und Option Davon Vermerke bearbeiten aufrufen.

WICHTIGER HINWEIS:
= Bitte in dieser Ansicht Gber die rechte Maustaste Statistikkonten anzeigen aktivieren!

Beim Einfigen von Davon Vermerken gibt es zwei unterschiedliche Vorgehensweisen. Zum
einen koénnen Sie einen manuellen Davon Vermerk einfliigen, zum anderen eine Verknipfung.
Wir werden lhnen beide Méglichkeiten vorstellen.

Manueller Davon Vermerk

Einen manuellen Davon Vermerk wéhlen Sie dann, wenn die Werte des darzustellenden
Sachverhaltes nicht in der Datenbank (auf einem oder mehreren zusammengefassten FiBu
Konten) vorhanden sind. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Bezeichnung einer
Bilanzposition, wéhlen Sie dann Davon Vermerk einfiigen und im Anschluss manuelle Eingabe.
Es erscheint folgende Meldung:

Frage X

Soll zu dem Davan-Vermerk automatisch eine Kontengruppe 1-Position
angelegt werden?

Mein |

Abbildung 178

Existiert noch keine geeignete Kontengruppenposition 1, bestatigen Sie mit Ja. Wollen Sie auf
eine bestehende Kontengruppenposition 1 zugreifen, wahlen Sie Nein. In diesem Beispiel fiigen
wir bei der Position Verbindlichkeiten gegeniber Kreditinstituten einen neuen Davon Vermerk
ein und bestatigen deshalb die Abfrage mit Ja. Die Bilanzposition wird dann wie folgt
abgebildet:

E. VERBINDLICHKEITEN
1. Verbindlichkeiten gegentiber Kreditinstituten -280.000.00 -780.000,00
- davon mit einer Restlaufzeit von tiber einem Jahr
EUE. 480.000.00 (Varjahe: EUR 400.000.00) 3.6CC.C2C.DIj

Abbildung 179

Jede vierstellige Standardposition existiert auch als vierstellige Position in Kontengruppe 1,
Davon Vermerke werden als Unterpositionen der Kontengruppe 1 angelegt. In diesem Beispiel
handelt es sich um den ersten Davon Vermerk zur Position 3.600.020, deshalb erhalt der
Davon Vermerk die Gruppennummer und vorerst auch die Bezeichnung 3.600.020.D01. Die
Bezeichnung ist anderbar, die Vorgehensweise ist analog zur Funktion Bezeichnung andern bei
einer Bilanzposition. Fihren Sie einen rechten Mausklick auf die derzeitige Bezeichnung
»3.600.020.D01“ aus und wahlen Sie die Option Bezeichnung andern. Tragen Sie anschlieend
in die Kurzform / Langform die gewiinschte Bezeichnung ein.
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F.ontengruppe

Bezeichnung

3.600.020.0M

davon mit einer Restlaufzelt biz zu einem Jahr

Abbildung 180

Zu jedem manuellen Davon Vermerk wird auf3er der Unterposition in Kontengruppe 1 ein
Statistikkonto angelegt, auf dem die Werte erfasst werden. Die Werte kdnnen tber funf Jahre
verwaltet werden, die Statistikkonten verhalten sich beim Jahreswechsel wie FiBu Konten. Die
Statistikkonten bekommen die gleiche Nummer wie die Kontengruppe, zu der sie angelegt
wurden. Der Nummer ist noch ,DV_* vorangestellt. Das Statistikkonto in unserem Beispiel hat
somit die Kontonummer DV_3.600.020.D01. Die Werte werden in der Hauptabschlussibersicht
in der Registerkarte Statistik erfasst. Diese kbnnen Sie entweder in CaseWare Uber den
Navigator oder in der Bilanz tiber einen rechten Mausklick auf die Zelle mit dem Wert des
aktuellen oder des Vorjahres und die Option Werte andern 6ffnen. Der Wert des Berichtsjahres
wird in der Spalte Eréffnungssaldo erfasst:

*  Muster GmbH - CaseWare - [Hauptabschlussibersicht]

L__thatei Bearbeiten Ansicht Einfliigen Mandant Dokument Konto Extras Fenster Hilfe
A28k 00 == FR@END [l o |

Aufgaben Hauptabschlussiibersicht

[ % R £ O B &) % T -
|El@O-¥ -2

Dokumente Abschlussbuchungen Buchhaltung

Neu

Loschen | Egenschaﬁenl Anmerkung | Einstellungen | Korltengmppenl

Korta I Abschlussl Kapitafflussrechnung I Kortengruppen I Steuem I Wahrungsumrechnung  Statistik |

Korto-Nr. -

Name

Davon Vemerk

Eroffnungssaldo

Endsaldo: 31.12.2012

Vorjahr: 31.12.2011

Dv_3.600.020.001

Verindlichkeiten geg. Kl| < 1 Jahr

. 3.600.020.D01

-500.000.00

-500.000.00

-330.000.00

Abbildung 181

Erfassen Sie den Wert fur die Spalte Vorjahr, indem Sie einen Doppelklick auf den zu
andernden Wert in der Spalte Vorjahr ausfuhren. Die Ansicht Saldo Vorperiode wird gedéffnet.
Tragen Sie hier den entsprechenden Wert in der Spalte Eréffnungssaldo ein. SchlieRen Sie
dann Uber ,x“ die gedffneten Fenster.

* Muster GmbH - CaseWare - [Saldo Vorperiode]

,___gDatei Bearbeiten Ansicht Einflgen Mandant Dokument Konto Extras Fenster Hilfe

DSB8 XDD (x> 2@\ 1|02 s |

Ni=RsRERERal 1N 1R N B

Dokumente Aufgaben Hauptabschlussiibersicht  Abschlussbuchungen Buchhaltung J = | ‘ \:1 - -
Kiorto-Nr. = | Name | Eroffrungssaldo 31.12.2011
DV_3.600.020.001 | Verbindlichkeiten geg. Kl < 1 Jahr | 0.00
Abbildung 182
Sie erhalten in der Bilanz folgende Darstellung:
E. VERBINDLICHKEITEN
l.  Verbindlichkeiten zegeniiber Kreditinstituten -980.000,00 -780.000,00

- davon mit einer Restlaufzeit bis mu einem Jahr: EUR
500.000,00[(Vorjahr- EUR 380.000.00)|

Abbildung 183

3.600.020D17]

WICHTIGER HINWEIS:

= Die Statistikkonten dirfen nicht einer Standardposition zugeordnet werden, da sie durch die
Zuordnung in FiBu Konten umgewandelt werden. Dies hat zur Folge, dass die Haupt-
abschlussubersicht nicht aufgeht.
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Davon Vermerk als Verknipfung

Einen Davon Vermerk als Verknipfung wahlen Sie dann, wenn der Wert des Davon Vermerkes
durch ein oder mehrere FiBu Konten dargestellt werden kann. Um einen Davon Vermerk als
Verknipfung einzufligen, klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Bezeichnung der
Bilanzposition und wahlen dann Davon Vermerk einfiigen und anschliel3end Verknupfung. Es
erscheint folgende Meldung:

Soll zu dem Davon-VYermerk automatisch eine Kontenaruppe1-Position angelegt werden?

| Ja I MNein I

Abbildung 184

Auch hier gilt: Existiert noch keine geeignete Kontengruppenposition 1, bestétigen Sie mit Ja.
Wollen Sie auf eine bestehende Kontengruppenposition 1 zugreifen, wahlen Sie Nein. In
unserem Beispiel fligen wir bei der Position Verbindlichkeiten gegentiber Kreditinstituten einen
neuen Davon Vermerk ein und bestéatigen deshalb die Abfrage mit Ja. Die Bilanzposition wird
dann wie folgt abgebildet:

E. VERBINDLICHEEITEN
1. Verbindlichkeiten gegentiber Kreditinstituten -980.000,00 -780.000,00
- davon mit einer Restlaufzeit bis mu einem Jahr: EUR
500.000.00 (Vorjahr: EUR 380.000.00) 3.6BE.EEB.DIj

- davon mit einer Restlaufzeit iiber enem Jahr: EUR
EUR. 0.00 (Vorjaht: EUR0,00) 3.68[:.[:28.Dlj

Abbildung 185

Die Bezeichnung kann analog zum manuellen Davon Vermerk geandert werden (rechter
Mausklick - Bezeichnung andern) oder es kann tber die rechte Maustaste und die Option
Davon Vermerke bearbeiten der Zuordnungsdialog fur die Kontengruppe 1 aufgerufen werden.
Hier kdnnen Sie die Bezeichnung in den Eigenschaften der Kontengruppe 2710.02 eingeben
und das Konto/die Konten zuordnen, die den Davon Vermerk darstellen.

~lolx|
[1ahvtich -] Wechsel
Nicht zugeordnetes Konto Davon Vermerk-Nummem W
Mummer | Mame Mummer 2 | Mame | Saldo | Vorahress...
2 0135 EDV-Software - ﬁ.bj 3.600.020 Verbindiichkeiten gegenlber Kreditinstituten 0,00 0,00 -
3 0200 Grundstiicke B ,_“j 3.600.020.D01 davon mit einer Restlaufzeit bis zu einem Jahr 0.00 0.00
ia 0240 Geschaftsbauten #y 3150.01 davon mit einer Restlaufzeit bis zu einem Jahr -500.000.00 -380.000.00
) 0280 Auenarlagen ,_“j 3.600.020.D02 davon mit einer Restlaufzeit von Ober einem Jahr 0.00 0.00
Y 0995 Hef. 1und Wenshefasting nnen ) 315002 davon mit einer Restlaufzeit Gber einem Jahr -480.000.00  -400.000.00 | |

Abbildung 186

Wenn Sie Uber OK diese Ansicht verlassen, wird der neu eingefiigte Davon Vermerk in der
Bilanz folgendermal3en dargestellt:

E. VERBINDLICHEEITEN
1. Verbindlichkeiten gegentiber Kreditinstituten -980.000,00 -780.000,00
- davon mit einer Restlaufzeit bis mu einem Jahr: EUR
500.000.00 (Vorjahr: EUR 380.000.00) S.GBE.EEB.DIj
- davon mit einer Restlaufzeit iiber enem Jahr: EUR
480.000,00 (Vorjahr: EUR 400.000.00) 3.68[:.[:28.Dlj

Abbildung 187

Die in der Bilanz vorhandenen Davon Vermerke kdnnen Sie lber einen rechten Mausklick
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> Sortieren
» Loschen
> Bearbeiten

3.2.5 Haftungsverhaltnisse

Die Konzeption der Haftungsverhéaltnisse basiert auf drei Komponenten — Standardpositionen,
Statistikkonten und Kontengruppe 1. Die Standardpositionen bilden die entsprechenden Zeilen
in der Bilanz; diese werden automatisch generiert, sobald sie in der Standardpositionsstruktur
existieren. Auf den Statistikkonten werden, ahnlich wie bei den manuellen Davon Vermerken,
die Werte erfasst. Die Statistikkonten werden den Positionen der Haftungsverhaltnisse in der
Kontengruppe 1 zugeordnet, tber die die Werte in die Bilanz gelangen. Uber eine Verknuipfung
auf die Kontengruppen kénnen Sie die Haftungsverhaltnisse in jedem anderen
Berichtsdokument ebenso darstellen.

Die Bearbeitung der Haftungsverhaltnisse erfolgt am Einfachsten in der Bilanz. Mit einem
rechten Mausklick auf die Bezeichnung kénnen Sie
» Uber den Befehl Bezeichnung andern die Position umbenennen.

» Uber den Befehl Werte &ndern in der Hauptabschlusstibersicht in die Registerkarte
Statistik gelangen, in der Sie die Werte erfassen kénnen. Die Erfassung erfolgt analog
zu den manuellen Davon Vermerken.

* Muster GmbH - CaseWare - [Hauptabschlussibersicht]

L._ﬂ Datei Bearbeiten Ansicht Enfiigen Mandant Dokument Konto Extras Fenster Hilfe - Iﬂlﬂ
REEPIPE R G R L R
J Dokuments Aufgaben Hauptabschlussiibersicht  Abschlussbuchungen Buchhaltung J = | ‘ | E) - ®
Neu | Loschen | Bgenschaﬁenl Anmerkung | Einstellungen | Korltengn_lppenl
Konto I Abschluss I Kapitalflussrechnung I Kortengruppen I Steuem I Wahrungsumrechnung  Statistik
Kiarta-Mr. MName Spemen | Standardposttions-Nr. | Davon Vemerk | Erdffnungssaldo L
Verbindlichketten aus Wechselobligo... A+ 4.010.010 0,00~
HY_4 010.020 | Verbindlichkeiten aus Blirgschaften ... Fi L 4 010.020 0,00
HV_4.010.030 | Verbindlichkeiten aus Gewahrleistungsvertragen ... [ 4.010.010 0.00
HV_4 010 040 | Haftungsverhaltnisse aus der Bestellung von ... +i O 4.010.040 0.00 |~
0.00
4] | Moz

Abbildung 188

Die Kontonummern setzen sich immer aus der Standardpositions-/Kontengruppennummer, zu
der das Statistikkonto gehért, und dem Prafix ,HV_“ zusammen.

Wenn Sie eine neue Position zu den Haftungsverhaltnissen einfligen méchten, sollten Sie dies
ebenfalls in der Bilanz durchfiihren. Uber die Schaltflache Standardpositionen im Kopf des
Dokumentes gelangen Sie in den Zuordnungsdialog fir Standardpositionen, in der Sie die neue
Position einfigen. Beim Schlieen des Dialogs mit OK wird die Position in der Bilanz eingefligt
und das Statistikkonto und die Kontengruppe werden automatisch generiert.

Haben Sie bisher keine Haftungsverhaltnisse in der Bilanz dargestellt, sollten Sie sich

unbedingt zuerst tiber die Schaltflache Mlz€lEn Gie Nulizeilen in der Bilanz anzeigen lassen,
um anschlie3end wie oben beschrieben vorzugehen.
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WICHTIGER HINWEIS:

= Die sonstigen finanziellen Verpflichtungen werden wie Haftungsverhaltnisse behandelt.
Einzige Voraussetzung ist, dass diese mit der Standardpositionsnummer 2950 angelegt
werden.

3.2.6 Bilanzgewinn

Sie kénnen zwischen der Darstellung ,Bilanzgewinn® und ,Entwicklung Bilanzgewinn® optieren.
»=Entwicklung Bilanzgewinn® wird wie folgt dargestellt:

= A. EIGENEAPITAL

I.  Gezeichnetes Kapital 500.000,00 500.000,00
300.000,00 300.000.00

II. Gewinnriicklagen 300.000,00 300.000,00
300.000,00 300.000.00

I Gewinnvortrag 3.349.572.00 3.423.898.00

IV. Jahresiiberschuss 370.732.00 431.92400

(=] 3.420304.00 4.853.822.00

Abbildung 189

Uber einen rechten Mausklick auf Gewinn-/Verlustvortrag oder Jahrestiberschuss/-fehlbetrag
kénnen Sie die Option Nach Ergebnisverwendung wéhlen. Die Darstellung andert sich wie folgt:

B A. EIGENEAPITAL

I Gezeichnetes Kapital 500.000,00 500.000.00
300.000,00 300.000.00
II. Gewinnriicklagen 500.000,00 500.000,00
500.000,00 500.000.00

Bl III. Bilanzgewinn/-verlust
1. Gewinnvortrag 3.840572.00 3.423.853.00
2. Jahresiiberschuss 370.732.00 431.924.00
(= 4.420.304.00 3.855.822.00
@ 342030400 483382200
@ SASTI0400 4.924.322.00

Abbildung 190

Sie kénnen wiederum Uber das Kontextmeni und die Option Vor Ergebnisverwendung zur
urspriinglichen Anzeige zurtickkehren.

Uber das ,+/-“ Symbol kdnnen Sie die Darstellung des Bilanzgewinns wie folgt modifizieren:

= A. EIGENKAPITAL

L2} I Gezeichnetes Kapital 500.000,00 500.000,00
[= 500.000,00 300.000.00

II. Gewinnriicklagen 500.000,00 300.000,00
[= 500.000,00 300.000.00

II. Bilanzgewinn/-verlust 442030400 3.833.822.00
[= 4.420.304.00 3.835.822.00
o JA030400 4.833.822.00

Abbildung 191
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Uber einen erneuten Klick mit der rechten Maustaste koénnen Sie zu der Darstellung
Entwicklung Bilanzgewinn zurtickkehren.

3.2.7 Formateinstellungen

In der fixierten Kopfzeile des Dokumentes stehen Ihnen eine Reihe diverser Formatein-
stellungen zur Verfigung. Durch das Aktivieren einer Schaltflache werden Ihnen in einer
weiteren Zeile der fixierten Kopfzeile die Bearbeitungsmoglichkeiten zur Verfiigung gestellt.

Wihrung | Rundung | Anzeige | Format | Spaltenbreiten |ﬁbst$inde | Hullzeilen | Standardpositionen |Aufbauen |E| Hle

Abbildung 192

Wahrung

M| Punidlung | Anzeige | Format |Spaltenbre'rl.en Abstinde | Hullzeilen |Standardpusitiunen Aufbauen |H|m|e

Wahrung des Jahres Lz EUR andern | Format [autendes Jahr| EUR (#2200 H | Farmat War@he| ELR (& #20,00)

Abbildung 193

Die Wahrung des Jahresabschlusses wird im Zentralen Fragebogen gewahit. Um die
Wahrungseinstellung zu &ndern, 6ffnen Sie diesen bitte durch Anklicken der Schaltflache
andern. Im Zentralen Fragebogen &ndern Sie die Angaben unter dem Punkt W&hrung.

Getrennt fur laufendes Jahr und Vorjahr kbnnen Sie hier zwischen der Darstellung in EUR
(#.##0), TEUR und MIO Euro mit oder ohne Nachkommastelle(n) - analog fur andere
Wahrungen - auswahlen.

Rundung

Wihrung || Anzeige | Format | Spaltenbreiten | Abstinde | Hullzeilen | Standardpositionen |Aufbauen|ﬂ|ﬂ|e

alle autheben

Abbildung 194

Hier wird IThnen angezeigt, ob im laufenden oder im vorhergehenden Jahr Rundungen
zugewiesen wurden (die entsprechende Position wird angezeigt).

Anzeige

Wahrung | Rundung || Format |5paﬂ.enhreiten |ﬁbst$inde Hullzeilen |Standardposilionen Aufbrauen |E|H|e

Mummerierung H Anhanos eize Fustand £ :5:|::hen:z:l_immenl | freie Einoabe unter der Bilanz '

Abbildung 195

Nummerierung — Ein- bzw. Ausblenden der Nummerierung der Bilanz-Posten. Falls der
Erlauterungsteil entsprechend der Bilanz nummeriert sein soll, muss die Nummerierung
eingeblendet sein.
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Anhangsverweise — Hier kdnnen Sie eine Referenzierungsspalte zu den Erlauterungen der
einzelnen Bilanz-Posten im Anhang einblenden.

[ A. EIGENKAPITAL
[ Gezeichnetes Eapital 300.000,00 500.000,00
300.000,00 300.000.00
II. Gewinnriicklagen 500.000,00 500.000,00
300.000.00 300.000.00
I Gewinnvortrag 384937200 3.423.898.00
IV. Jahresiiberschuss 370.732.00 431.924 00
. 342030400 £833.822.00

Abbildung 196

Zustand der Zwischensummen — Treffen Sie eine Voreinstellung beziiglich der Darstellung
von Zwischensummen. Die individuelle Einstellung der einzelnen Zwischensummen kann
spater geéandert werden.

Wihrung | Pundung || Format | Spaltenbreiten |nbst§nde | Hullzeilen | Standardpositionen |Auﬂ:auen |H|m|e

Mummerierung l Anhangsverw l | tand I'-.-'-.-'i:z:|::hEru:z:ummenl freie Eingahe unter der Bilanz l

tand Dwischensummen
Urterstreichung und Sumine anzeigen
Sumime auzhlenden; Unterstreichung anzeigen
Summe und Unterstreichung aushlenden

Abbildung 197

Freie Eingabe unter der Bilanz — Im Anwendermodus oder Erweiterten Anwendermodus kann
eine Absatzmarke eingefugt und ein Kommentar eingegeben werden, den Sie ein- bzw.
ausblenden kdnnen.

Wihrung | Rundung || Format | Spaltenbreiten |nhsﬁnde | Hullzeilen | Standardpositionen |ﬁuﬂ:auen |H|m|e

Mummerierung l Anhangsveryweise l Zustand I'-.-'-.-'i:z:u::heru:z:l.umnenl freie Eingake unter der Bilanz l

freie Eingabe untet der Bilanz
einhlenden
aushlenden

Abbildung 198

Format

Wahrung | Rundung | Anzeige |m| Spaltenbreiten | Abstande | Hullzeilen | Standardpositionen |ﬁufhauen |E|H| e

Ifd. Jahr 1 - %j.1 Hl Papierformst. A4 Hochformst l | erung S [P & |-

Abbildung 199
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Vorspalten — Wahlen Sie hier die Anzahl der gewtinschten Vorspalten aus (in der Bilanz
getrennt nach Aktiva und Passiva, siehe nachfolgende Abbildung).

Wihrung | Bundung | Anzeige |m| Spaltenbreiten |Ahsﬁinde | Hullzeilen | Standardpositionen |.n.ulhauen |H|m|e

“orspaiten Aktiva 1fd. Jahr 1 - 4.0 =| warspaten Passiva 1fd. Jahr 1 -, 1 ll Papierformat A4 Hochformat l | Skalierung & Pt =~ W
It Jakr 0 - ). 0
Ifd. Jahr 1 - .0
Ifdl. Jahr 1 - ). 1

Ifd. Jahr 2 - .0

Abbildung 200

Papierformat — Sie haben die Wahl zwischen DIN A3 Querformat, DIN A4 Quer- und
Hochformat. Seiteneinrichtung, Schriftgréf3e und Spaltenbreite werden je nach Auswahl
automatisch angepasst. Spatere individuelle Anderungen der Einstellungen sind jederzeit
maglich.

Skalierung - Durch Anklicken der ! Schaltflachen kénnen Sie die SchriftgroRe jeweils um
einen Punkt vergréf3ern oder verkleinern.

Spaltenbreiten

Wihrung | Rundung | Anzeige | Format ||J|.hstﬁnde | Hullzeilen | Standardpositionen |Aufhauen |E|H|e

Text Aktiva 795 cm | Text 5,65 [em | Anhangsversyeize 1,40 cm | laufendes Jahr 2,30 cm | “orjshr 2 30 cm | Abztand 0,15 [cm

Abbildung 201

Geben Sie die gewiinschte Breite der genannten Spalten und den Abstand zwischen den
Spalten (in cm) ein.

WICHTIGER HINWEIS:

» Sollte die Summe aller Spaltenbreiten die verfligbare Seitenbreite Uberschreiten, erhalten
Sie folgende Warnmeldung:

warnung =

Mit Ihrem Eingabewert Gberschreiten Sie die zur Verflgung stehende
Seitenbreite um 1. 36 cm.

Eingabewert trotzdem beibehalten?

Wenn Sie 'Mein' wahlen, wird automatisch der Maximalwert gesetzt.

Mein

Abbildung 202

Falls Sie die Uberschreitung mit ,Ja“ akzeptieren, liberpriifen Sie das Ergebnis in der
Seitenansicht.
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Abstande

Wihrung | Rundung | Anzeige | Format | Spaltenbreiten || Hullzeilen | Standardpositionen |Aufhauen |E|H|e

1. Ebeng 0.1 G | & |+ | 2 Ebeng 0.1 |G| & |w | 3. Ebene 0 cm &« - | nsummen 0.1 cm V| Bilanzsumme 0.1 cm = -

Abbildung 203

Durch Anklicken der ! Schaltflachen kénnen Sie die jeweiligen Abstande zwischen den
Ebenen in der Schrittweite 0,1 cm vergréf3ern bzw. verkleinern. Die Einstellung der
Vorabstande ist fir jede Gliederungsebene separat moglich.

Die Gliederungsebenen werden im folgenden Bild veranschaulicht:

Anhang TEUER TEUE

Vorahstand der Position der ersten Ehene |

[ A. ANLAGEVERMOGEN

Vorahstand der Position der zweiten Ebene |

= . Immaterielle Vermégenszegenstinde

Vorabstand der Position der dritten Ebene |

1. Entgeltlich erworbene Konzessionen,
gewetrbliche Schutzrechte und dhnliche
Eechte und Werte sowie Lizenzen an

solchen Rechten und Werten 19278 10,772
[ 2. Geleistete Anzahlungen 283 130
19 561 10902

Abbildung 204

WICHTIGER HINWEIS:

= Wenn Sie die Vorabstande vergréf3ern, kann dies dazu fihren, dass das Dokument nicht
mehr auf eine Seite passt (zu kontrollieren in der Seitenansicht). In diesem Fall kbnnen Sie
u. a. die Schrift verkleinern, die Breite der Textspalten vergroRern oder die Spalte fiir die
Anhangverweise ausblenden. Die Bilanz wurde als einseitiges Dokument konzipiert, sie
verfiigt tiber keine Ubertrage, daher ist eine Anpassung auf die Seite erforderlich.

Kennzeichnung der Zwischensummenoptionen in der Bilanz:

Kennzeichnung Bedeutung

@ Rot Zwischensumme und Unterstreichung sind ausgeblendet. (Bitte
beachten Sie, dass keine leere Zeile eingeblendet wird.)

@l Grin Zwischensumme wird gedruckt und die Werte in der dariiber
liegenden Zeile werden mit einer Unterstreichung versehen.

Gelb Zwischensumme ist ausgeblendet, aber die Unterstreichung der
daruber liegenden Werte bleibt bestehen.

Bl weiRk Zwischensumme wird nicht gedruckt, die Zeile, in der die

Zwischensumme erscheint, wird als Leerzeile gedruckt.
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Kennzeichnung Bedeutung

® Blau Diese Option steht Thnen nur dann zur Verfiigung, wenn Sie
Vorspalten fur die Bilanz sowohl im aktuellen als auch im Vorjahr
definiert haben — hier wird die Zwischensumme auf Héhe des letzten
Summanden dargestellt, wobei die Zwischensumme in der Haupt-
spalte und der Wert des Summanden in der Vorspalte angezeigt
wird. Die Unterstreichung wird hierbei unterbrochen und nicht durch-
gangig angezeigt.

Weitere Schaltflachen

Hullzeilen Uber diese Schaltflache lassen sich die Nullzeilen in der Bilanz
anzeigen oder verbergen. Verwenden Sie diese Option, wenn
Sie z. B. Oberpositionen mit Nullwerten einblenden méchten.

Standardpositionen Uber diese Schaltflache gelangen Sie in die
Standardpositionsstruktur und kénnen diese bearbeiten.

Aufbauen Klicken Sie auf diese Schaltflache, um die Bilanz neu
aufzubauen.

B Uber dieses Symbol kann die AuditSolutions FAQ des Audicon
Support-Portals aufgerufen werden.

B Dokument wird gespeichert und geschlossen.

= Link zur Audicon AuditSolutions Website

WICHTIGE HINWEISE:

= Die Bilanz wird im Anwendermodus ged6ffnet und es kdnnen auch alle oben beschriebenen
Funktionen in diesem Modus ausgefihrt werden. Wahlen Sie aus dem Menl Ansicht die

Option Erweiterten Anwendermodus oder das Symbol Bearbeiten 4 , umin den
Erweiterten Anwendermodus zu wechseln. Hier stehen Ihnen aul3er den beschriebenen
Funktionen noch weitere Formateinstellungen, wie z. B. Schriftart zur Verfliigung.

* |Im Erweiterten Anwendermodus besteht die Moglichkeit, fur die Zellen der Kopfzeile der
Bilanz zwischen GroR- und Kleinschreibung zu wahlen, um das Format der Uberschrift
anzupassen.
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3.3 Gewinn-und Verlustrechnung

Bei der Bearbeitung der Gewinn- und Verlustrechnung kénnen Sie sich grundsatzlich an den
Ausfuhrungen zur Bilanz orientieren. Zwei Themen sind aber unterschiedlich — die Summen-
bildung und der Bilanzgewinn.

3.3.1 Summenbildung in der Gewinn- und Verlustrechnung

Die Summenbildung erfolgt nicht wie in der Bilanz Gber die Definition der Summenebenen,
sondern in der Standardpositionsstruktur, in der vorgegeben wird, welche Positionen Summen
bilden und welche Positionen in diese Summenpositionen einfliel3en. Die Summenpositionen
mussen die Funktionalitat Berechnet haben, in der Formelzeile stehen die Standard-
positionsnummern der zu addierenden Positionen. Wir werden in unserem Beispiel mit der
Position Gesamtleistung arbeiten.

Eigenschaften fir Standardposition 5.130 ﬂ

Algemein |Gn.|ppe 1-5| Gruppe E—'IDI Format | Kontenstandards I

Standardpositions-Mr.: Funltionalitat: I Berechnet j
Mame: IGesamtIeistung _I
Tvp: IGewinn- und ‘-.-’erlustreu:hnlj Standardvorzeichen: I Haben j
Formel: |5.I}1 0r5110°,5.1207

Ausgangstyp: [ Individuel >|  Wechselau: |ohne =]
Einheiten: IDhne j GIFI: IOhne j
Steuer Bxportcodes: N/A

OK | Abbrechen | Opemehmen | — Hife |

Abbildung 205

In der Formelzeile werden die zu summierenden Standardpositionen eingetragen. Achten Sie
bitte darauf, dass Sie den * mit eintragen. Der * garantiert, dass auch die Werte der
Unterpositionen mit einbezogen werden. Wenn Sie ganze Bereiche aufsummieren wollen,
kénnen Sie die Formel auch so eintragen, dass Sie die erste und die letzte Standardposition
des Bereiches eintragen und diese anstatt durch ,,“ (Komma) mit ,..“ (Punkten) trennen. Die
Formel in unserem Beispiel konnte dann entweder, wie oben als Summe einzelner Positionen
definiert werden

> 5.010*5.110%5.120*
oder sie konnte als Summe eines Bereiches definiert werden

» 5.010*..5.120*
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WICHTIGE HINWEISE:

= Achten Sie bitte bei der Summenbildung und Summendarstellung darauf, dass die
Standardpositionsnummern in der Formel stets in einer aufsteigenden Reihenfolge
eingetragen werden. Eine absteigende Reihenfolge kann zu einem falschen Ergebnis
fuhren.

¥ Richtig: 5.010%,5.110%5.120*
XK Falsch: 5.120*%,5.110*,5.010*

» Eine Mischung der Formeltypen ist nicht zulassig.
XK Falsch: 5.010*,5.110*..5.120*

3.3.2 Bilanzgewinn in der Gewinn- und Verlustrechnung

Genauso wie in der Bilanz werden in der GuV immer alle in der Standardpositionsstruktur
hinterlegten vierstelligen Standardpositionen automatisch generiert. Somit wird automatisch die
Uberleitung zum Bilanzgewinn eingefiigt, ob sie in der GuV auch dargestellt wird, entscheiden
Sie Uber das ,+/-“ Symbol beim Jahresergebnis.

Darstellung ohne die Uberleitung zum Bilanzgewinn —das Symbol ist in der Position +

15. Steuern vom Emkommen und vom
Ertrag -245 000,00 -182.000,00
16. Sonstige Steuern -1.000.00 -600.00
Bl 17. Summe Steuern -246.000.00 -182.600.00
18. Jahresiiberschuss 570.732.00 431.924.00

Abbildung 206

Darstellung mit der Uberleitung zum Bilanzgewinn — das Symbol ist in der Position -

15. Steuern vom Einkommen und vom
Ertrag -245.000,00 -182.000,00
16. Sonstige Steuern -1.000.00 -600.00 |
El 17. Summe Steuern -246.000.00 -182.600.00 |
= 18. Jahresiiberschuss 370.732.00 431.924.00 |
19. Gewinnvortrag aus dem Vorjahr 3.849.572.00 3.423.898.00
@ 20. Bilanzgewinn 4420304 00 3.855.822.00

Abbildung 207

Die Positionen der Uberleitung sind in der Standardpositionsstruktur als Berechnet definiert, als
Formel ist ein Bezug auf die entsprechende Standardposition des Bilanzgewinns auf der
Passivseite hinterlegt:
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x
Gruppe 'I-EI Gruppe E—'Iﬂl Farmat I Knrrtmstandardsl

Standardpositions-Nr : IE.T-"'I 0 Funktionalitat: I Berechnet j
Name: IGe'ﬂrinnmrtlagNedustmrtmg aus dem Vorjahr il
Tvp: IGewinn- und ‘u’eﬂustremnlj Standardvorzeichen: IHaI:-en j
Formel: [3.100.800.010°

Ausgangstyp: [ Individuel ~|  Wechselau: |Ohne |
Einheiten: IOhne j GIFl: IOhne j
Steuer Exportcodes: MNAA

OK | Abbrechen | Upemehmen | — Hife |

Abbildung 208

3.3.3 Formateinstellungen

In der Gewinn- und Verlustrechnung stehen lhnen die gleichen Formateinstellungen zur
Verfligung wie in der Bilanz, mit Ausnahme der Option Vorzeichen der Aufwandpositionen im
Meni Anzeige.

Wahrung | Rundlung || Format | Spaltenbreiten |Ahsts'|'nde | Hullzeilen | Standardpositionen |Aufhauen |E|H| e

Yorzeichen Aufwandspos. negativ | Mummeriering Hl AnhEngssy ] 'l Zustand Iy :u::hen:z:l_immenl |1'r'E=iE= Eingake unter der Gu"-.-"

Abbildung 209

Wahlen Sie bitte aus, ob die Aufwandpositionen mit negativem oder positivem Vorzeichen
versehen werden sollen. Diese Einstellung gilt fur alle Positionen der Gewinn- und Verlust-
rechnung, die in der Standardpositionsstruktur als Standardvorzeichen Soll haben.
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3.4 Anlagenspiegel

Das Dokument Anlagenspiegel wird &hnlich wie die Bilanz und die Gewinn- und
Verlustrechnung aus den Standardpositionen aufgebaut. Ebenso sind alle Bearbeitungs-
funktionen Uber das rechte Mausklickmenu verfiigbar. Die Summenbildung basiert wie in der
Bilanz auf den Nummerierungsebenen.

Im Anlagenspiegel wird nur ein Ausschnitt der Standardpositionen dargestellt. Im Standard ist
der darzustellende Bereich auf die Standardpositionen grof3er 1049 und kleiner 1400 definiert.
Die Positionen innerhalb dieses Bereiches, die keine Werte haben, werden zwar aufgebaut,
aber nicht ausgedruckt. Diese Ober- und Untergrenze kann bei Bedarf individuell angepasst
werden. Die Anderung erfolgt in der Kopfzeile 6 des Anlagenspiegels. Die Kopfzeile kann
entweder Gber das Menii Bearbeiten und den Befehl Kopf-/Fuzeile... oder tiber das Symbol H|
in der Symbolleiste gedffnet werden. Tragen Sie bei der Kopfzeile die Zahl 6 ein und bestatigen
Sie mit OK.

Kopf-/FuBizeile N B |EI|£]

Anlagenspiegel bericksichtigt alle StdPos die grifier sing -]

Seiterwdnder:

1,00 TOP_&4

1,50 BOTTOM_&4H
2,50 LEFT_A&4H
2,00 RIGHT _&4H

v
«| | >

[ ok | Abbrechenl Hife |

W

Abbildung 210

Es wird Ihnen die Kopfzeile 6 angezeigt, in deren erste Zeile die Ober- und Untergrenze der im
Anlagenspiegel darzustellenden Standardpositionen festgelegt werden kann.

SR R e

Anlagenspiegel beriicksichtigt alle StdPos die gréBer sind als 1.010.400 und Keiner sind als 1.400
Abbildung 211

I_LI-%H|'P’-LL|?|E‘!1 |‘£}*'\N';

Tragen Sie in die Eingabezellen Ihre gewiinschten Standardpositionsnummern ein und
verlassen Sie die Kopfzeile entweder Giber das Menu Bearbeiten und den Befehl Kopf-/Ful3zeile
schlieRen oder Uber das entsprechende Symbol in der Symbolleiste. Damit Ihre Anderungen
wirksam werden, ist es notwendig, den Anlagenspiegel neu aufbauen zu lassen. Klicken Sie
bitte dazu auf die Schaltflache Aufbauen in der fixierten Kopfzeile des Anlagenspiegels.

Wahrung | Anzeige | Format | Zusatzspalten | Spaltenbreiten | Abstande | Standardpositionen |H|e

Abbildung 212
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Formateinstellungen

Wie in der Bilanz und in der GuV stehen Ihnen eine Reihe Formateinstellungen zur Verfigung.
Daruber hinaus konnen Sie noch folgende Einstellungen vornehmen.

Anzeige

Wiahrung || Format | Zusatzspalten Spaltenbreiten | Abstiande | Standardpositionen | Aufbauen |E|H|e

Mummerierung ' | i i i n:::ummEernH | FirmiErungl

zabil in der & 1

Abbildung 213
Firmierung — die Firmierung des Mandanten wird im Kopf des Dokumentes ein- oder
ausgeblendet.

Anlagenspiegel ist im Bericht — geben Sie die Anlagennummer des Anlagenspiegels an.
Treffen Sie eine Auswahl im Drop-Down-Ment oder tragen Sie die Anlagennummer ein.

Seitenzahl in der Anlage — geben Sie an, welche Seitennummer auf dem Anlagenspiegel
erscheinen soll. Der Inhalt der Auswahlzelle kann auch entfernt werden, dann erscheint keine
Seitennummer.

Anlage in Anlage A —ist auszuftillen, wenn der Anlagenspiegel eine Anlage innerhalb einer
anderen Anlage ist.

Format

Wiahrung | Anzeige |m| Zusatzspalten | Spaltenbreiten | Abstande | Standardpositionen | Aufbauen |E|H|e

Art des Anlagenspiegels  Mettoanlag egel l | Papierformat erformat l | Skalierung 9 Pt &« - |

Abbildung 214

Art des Anlagenspiegels — geben Sie an, ob es sich um einen Brutto- oder
Nettoanlagenspiegel handelt

Zusatzspalten

Sie haben die Mdglichkeit, zusatzliche Spalten fur den Anlagenspiegel zu definieren, die an
verschiedenen Positionen der Tabelle eingefligt werden kénnen.

Waihrung | Anzeige | Format || Spaltenbreiten | Abstinde | Standardpositionen | Aufbauen |H|m|e

chmelzung| susblenden l | Umbuchungen  aus

chmelzung| susblenden l | Umbuchungen  aus

Abbildung 215
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Uber ein-/ausblenden werden die entsprechenden Spalten in der Tabelle dargestellt. Die
Werte mussen in den grauen Eingabefeldern nun manuell eingetragen werden.

Bitte beachten Sie, dass die bereits in eine dieser Spalten eingegebenen Werte verloren gehen,
wenn die Spalte wieder ausgeblendet wird.

Sie haben ebenfalls die Moglichkeit, die zusatzlichen Spalten individuell zu benennen. Wahlen
Sie die Spaltentberschrift mit einem Doppelklick aus. Es wird eine entsprechende Dialogbox
angezeigt, in der die neue Spalteniiberschrift eingegeben werden kann.

Verweisspalte

Wird als Spalte zwischen die Bezeichnungsspalte der Positionen und die erste numerische
Spalte eingeflgt (z. B. fur die Eingabe von Textziffern), wobei die Eintrage manuell
vorgenommen werden missen.

Fur einige Spalten verfugt der Tabellenkopf Uber eine E/= Schaltfliche. Anhand dieser
Einstellung wird festgelegt, ob die Werte der jeweiligen Spalte addiert oder subtrahiert werden
sollen. Diese Einstellung kdnnen Sie durch einfaches Anklicken der ®/= Symbole &ndern.
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3.5 Erlauterungsteile

Der Erlauterungsteil ist in drei Dokumente aufgeteilt, es gibt jeweils ein Dokument fir die Bilanz
Aktiva, die Bilanz Passiva und die Gewinn- und Verlustrechnung. Die Bearbeitungsweise der
drei Dokumente, die wir am Beispiel des Erlauterungsteils Aktiva beschreiben werden, ist
identisch.

= Bericht
|C] AUSDRUCK  Druckdokument

+ Biblictheken

+ Hauptteil

= Anlagen
] Bl Bilanz
ﬂ GV Gewinn- und Verdustrechnung
€] AH Anhang
(_] AM Anlagenspieqgsl
ﬂ BY Bestatigunasvermerk
lc]LB Lagebericht
ﬂ EA Edauterungsteil Aktiva
,(_:.l ER Erdauterungsteil Passiva
C|EG Edauterungsteil GuV
] RV Rechtliche Verhattnisse
lcjwv Wirtschaftliche Verhaltnisse
ﬂ STV Steuerdiche Verhaltnisse
€] 553 Prifung nach § 53 HGr5
(_] FD freies Daokument

Abbildung 216

Offnen Sie bitte den Erlauterungsteil Aktiva. In der fixierten Kopfzeile stehen lhnen folgende
Funktionen zur Verfligung:

|| Formateinstellungen | Dokumentenstruktur |H|H|e
Abbildung 217

Steuerungszeilen

Jede Standardposition im Erlauterungsteil (= Modul) hat eine eigene Steuerungszeile. Uber
diese Steuerungszeile kann bestimmt werden, mit welchen Untermodulen die Position erlautert
werden soll. Da die Steuerungszeile vor jedem Modul steht, dient sie auch der Ubersichtlichkeit.

Formateinstellungen

In den Formateinstellungen wird die Wahrungsdarstellung, Anzahl der Leerzeilen zwischen den
Modulen und der Abstand zwischen den Untermodulen festgelegt. Mit Hilfe der Schaltflache
Standard koénnen die urspriinglichen Einstellungen wieder geladen werden.

WICHTIGER HINWEIS:

= Bei der Umstellung von z. B. TEUR in Mio. oder EUR bei der Wahrungsdarstellung werden
die Spaltenbreiten in den Erlauterungsteilen angepasst. Auch die Ubertrage werden
entsprechend des Wahrungsformates eingestellit.
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3.5.1 Dokumentenstruktur

In der Dokumentenstruktur werden die Standardpositionen ausgewahlt, die im Erlauterungsteil
dargestellt werden sollen. Darliber hinaus kénnen hier auch die Untermodule der einzelnen
Standardpositionen definiert werden. Klicken Sie auf die Schaltflache Dokumentenstruktur und

es wird Ihnen folgendes Fenster angezeigt:

x|
H F1 AKTIVA = oK
; [ 1.080 Aufwendungen fir die Ingangsetzung und ... 0,00 0,00 Abbrechen
E| = 1.‘}00 Anlagevermidgen 3.093.761,00 3.242.622,00 Bearbeiten
; = [ 1.100.100 Immaterielle Vermégensgegenstande 1,00 667,00

; [T 1.100.100.010 Selbst geschaffene gewerbliche Schutzrechte .. 0,00 0,00
[+ 1.100.100.020 Entgeltlich erworbene Konzessionen, gewerblich ...
[T 1100 0 Geschafts- oder Firmenwert

: [T 1.100.100.040 Geleistete Anzahlungen 0,00 0,00

E| [+ 1.100.200 Sachanlagen 299376000 3.141.955,00

; [+ 1.100.200.010 Grundstiicke, grundstiicksgleiche Rechte und ... 293121200 311266200 ~
. [~ 1.100 020 Technische Anlagen und Maschinen 0,00 0,00
L I 1100.200.030 'é';iifé'ggLaugsesqéﬁstn”;bs'””d 6254800  29.29300

: = [T 1.100 040 Geleistete Anzahlungen und Anlagen im Bau 0,00 0,00

E| [+ 1.100.300 Finanzanlagen 100.000,00  100.000,00
-1 0 Anteile an verbundenen Unternehmen 0,00 0,00
- 1AL 0 Ausleihungen an verbundene Unternehmen 0,00 0,00
- O 0 Ausleihungen an Gesellschafter 0,00 0,00
- Beteiligungen 100.000,00  100.000,00
- O 0 Ausleihungen an Beteiligungsunternehmen ... 0,00 0,00
S 0 Geschaftsguthaben ssenschaften
S 0 Werpapiere des Anlagevermigens 0,00
S i N_Snnstine Anslainunnan f.00 nnn X

[+ Alle Positionen mit Werten aktivieren |Ebene 1 bis 4

Abbildung 218

WICHTIGER HINWEIS:
= Die Dokumentenstruktur bedingt den Aufbau des Erlauterungsteils.

Es sind alle vierstelligen Standardpositionen der Aktivseite aufgelistet. Die Positionen, die mit
einem Hakchen markiert wurden, werden im Erlauterungsteil dargestellt. Mit dem Pluszeichen
kénnen Sie sich die Unterpositionen anzeigen lassen und diese auch fir den Erlauterungsteil
aktivieren.

Mit der Option Alle Positionen mit Werten aktivieren kdnnen alle belegten Positionen fir den
Erlauterungsteil ausgewahlt werden, auf die gleiche Weise kdnnen sie auch wieder deaktiviert
werden. Zusatzlich kann festgelegt werden, bis zu welcher Standardpositionsebene das
Aktivieren von Positionen, die Werte enthalten, erfolgen soll.

Alle Standardpositionen mit der Eigenschaft Titel sind fett dargestellt. Den berechneten
Summen ist das Summenzeichen Z vorangestellt.
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Mit welchen Inhalten (= Untermodulen) eine Position erlautert wird, kbnnen Sie direkt in dieser
Ansicht oder bei der entsprechenden Position in der jeweiligen Steuerungszeile bestimmen.
Fuhren Sie dazu in der Dokumentenstruktur einen Doppelklick auf eine Position aus oder
markieren sie die Position und definieren Sie die Untermodule, indem Sie auf Bearbeiten
klicken. In der Vorlage wurden bereits Untermodule vordefiniert. Klicken Sie auf OK und der
Erlauterungsteil wird aufgebaut. Sie erhalten folgende Anzeige:

|| Formateinstellungen | Dokumentenstruktur |H|H|e

9. 2 B s s o e e o, 1 iz, 3, N4 15, IlﬁbHT. g, Ia

995 A KTIY A4

A. BILANZ

AKTIVA

1098 Anlagevermidgen

{N#} Anlagevermigen EUR 32,097 75713
Voralr EUR 32.950.134,94

1099 | Immsteriele Wermdgensgegenstande

{N#} Immaterielle Vermidgensgegenstinde EUE 978045143
Vorjahr EUR 10.901.9°70,00

Abbildung 219

Die hellblaue Zeile ist die Steuerungszeile, die die Standardpositionsnummer und die
Bezeichnung wiedergibt. Mit einem rechten Mausklick auf die Standardpositionsnummer oder
die Bezeichnung kénnen sie die Eigenschaften, die Bezeichnung und die Standard-
positionsstruktur bearbeiten.

@ Anlanevermdaen
Eigenschaften

{N Bezeichnung andern EIJRE 524097 75713
Standardpositionsstrukiur bearbeiten Vorjalr EUR 32.950.134,94

kankextmend 4
Meue Aufgabe hinzufigen 3

Abbildung 220
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3.5.2 Inhalte einer Position fur den Erlauterungsteil definieren

Wie bereits oben erwahnt, kbnnen die Inhalte entweder aus der Dokumentenstruktur heraus
oder Uber die Steuerungszeile bei einer Position definiert werden. Sie gelangen Uber beide
Wege in die gleiche Dialogbox:

x

Ok
[+ 1.100.200.010Grundstiicke, arundstiicksagleiche Rechte und ...

[+ Positionskopf IEbene 3 "I

[+ Systemtabelle 2-spaltig Bearbeiten

Abbrechen

Madul einﬂjgenj
Lischen
Mach oben

Mach unten

Abbildung 221

Im Dialog befinden sich die bereits vorgesehenen Untermodule, auf der rechten Seite befinden
sich diverse Bedienungselemente.

Eine Position kann durch vier verschiedene Untermodule erldutert werden:

Positionskopf

Stellt den Volltext der Positionsbezeichnung dar und dient als Uberschrift. Bitte geben Sie an,
welche Ebene (entsprechend der Bilanzebenen) Sie dem Positionskopf zuweisen wollen. Bei
einer Position kann nur ein Positionskopf eingefligt werden.

{N#} Forderungen aus Lieferungen und Leistungen EUR 443.365.74
Vonahr EUR 369.471,45

Abbildung 222

Systemtabelle

Bei einer Systemtabelle handelt es sich um eine aus den Inhalten der CaseWare Datenbank
automatisch erstellte Tabelle. Uber die Schaltfliche Bearbeiten legen Sie die Struktur der
Tabelle fest.
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@ Eigenschaften Tabelle

Spaltenanzahl
Inhalt

| (1-6numerische Spalten)

Bezeichnung

|akt.Jahr

= Autotext =

|‘-mrjahr

= Autotext =

| Bitte auswahlen...

| Bitte auswahlen...

= Altotext =

| Bitte auswahlen...

-

\Utotext =

| Bitte auswahlen...

Gerechnete Summe entspricht dem |Eitte auswahlen... j

K J N O N O K

I.
I.
|-: Autotest =
I.
I.
I.

= Autotext =

] Ahbrechen

Abbildung 223

Spaltenanzahl | Geben Sie hier die Anzahl der Spalten an, die lhre Tabelle umfassen soll. Sie kdnnen
bis zu 6 Spalten fur lhre Systemtabelle wahlen, die Bezeichnungsspalte
ausgenommen.

Inhalt Fur jede Spalte wahlen Sie aus der Drop-Down-Liste den gewiinschten Inhalt aus.
Folgende Inhalte sind mdglich:

Aktuelles Jahr

Vorjahr

Aktuelles Jahr + 1 Tag

Vorjahr + 1 Tag

Akt. Jahr — 2

Akt. Jahr — 3

Akt. Jahr — 4

Zunahme (+) Diese Werte fliel3en in die Berechnung einer rechts stehenden
Summenspalte als positive Werte ein.

Inhalt Abnahme (-) Diese Werte fliel3en in die Berechnung einer rechts stehenden

Summenspalte als negative Werte ein.

Gerechnete Summe Diese Spalte errechnet sich aus allen Werten der links von ihr
stehenden Spalten, wobei die Berechnung von der ersten
Spalte ausgeht.

Differenz Vorjahr <> Diese Spalte errechnet sich aus der Differenz zwischen den

akt. Jahr Werten des Vorjahres und denen des aktuellen Jahres.
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Numerische In dieser Spalte kann der Anwender numerische Werte

Eingabespalten eintragen, die nicht fur die Berechnung einer Summenspalte
herangezogen werden. Folgende Formate stehen Ihnen zur
Verfugung:

Wahrung mit Summe
Wéhrung ohne Summe
Numerisch mit Summe

Numerisch ohne Summe

Bezeichnung Fir die Spalten Zunahme, Abnahme, Summe, Veranderung und fur die numerischen
Eingabespalten kdnnen Sie eine beliebige Spaltentberschrift vorgeben.

Die beispielsweise zweispaltige Systemtabelle wird im Erlauterungsteil folgendermaf3en
aufgebaut:

Auf der linken Seite erscheint eine alphanumerische Spalte mit den Unterstandardpositionen
der jeweiligen Standardposition. Der Standardkopf der numerischen Spalten auf der rechten
Seite beinhaltet das Datum und das Wahrungsformat.

31122012 3112201
EUR EUR
Grund und Boden 1.651.512,60 635.351,00
Gebaude Techml: Center B.835.994 18 3.882.247.00
Aullenanlagen 9.860.511.40 4.961.255.00
20,348 4158 18 9478 853,00

Abbildung 224

Bei einer Position kann eine beliebige Anzahl von Systemtabellen mit unterschiedlicher Struktur
eingefligt werden.

Textbaustein

Hier erhalten Sie eine Auswahl aller Erganzenden Berichtselemente, die sich in der
Berichtsvorlage befinden. Es kann sich um Tabellen handeln, deren Inhalt nicht mit einer
Systemtabelle abgebildet werden kann oder um Beispieltexte aus dem Musterbericht. Wahlen
Sie den gewlinschten Textbaustein aus der Drop-Down-Liste aus. Bei einer Position kdnnen
beliebig viele Textbausteine vorgesehen werden.
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WICHTIGER HINWEIS:

- Die Anderung der Spaltenbreiten von Tabellen in den Textbausteinen des Erlauterungsteils
ist auch im Erweiterten Anwendermodus mdglich. Die Neuformatierung kann wieder auf den
Standard, der in der Musterbibliothek definiert ist, zurlickgesetzt werden.

Eingabebereich

Es wird Ihnen eine Eingabezeile zur Verfigung gestellt, deren Inhalt Sie bestimmen kdnnen.
Bei einer Position kdnnen beliebig viele Eingabebereiche eingefigt werden.

Um ein neues Untermodul einzufligen, muss lber das Drop-Down-Menu definiert werden,
welches Untermodul eingefligt werden soll.

x

Ok
[+ 1.100.200.010Grundstiicke, arundstiicksagleiche Rechte und ...

Positionskopf IEbene 3 "I

[+
[+ Systemtabelle 2-spalltig Bearbeiten

Abbrechen

Madul einﬂjgenj

Modul einfigen
Positionskopf
Systemtabelle
Textbaustein
‘Eingabebereich

Abbildung 225

Mit den Schaltflachen Nach oben und Nach unten kann die Reihenfolge der Untermodule
verandert werden. Markieren Sie dazu im Anzeigebereich der Dialogbox das entsprechende
Untermodul und verschieben Sie es uber die Schaltflachen nach oben oder nach unten.

Um ein Untermodul zu l6schen, markieren Sie es in der Dialogbox und klicken Sie anschlieRend
auf die Schaltflache Ldschen. Alternativ zum Léschen kénnen Sie die Untermodule auch
deaktivieren, indem Sie das Hakchen in der Checkbox vor dem Untermodul entfernen. Das hat
den Vorteil, dass Sie das Untermodul, falls es wieder gebraucht wird, nur aktivieren missen,
anstatt es komplett neu zu definieren.

Wenn die gesamte Position im Erlauterungsteil nicht dargestellt werden soll, deaktivieren Sie
diese, indem Sie das Hakchen in der Checkbox vor der Bezeichnung der Standardposition
entfernen. Alternativ kdnnen Sie die Position in der Dokumentenstruktur deaktivieren.

Positionen, die keine Werte aufweisen, kdnnen im Erlauterungsteil dargestellt werden, indem
sie in der Dokumentenstruktur aktiviert werden. Eine Nullposition kann durch einen
Positionskopf, einen Textbaustein oder einen Eingabebereich erlautert werden, eine
Systemtabelle kann bei einer solchen Position nicht aufgebaut werden.

3.5.3 Bearbeitung der aufgebauten Untermodule

Entsprechend lhrer Vorgaben in der Dokumentenstruktur und in den Eigenschaften der
Positionen wird der Erlauterungsteil aufgebaut. Fir jedes Untermodul sind verschiedene
Bearbeitungsmoglichkeiten vorgesehen, die Uber das rechte Mausklickmenl aufgerufen werden
koénnen.
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Kontextmenl im Positionskopf

Bei dem Positionskopf stehen Ihnen folgende Bearbeitungsmdglichkeiten zur Verfiigung:

1.500.200.010  Ferderungen aus Lieferungen und Leiztungen

{N#} Forderungen aus Lieferungen und Leistungen EUR 217560000
Mummerierung ausblenden Vorjahr EUR 1.967 400,00
Davon Vermerke anzeigen
Werte ausblenden
Vorjahreswert ausblenden
Zelleigenschaften
Bezeichnung dndern

Kontextmend g
Meue Aufgabe hinzufiigen #

Abbildung 226

Nummerierung ausblenden

Die Nummerierung in der Uberschrift, die der Nummerierung in der Bilanz entspricht, wird
ausgeblendet. Ist die Nummerierung ausgeblendet, steht im Kontextmeni die Option
Nummerierung einblenden zur Verfigung.

Davon Vermerke anzeigen

Beim Aktivieren der Option Davon Vermerke anzeigen erhalten Sie im Erlauterungsteil folgende
Ansicht:

N#! Forderungen aus Lieferungen und Leistungen EUR 2.175.600.00
Vorjahr EUR 1.967.400,00
--bitte auswihlen j EUR-0.00;
(L V" EUR.0,00) --

Abbildung 227

Sollten Sie bereits in der Bilanz den Davon Vermerk angelegt haben, so steht er Ihnen jetzt
unter bitte auswahlen zur Verfiigung und Sie miissen den entsprechenden Davon Vermerk nur
noch auswéhlen.

Sollte der Davon Vermerk in der Bilanz noch nicht vorhanden sein, dann klicken Sie bitte mit
der rechten Maustaste auf bitte auswahlen und wahlen innerhalb des Kontextmeniis Davon
Vermerke bearbeiten. Sie werden automatisch in die Kontengruppe 1 weitergeleitet. Hier figen
Sie bei der Position 1.500.200.010 eine neue Unterposition ein. In unserem Beispiel handelt es
sich um den ersten Davon Vermerk zu den Forderungen aus Lieferungen und Leistungen,
daher erhélt der Davon Vermerk die Kontengruppennummer 1.500.200.010.001. Tragen Sie
unter Kurz oder Langform die gewiinschte Bezeichnung ein:
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i
Allgemein I
Nummer: |1.500.200.010.001 Funktionaltat: [ Nomal =]
Name: Idavnn mit einer Restl. von mehr als einem Jahr J
Tvp: I Bilanz j Momales Vorzeichen: IS.:.II j
Klasse: Il{eine j
Wechsel-Typ: IIndividueII =l Gruppennr. (Wechssl): I':'h"'E =
Formatierung: IOhnE j
0K | Abbrechen | Hnafigen |  Hife |

Abbildung 228

Der Davon Vermerk ist jetzt angelegt und Sie kdnnen diesem ein Konto zuordnen. Existiert kein
geeignetes FiBu Konto, kénnen Sie sich ein Statistikkonto anlegen (siehe Ausfihrungen unter
,Bilanz — Manueller Davon Vermerk® S. 176).

o
Jahrlich A Wechsel
Micht zugeordnetes Konto Davon Vemerk-Nummem ITag auswahlen VI

Mummer | Mame _Numr_ner 2 | Mame | Saldo | Vorahress...
2} 0135 EDV-Software - ,_‘| 1.500.200 Forderungen und sonstige Vermogensgegenstande 2.255.000,00 2.038.000.00
E3| 0200 Grundsticke = ﬁ.bj 1.500.200.010 Forderungen aus Lieferungen und Leistungen 225500000 2.038.000.00
3 0240 Geschaftsbauten = 1.500.200.010.001 davon mit einer Restl. von mehr als einem Jahr 2.255.000,00 2.038.000.00
ia 0280 Aubenaniagen > 1 Jahr 1.000.000,00 1.038.000.00 J
£ 985 Hnf-1ind Wenshefactininnen P #) 1200.02 > 5 Jahre 1.255.000,00 1.000.000,00

Abbildung 229

Nachdem Sie den Dialog mit OK geschlossen haben, wahlen Sie im Erlauterungsteil unter bitte
auswahlen die neu angelegte Position aus:

{N#} Forderungen aus Lieferungen und Leistungen EUR 2.175.600.00
Vorjahr EUR 1.967.400,00

—-davon mit einer Restl. von mehr als einem Jahr |
EUR-1.000.000,00;
(i.VjEUR*1.038.000.00) —

Abbildung 230

Uber den rechten Mausklick auf die Bezeichnung eines bestehenden Davon Vermerkes kénnen
Sie weitere Davon Vermerke einfligen.

Existieren bei einer Position mehr als zwei Davon Vermerke, kdnnen Sie jeden einzeln Uber
einen rechten Mausklick I6schen. Wollen Sie bei einer Position keinen der eingefluigten Davon
Vermerke darstellen, kénnen alle Davon Vermerke tber den rechten Mausklick am
Positionskopf und die Option Davon Vermerke ausblenden ausgeblendet werden.

Werte ausblenden
Die Werte fir das aktuelle Jahr und das Vorjahr werden ausgeblendet.
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Vorjahreswert ausblenden
Der Wert des Vorjahres wird ausgeblendet.

Zelleigenschaften
Es wird Ihnen folgende Dialogbox angezeigt, in der Sie die Zelleigenschaften bearbeiten

koénnen:

2} Eigenschaften Zelle x|

Interstreichung

¥ Cleitende Linterstreichung akzeptieren

Zeige Mull als
Megative Zahlen

N Rundungz

[T Eingabezelle

™ Mur anzeigen

einach _______J

[ Ml =
| mit Minus =l

Ok Abbrechen

Abbildung 231

Bezeichnung andern
Uber diese Auswahl kénnen Sie die Bezeichnung der Position in der Datenbank andern, ohne

den Erlauterungsteil zu verlassen. Die neue Bezeichnung wird in allen anderen
Berichtsdokumenten und in den Arbeitspapieren verwendet.

|
Standardposzitian | Beschreibung
1.500 200010 Forderungen aus Lieferungen und Leistunget

Abbildung 232

In dem Feld Beschreibung kénnen Sie die Kurzform und hinter dem ,+“ Symbol bzw. ,,...“ die

Langform der Standardpositionsbezeichnung andern. SchlieRen Sie das Fenster tber ,x*. Im

Erlauterungsteil erscheint die neue Standardpositionsbezeichnung.
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Kontextmenl in der Systemtabelle
Bei einer Systemtabelle stehen Ihnen folgende Bearbeitungsmoglichkeiten zur Verfigung:

31.12.2012 31122011
EUR EUR
@d und Bode Tahelle aktualisieran 1.651.912,60 635.351,00
Gebiude Techn Teeriehd s Mameatnlany beeb=Ten 8.835.994,18 3.882.247.00
Auﬁenaxﬂagen Tabellenkopf aus-feinblenden 9.860.511.40 4.961.255.00
Nullzsie drucken 20.348.418.18 9,478 853.00

Zelleigenschaften
Bezeichnung &ndern

Kontextmend 3
Mewue Aufgabe hinzufigen 3

Abbildung 233

Tabelle aufgliedern

Sie haben die Mdglichkeit, eine Systemtabelle innerhalb derselben Tabelle oder in eine neue
Untertabelle aufzugliedern oder wieder zu aggregieren. Uber das Plus-Zeichen = kdénnen Sie
eine Untergliederung anlegen.

) aufgliederungen X|

Aufgliederungen fiir diese Tabelle zeigen

* Innerhalb der Ursprungstabelle
" In einer neuen Tabelle unterhalb der Lrsprungstabelle

] Ahbrechen

Abbildung 234

Tabelle aktualisieren
Mit der Option Tabelle aktualisieren kdnnen Sie neue Standardpositionen lbernehmen oder
geldschte Standardpositionen aus der Tabelle entfernen.

Aktualisierung |

Eine Aktualisierung in Systemtabellen Fhgt neu hinzugekommens
Positionen ein und [Gscht die nicht mehr verwendeten,

Dargestellte Konten werden ebenso geldscht, Diese kinnen aber
mittels des Plus-Zeichens wieder eingefligt werden.

Eingaben werden bei diesem Vorgang geldscht und missen
manuell wiederhergestell: werden.

rMachten Sie wirklich fortfahren ?

Ja I ein

Abbildung 235
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WICHTIGE HINWEISE:

= Durch die Aktualisierung werden auch weiterhin existierende Konten aus der Darstellung
entfernt, diese kdnnen aber Uber das Plus-Zeichen in der Tabelle wieder angezeigt werden.

= Verfugt die Tabelle Uber Eingabespalten, werden die Eingaben beim Aktualisieren der
Tabelle zuriickgesetzt.

Standardpositionsstruktur bearbeiten
Uber diese Option gelangen Sie in die entsprechende CaseWare Dialogbox, in der Sie die
Standardpositionen neu zuordnen oder neue Standardpositionen hinzufigen kénnen.

Tabellenkopf aus-/einblenden
Mit dieser Option kdnnen Sie den standardmaRig definierten Tabellenkopf — ,Wahrung“ und
,Datum“ — fir jede Tabelle aus-/einblenden.

Nullzeile drucken
Uber diese Option kénnen Sie festlegen, ob Positionen, die Null-Werte ausweisen, gedruckt
werden sollen.

Zelleigenschaften
Es wird Ihnen eine Dialogbox angezeigt (s. Abbildung 231), in der Sie die Eigenschaften der
Zelle andern kdnnen.

Bezeichnung &ndern

Uber diese Auswahl konnen Sie die Bezeichnungen der Position in der Datenbank andern,
ohne den Erlauterungsteil zu verlassen. Die neue Bezeichnung wird in allen anderen
Berichtsdokumenten und in den Arbeitspapieren verwendet.

Weitere Funktionen innerhalb einer Systemtabelle

Fir eine Systemtabelle kdnnen noch weitere Anzeigeoptionen bestimmt werden:

Tabellen sortieren: Stellen Sie den Cursor in die Tabellenzeile der Tabellenebene, die Sie
sortieren mochten. Wahlen Sie im Meni Extras die Option Sortieren aus.
Mit dieser Funktion kdnnen Sie eine Systemtabelle automatisch aufsteigend
oder absteigend und manuell sortieren.

Zwischensummen Das Aufgliedern innerhalb einer Tabelle erzeugt automatisch eine

ausblenden Zwischensumme. Mit der grin-gelb-roten Schaltflache vor den Zwischen-
summen koénnen Sie diese teilweise oder vollstandig ausblenden.

© Rot Zwischensumme und Unterstreichung sind ausgeblendet.

© Grun Zwischensumme mit Unterstreichung ist eingeblendet.

2l Gelb Zwischensumme ist ausgeblendet, aber die Unterstreichung bleibt
bestehen.

Vorjahr ausblenden Um die Vorjahreszahlen fiir den gesamten Erlauterungsteil auszublenden,

offnen Sie bitte den Zentralen Fragebogen. Dort finden Sie eine entspre-
chende Option.
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Textbaustein
Die Textbausteine kbnnen frei bearbeitet werden.

WICHTIGER HINWEIS:

= Bei nicht generierten Tabellen haben Sie die Mdglichkeit, die Anzahl der Dezimalstellen zu
andern. Markieren Sie die Zellen und 6ffnen Sie Uber einen rechten Mausklick das
Kontextmenl. Wahlen Sie hier den Eintrag Markierte Zellen bearbeiten.

Die gleichnamige Dialogbox wird getffnet. In der Registerkarte Allgemein wahlen Sie aus der
Drop-Down-Liste Zellgruppe den Eintrag Ohne. Bestatigen Sie Ihre Eingabe mit OK.

Im Kontextmeni stehen Ihnen die Nachkommastellen zur Auswahl zur Verfligung.

Grundstiicke, grundsticksgleiche Rechte und Bauten Nicht Neg‘?ti“’ -
einschlieBlich der Bauten auf fremden Grundsticken Symbeol WahrungfEinneit
* Machkommastellen » ]
Tl 3 1
* Pasitiv als P w2
* Megativ als 4 3
: 4
. . Abzatz 3 -
heue Aufgabe hinzufiigen 3 &
Technizche ﬁiﬂagen und Maschinen l— F OO O, L[ P ) 1 1 7
* 0,00 0,00 g

Abbildung 236

3.6 Druckdokument

Das Druckdokument fugt fur den Ausdruck die einzelnen Berichtsdokumente in eine Einheit
zusammen. Seitenzahlen und Querverweisnummerierungen werden berechnet.

Im nachsten Schritt ist das Druckdokument zu bearbeiten. Hierbei wird (mit Doppelklick auf das
gleichnamige Dokument im Dokumentenmanager) in den Programmteil CaseView gewechselt.

= . Bericht
(€| AUSDRUCK  Druckdokument
+ Biblictheken
+ Hauptteil
+ Anlagen
Abbildung 237

Im Druckdokument wahlen Sie aus, welche Berichtsteile mit welchen Optionen gedruckt werden
sollen. Es stehen Ihnen drei Registerkarten zur Verfigung:

1> [{=]

Dokumenteneinstellungen

Abbildung 238

Druckversion Hier definieren Sie, ob Sie die Kurzversion oder den gesamten
Bericht drucken.
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Globale Druckeinstellungen Legen Sie hier fest, welche Elemente der Berichtskritik mit in
den Ausdruck des Berichts ibernommen werden sollten und
welche Layoutoptionen Sie wiinschen.

Dokumenteneinstellungen Zeigt eine Liste der fiir den Druck ausgewahlten Dokumente,
die Sie bearbeiten kdnnen, indem Sie Dokumente fur den
Druck auswahlen oder entfernen bzw. weitere Dokumente

hinzufigen.
B Dokument wird gespeichert und geschlossen.
=} Link zur Audicon AuditSolutions Website

3.6.1 Druckversion

Offnen Sie die Registerkarte Druckversion und wahlen Sie hier, welche Version des Berichts
ausgedruckt werden soll. Standardmafig ist als Druckversion Bericht voreingestellt.

Fuhren Sie einen linken Mausklick auf den Standardeintrag Bericht aus, um das Kontextmen
zu 6ffnen. Wahlen Sie die gewiinschte Druckversion aus. Diese wird auch in der Kopfzeile der
Registerkarte angezeigt.

I J{=]

Druckversion: Bericht

Aktuelle Druckversion auswahlen Eericht

v Bericht
Kurzversion

Abbildung 239

Sie haben die Mdglichkeit, zwischen Bericht und Kurzversion zu wahlen. Wobei die Kurzversion
den Ausdruck von Bilanz, GuV, Anhang, Lagebericht und Bestatigungsvermerk umfasst. Die
entsprechenden Optionen werden in der Registerkarte Dokumenteneinstellungen automatisch
aktiviert. Um weitere Dokumente in die Kurzversion mit einzubeziehen, wechseln Sie in die
Registerkarte Dokumenteneinstellungen und fiihren Sie einen rechten Mausklick auf das
gewunschte Dokument aus.

Ry Rechtliche Werhaltni=~= IJ -

Seitennummerierung zuricksetzen  *

Beriicksichtigen in Kurzversion Ja

Y Wirtschatftliche ‘ert Druckreihenfolge andern v Mein

Cokument &Ffnen

Abbildung 240

Wabhlen Sie aus dem Kontextmeni den Eintrag Beriicksichtigen in Kurzversion und aktivieren
hier die Option Ja.
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3.6.2 Globale Druckeinstellungen

In der Registerkarte Globale Druckeinstellungen stehen lhnen folgende Optionen zur Verfugung
(standardmafig ist beim ersten Offnen des Druckdokuments nur die Option
Bestatigungsvermerk mit Seitenzahl ausgewahlt):

Globale Druckeinstellungen

Alle aktivieren

Berichiskritik

Zellverdnderungen v
Diagnosen
Druckdatum/dletzte SicherungMersionsnummer

Kennzeichen Systemtabelle

L ayout

Wasserzeichen (Entwurf - nor fir Diskussionszwecke)
Firmenlogo v

Deckblatt mit ‘Ausfertiguny’

Sonstiges

Bestatigungsvermerk mit Seitenzahl v

Abbildung 241

Aktivieren Sie die gewuinschten Optionen, indem Sie in das jeweilige Kontrollk&stchen klicken.
Ein erneuter Klick entfernt das Hakchen wieder. Mochten Sie alle Optionen auswahlen, klicken
Sie auf Alle aktivieren im oberen Bereich der Registerkarte.

Es stehen folgende Optionen zur Verfigung:

Berichtskritik

Zellveranderungen Zeigt an, ob sich Werte nach dem letzten Review verandert
haben (rote gezackte Unterstreichung).

Diaghosen Mit dieser Option lassen sich Diagnosen (zahlenmafige
Abgleichungen mit der Abschlussubersicht oder den Angaben
in einer CaseView Tabelle) in allen Dokumenten anzeigen.

Druckdatum / letzte Sicherung / Uber diese Option werden im gesamten Bericht in der FuRzeile
Versionsnummer das Druckdatum, das Datum der letzten Sicherung und die
Versionsnummer mit ausgedruckt.

Kennzeichen Systemtabelle Systemtabellen (automatisch aufgebaute und berechnete
Tabellen) werden mit einem ,Hakchen® oder ,Kreuzchen*
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gekennzeichnet, um die Ubereinstimmung bzw. Abweichung
der Summe der Tabelle mit dem Wert in der Datenbank
sichtbar zu machen.

Layout

Wasserzeichen (Entwurf - nur fir
Diskussionszwecke)

Mit dieser Option wird das Wasserzeichen (Wortlaut des
Wasserzeichens kann im Zentralen Fragebogen geandert
werden) im gesamten Bericht gedruckt.

Firmenlogo

Ausdruck des Firmenlogos (z. B. in der Kopfzeile)

Deckblatt mit 'Ausfertigung’

Auf dem Deckblatt wird der Schriftzug Ausfertigung
eingeblendet, damit dort entsprechende Angaben gemacht
werden kdnnen.

Sonstiges

Bestatigungsvermerk mit
Seitenzahl

Der Bestatigungsvermerk wird mit einer Seitenzahl versehen.

3.6.3 Dokumenteneinstellungen

Index Dokument

DE Deckhlatt

Inhaltsverzeichnis

HT Profungshericht

B Bilanz

G Gewinn- und Yerlustrechnung
AH Anhang

AR Anlagenspiegel

LB Lagebericht

B Bestatigungsvermerk

R Rechtliche Werhaltnisse

Abbildung 242

WICHTIGER HINWEIS:

Dokumenteneinstellungen

Einfilgen  Entfernen Drucken

Keine drucken

- =

:
Im Im Iw [ o Io In @m o

= Die hier dargestellte Ansicht ist die Standardauswabhl, die bei einzelnen Kunden auch in
angepasster Form erscheinen kann, so dass lhnen nicht alle bzw. andere Optionen

angeboten werden.
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Folgende Optionen stehen zur Auswahl:

=

Ist ein Dokument mit diesem Symbol gekennzeichnet, bedeutet dies, dass es
zum Drucken ausgewahlt ist. Klicken Sie auf das Symbol, um das Dokument
vom Druck auszuschlieRen.

Q

Ein Dokument mit dieser Kennzeichnung ist vom Druck ausgeschlossen. Um
das Dokument fiir den Druck auszuwéhlen, klicken Sie auf das Symbol.

Keine drucken

Waéhlen Sie diese Option, wenn Sie |hre gesamte Auswabhl riickgangig
machen mdochten. Alle Dokumente werden vom Druck ausgeschlossen.

Alle drucken

Wabhlen Sie diese Option, wenn Sie alle aufgelisteten Dokumente ausdrucken
mochten.

— Klicken Sie auf den Pfeil in der Spalte Einfigen, um dem Druckdokument ein
weiteres CaseView Dokument hinzuzufliigen. Bitte beachten Sie, dass das
neue Dokument nach dem Dokument eingefugt wird, auf dessen Pfeil Sie
geklickt haben.

¥ Alle neu hinzugefiigten Dokumente kénnen Uber dieses Symbol wieder aus

dem Druckdokument entfernt werden.

In der Registerkarte Dokumenteinstellungen stehen fur jedes Dokument folgende Optionen Uber

das Kontextmenu zur Verfugung:

G bewinn- und “'erlustrechnung | —

AH Anhang

AR Anlagenspiagel -

Seitennummerierung zuricksetzen *
Berlicksichtigen in Kurzversion »
Druckreihenfolge Andern

Ciokurnent GFFnen

Abbildung 243

Sie koénnen die Seitennummerierung fur das ausgewahlte Dokument zurticksetzen oder
festlegen, ob dieses Dokument flir die Kurzversion berilicksichtigt werden soll. Des Weiteren
haben Sie die Moglichkeit, das Dokument zu 6ffnen oder die Druckreihenfolge zu &ndern. Fur
die Anderung der Druckreihenfolge wird der Dialog Manuelle Abschnittsortierung geoffnet.
Passen Sie hier mit Hilfe der Schaltflichen Nach oben und Nach unten die Reihenfolge der

Dokumente an.

WICHTIGER HINWEIS:

= Die Sortierung im Druckdokument hat keine Auswirkungen auf die Reihenfolge der
Anlagendokumente im Anlagenverzeichnis vom Prifbericht des Mandanten.
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Ein CaseView Dokument dem Druckdokument hinzufiigen

1.

Klicken Sie in der Spalte Einfiigen auf das Pfeil-Symbol = des Dokuments nach dem Sie
das neue Dokument einfiigen mochten.

Der Dialog Dokumentenmanager wird angezeigt. Wéhlen Sie hier das gewilinschte
CaseView Dokument durch Markieren aus und klicken Sie auf OK.

N pokumentenmanager x|

Cazeifiew Dokument auswahlen

: AuditT emplate -
=3 AuditReport

----- | ZF  Zentialer Fragebogen

----- " ZF-01  Update Historie fiir die Berichtsdokumente
----- __{ ZF-02  Protokoll Wersionskontrolle fur den Bericht

----- | | £F-05  Update Histarie fur die optionalen Lpdates
[+-{{3) Diagnosen =
co ] AUSDRUCK.  Druckdokument

: Bibliotheken

- Hauptteil

El_‘_] Anlagen

"l Bl Bilanz [
ITI &bbrechen |

4

Abbildung 244

WICHTIGE HINWEISE:

3.

Es konnen nur CaseView Dokumente in das Druckdokument ibernommen werden, wobei
CaseView Dokumente, die nicht im Dokumentenmanager eingebunden sind, nicht fir das
Druckdokument zur Auswahl stehen. Dies gilt ebenso fir CaseView Dokumente, die
Sonderzeichen (z. B. Tilde) oder ein Leerzeichen in der Dokumentenkennung enthalten,
auch diese sind nicht auswéahlbar.

Sofern Sie im Dialog Dokumentenmanager ein Dokument wéhlen, dass nicht in das
Druckdokument eingebunden werden kann, erhalten Sie eine entsprechende Meldung.

Es kdnnen bis zu 98 Unterdokumente in das Druckdokument eingefligt werden.

Das Dokument wird eingefligt und automatisch fur den Druck ausgewahlt. Klicken Sie auf
das Symbol X wenn Sie das Dokument wieder entfernen machten.

Sobald Sie die Auswahl der Optionen beendet haben, kénnen Sie den Bericht ausdrucken,

indem Sie aus dem MenU Datei die Option Drucken wahlen bzw. auf das Symbol Drucken =
in der Symbolleiste klicken.
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Markierung drucken

Sie kénnen innerhalb des Druckdokuments einzelne Dokumente markieren und ausdrucken.
Bitte wechseln Sie zuvor Uber das Menl Ansicht in den Erweiterten Anwendermodus. Im
unteren Bereich werden Ihnen nun die einzelnen Dokumente und Unterdokumente angezeigt.
Markieren Sie die Dokumentenplatzhalter der Dokumente, die Sie drucken méchten. Es werden
in diesem Fall nur die markierten Dokumente ausgedruckt, aber der Bericht wird vorher
komplett berechnet und z. B. Anlagen, Textziffern etc. werden korrekt dargestellit.

Druck aus dem einzelnen Dokument nach dem Druck aus dem Druckdokument
Wurde ein Druckdokument bereits aufgebaut und gedruckt, kbnnen Sie spater auch nur ein

einzelnes Dokument korrigieren und erneut ausdrucken. Offnen Sie das Dokument, filhren Sie
die Anderungen durch und wéhlen Sie anschlie3end die Option Drucken.

Drucken x|

Dirucken:

Dok urnert

&b Seitennummer: I 1

[ Earbigen Text in schwarz diucken

™| Unterdiickten Trext diucken

[ Anzeige Zelluberschreibung diucken

¥ inzeige Zellveranderung drucken

™ Bundungsindikator diucken

¥ Maotizenreferenz drucken

v Priifzeichen ducken

¥ Referenzen ducken

[ Einfache Buttons, Check Boxen und Fadio Buttons diucken
[ TiueType Schiiftarten auf den Drucker laden

¥ Mummerierung und Seitenzahlen aus dem letzten Diuck
des Masterdokumentz ubernehmen

[Erafik drucken
’V'F Standard ¢ Fatbe Monochiom

k. I Abbrechen Hilfe:

Abbildung 245

WICHTIGER HINWEIS:

= Bitte aktivieren Sie unbedingt die Option Nummerierung und Seitenzahlen aus dem letzten
Druck des Masterdokuments Ubernehmen, wenn Sie das Dokument als Bestandteil des
gesamten Druckdokuments ausdrucken méchten.

Inhaltsverzeichnis bearbeiten

Um das Inhaltsverzeichnis zu bearbeiten, fihren Sie einen rechten Mausklick auf den Eintrag
Inhaltsverzeichnis in der Registerkarte Dokumenteneinstellungen aus und wéhlen Sie die
Option Inhaltsverzeichnis bearbeiten.
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DE Deckblatt — H,

w Berlicksichtigen in Kurzversion  * - El
Inhaltsverzeichnis bearbeiten

HT Frifi. Cruckreibenfolge &ndern +— E.

Abbildung 246

Das Dokument wechselt in den Erweiterten Anwendermodus. Fiihren Sie auf dem
Dokumentenplatzhalter des Inhaltsverzeichnisses einen rechten Mausklick aus und wéhlen Sie
die Option Inhaltsverzeichnis bearbeiten... aus dem Kontextmenda.

[Fribuatt svrermeichins - Hanpwermeickris

Zuriick zum Haupkmentl

HT - Prifimesberi kKankexkmeni Inhaltsverzeichnis bearbeiten. ..
Meue Aufgabe hinzufigen  » i
Ausschneiden
Fapieren
MESPH - To Do Liste IKS Schomachstelln Eirfiigen
Zeichen. .,
ERG - Prifimesirtsdutte) Ergehriese Abschinibt.,
Absatz, .,

Abbildung 247

Klicken Sie in der Dialogbox Inhaltsverzeichnis auf das Thema Format Ebene, um die
Einstellungen des Inhaltsverzeichnisses zu &ndern.

Um zum Druckdokument zurtickzukehren, verwenden Sie die Option Zuriick zum Hauptmend.
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3.7 Neue AuditSolutions Version

AuditSolutions wird laufend weiterentwickelt und in regelmafigen Abstanden werden lhnen die
Ergebnisse in Form einer neuen Version prasentiert. Die Neuerungen werden Ihnen mit den
Vorlagen zur Verfligung gestellt und sie kdnnen auch in die bestehenden Mandantendateien
tbernommen werden.

Alle Bestandteile der Gesamtinstallation von AuditSolutions sind auf einer Installations-DVD mit
intuitiver Benutzeroberflache zusammengefasst. Die Benutzeroberflache der DVD fuhrt Sie
durch die Installation aller notwendigen und optionalen Komponenten und liefert Ihnen
gleichzeitig alle dazugehorigen Informationen.

Erganzend wird zur Installation und Handhabung zu jeder neuen Version immer eine Anleitung
in elektronischer Form beigefigt, in der ausfihrliche Installationsanweisungen zu finden sind
(siehe Datei Wichtige Hinweise.txt auf der DVD). Im Verzeichnis Service von AuditAgent finden
Sie eine Liste aller neuen Funktionalitaten, die tiber die Installation der jeweiligen neuen
Version in lhre Vorlagen tibernommen werden.

Im Folgenden kann nur auf einige der wichtigsten Funktionen eingegangen werden:

Aktualisierung tbernehmen

Nachdem Sie die Installation durchgefiihrt haben, kdnnen Sie im Zentralen Fragebogen tber
die Schaltflache Versionskontrolle die Aktualisierung Ihrer Mandantendateien durchfiihren. Bitte
beachten Sie, dass die Aktualisierungen fir jede Mandantendatei vorgenommen werden
mussen.

1. Offnen Sie eine Mandantendatei.
2. Bestétigen Sie die Frage ,Daten aus friherer Version konvertieren“ mit ,Ja“ falls diese

Frage erscheint.

WICHTIGER HINWEIS:

» Kanzleispezifische Vorlagen mussen ebenfalls entsprechend aktualisiert werden.
3. Offnen Sie nun den Zentralen Fragebogen.

4. Nachdem der Zentrale Fragebogen gedffnet wurde, klicken Sie hier auf die Schaltflache
Versionskontrolle.

|| Versionskontrolle | I m| e

Abbildung 248

WICHTIGER HINWEIS:

= Es kodnnen bei bestimmten Programmupdates weitere umfangreiche Aktualisierungen
notwendig werden, wie z. B. Im Falle einer gesetzlichen Anderung. Fir derartige Félle, kann
ein sogenanntes Optionales Update erfolgen, das ebenfalls tber die Versionskontrolle
gestartet werden wird. Dies tritt nicht zwingend bei jeder neuen Programmversion auf und
hierbei muss ggf. fur jede Mandantendatei entschieden werden, ob eine Aktualisierung
durchgefuhrt werden muss. Detaillierte Informationen zur Funktion des Optionalen Updates
finden Sie im Exkurs: Verwendung des Optionalen Updates am Beispiel der Aktualisierung
der Standardpositions- und Kontengruppenstruktur gemaf BilMoG fur AuditReport und



AuditSolutions / Leitfaden Stand: 31.07.2015 Seite 213

AuditChecklist (dem Vorgangerprodukt von AuditTemplate fir die Prufung) auf Seite 39.

5. Folgende Dialogbox erscheint (die letzten drei Ziffern der AuditSolutions-Nummer hangen
von lhrer kanzleispezifischen AuditSolutions Version ab - hatten Sie bisher keine
kanzleispezifische AuditSolutions Version, so sind die letzten 3 Ziffern 101):

i

Eine automatische Aktualisierung dieses Dokuments wurde vorgenommen.

Die Versionsnummer wurde von [8.00. 101] auf [8.50.101] erhaht.

Abbildung 249

Klicken Sie auf Ja, um die Aktualisierung zu starten.

6. Im Rahmen der Aktualisierung werden - falls notwendig - auch die Textbibliothek und die
dazugehorigen Berichtsdokumente auf den aktuellen inhaltlichen Stand gebracht. Alle
,nheuen” Textbausteine werden zusammen mit den ,alten Textbausteinen in den
entsprechenden Dokumenten angezeigt. Die ,alten” Textbausteine werden mit einem
Rahmen gekennzeichnet, so dass Sie die Mdglichkeit haben, zwischen beiden Versionen
zu wahlen.

Wurden die Textbausteine aktualisiert, so wird lhnen z. B. im Hauptteil folgende Auswabhl
angeboten:

1. Entwicklingsbeeintriichtigende oder bestandsgefiludende Tatsachen

Mach §°321-Abz *1-Satz-3-HGB haben wir als Ahzchlussprifer tber bet Durchfiihrung der Prifung festge-
stellte Tatsachen zu benichten, die die Entwicklung des Unternehmens wesenthch beemtrachtigen kénnen
oder thren Bestand gefihrden

Meuer
Textbaustein

al
-

wettergehende indinduelle Ausfihrungen hierzu

Im Rahtmen unserer Prifung wurden ansonsten keine entwicklungsbeemtrachtigenden oder bestandsge-
fahrdenden Tatsachen 15 .d § 321 Abs. | Satz 3 HGB festgestellt,

—‘Zluutkuelzerlj Lb’scllenl
L. Entwickluingsbeeintriichtigende oder bestandsgefilodende Tatsachen

o
Mach §°321°Abs *1*Satz*3*HGB haben wir als Abschlussprifer iber bei Durchfithrung der Prifung festge
ktellte Tatsachen zu berichten, die die Entwickiung des Unternehmens wesenthch heemtrichtigen kinnen
pder thren Bestand gefahrden

Alter Textbaustein mit der Maglichkeit dber die
Schaltflachen Zuriicksetzen und Loschen
zwischen neuet” und alter” Version zu wahlan.

Abbildung 250
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Im oberen Bereich sehen Sie den ,neuen” Textbaustein mit den aktuellen Anderungen, bei
denen es sich sowohl um inhaltlich/textliche Anderungen als auch um Anderungen
bezuglich der neuen Rechtschreibung handeln kann.

Uberpriifen Sie bitte, ob Sie den ,neuen® Textbaustein libernehmen wollen und bei Bedarf
manuell eingegebene Textpassagen aus dem ,alten® Textbaustein in den neuen kopieren
mochten; oder ob Sie den ,alten” Textbaustein an Stelle des ,neuen“ Textbausteins
erhalten wollen.

7. Sie kdnnen nun entweder den ,alten” Textbaustein |I6schen oder ihn statt des ,neuen®
Textbausteines wieder ins Dokument Ubernehmen. Hierzu stehen lhnen die Schaltflachen
Zurtcksetzen und Loschen im Anwendermodus zur Verfigung (siehe auch Quick-Infos zu
diesen Schaltflachen).

Zuriicksetzen | Lischen |

X Entwic] Text im Rahmen behalken und neuen Textbaustein aus der Bibliothek | Tatsaclhien
verwetfen
Mach £+321+Ahs *1*Batz*3*HGE haben war als Ahschlussprifer ther her Durchfithrung der Prithung festge
ctellte Tatsachen zu herichten, die die Entwacklung des Unternehmens wesentlich heetntrachtigen kinnen
pder thren Bestand gefahrden

Abbildung 251

Uber die Schaltflache Zuriicksetzen aktivieren Sie wieder den ,alten“ Textbaustein, wobei
der ,neue” Textbaustein aus dem Dokument entfernt wird.

Mit der Schaltflache Loschen entfernen Sie den ,alten” Textbaustein. Dieser ist nun nicht
mehr verfigbar und kann nicht wieder hergestellt werden.

WICHTIGE HINWEISE:

* Neu hinzugekommene Textbausteine, fur die keine ,alte“ Fassung in der Textbibliothek
existiert, mussen explizit in der Textbibliothek ausgewahlt werden, um sie in den Bericht zu
tbernehmen. Eine Auflistung der neu hinzugekommenen Textbausteine finden Sie in den
Neuerungen zu AuditReport im Ordner Service auf der Installations-DVD.

» Die automatische ,Ertragslage” und ,Vermdgenslage® kénnen nicht mit Hilfe der oben
beschriebenen Vorgehensweise aktualisiert werden. Dies gilt auch fir die Kennzahlen-
Tabellen.
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4. Abschluss

4.1 Durchfuhren eines Jahreswechsels

Nach dem Abschluss des Geschéftsjahres bietet CaseWare die Mdglichkeit, die kompletten
Buchhaltungsdaten und alle damit in Zusammenhang stehenden Dokumente und Berichte
"vorzurollen".

Sie kénnen die Dateien unter demselben Namen wie lhre aktuellen Dateien speichern. Dann
ersetzen jedoch die neuen Dateien die alten Dateien. Um das Uberschreiben des Vorjahres-
berichtes zu verhindern, sollte der Jahreswechsel in einen neuen Mandanten erfolgen. Méchten
Sie einen Jahreswechsel in bestehende Dateien durchfihren, sollten Sie in jedem Fall eine
Sicherungskopie der aktuellen Daten erstellen.

So fuhren Sie einen Jahreswechsel in neue Dateien durch:

1. Wahlen Sie im Menl Datei bzw. Mandant (abh&ngig davon, ob Sie das klassische oder
das neues Menisystem verwenden) die Option Jahreswechsel, wahrend der zu
schlieRende Mandant aktiv ist.

Jahreswechsel und Saldeniibertrag x|

— Speichern unter

Werzeichiis IE:'\Prngramme'\.ﬁ.uditﬂ.gent"aData'\

[ ateinarne: I Sucher.. | w |

— DOptionen Saldentibertrag

[T Waorjahresdatei kemprimisren [T Sicherungsdateien [ B&K] enschlisien

¥ orjghreszalden aktualisieren

[T Erdffrungssalden des Folgsjahres aktualizieren mit: I"’x'i'f'l3'3'|i':"l3ft j
[Eewintrvortran; ll Aufteiler... |

[~ lahresiibertrag Prognosen ™| Budgets mit Frognosen des akt, Jabres akiuslisieren

¥ Caseiew Zellen akiualisieren [ Jahresiibertrag Budget

[~ Obertrag aller benutzerdsf. 5alden

— Ubemahme in neus 0 atei

[T Tabellenkalkulationen ~ Referenzen
.. Dok tenref
[ wiahmngsumrechnung F p?'fun'je; ERIEtEiEnzen
riifzeichen
[ Programm Kontrollaussagen I N
™ Arbeitsprogramme/Checklisten/D okumentation [T CazeView Dokumentenreferenzen
[ Kommentar [T Caseiew Prifzeichen
[T Ausstehends Buchungen [ CaseView Natizen

K.ontanummer: ;I Suttelen... |
Ok | abbrechen | Hike

Abbildung 252
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2. Geben Sie Verzeichnis und Dateinamen fir die Dateien des nachsten Jahres ein.

3.  Aktivieren Sie die Optionen Vorjahressalden aktualisieren. Ist diese Option aktiviert,
werden die Salden des aktuellen Jahres zu den Salden des Vorjahres.

4, Aktivieren Sie das Kontrollkdstchen CaseView Zellen aktualisieren, um die Zellen in
CaseView Dokumenten mit neuen Werten zu aktualisieren. Diese Option ist nur dann
verflgbar, wenn fur die Zellen in CaseView Dokumenten Saldenibertragsoptionen
festgelegt wurden. Alle Verkniipfungen werden automatisch aktualisiert.

5. Waéhlen Sie im Bereich Ubernahme in neue Datei die Elemente aus, die in die neuen
Dateien Ubertragen werden sollen.

6. Um den Jahreswechsel auszufiihren, klicken Sie auf OK. Eine neue Datei wird erstellt.

WICHTIGE HINWEISE:

= Unter den Optionen Saldenlbertrag finden Sie den Punkt Eréffnungssalden des Folgejahres
aktualisieren mit, der Ihnen auch die Mdglichkeit bietet, den Gewinnvortrag aufzuteilen.
Diese Option ist fiir Sie in der Regel NICHT mehr relevant, da davon ausgegangen wird,
dass Sie den Gewinnvortrag bereits mit einer CaseWare Buchung auf die verschiedenen
Ergebnisverwendungskonten (Gewinn- / Verlustvortrag, Jahresuberschuss / -fehlbetrag,
Ergebnisverwendung) verteilt haben.

= Nach Durchfiihrung des Jahreswechsels missen Sie in jedem Falle den Zentralen
Fragebogen einmal 6ffnen, um eine Aktualisierung der Daten durchzufthren. Auf diesem
Wege werden alle Datumseintrage hier und somit auch im gesamten Prifungsbericht
aktualisiert.
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4.2 Datensicherung

Es sollte mindestens 2x am Tag eine Datensicherung vorgenommen werden.

Ist auf der Priifung oder im Buro ein lokales Netz vorhanden, so ist das Mandantenverzeichnis
hierlber auf einen anderen Prufer PC zu kopieren.

Steht kein lokales Netz zur Verfiigung, sind die Mandantendaten auf einem externen Medium
(CD, Memorystick etc.) zu speichern. CaseWare bietet hierzu eine integrierte Backup-Funktion
an, um eine Minimierung des bendtigten Speicherplatzes zu erreichen. Der Ordner, in dem die
Backup-Datei abgelegt wird, hat sowohl eine Datums- als auch eine Zeitangabe, sodass Sie die
Sicherungskopien optimal verwalten kénnen.

So legen Sie in AuditSolutions eine Sicherheitskopie einer Datei an:

1. Falls Sie die zu sichernde Datei noch nicht in CaseWare geoffnet haben: Wahlen Sie im
Menu Datei die Option Offnen und 6ffnen Sie die zu komprimierende Datei.

2. Wahlen Sie im MenUl Datei die Option Backup.

Sicherungsdatei x|

Standaort der Sicherungsdate;

I CBackup_Mandantendateisn), Suchen. .. |
¥ Unterordner einschliefien
| Ik I Abbrechen | HilFe |

Abbildung 253

3. Geben Sie den Pfad zu dem Verzeichnis an, in dem die Sicherungsdatei gespeichert
werden soll, oder klicken Sie auf die Schaltflache Suchen, um ein Verzeichnis
auszuwahlen.

4. Aktivieren Sie die Option Unterordner einschliel3en, wenn diese mit gespeichert werden
sollten. Ist diese Option aktiviert, so nimmt hierdurch allerdings auch der benétigte
Speicherbedarf fur die Mandantendatei zu.

5. Bestitigen Sie mit OK.
6. Die Datei wird komprimiert und in dem angegebenen Verzeichnis in einem neuen
Ordner abgelegt, dessen Name sich wie folgt zusammensetzt: ,Backup von [Name der

Mandantendatei] + [Tag-Monat-Jahr+Stunde+Minute+Sekunde]®

7. Kopieren Sie die Backup-Datei anschlieRend mit Hilfe des Windows-Explorers auf ein
Speichermedium. Die komprimierte Datei erhalt das Dateinamensuffix .AC_.





